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Gabinet Marszatka

Dyrektor: Zygmunt Kiersz
Zastepca Dyrektora: Katarzyna Pawlak

10-562 Olsztyn, ul. Emilii Plater 1, pok. 320
tel. (89) 521 91 40, 521 91 41, 521 91 45
fax. (89) 521 91 49

1. W sktad Gabinetu Marszatka (GM) wchodza:

1.
2.

Biuro Obstugi Organizacyjnej (BOO);
Biuro Polityki Informacyjnej (BPI);

2. Do zadan Biura Obshlugi Organizacyjnej nalezy w szczegdlnosci:

1.

w

organizacja oraz koordynowanie wszelkich dziatan zwiazanych z reprezentacyjna funkcja
Marszalka jako gospodarza Wojewddztwa;

opracowywanie planéw pracy Marszatka, kalendarza spotkan, wizyt i podrozy
stuzbowych;

. opracowywanie wystapien Marszatka;

koordynowanie spraw zwiazanych z udzielaniem odpowiedzi na wystapienia, wnioski,
uwagi oraz interwencje parlamentarzystow oraz prowadzenie ich ewidencji;

. koordynacja spraw zwiazanych z udzielaniem odpowiedzi na interpelacje i zapytania

radnych kierowane do Marszatka oraz prowadzenie ich ewidencji;
przedktadanie Departamentowi Organizacyjnemu wnioskdw o przygotowanie
upowaznien wskazanemu przez Marszatka Wicemarszatkowi zgodnie z § 4 ust. 5
Regulaminu Urzedu;

przekazywanie do realizacji polecen stuzbowych Marszatka;

koordynowanie spraw zwigzanych z udzielaniem odpowiedzi na listy i petycje
przedktadane Marszatkowi;

. biezaca obstuga sekretariatu Marszatka;
10.
11.

prowadzenie i aktualizacja kalendarza spotkan Marszatka;

koordynacja spraw zwiazanych z przyznawaniem wojewodzkich Odznak "Za zastugi dla
wojewodztwa warminsko-mazurskiego" oraz w szczegoélnych przypadkach,
przygotowanie dokumentacji dotyczacej wybranych odznaczen resortowych, dla ktdrych,
zgodnie z zapisami regulaminu ich przyznawania, wnioskodawca jest Marszatek
Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego.
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12. koordynacja spraw zwigzanych z dziatalnoscia Biura Regionalnego Wojewodztwa
Warminsko-Mazurskiego w Brukseli;

13. przygotowywanie i organizowanie wyjazdow zagranicznych Marszatka we wspodtpracy z
Departamentem Wspdtpracy Miedzynarodowej;

14. wykonywanie tlumaczen korespondencji i materialéw informacyjnych;

15. wspotpraca z Konwentem Marszatkéw RP;

3. Do zadan Biura Polityki Informacyjnej nalezy w szczegdlnosci:

1. realizowanie polityki informacyjnej Marszatka;

2. przygotowywanie konferencji prasowych i biezacej obstugi medialnej Marszatka;

3. administrowanie i aktualizacja serwisu informacyjnego Samorzadu Wojewodztwa w
zakresie informacji zwigzanych z praca Zarzadu Wojewddztwa

4. state monitorowanie wszelkich wydarzen mogacych mie¢ wpltyw na biezaca prace i
polityke Marszatka i Zarzadu;

5. prowadzenie spdjnej i efektywnej polityki zarzadzania informacja dotyczaca pracy
Marszatka i Zarzadu;

6. staly monitoring wszelkich wydarzenmogacych mie¢ wptyw na biezaca prace i polityke
Zarzadu Wojewodztwa;

7. wspoOlpraca ze Zwigzkiem Wojewddztw RP.
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