URZAD MARSZALKOWSKI
WOJEWODZTWA WARMINSKO-MAZURSKIEGO W OLSZTYNIE

KP-1.272.71.5.2018

Olsztyn, dn. 9 listopada 2018 roku

ZAPYTANIE OFERTOWE

Departament Koordynacji Promocji Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Warminsko-
Mazurskiego w Olsztynie zaprasza do ztozenia oferty na dostawe cukierkdw promocyjnych — sliwki
w czekoladzie w spersonalizowanym pudetku o masie okoto 200g.

NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO
Wojewddztwo Warminsko-Mazurskie
ul. Emilii Plater 1

10-562 Olsztyn

NIP 7393890447

REGON 510742333

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Przedmiotem zaméwienia jest dostawa cukierkdw promocyjnych — S$liwki w czekoladzie
w spersonalizowanym pudetku o masie okoto 200g.

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1.

No ke

Zawartos¢ opakowania: Sliwki w czekoladzie zawierajgce co najmniej 20% sliwki suszonej lub
30% sliwki kandyzowane;j.

Waga pudetka z zawartoscig: ok. 200g.

Termin przydatnosci do spozycia: 6 -12 miesiecy.

Wielkos¢ zamdwienia obejmuje 450 opakowan.

Opakowanie: pudetko biate z okienkiem.

Ksztatt pudetka: klasyczny np. prostokat, kwadrat.

Wykonanie i znakowanie pudetka: zgodnie =z projektem zaakceptowanym przez
Zamawiajgcego zawierajgcym co najmniej logo Wojewddztwa w full colorze (CMYK) zgodnie
z Ksiegag Identyfikacji Wizualnej dostepng pod adresem strony internetowej:
https://warmia.mazury.pl/turystyka-i-promocja/promocja-regionu/system-identyfikacji-
wizualne]. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do korekt przedstawionego projektu
graficznego.

Pakowanie: nalezy zabezpieczyé przedmiot dostawy w taki sposob, aby np. nie ulegt
zniszczeniu/uszkodzeniu w trakcie transportu.
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WARUNKI REALIZACJI ZAMOWIENIA

1. Platnos¢ nastgpi po nalezytym wykonaniu i dostawie przedmiotu zaméwienia zgodnie ze
szczegoOtowym opisem przedmiotu zamdwienia wskazanym w pkt. Il niniejszego zapytania
ofertowego, co zostanie potwierdzone protokotem zdawczo-odbiorczym podpisanym bez
zastrzezen przez obie Strony.

Zamawiajgcy wymaga aby dostawa przedmiotu zamdwienia byta jednorazowa.

3. Ptatnos¢ nastgpi w terminie 14 dni kalendarzowych od dostarczenia prawidtowo wystawionej
faktury/rachunku VAT do siedziby Zamawiajgcego w wersji papierowej lub elektronicznej na
adres: biuropromocji@warmia.mazury.pl

4. Zamawiajgcemu przystuguje prawo do naliczenia kar umownych:

— z tytutu opdznienia Wykonawcy w dostarczeniu przedmiotu zamowienia w terminie
okreslonym w zamdéwieniu/umowie;

— za odstgpienie Wykonawcy od zamdéwienia/umowy z przyczyn lezacych po jego
stronie;

— za rozwigzanie zamowienia/umowy przez Wykonawce z przyczyn lezacych po jego
stronie;

— w przypadku nienalezytej realizacji przedmiotu zamowienia/umowy w postaci
dostarczenia Zamawiajgcemu przedmiotu zamowienia, ktéry nie bedzie odpowiadat
wszystkim wymogom wymienionym w szczegotowym opisie przedmiotu zamowienia
wskazanym w pkt. Il niniejszego zapytania ofertowego.

5. Wykonawca wyraza zgode na potrgcenie kar umownych z naleznego mu wynagrodzenia.

N

TERMIN WYKONANIA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Termin wykonania zamoéwienia wynosi 20 dni kalendarzowych od daty zawarcia umowy.

INFORMACJE O DOKUMENTACH JAKIE MUSZA BYC DOLACZONE DO OFERTY
1. Skan uzupetnionego przez Wykonawce formularza ofertowego — Zatgcznik nr 1.
2. Skan petnomocnictwa do dziatania w imieniu Wykonawcy — jezeli zostato udzielone.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferte nalezy przygotowa¢ w jezyku polskim, na zatgczonym formularzu ofertowym
stanowigcym Zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.

2. Formularz ofertowy musi by¢ podpisany przez osobe lub osoby uprawnione do wystepowania
w obrocie prawnym w imieniu Wykonawcy, przy czym podpis powinien by¢ czytelny lub
opisany pieczgtkami imiennymi. W przypadku, gdy upowaznienie do podpisania oferty nie
wynika bezposrednio z odpisu witasciwego rejestru do oferty nalezy dotgczy¢ stosowne
petnomocnictwo.

3. Oferte nalezy opatrzy¢ pieczatkg firmowg i popisaé czytelnie przez Wykonawce,
a nastepnie przesta¢ w postaci skanu dokumentu na adres e-mail: 0.kotwa@warmia.mazury.pl

4. Tres¢ oferty musi odpowiadaé tresci niniejszego zapytania ofertowego.
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WYJASNIENIE TRESCI OFERT | DOKUMENTOW, SKLADANIE OFERT DODATKOWYCH

1.

5.

Zamawiajgcy ma prawo zgda¢ od Wykonawcy ztozenia, w wyznaczonym terminie, wyjasnien
dotyczgcych tresci ztozonych ofert.

Jezeli zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktérzy
ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.
Wykonawcy, skfadajgcy oferty dodatkowe nie mogg zaoferowaé cen wyzszych iz zaoferowane
w ztozonych ofertach.

Jezeli Wykonawca, ktéry zdobedzie najwieksza liczbe punktéw uchyla sie od zawarcia umowy
Zamawiajgcy moze wybra¢ kolejnego Wykonawce, ktérego ofercie w kolejnosci przyznano
najwieksza liczbe punktéw.

Wszelkg korespondencje Zamawiajgcy i Wykonawca przekazujg drogg elektroniczna.

OKOLICZNOSCI, W KTORYCH OFERTA NIE PODLEGA ROZPATRZENIU

1. Oferta nie zawiera formularza ofertowego.

2. Oferta zostata ztozona po terminie.

3. Tres¢ oferty nie odpowiada tresci zapytania ofertowego.

4. Oferta zawiera wiecej niz jedng cene ofertowg brutto.

5. Ziozone dokumenty nie sg czytelne.

6. Wykonawca ztozyt wiecej niz jedng oferte, wéwczas pod uwage brana bedzie oferta o nizszej
cenie.

KONTAKT

1. Wszelkg korespondencje Zamawiajgcy i Wykonawca przekazuje elektronicznie.

2. Zapytanie prowadzone jest w jezyku polskim.

3. Adres do korespondenciji: 0.kotwa@warmia.mazury.pl

TERMIN SKLADANIA OFERT

1.

Oferte nalezy przesta¢ na formularzu do 15 listopada 2018 roku (czwartek) do godziny
10:00:00 w wers;ji elektronicznej na adres e-mail: 0.kotwa@warmia.mazury.pl

O dotrzymaniu terminu ztozenia oferty w formie elektronicznej decyduje data wptywu oferty na
serwer Zamawiajgcego i mozliwos¢ odczytania jej tresci przez Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za termin dostarczenia ofert wysytanych za
posrednictwem poczty elektronicznej. Oferty, ktore wptyng po ww. terminie nie bedg brane
pod uwage.

KRYTERIA OCENY OFERT

1.
2.

Zamawiajgcy dokona oceny waznych ofert na podstawie kryterium: Cena ofertowa — 100%
Metodologia przyznawania punktow:

Punkty w kryterium ,Cena” obliczone zostang wg nastepujgcego wzoru:
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Najnizsza cena brutto sposréd badanych ofert

Liczba uzyskanych punktéw = ----- x 100

Cena brutto badanej oferty

o Woynik dziatania zostanie zaokrgglony do 2 miejsc po przecinku, maksymalna liczba punktow
jaka mozna uzyskac¢ — 100.

e Cena za wykonanie przedmiotu zamdéwienia jest ceng brutto i nie moze ulec zmianie przez
caly okres realizacji zamowienia/trwania umowy.

e Cena ofertowa — cena, za ktéra Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania przedmiotu
zamowienia, tgcznie z podatkiem VAT naliczonym zgodnie z obowigzujgcym w tym zakresie
przepisami prawa.

e Cena ofertowa musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z prawidtowg realizacja zamowienia.

e Cena ofertowa musi by¢ wyrazona w ziotych polskich i zaokrgglona do dwoch miejsc po
przecinku.

e Jezeli zostang zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktérzy
ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

OCENA OFERT

1. Zamawiajgcy dokona oceny waznych ofert na podstawie kryterium: ,Cena ofertowa” — 100%.

2. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

3. Wykonawca przed uptywem terminu sktadania ofert moze zmieni¢ lub wycofa¢ swojg oferte.

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonawcoéw wyjasnien
dotyczgcych tresci ztozonych ofert lub uzupetnienia ztozonych dokumentow.

INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie opublikowana na stronie internetowej
Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego
w Olsztynie oraz przestana Wykonawcom biorgcym udziat w niniejszym zapytaniu drogg
elektroniczng (e-mail).

INFORMACJE DOTYCZACE MOZLIWOSCI UNIEWAZNIENIA POSTEPOWANIA

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie bez
podania przyczyny.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany tresci niniejszego zapytania ofertowego lub/i jego
odwotania.

DODATKOWE INFORMACJE
Dodatkowe informacje udzielane bedg drogg elektroniczng przez Panig Olge Kotwa, e-mail:
0.kotwa@warmia.mazury.pl

ZALACZNIKI
1. Formularz ofertowy — Zatgcznik nr 1.
2. Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych — Zatgcznik nr 2.
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