URZAD MARSZAEKOWSKI
WOJEWODZTWA WARMINSKO-MAZURSKIEGO W OLSZTYNIE

KP.0022.60.2018. Olsztyn, 19 wrzesnia 2018 r.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie podlega przepisom ustawy z dnia 29.01.2004 r. — Prawo
Zamowien Publicznych (Dz.U. z 2015 r., poz.2164 z p6zn. zm.)

ZAPYTANIE OFERTOWE

Departament Koordynacji Promocji Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Warminsko — Mazurskiego zaprasza do ztozenia oferty na zaprojektowanie, wykonanie
i dostawe 1200 sztuk kalendarzy Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego na rok 2019

1. Zamawiajacy

Wojewddztwo Warminsko — Mazurskie
ul. Emilii Plater 1, 10 — 562 Olsztyn
NIP 739-38-90-447, REGON 510742333

2. Przedmiot zamoéwienia

Przedmiotem zamowienia jest zaprojektowanie, wykonanie i dostawa 1200 sztuk
kalendarzy Wojewédztwa Warminsko-Mazurskiego na rok 2019.

Szczegobtowy opis przedmiotu zamowienia (SOPZ) stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego
zapytania ofertowego.

3. Termin realizacji zaméwienia

Zamowienie nalezy zrealizowa¢ w terminie od dnia zawarcia umowy do 21.11.2018 r.

4. Pytania Wykonawcow

W przypadku pojawienia sie pytan Wykonawcow dotyczgcych tresci niniejszego
zapytania ofertowego, nalezy kierowac je na adres email:
piotr.burczyk@warmia.mazury.pl

Nie bedg udzielane wyjasnienia na pytania kierowane w formie ustnej bezposredniej lub
telefonicznie.
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5. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich
spetniania

Warunkiem udziatu w postepowaniu jest wykonanie w okresie ostatnich trzech lat
poprzedzajgcych termin skladania ofert co najmniej 1 ustugi polegajgcej na
zaprojektowaniu i wydrukowaniu kalendarzy.

Oceny spetnienia warunku metodg ,spetnia — nie spetnia” Zamawiajgcy dokona na
podstawie informacji zawartych przez Wykonawce w wykazie ustug, ktérego wzor
stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego.

6. Opis sposobu przygotowania oferty

- Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte,

- oferta musi zosta¢ ztozona na formularzu ofertowym, ktérego wzor stanowi zatgcznik
nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego,

- oferta musi by¢ sporzgdzona w jezyku polskim i walucie polskiej (PLN),

- Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte,

- Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadnia ofert wariantowych oraz ofert czesciowych,

- Oferta musi by¢ podpisana przez osobe lub osoby uprawnione do wystepowania
w obrocie prawnym w imieniu Wykonawcy; w przypadku, gdy upowaznienie do
dziatania w imieniu Wykonawcy nie wynika bezposrednio w wiasciwego rejestru, do
oferty nalezy dotagczy¢ stosowne petnomocnictwo,

- oferty mozna ztozy¢:

o w formie elektronicznej na adres: piotr.burczyk@warmia.mazury.pl,

e pocztg tradycyjng lub osobiscie w zamknietej, nieprzezroczystej kopercie,
z dopiskiem ,Oferta na zaprojektowanie, wykonanie i dostawe kalendarzy
Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego na rok 2019” na adres:

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego
w Olsztynie
Departament Koordynacji Promocji
ul. Glowackiego 17
10-447 Olsztyn
Pok. 015 (sekretariat)

7. Informacje o dokumentach, jakie muszg zosta¢ ztozone wraz z oferta

- wykaz ustug, ktérego wzér stanowi zalgcznik nr 3 do niniejszego zapytania
ofertowego,

- projekt graficzny dwéch stron kalendarza — tytutowej oraz strony z informacjg
0 Urzedzie Marszatkowskim, bedgcy podstawg do dokonania oceny w kryterium
pozacenowym ,projekt graficzny”,
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- w przypadku, gdy upowaznienie do dziatania w imieniu Wykonawcy nie wynika
bezposrednio w wlasciwego rejestru - stosowne petnomocnictwo.

8. Termin sktadania ofert
Oferty nalezy sktada¢ do dnia 24 wrzesnia 2018 .
O dotrzymaniu terminu decyduje data wptywu oferty do siedziby Zamawiajgcego lub data
przestania wiadomosci email. Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci z termin

dostarczenia ofert wystanych za posrednictwem poczty lub kuriera.

Oferty, ktére wptyna po okreslonym powyzej terminie nie beda rozpatrywane.

9. Kryteria oceny ofert
Kryteria wyboru oferty i ich znaczenie:

Cena — znaczenie kryterium — 40 %
Projekt graficzny — znaczenie kryterium — 60 %
Punkty zostang obliczone wg wzoru:

- w kryterium ,cena”
najnizsza cena brutto sposréd badanych ofert

liczba uzyskanych punktéw = x 40
cena brutto badanej oferty

(wynik dziatania zostanie zaokrgglony do 2 miejsc po przecinku)

Maksymalna liczba punktow jakg mozna uzyskac¢ — 40.

- w kryterium ,projekt graficzny”

liczba przyznanych punktéw badanej ofercie
liczba uzyskanych punktéw = X 60
najwieksza liczba punktéw przyznanych
sposréd badanych ofert

(wynik dziatania zostanie zaokrgglony do 2 miejsc po przecinku)

Ocena w kryterium ,projekt graficzny” zostanie dokonana na podstawie zatgczonego do
oferty projektu graficznego dwoch stron kalendarza — tytutowej oraz strony z informacjg
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o Urzedzie Marszatkowskim. Projekt musi by¢ zgodny z zasadami zawartymi w Ksiedze
Identyfikacji Wizualnej Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego
(http://Iwarmia.mazury.pl/turystyka/promocja-regionu/system-identyfikacji-wizualnej

W kryterium ,projekt graficzny” (0-60 pkt.) oceniane beda nastepujace elementy:

Punktacja zostanie przyznana od 0 do 60 punktow, z czego:

- 60 punktow otrzyma projekt, ktory bedzie zgodny z celem zamdwienia, oryginalny,
estetyczny i czytelny w stopniu bardzo wysokim,

- 50 punktow otrzyma projekt, ktory bedzie zgodny z celem zamdwienia, oryginalny,
estetyczny i czytelny w stopniu wysokim,

- 40 punktow otrzyma projekt, ktéry bedzie zgodny z celem zamdwienia, oryginalny,
estetyczny i czytelny w stopniu srednim,

- 0 punktéw otrzyma projekt, ktory bedzie zgodny z celem zamowienia, oryginalny,
estetyczny i czytelny w stopniu niskim.

Maksymalna liczba punktéow jaka mozna uzyskaé¢ — 100 (po uwzglednieniu wagi
kryterium).

Punkty uzyskane w kryterium ,projekt graficzny” zostang dodane do punktéw uzyskanych
w kryterium ,cena”. Suma punktow za oba kryteria stanowi¢ bedzie ogoding liczbe punktow
jaka uzyskata oferta danego Wykonawcy.

Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta, ktéra uzyska najkorzystniejszy bilans
kryteriow ,ceny” i ,projekt graficzny” sposrod ofert niepodlegajacych odrzuceniu, tj. uzyska
najwiekszg liczbe punktow. Jezeli dwie lub wiecej ofert uzyska taki sam bilans punktéw,
Zamawiajgcy sposrod tych ofert wybierze oferte z najnizszg cena.

10.Wynagrodzenie Wykonawcy

Wykonawca w formularzu ofertowym poda cene brutto za catkowite wykonanie
przedmiotu zamowienia. Podstawg do wystawienia faktury i dokonania zapfaty bedzie
dostarczenie zamowionych egzemplarzy kalendarzy i podpisanie bez zastrzezen
protokotu odbioru przedmiotu zamowienia przez Wykonawce i Zamawiajgcego.

Zaptata wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu zamowienia zrealizowana zostanie
przelewem na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce w terminie 14 dni od daty
dostarczenia do Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej faktury VAT/rachunku. Termin
uwaza sie za zachowany, jezeli przed jego uptywem zostanie wydana dyspozycja
obcigzenia rachunku Zamawiajgcego.

11. Odrzucenie oferty Wykonawcy

Oferta zostanie odrzucona, jesli:
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- jest niezgodna z trescig zapytania ofertowego,

- nie zostata ztozona na formularzu ofertowym, ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 2 do
niniejszego zapytania ofertowego,

- nie zawiera wykazu ustug, ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego zapytania
ofertowego,

- nie zawiera projektu graficznego dwoch stron kalendarza — tytutowej oraz strony
z informacjg o Urzedzie Marszatkowskim, bedgcego podstawg do dokonania oceny
w kryterium pozacenowym ,projekt graficzny”,

- zostata ztozona przez Wykonawce niespetniajgcego warunku udziatu w postepowaniu,
o ktérym mowa w pkt. 5 niniejszego zapytania ofertowego.

12. Uniewaznienie postepowania

Zamawiajgcy uniewazni postepowanie, jesli:

- nie zostanie ztozona zadna oferta niepodlegajgca odrzuceniu,

- cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajgcy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia, chyba ze Zamawiajgcy moze zwiekszy¢ te
kwote do ceny najkorzystniejszej oferty,

- postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wada.

13. Uwagi koncowe

- Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany tresci niniejszego zapytania ofertowego lub /i
jego odwotania bez podania przyczyny,

- Wykonawcy uczestniczg w zapytaniu ofertowym na wiasne ryzyko i koszt, nie przystugujg
im zadne roszczenia z tytutu zmiany tresci zapytania ofertowego lub / i jego odwotania przez
Zamawiajgcego,

- Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub jg wycofaé, pod warunkiem,
ze uczyni to przed uptywem terminu sktadania ofert. Zarbwno zmiana jak i wycofanie oferty
wymagajg zachowania formy pisemnej lub elektronicznej (email).

14. Informacje o administrowaniu danymi osobowymi w zakresie realizacji zaméwienia

Zgodnie z art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych

(tekstjednollty Dz.U. z 2016 r., poz. 922) Zamawiajgcy informuje, ze:
administratorem Pam/Pana danych osobowych jest Wojewodztwo Warminsko-
Mazurskie — Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego, ul. Emilii
Plater 1, 10-562 Olsztyn,

- Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu przeprowadzenia postepowania

majgcego na celu wybor najkorzystniejszej oferty oraz wykonania umowy zawartej
w wyniku rozstrzygniecia tego postepowania,
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- Pani/Pana dane osobowe mogag by¢ udostepniane organom i osobom uprawnionym
do przeprowadzenia w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa Warminsko-

Mazurskiego czynnosci kontrolnych i audytowych,

- posiada Pani/Pan prawo dostepu do tredci swoich danych oraz ich poprawiania,
podanie danych osobowych jest dobrowolne, przy czym niezbedne do udziatu
w postepowaniu majgcym na celu wybdr najkorzystniejszej oferty, zawarcia oraz

wykonania umowy.

Zatgczniki:

1. Zatgcznik nr 1 — Szczegotowy Opis Przedmiotu Zaméwienia (SOPZ)
2. Zatgcznik nr 2 — wzér Formularza Ofertowego
3. Zatgcznik nr 3 — wzoér wykazu ustug

+48 89 512 51 70

+48 895125179

biuropromocji@warmia.mazury.pl
: www.wrota.warmia.mazury.pl

Departament Koordynacji Promocji
10-447 Olsztyn
ul. Gtowackiego 17

smmod

Certyfikat Systemu
Zarzadzania Jakoscig
1SO 9001:2008
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Zatgcznik nr 1— Szczegotowy Opis Przedmiotu Zamowienia
Zaprojektowanie, wykonanie i dostawa 1200 sztuk kalendarzy Wojewédztwa
Warminsko-Mazurskiego na 2019 rok.

1. Przedmiotem zamowienia jest ustuga zaprojektowania, przygotowania do druku
I wydrukowania kalendarza Warmii i Mazur na 2019 rok.

2. Jednorazowy naktad kalendarza bedzie wynosit 1200 egz.

3. Przedmiot zaméwienia obejmuje dostawe zaméwienia do siedziby Zamawiajgcego

(Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego

w Olsztynie, ul. Gtowackiego 17, pokdj nr 015).

Cele zaméwienia: Kalendarz Samorzgdowy wojewddztwa warminsko-mazurskiego
na 2019 rok ma na celu promocje wojewddztwa warminsko-mazurskiego, prezentacje
atutdéw turystycznych i przyrodniczych oraz poszerzanie wiedzy uzytkownikéw na
temat regionu.

I. Obowiazujace dokumenty: Wykonawca zobowigzany jest do realizacji przedmiotu
umowy z uwzglednieniem zasad Ksiegi Identyfikacji Wizualnej Wojewddztwa
Warminsko-Mazurskiego
http://warmia.mazury.pl/turystyka-i-promocja/promocja-regionu/system-identyfikaciji-
wizualnej

Il. Grupa docelowa:

e mieszkancy wojewodztwa warminsko-mazurskiego m.in. samorzgdowcy,
przedsiebiorcy, przedstawiciele instytucji oraz organizacji pozarzgdowych
dziatajgcych na terenie regionu,

e 0soby spoza wojewodztwa warminsko-mazurskiego m.in. odwiedzajgce nasz region.

V. Zatozenia techniczne zaméwienia:

rodzaj kalendarza: ksigzkowy
format: 205 mm na 285 mm (+ - 20 mm)

naktad: 1200 egz. (stownie: jeden tysigc dwiescie egz.)

A

oprawa: ptocienna ztozona tektura, ekoskora (do decyzji Zamawiajgcego czy

ma by¢ gabka i czy dopuscic inne propozycje oktadek)
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5. ttoczenie na oktadce: suchy ttok herb Wojewodztwa i napis Kalendarz Warmii i
Mazur 2019) czcionka Times New Roman) plus kalendarze imienne dla pieciu

cztonkéw Zarzadu; kolor oktadki do uzgodnienia z Zamawiajgcym

6. kapitatka: pod kolor kartek

7. objetos¢: do 128 stron

8. papier na srodek: Ceres 70 g lub rownowazny w zakresie cech fizycznych

9. druk srodek: cztery kolory

10.wyklejka: offset 140 g; mapa wojewddztwa — podziat administracyjny,

z drogami, szlakami wodnymi, trasg Green Velo, Szlakiem Kopernikowskim;

Zamkami, Polami bitew, Portem lotniczym, zaznaczone powiaty i gminy oraz

historyczna mapa wojewddztwa do uzgodnienia z Zamawiajgcym
11.tasiemka: jednokolorowa niezadrukowana

12.tgczenie stron: szycie

V. Orientacyjny spis stron

s.1 — herb + tytut.

S. 2 — pusta.

s. 3 — stowo Marszatka ze zdjeciem.

s. 4-5 — informacje o wojewoddztwie (krétki artykut o najwiekszych walorach
turystycznych i kulturowych plus dane liczbowe i zdjecia).

s. 6-7 — tekst: Trzy symboliczne momenty polskiej transformacji: negocjacje
Okragtego Stotu i wybory parlamentarne w Polsce 4 czerwca 1989 r., wejscie do
NATO w 1999 r. oraz 15-a rocznica przystgpienia Polski do Unii Europejskiej; 40
rocznica pierwszych wyborow bezposrednich do Parlamentu Europejskiego.

s. 8-9 — tekst: dotyczgcy przypadajgcych rocznic w samorzgdzie wojewddztwa

s. 10-11 — kalendarz na 2019 i 2020.

s. 12-119 — kalendarz tygodniowy (uktad kolumnowy - od poniedziatku do pigtku
kazdy dzien jedna kolumna, sobota i niedziela na jednej kolumnie, przy kazdym
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dniu data z kalendarium - plus ,Wydarzenie tygodnia” — tekst do 2000 znakéw ze
spacjami z ilustracjg lub zdjeciem).

s. 120 — tekst: Fundusze Unijne.

s. 121 — tekst: Gospodarka regionu.

S. 122-123 - tekst: Wydarzenia regionalne organizowane przez samorzad
wojewodztwa.

s. 124-125- informacje o Urzedzie Marszatkowskim — departamenty, biura: adres,
telefon, fax., e-mail.

s. 126-127 - informacje o instytucjach podlegtych samorzgdowi wojewodztwa:

adres, telefon, fax., e-mail.

VI. Do zadan Wykonawcy nalezy:
e Przygotowanie tekstéw do rubryki ,Wydarzenie tygodnia”, ich opracowanie

redakcyjne, korekta wydawnicza przygotowanych przez siebie materiatow
oraz materiatéw otrzymanych od Zamawiajgcego (teksty, zdjecia, mapki),
w tym uzupetnienie niezbednych tresci dla oprawy wydawniczej (strona
tytutowa, zapisy informacyjne).

e Opracowanie graficzne — projekt oktadki i strony tytutowej kalendarza oraz
opracowanie layautéw/uktadu graficznego stron  kalendarza z
uwzglednieniem spojnosci graficznej oraz Ksiegi ldentyfikacji Wizualnej
Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego.

e Przygotowanie kalendarium wojewddztwa warminsko-mazurskiego na
kazdy dzien roku (bazg moze by¢ kalendarium z Kalendarza Warmii i
Mazur 2018). Wazne i ciekawe daty zwigzane z regionem zamieszczone
beda w tresci kalendarza - wydarzenia historyczne, kulturowe, turystyczne,
gospodarcze itp. (kazdy dzieh opatrzony zostanie o informacjg na temat

wydarzenia).
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e Przygotowanie do druku przekazanych przez Zamawiajgcego niektorych
elementow graficznych uzupetniajgcych tres¢ (publikacje, wykresy,
schematy, mapy, zdjecia) i niezbednych logotypow.

e Uzupetnienie we wlasnym zakresie zdje¢ ilustrujgcych tresc
poszczegodlnych  artykutow z  zabezpieczeniem odpowiedzialnosci
Wykonawcy za prawa autorskie w razie ich uzycia w planowanym
wydawnictwie.

e Skiad, tamanie i przygotowanie catosci pakietu do druku, w tym
umieszczenie na okladkach i stronach poszczegolnych niezbednych
zapisow i logotypow przekazanych przez Zamawiajgcego.

e Przedstawienie Zamawiajgcemu projektow wstepnych, a takze koncowych
wydrukow barwnych celem uzyskania ostatecznej akceptacji przez
Zamawiajgcego przed przystgpieniem do druku.

e Realizacja poligraficzna (druk i oprawa).

e Kreacja wraz z wykonaniem wszelkich projektow graficznych musi
nawigzywac¢ do Ksiegi Identyfikacji Wizualnej Wojewddztwa Warminsko-

Mazurskiego - http://wrota.warmia.mazury.pl/turystyka/promocja-

regionu/system-identyfikacji-wizualnej

e Dostawa kalendarzy do siedziby Zamawiajgcego w terminie do 21
listopada 2018 r. (Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Warminsko-

Mazurskiego w Olsztynie, ul. Gtowackiego 17, pokdj nr 018).

Oferty, ktore nie uwzgledniag wszystkich powyzszych parametréow opisanych przez
Zamawiajacego beda podlegaty odrzuceniu.
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Piecze¢ Wykonawcy

WYKAZ USLUG

Zatgcznik nr 3 — Wzor wykazu ustug

Warunkiem udziatu w postepowaniu jest wykonanie w okresie ostatnich trzech lat

poprzedzajgcych termin sktadania ofert co najmniej jednej ustugi polegajgcej na

zaprojektowaniu i wydrukowaniu kalendarzy

zaprojektowaniu
i wydrukowaniu kalendarzy

Opis Wykonawcy: ............ccceevene.

L.p. Nazwa Przedmiot ustugi Data wykonania Nazwa i adres
i adres (nazwa zaméwienia, zakres, ustugi odbiorcy ustugi
podmiotu, rodzaj wykonanej ustugi — (dzien, miesiac,
ktory opisany w sposéb umozliwiajacy rok)
zrealizowat stwierdzenie spetnienia warunku
ustuge udzialu w postepowaniu)
Lo |, ustuga polegajgca na

Miejscowosc i data

Departament Koordynacji Promocji

10-447 Olsztyn
ul. Gtowackiego 17

Podpis (y) i pieczec (ci) przedstawiciela (i) Wykonawcy

smmod

+48 89 512 51 70

+48 895125179

biuropromocji@warmia.mazury.pl
: www.wrota.warmia.mazury.pl

Certyfikat Systemu
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