URZAD MARSZAtKOWSKI
WOJEWODZTWA WARMINSKO-MAZURSKIEGO W OLSZTYNIE

Olsztyn, 19.09.2018

Zapytanie ofertowe dotyczace organizacji uroczystej Gali Konkursu
»Zagle Warmii i Mazur”

Departament Koordynacji Promocji Urzgdu Marszatkowskiego Wojewddztwa Warminsko —
Mazurskiego w Olsztynie zaprasza do wzigcia udzialu w zapytaniu ofertowym dotyczacym
ustugi organizacji uroczystej Gali Konkursu ,,Zagle Warmii i Mazur”.

I. ZAMAWIAJACY
Wojewddztwo Warminsko - Mazurskie z siedzibg w Olsztynie, ul. Emilii Plater 1, 10-562
Olsztyn, NIP 739-29-65-551.

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA Przedmiotem umowy jest $wiadczenie ustugi
polegajacej na organizacji uroczystej Gali Konkursu ,,Zagle Warmii i Mazur”. Szczegotowy
opis przedmiotu zaméwienia zawarty zostat w Zalgczniku nr 1.

III. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Termin wykonania przedmiotu zamoéwienia od dnia podpisania umowy do dnia 31.10.2018
roku.

IV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Oferent powinien przygotowac oferte na formularzu ofertowym stanowigcym Zalacznik nr 2
do niniejszego zapytania ofertowego.

V. OKOLICZNOSCI, W KTORYCH OFERTA NIE PODLEGA ROZPATRZENIU

1. Oferta nie zawiera formularza ofertowego.

2. Oferta zostata ztozona po terminie.

3. Jest niezgodna z tre$cig niniejszego zapytania ofertowego.

4. Zawiera wigcej niz jedng cen¢ ofertowg brutto.

5. Oferent zlozy wigcej niz jedng ofertg, wowczas zadna z ofert nie bedzie podlegata
rozpatrzeniu.

VI. TERMIN SKEADANIA OFERT

Oferta powinna by¢ przestana do dnia 19.09.2018 roku do godziny 15:00 w wersji
elektronicznej na adres e-mail: m.kedziorska@warmia.mazury.pl. Ocena zostanie dokonana
w terminie do 5 dni roboczych, a wybdr najkorzystniejszej oferty zostanie ogloszony na
stronie internetowej pod adresem: www.bip.warmia.mazury.pl. Oferent moze przed uptywem
terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swoja oferte. W toku badania i oceny ofert
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Zamawiajacy moze zada¢ od Oferentow wyjasnien dotyczacych tresci zlozonych ofert.
Zapytanie ofertowe zamieszczono na stronie: www.bip.warmia.mazury.pl. O dotrzymaniu
terminu zlozenia oferty w formie elektronicznej decyduje data wplywu na serwer
Zamawiajacego 1 mozliwo$¢ odczytania jej tresci przez Zamawiajacego.

VII. OCENA OFERT

1. Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert na podstawie kryterium:
,cena” —70 %
,,dodatkowe dziatania medialne” — 30%

2. Punkty zostang obliczone wg wzoru:
a) W kryterium ,,cena”
najnizsza cena brutto sposrod badanych ofert

ilo$¢ uzyskanych punktow = ------------=--------- Rt - X 70
cena brutto badanej oferty

Maksymalna liczba punktow jaka mozna uzyskaé — 70.

Cena za wykonanie przedmiotu zaméwienia jest ceng brutto i nie moze ulec zwigkszeniu
przez caty okres realizacji zamowienia/trwania umowy.

Cena ofertowa — cena, za ktorg Oferent zobowigzuje si¢ do wykonania przedmiotu
zamowienia, tacznie z podatkiem VAT naliczonym zgodnie z obowigzujacymi w tym
zakresie przepisami. Cena ofertowa musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z prawidlowa
realizacjag zamowienia. Cena ofertowa musi by¢ wyrazona w ztotych polskich 1 zaokraglona
do dwoch miejsc po przecinku.

b) W kryterium ,,dodatkowe dzialania promocyjne i informacyjne”

Ocenie bedzie podlegac oferowane przez Wykonawce dodatkowe dziatanie, ktore stanowic
bedzie rozszerzenie punktu 7 SOPZ, ktory dotyczy materialdow promocyjnych i
informacyjnych.

Ocena ofert w zakresie tego kryterium zostanie dokonana w oparciu o dane zamieszczone w
formularzu ofertowym, stanowigcym zalacznik nr 2 do niniejszego zapytania.
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Punkty w tym Kryterium przyznane zostana w nastepujacy sposob:

e Przygotowanie relacji z Gali w formie dynamicznego spotu, ktory bedzie trwat co
najmniej 60 s. i przekazanie zamawiajgcemu na ptycie DVD w terminie do 5 dni
roboczych od terminu Gali. — 30 punktow.

e Przygotowanie relacji w formie artykulu zawierajacego co najmniej 1800 znakow,
ktory zostanie przekazany Zamawiajagcemu w terminie 1 dnia roboczego od terminu
Gali. - 10 punktow.

e Przygotowanie fotorelacji, ktora sktada¢ si¢ bedzie co najmniej z 50 zdje¢ (min.
3000x2250 px, 300 dpi) z przebiegu Gali i przekazanie Zamawiajagcemu na ptycie
DVD w terminie do 2 dni roboczych od terminu Gali. — 5 punktéw.

liczba przyznanych punktow badanej oferty
badanej oferty ilo$¢ uzyskanych punktOw = -=-===-=mmmmmmmm oo x 30
najwigksza liczba punktow przyznanych sposrod badanych ofert

Jezeli Wykonawca w formularzu ofertowym nie wskaze ,,dodatkowych dziatan promocyjnych
i informacyjnych”, wowczas oferta Wykonawcy otrzyma w kryterium ,,dodatkowe dziatania
promocyjne i informacyjne” 0 punktow bez podstawienia do wzoru.

Maksymalna liczba punktow jaka mozna uzyskaé — 30.

Maksymalna liczba punktow jaka mozna uzyska¢ w kryteriach lacznie — 100.

Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta, ktora uzyska najwieksza liczbe punktow
sposrdd ofert podlegajacych rozpatrzeniu. Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z
uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu 1 innych
kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy sposrod tych ofert wybierze ofert¢ z najnizsza ceng lub
najnizszym kosztem, a jezeli zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie lub koszcie,
Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie
okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.

VIII INFORMACJE DOTYCZACE MOZLIWOSCI UNIEWAZNIENIA ZAPYTANIA
OFERTOWEGO.
1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany tre$ci niniejszego zapytania ofertowego
lub/i jego odwotania
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2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postgpowania na kazdym jego
etapie bez podania przyczyny.
3. Zapytanie ofertowe uniewaznia si¢ w szczeg6lnosci, jezeli:
A) nie wptyneta zadna oferta podlegajaca rozpatrzeniu;
B) wystapity istotne zmiany okoliczno$ci powodujace, ze prowadzenie niniejszego
postepowania nie lezy w interesie publicznym/Zamawiajacego, czego nie mozna
byto przewidzie¢ w chwili uruchomienia postgpowania.

VIiIl. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY
O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi Oferentow za posrednictwem
strony internetowej www.bip.warmia.mazury.pl oraz droga mailowa.

IX. DODATKOWE INFORMACJE
Dodatkowych informacji udziela Magdalena Kedziorska pod numerem telefonu (89) 512 51
90.

X. POSTANOWIENIA DODATKOWE

Zgodnie z obowigzkiem natozonym art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych (RODO), ponizej przekazujemy informacje dotyczace przetwarzania Pani/Pana
danych osobowych:

1) administratorem danych osobowych jest Wojewodztwo Warminsko — Mazurskie
z siedziba: Urzad Marszatkowski Wojewdodztwa Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie, ul.
Emilii Plater 1, 10-562 Olsztyn (dalej: Administrator).

2) Administrator powotat Inspektora Ochrony Danych, z ktorym kontakt jest mozliwy pod
adresem email: iod@warmia.mazury.pl.

3) dane osobowe przetwarzane beda w celu:

a) przeprowadzenia postepowania majgcego na celu wybor najkorzystniejszej oferty;

b) wykonania przez Zamawiajacego spoczywajacych na nim obowiazkoéw wynikajacych
z przepisOw powszechnie obowigzujagcego prawa, w tym w szczegdlnosci obowigzku
przechowywania dokumentow zawierajacych dane osobowe ww. Wykonawcow przez okres
wymagany prawem;

c) w przypadku Wykonawcy, ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza
1z ktorym Zamawiajacy zawrze umowe¢ rowniez w celach:

- wykonania zawartej z Wykonawca umowy,

-wykonania przez Zamawiajgcego spoczywajgcego na nim jako na jednostce sektora finansow
publicznych obowiazku ustalenia, czy wszystkie roszczenia Zamawiajacego wynikajace

Departament Koordynacji Promogji T: +48895219170 Certyfikat Systemu
10-562 Olsztyn F: +48895219179 Zarzadzania Jakoscig
ul. Emilii Plater 1 E: biuropromocji@warmia.mazury.pl 1SO 9001:2008

W: www.warmia.mazury.pl Nr 388/2006


mailto:iod@warmia.mazury.pl

URZAD MARSZALKOWSKI
WOJEWODZTWA
WARMINSKO-MAZURSKIEGO

z zawartej umowy zostaly zaspokojone a w razie ich niezaspokojenia réwniez w celu
dochodzenia niezaspokojonych roszczen wynikajacych z zawartej umowy.

Dane osobowe przetwarzane sg na podstawie:

a) wykonania umowy, ktdrej strong jest osoba, ktorej dane dotycza, lub do podjecia dziatan na
zadanie osoby, ktorej dane dotycza, przed zawarciem umowy;

b) przetwarzanie jest niezbedne do wypelienia obowigzku prawnego cigzacego na
administratorze,

4) Dane osobowe nie bedg przekazywane innym odbiorcom.

5) Dane osobowe beda przechowywane przez okres przechowywania przez Administratora
dokumentacji w przedmiotowej sprawie w zakladowym archiwum zgodnie z obowigzujgcymi
w tym zakresie przepisami. (rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011
r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w
Sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych)

6) W kazdym czasie przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do swoich danych osobowych, jak
réwniez prawo zadania ich sprostowania, usuni¢cia lub ograniczenia przetwarzania.

7) Jezeli uwaza Pani/Pan, Ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy o ochronie
danych osobowych, ma Pani/Pan prawo wnie$¢ skarge do organu nadzorczego, tj. Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

8) Podanie danych osobowych jest warunkiem przeprowadzenia postepowania majgcego na
celu wyboér najkorzystniejszej oferty 1 zawarcia umowy pomiedzy Wykonawca

a Wojewodztwem Warminsko-Mazurskim. W przypadku niepodania danych Pani/Pan udziat
w postgpowaniu wyboru Wykonawcy bedzie niemozliwy.

XI. ZALACZNIKI

Zatacznik nr 1 - Szczegdlowy opis przedmiotu zamowienia.
Zalacznik nr 2 - Formularz Ofertowy.

Zatacznik nr 3 — Wzor umowy.
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