URZAD MARSZAEKOWSKI
WOJEWODZTWA WARMINSKO-MAZURSKIEGO W OLSZTYNIE

Olsztyn, 10 wrze$nia 2018r.
KP.V.052.67.2018

OGLOSZENIE O ZAPYTANIU OFERTOWYM
Departament Koordynacji Promocji Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Warminsko-
Mazurskiego w Olsztynie zaprasza do zlozenia oferty na zakup i dostawe kalendarzy $ciennych
i ksigzkowych na 2019 rok.

l. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJACEGO
Wojewodztwo Warminsko-Mazurskie
ul. Emilii Plater 1, 10-562 Olsztyn,
NIP 7393890447
REGON 510742333

II.  OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamoéwienia jest zakup i dostawa kalendarzy Sciennych i ksigzkowych na 2019 rok
promujacych Sie¢ Punktéw Informacyjnych Funduszy Europejskich w wojewodztwie warminsko-
mazurskim, w podziale na dwie Cze$céi:

- Cze$¢ 1 — Kalendarze $cienne, trojdzielne — 200 sztuk

- Czes$¢ 11 — Kalendarze ksigzkowe — 200 sztuk
Szczegblowy opis przedmiotu zaméwienia zawarty zostal w Zataczniku nr 1 dla Czesci |
i w Zaltaczniku nr 2 dla Czesci 1l do niniejszego zapytania.

Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czeSciowych.

I1l.  WARUNKI REALIZACJI ZAMOWIENIA DLA CZESCI Iill

1. W ramach zamoéwienia Wykonawca przygotuje projekty graficzne do Czesci I i Czesci 11,
w ciagu 3 dni roboczych od podpisania umowy. Zamawiajacy przekaze Wykonawcy
obowigzkowe znaki graficzne, ktore powinny zosta¢ uwzglednione w projekcie.

2. Podstawa do wystawienia faktury i dokonania zaptaty bedzie dostarczenie zamdéwionych
kalendarzy i podpisanie bez zastrzezen protokotu odbioru przedmiotu zaméwienia (oddzielnie
dla kazdej Czgsci) przez Wykonawce i Zamawiajacego.

3. Platnos¢:

Pfatno$¢ nastagpi po nalezytym wykonaniu i1 dostarczeniu przedmiotu zamowienia
i podpisaniu przez Zamawiajgcego protokotu odbioru bez zastrzezen. Termin ptatnosci —
21 dni kalendarzowych od dostarczenia do siedziby Zamawiajacego prawidtowo wystawionej
faktury/rachunku VAT.

4. Kary umowne

- w przypadku nieuzasadnionego odstgpienia od umowy przez Wykonawce lub w przypadku
odstgpienia od umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy,
Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kar¢ umowna w wysokosci 20% kwoty catkowitej
za wykonanie przedmiotu zaméwienia, ktora Wykonawca wskazat w formularzu ofertowym.

- w przypadku nieuzasadnionego odstapienia od umowy przez Zamawiajacego
lub w przypadku odstapienia od umowy przez Wykonawce z przyczyn lezacych po stronie

Departament Koordynacji Promocji T: +48895125170 Certyfikat Systemu
10-447 Olsztyn F: +48895125179 Zarzadzania Jakoscia
ul. Gtowackiego 17 E: biuropromocji@warmia.mazury.pl 1SO 9001:2015

W: www.warmia.mazury.pl Nr 388/2006

Punkt . Unia Europejska
InFormacyjny gcz,?scﬂ)ospollta \/ Europejskie Fundusze
Fundusze Europejskie - AZvew. Zdrowe zycie, czysty zysk Strukturalne i Inwestycyjne

Projekt wspéffinansowany z Funduszu Spdjnosci Unii Europejskiej w ramach Programu Pomoc Techniczna 2014-2020




URZAD MARSZAEKOWSKI
WOJEWODZTWA WARMINSKO-MAZURSKIEGO W OLSZTYNIE

Zamawiajacego, Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy kar¢ umowng w wysokosci 20% kwoty
za wykonanie przedmiotu zamowienia, ktorg Wykonawca wskazat w formularzu ofertowym.

- Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kar¢ umowng za zwloke¢ w wykonaniu przedmiotu
zamowienia w wysokosci 1% kwoty za wykonanie przedmiotu zamowienia, ktorg
Wykonawca wskazatl w formularzu ofertowym za kazdy dzien zwtoki, liczac od dnia uptywu
terminu wykonania przedmiotu zamowienia.

- Strony zobowigzane s3 do zaptacenia kar umownych wynikajacych z tresci umowy
w terminie 21 dni od dnia otrzymania noty obcigzeniowej wystawionej i dostarczonej przez
druga Strong umowy. Za dat¢ zaptaty uwaza si¢ date obcigzenia rachunku bankowego Strony
zobowigzanej do zaptaty kwoty, wynikajacej z noty obcigzeniowe;.

- Zamawiajacy moze dokona¢ potracenia kar umownych z wynagrodzenia Wykonawcy
naleznego za zrealizowany przedmiot umowy, na co Wykonawca wyraza zgodg.

- Strony majg prawo do dochodzenia na zasadach ogdlnych przewidzianych w kodeksie
cywilnym odszkodowania przekraczajacego wysokos¢ kar umownych do wysokosci
poniesionej szkody.

IV.  TERMIN REALIZACJI/WYKONANIA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA DLA
CZESCIIill
Termin wykonania zamowienia 30 dni kalendarzowych od dnia zawarcia umowy.

V. INFORMACJE O DOKUMENTACH JAKIE MUSZA BYC DOLACZONE
DO OFERTY
1. Uzupelniony przez Wykonawce formularz ofertowy
- Zalacznik nr 3 dla Czgé¢i I ,,Kalendarze scienne, trojdzielne®;
- Zalacznik nr 4 dla Czesci 11 ,,Kalendarze ksigzkowe*
2. Pelnomocnictwo do dziatania w imieniu Wykonawcy — jezeli zostato udzielone.

VI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferte nalezy przygotowa¢ w jezyku polskim, na zatagczonym formularzu ofertowym
stanowigcym Zatgcznik nr 3 dla Czgsci 1 i Zatacznik nr 4 dla Czegsci II do ogloszenia
0 zapytaniu ofertowym.

2. Formularz ofertowy musi by¢ podpisany przez osobe lub osoby uprawnione
do wystepowania w obrocie prawnym w imieniu Wykonawcy, przy czym podpis powinien
by¢ czytelny lub opisany pieczatkami imiennymi. W przypadku, gdy upowaznienie
do podpisania oferty nie wynika bezposrednio z odpisu z wlasciwego rejestru do oferty
dotaczy¢ nalezy stosowne pelnomocnictwo.

3. Oferta powinna by¢ przestana na adres: a.maron@warmia.mazury.pl z dopiskiem:

- ,Kalendarze Scienne, trojdzielne — Czgs¢ I;

- ,Kalendarze ksigzkowe* — Czes¢ 11,

4. Oferte nalezy podpisa¢ przez skladajacego i dostarczy¢ do siedziby Zamawiajacego
za posrednictwem e-maila.

5. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci ogloszenia.

VII.  WYJASNIANIE TRESCI OFERT I DOKUMENTOW, SKELADANIE OFERT
DODATKOWYCH
1. Zamawiajagcy ma prawo zada¢ od Wykonawcow zlozenia, w wyznaczonym terminie,
wyjasnien dotyczacych treSci ztozonych ofert.
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2. Jezeli zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy
ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreSlonym przez Zamawiajacego ofert
dodatkowych.

3. Wykonawcy, sktadajacy oferty dodatkowe nie moga zaoferowaé cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

4. Jezeli Wykonawca, ktory zdobedzie najwigkszg liczbe punktow uchyla si¢
od zawarcia umowy, Zamawiajacy moze wybra¢ kolejnego Wykonawce, ktorego ofercie
w kolejnosci przyznano najwieksza liczbe punktow.

5. Wszelka korespondencje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja droga elektroniczng.

VIII. Z ZAPYTANIA OFERTOWEGO WYKLUCZA SIE WYKONAWCOW, KTORZY:
Ztozyli nieprawdziwe informacje majace wplyw lub mogace mie¢ wplyw na wynik
prowadzonego zapytania ofertowego.

IX. OKOLICZNOSCI, W KTORYCH OFERTA ZOSTANIE ODRZUCONA:
Oferte Wykonawcy wykluczonego z zapytania ofertowego uznaje si¢ za odrzucona.

X.  OKOLICZNOSCI, W KTORYCH OFERTA NIE PODLEGA ROZPATRZENIU

Oferta nie zawiera formularza ofertowego.

Oferta zostata ztozona po terminie.

Tre$¢ oferty nie odpowiada tre$ci zapytania ofertowego.

Zawiera wiecej niz jedng cene¢ ofertowg brutto.

Sktadane dokumenty nie sg czytelne.

Wykonawca zlozyl wigcej niz jedng ofert¢ na dang czes$¢, wowczas zadna oferta nie
bedzie podlegata rozpatrzeniu

S aprwNE

Xl.  SPOSOB POROZUMIEWANIA
1. Wszelkg korespondencje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja elektronicznie.
2. Zapytanie prowadzone jest w jezyku polskim.
Adres do korespondencji: a.maron@warmia.mazury.pl

XI1. TERMIN SKELADANIA OFERT DLA CZESCI Lill

1. Oferte nalezy przesta¢ na formularzu ofertowym do 21 wrzesnia 2018 roku do godziny 13.00
w wersji elektronicznej na adres e-mail: a.maron@warmia.mazury.pl.

2. O dotrzymaniu terminu ztozenia oferty w formie elektronicznej decyduje data wptywu oferty
na serwer Zamawiajacego i mozliwo$¢ odczytania jej tresci przez Zamawiajacego.

3. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za termin dostarczenia ofert wysylanych za
posrednictwem poczty elektronicznej. Oferty, ktore wptyna po ww. terminie nie beda brane
pod uwage.

XIll.  KRYTERIA OCENY OFERT DLA CZESCI i II
1. Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert na podstawie kryterium
e Cena — znaczenie kryterium - 60%
e Termin wykonania zaméwienia — 40%
2. Punkty zostang obliczone wg wzoru:

a. W kryterium ,,cena®
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Punkty w tym kryterium obliczone zostang wedlug wzoru:

najnizsza cena brutto spos$rod badanych ofert
liczba uzyskanych punktow = ---- X 60
cena brutto badanej oferty

Wynik dzialania zostanie zaokraglony do 2 miejsc po przecinku, maksymalna liczba punktow jaka
mozna uzyska¢ — 60.

Cena za wykonanie przedmiotu zamowienia jest ceng brutto i nie moze ulec zmianie przez caly okres
realizacji zamowienia/trwania umowy.

Cena ofertowa — cena, za ktorg Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonania przedmiotu zamowienia,
tacznie z podatkiem VAT naliczonym zgodnie z obowiazujacymi w tym zakresie przepisami.

Cena ofertowa musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z prawidlowa realizacjg zamowienia.

Cena ofertowa musi by¢ wyrazona w ztotych polskich.

b. W kryterium ,,termin wykonania zamowienia“
Punkty w tym kryterium obliczone zostana wedlug wzoru:

liczba dni skracajgcych termin wykonania zamowienia dla
badanej oferty

liczba uzyskanych punktow = x 40
najwyzsza liczba dni skracajacych termin wykonania
zamowienia sposrod badanych ofert

Wynik dziatania zostanie zaokraglony do 2 miejsc po przecinku, maksymalna liczba punktow jaka
mozna uzyskac - 40

Ocenie bedzie podlegac liczba dni o jaka Wykonawca zaoferuje skrocenie 30 dniowego terminu
wykonania zamowienia, liczonych od dnia zawarcia umowy z Wykonawca.

Zamawiajacy dopuszcza skrocenie terminu wykonania zamowienia OKreSlonego w Zapytaniu
ofertowym maksymalnie o 20 dni kalendarzowych. Przy ustalaniu terminu wykonania zamowienia
Wykonawca zobowigzany jest uwzgledni¢ terminy przeznaczone na wykonanie poprawek
whniesionych przez Zamawiajgcego.

Wykonawca, w Formularzu ofertowym, zobowigzany jest okreslic¢ liczbe dni kalendarzowych, o jakie
zobowigzuje si¢ skroci¢ termin wykonania zamoéwienia wskazany w Zapytaniu ofertowym.

Jezeli wykonawca nie zaoferuje skrocenia terminu wykonania zamoéwienia otrzyma zero punktéw bez
podstawiania do wzoru.

W celu obliczenia liczby punktéw jaka otrzymata badana oferta w kryterium ,,Termin wykonania
zamowienia”, liczba zadeklarowanych przez Wykonawce dni kalendarzowych, o ktore zobowiazuje
sie skroci¢ termin wykonania zamowienia wskazany w Zapytaniu ofertowym, zostanie podstawiona
do powyzszego wzoru. Wynik obliczen bedzie stanowit liczbe punktow jaka otrzymata badana oferta
w kryterium ,, Termin wykonania zamdwienia”
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Suma punktéw za oba kryteria stanowi¢ bedzie ogdlnag liczbg punktéw jaka uzyskata oferta danego
Wykonawcy.

Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta, ktora uzyska najwiekszg liczbe punktéw sposrod ofert
nie podlegajacych odrzuceniu.

Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert przedstawia
taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy sposrod tych ofert
wybierze ofert¢ z najnizsza ceng lub najnizszym kosztem, a jezeli zostaty ztozone oferty o takiej samej
cenie lub koszcie, Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie
okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.

XIV. OCENA OFERT

1. Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert na podstawie kryterium: cena — 60% i termin
wykonania zaméwienia — 40%.
Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.
Wykonawca przed uptywem terminu sktadania ofert moze zmieni¢ lub wycofa¢ swoja oferte.
W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert lub uzupethieniu ztozonych dokumentow.

H~own

XV. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYTNIEJSZEJ OFERTY
Wybdér najkorzytniejszej  oferty zostanie ogloszony na  stronie  internetowej
pod adresem: www.bip.warmia.mazury.pl oraz przestany Wykonawcom bioragcym udziat
W niniejszym zapytaniu mailem.

XVI. INFORMACJE DOTYCZACE MOZLIWOSCI UNIEWAZNIENIA POSTEPOWANIA
1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postgpowania na kazdym jego etapie bez
podania przyczyny.
2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany tre$ci ninijeszego zapytania ofertowego lub/i jego
odwotania.

XVIl. DODATKOWE INFORMACJE
Dodatkowych informacji udziela Anna Maron adres e-mail: a.maron@warmia.mazury.pl

XVIIl.  ZALACZNIKI:
Dla CzeSci 1
- Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia, zatgcznik nr 1,
- Formularz ofertowy, zatacznik nr 3.
Dla czeSci 11
- Szczegotowy opis przedmiotu zaméwieia za Ziacznik nr 4
- Formularz oferto wy, zatacznik nr 2,
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Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych

Zgodnie z obowigzkiem natozonym art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych (RODO), ponizej przekazujemy informacje dotyczace
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych:

1. administratorem danych osobowych jest Wojewddztwo Warminsko-Mazurskie, ul. E. Plater 1, 10-562
Olsztyn (dalej: Administrator).

2. Administrator powotal Inspektora Ochrony Danych, z ktorym kontakt jest mozliwy pod adresem
email: iod@warmia.mazury.pl.

3. do zakresu dziatania samorzadu wojewodztwa nalezy wykonywanie zadan publicznych
o charakterze wojewddzkim, niezastrzezonych ustawami na rzecz organéw administracji rzadowe;.
Wojewoddztwo Warminsko-Mazurskie gromadzi Panstwa dane w celu realizacji zadan wynikajacych
z przepisOw prawa oraz Statutu Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego, a w szczeg6lnosci z ustawy
z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewddztwa (Dz.U. z 2018 r., poz. 913). Podstawa prawna
przetwarzania Panstwa danych wynika z szeregu ustaw kompetencyjnych (merytorycznych)
oraz obowigzkow i zadan zleconych przez instytucje nadrzedne wobec Wojewddztwa. Panstwa dane
osobowe beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w zwigzku z konieczno$cia
przeprowadzenia post¢gpowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

4.  Administrator  przetwarza Panstwa dane osobowe w$ciSle okre§lonym, minimalnym
zakresie niezbednym do osiagnigcia celu, o ktorym mowa powyzej. W szczegdlnych sytuacjach
Administrator moze przekaza¢/powierzy¢ Panstwa dane innym podmiotom upowaznionym na podstawie
odrebnych przepiséw do wgladu w dokumentacj¢ lub kontroli dokumentacji zwigzanej z realizacja zadan
publicznych o charakterze wojewddzkim, niezastrzezonych ustawami na rzecz organdéw administracji
rzadowej.

5. dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celu dla jakiego zostaty zebrane
oraz zgodnie z terminami archiwizacji okreSlonymi przez ustawy kompetencyjne lub ustawe
z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U. z 2017 r., poz. 1257) i ustawe
z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U. z 2018 r., poz. 217), w tym
Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazoéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zaktadowych.

6. w kazdym czasie przysluguje Pani/Panu prawo dostgpu do swoich danych osobowych, jak rowniez
prawo zadania ich sprostowania, usuni¢cia lub ograniczenia przetwarzania.

7.  jezeli uwaza Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy o ochronie danych
osobowych, ma Pani/Pan prawo wnies¢ skarge do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzgdu Ochrony
Danych Osobowych.

8.  podanie danych osobowych jest dobrowolne, lecz niezbedne do realizacji celu okreslonego w pkt 3

Z powazaniem

Ryszard Cecot
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