URZAD MARSZALKOWSKI
WOJEWODZTWA WARMINSKO-MAZURSKIEGO W OLSZTYNIE

KP-1.272.22.20.2018 Olsztyn, 8 sierpnia 2018 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Dotyczace: dostawy ksiazek na potrzeby promocji samorzadu wojewdédztwa (3 zestawy
obejmujace 13 pozycji cyklu wydawniczego ,,Szlaki wodne” Wojciecha Kujawskiego).

1. Nazwa i adres Zamawiajgcego

¢ Nabywca: Wojewddztwo Warminsko-Mazurskie
ul. Emilii Plater 1, 10-562 Olsztyn
NIP: 739-389-04-47

e Odbiorca: Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie,
ul. Emilii Plater 1, 10-562 Olsztyn

Godziny urzedowania: poniedziatek: 8.00 — 16.00
wtorek — pigtek: 7.30 — 15.30

2. Opis przedmiotu zaméwienia

Przedmiotem zamdwienia jest dostawa ksigzek na potrzeby promocji samorzadu wojewddztwa.
Petne informacje zawarte sg w szczegdtowym opisie przedmiotu zamodwienia stanowigcym
zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania.

3. Opis sposobu przygotowania oferty

Oferent zobowigzany jest sporzadzi¢ oferte zgodnie ze wzorem Formularza Ofertowego
stanowigcym Zatacznik nr 2 do Zapytania Ofertowego. Na kazda czes¢ zamdéwienia oferent
zobowiagzany jest ztozy¢ oddzielny Formularz Ofertowy.

4. Okolicznosci, w ktorych oferta nie podlega rozpatrzeniu

Oferta nie zawiera formularza ofertowego.

Oferta zostata ztozona po terminie.

Jest niezgodna z trescig niniejszego zapytania ofertowego.

Zawiera wiecej niz jedng cene ofertowg brutto.

Oferent ztozy wiecej niz jedng oferte, wéwczas zadna z ofert nie bedzie podlegata
rozpatrzeniu.

arwbdE

5. Termin i miejsce (sposéb) skiadania ofert.

Oferte nalezy przesta¢ na formularzu ofertowym (zatacznik nr 2) droga elektroniczng
na adres e-mail: biuropromocji@warmia.mazury.pl do dnia 17 sierpnia 2018 r. do godziny
15:00.

O dotrzymaniu terminu ztozenia oferty w formie elektronicznej decyduje data wptywu na serwer
Zamawiajgcego i mozliwos¢ odczytania jej tresci przez Zamawiajgcego.
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Oferty dostarczone po uptywie terminu nie bedg rozpatrywane.
6. Kryteria oceny ofert

1. Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert na postawie kryteriow
,cena” — 60 %
»termin dostawy” — 40 %
2. Punkty zostang obliczone wg wzoru:
a) W kryterium ,cena”
najnizsza cena brutto sposrod badanych ofert

ilos¢ uzyskanych punktow = ----- X 60
cena brutto badanej oferty

Maksymalna liczba punktow jaka mozna uzyskac¢ — 60.

Cena za wykonanie przedmiotu zamowienia jest ceng brutto i nie moze ulec zwiekszeniu przez
caty okres realizacji zamowienia/trwania umowy.

Cena ofertowa — cena, za ktérg Oferent zobowigzuje sie do wykonania przedmiotu zaméwienia,
tacznie z podatkiem VAT naliczonym zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami.

Cena ofertowa musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z prawidtowg realizacjg zaméwienia.
Cena ofertowa musi by¢ wyrazona w ztotych polskich i zaokraglona do dwdch miejsc po przecinku.

b) W kryterium ,termin dostawy”

Ocenie bedzie podlega¢ oferowany przez Wykonawce termin dostawy zamowienia, liczony
w dniach roboczych od ztozonego zamowienia. Ocena ofert w zakresie tego kryterium zostanie
dokonana w oparciu o dane zamieszczone w formularzu ofertowym, stanowigcym zatgcznik nr 2
do niniejszego zapytania.

Punkty w tym kryterium przyznane zostang w nastepujacy sposob:
e dostawa do 5 dni roboczych od przekazania przez Zamawiajgcego zamowienia — otrzyma
40 punktow
e dostawa od 6 do 10 dni roboczych od przekazania przez Zamawiajgcego zamoéwienia —
otrzyma 20 punktow
e dostawa od 11 do 15 dni roboczych od przekazania przez Zamawiajgcego zamowienia —
otrzyma O punktéw

liczba przyznanych punktéw badanej oferty
ilos¢ uzyskanych punktow = ------- x 40
najwieksza liczba punktow przyznanych sposrdd badanych ofert

Jezeli Wykonawca w formularzu ofertowym nie poda terminu dostawy przedmiotu zamoéwienia lub
poda termin dtuzszy niz 15 dni roboczych, oferta Wykonawcy otrzyma w kryterium ,termin
dostawy” 0 punktéw bez podstawienia do wzoru.

Maksymalna liczba punktéw jaka mozna uzyskaé — 40.
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Punkty uzyskane w kryterium ,cena” i ,termin realizacji zaméwienia” zostang zsumowane
i stanowi¢ bedg ogding liczbe punktéw jakg uzyskata oferta danego Wykonawcy.

Maksymalna liczba punktéw jaka mozna uzyskaé w kryteriach tacznie — 100.

Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta, ktéra uzyska najwiekszg liczbe punktéw sposréd
ofert podlegajacych rozpatrzeniu.

Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajgcy sposrod
tych ofert wybierze oferte z najnizszg ceng lub najnizszym kosztem, a jezeli zostaty ztozone oferty
o takiej samej cenie lub koszcie, Zamawiajacy wzywa Wykonawcéw, ktorzy ztozyli te oferty,
do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

7. Informacje dotyczace mozliwosci uniewaznienia zapytania ofertowego

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany tresci niniejszego zapytania ofertowego lub/i jego
odwotania
2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie bez
podania przyczyny.
3. Zapytanie ofertowe uniewaznia sie w szczegolnosci, jezeli:
1) nie wplyneta zadna oferta podlegajaca rozpatrzeniu;
2) wystgpity istotne zmiany okolicznosci powodujace, ze prowadzenie niniejszego
postepowania nie lezy w interesie publicznym/Zamawiajacego, czego nie mozna byto
przewidzie¢ w chwili uruchomienia postepowania.

8. Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych

Zgodnie z obowigzkiem natozonym art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych (RODO),
ponizej przekazujemy informacje dotyczace przetwarzania Pani/Pana danych osobowych:

1) administratorem danych osobowych jest Wojewddztwo Warminsko-Mazurskie, ul. E. Plater
1, 10-562 Olsztyn (dalej: Administrator).

2) Administrator powofat Inspektora Ochrony Danych, z ktérym kontakt jest mozliwy pod
adresem email: iod@warmia.mazury.pl.

3) do zakresu dziatania samorzadu wojewodztwa nalezy wykonywanie zadan publicznych
o charakterze wojewddzkim, niezastrzezonych ustawami na rzecz organéw administracji
rzadowej. Wojewddztwo Warminsko-Mazurskie gromadzi Panstwa dane w celu realizacji
zadan wynikajacych z przepiséw prawa oraz Statutu Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego,
a w szczegolnosci z ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewoddztwa (Dz.U.
z 2018 r., poz. 913). Podstawa prawna przetwarzania Panstwa danych wynika z szeregu
ustaw kompetencyjnych (merytorycznych) oraz obowigzkéw i zadah zleconych przez
instytucje nadrzedne wobec Wojewddztwa. Panstwa dane osobowe beda przetwarzane
na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w zwiazku z koniecznoscia przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego.
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4)

5)

6)

7

8)

1.

3.

Administrator przetwarza Panstwa dane osobowe w $cisle okreslonym, minimalnym
zakresie niezbednym do osiggniecia celu, o ktorym mowa powyzej. W szczegdlnych
sytuacjach Administrator moze przekazac/powierzy¢ Panstwa dane innym podmiotom
upowaznionym na podstawie odrebnych przepiséw do wgladu w dokumentacje lub kontroli
dokumentacji zwigzanej z realizacjag zadan publicznych o charakterze wojewddzkim,
niezastrzezonych ustawami na rzecz organow administracji rzagdowe;.

dane osobowe bedag przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celu dla jakiego
zostaly zebrane oraz zgodnie z terminami archiwizacji okreslonymi przez ustawy
kompetencyjne Ilub wustawe z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz.U. z 2017 r., poz. 1257) i ustawe z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U. z 2018 r., poz. 217), w tym Rozporzadzenie Prezesa
Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zakfadowych.

w kazdym czasie przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do swoich danych osobowych, jak
réwniez prawo zadania ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania.

jezeli uwaza Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy o ochronie
danych osobowych, ma Pani/Pan prawo wnie$¢ skarge do organu nadzorczego, tj. Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

podanie danych osobowych jest dobrowolne, lecz niezbedne do realizacji celu okreslonego
w pkt 3

9. Zataczniki
Szczegdbtowy opis przedmiotu zamdwienia — zatgcznik nr 1

Formularz ofertowy — zatgcznik nr 2
Wzdr zamowienia z warunkami realizacji zamowienia — zatgcznik nr 3
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Zalacznik nr 2

FORMULARZ OFERTOWY
WYKONAWCA:
(Nazwa wykonawcy)
(adres wykonawcy)
(adres do korespondenciji)
(=] LA ye-mail ... @ ,
NP e e , REGON ,

Przystepujac do postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego w trybie zapytania ofertowego,

przedmiotem ktdrego jest: , Dostawa ksiazek na potrzeby promocji samorzadu wojewddztwa” oferujemy wykonanie

przedmiotu zamdéwienia na warunkach okreslonych przez Zamawiajacego:

1. Oferujemy catkowite wykonanie przedmiotu zamoéwienia, zgodnie z opisem przedmiotu zamdéwienia zawartym
w zataczniku nr 1 za ceng ofertowa brutto: .........ccceevvevierieiieieeieie e zt w tym nalezny podatek VAT.

2. Cena ofertowa okreslona w pkt 1 zawiera wszystkie koszty zwiazane z catkowitym wykonaniem przedmiotu
zamowienia.

3. Oferujemy realizacje zamOwienia W termini€..............o.evevevininiirenenninnn.n. dni roboczych od dnia przekazania
przez Zamawiajacego zamowienia.

4. Oswiadczam, ze ja (IMi€ 1 NAZWISKO)... ..ottt nizej podpisany jestem
upowazniony do reprezentowania Wykonawcy w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego
gF oo R T T

5. Akceptujemy 14-dniowy termin ptatnosci.

6. Os$wiadczamy, ze uwazamy si¢ za zwiazanych niniejsza oferta przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania
ofert.

7. Nastgpujace zadania zostang powierzone podwykonawcom (wypetié¢ w przypadku udziatu podwykonawcow):

1) NazZWa POAWYKOMAWCY .. ...\ttt ittt et e e e e e e e e e

ZAQANIA ..t

2) NAzZWa POAWYKONAWCY ..« e ettt ettt e e ettt et e e

ZAAANIA .. ... e,

podpis i imienna pieczatka osoby
upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy
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