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ZAPYTANIE OFERTOWE  
 

ZAPEWNIENIE USŁUG RESTAURACYJNYCH WRAZ Z SALĄ SZKOLENIOWĄ NA 

POTRZEBY ORGANIZACJI DWÓCH JEDNODNIOWYCH SPOTKAŃ POWIATOWEJ 

GRUPY DECYDENTÓW  - POWIAT OSTRÓDZKI 

ORAZ DWÓCH JEDNODNIOWYCH SEMINARIÓW – POWIAT OSTRÓDZKI 

organizowanych w celu realizacji projektu „Kooperacja – efektywna i skuteczna” w 

ramach Osi Priorytetowej II Efektywne polityki publiczne dla rynku pracy, gospodarki i 

edukacji, Działania 2.5 Skuteczna pomoc społeczna Programu Operacyjnego Wiedza 

Edukacja Rozwój na lata 2014-2020 współfinansowanego z Europejskiego Funduszu 

Społecznego 

I.  ZAMAWIAJĄCY 
Samorząd Województwa Warmińsko-Mazurskiego 
ul. E. Plater 1 
10-562 Olsztyn 
NIP: 739-29-65-551 
 
II. Wspólny Słownik Zamówień (CPV) 

55300000-3, 55120000-7 
 
III. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA 
 
1. Organizacja 2 jednodniowych spotkań Powiatowej Grupy Decydentów – powiat 

ostródzki dla 15 osób (22 października 2018 r., 11 lutego 2019 r.). Czas trwania 

spotkania wynosi 1 dzień. Zajęcia muszą odbywać się w dzień roboczy, w wymiarze                  

6 godzin. 

Miejsce realizacji: powiat ostródzki 

      

usługa wynajęcia sali:  

 Zapewnienie sali szkoleniowej w wymiarze 6h na cele każdego ze spotkań, mieszczącej 

15 osób, z wyposażeniem: stoły, krzesła, rzutnik multimedialny z ekranem, komputer, 

tablice flipchart lub tablice suchościeralne oraz komplet pisaków, bezprzewodowy dostęp 

do Internetu. Przestrzeń powinna być dostosowana do potrzeb osób niepełnosprawnych 

ruchowo. Temperatura  w pomieszczeniu powinna być dostosowana do potrzeb 

uczestników, nie niższa jednak niż 21ºC. Pomieszczenie powinno być klimatyzowane. 

 Zapewnienie nieodpłatnego korzystania z miejsc parkingowych przez uczestników 

spotkania oraz 2 osoby prowadzące spotkanie, a także przez przedstawiciela 

organizatora. 

 

usługa restauracyjna: 

 Zapewnienie wyżywienia dla każdego z uczestników spotkań składającego się                          

z posiłku obiadowego oraz serwisu kawowego.  

 Posiłek obiadowy: -  zupa, danie główne oraz napój do każdego obiadu 

 Serwis kawowy jednorazowy składający się z: kawy, herbaty, dodatków: mleko, 

cukier, cytryna, a ponadto wody mineralnej gazowanej i niegazowanej oraz 
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drobnych słonych lub słodkich przekąsek: paluszki, kruche ciastka                      

(min. 3 rodzaje), owoce. 

 

 

2. Organizacja 2 jednodniowych seminariów– powiat ostródzki, dla pracowników 

instytucji różnych sektorów, każde dla 50 osób (26 września 2018 r. i 16 stycznia 

2019 r.) Czas trwania każdego z seminariów wynosi 1 dzień. Zajęcia muszą odbywać się 

w dzień roboczy,  w wymiarze 8 godzin. 

 

usługa wynajęcia sali:  

 Zapewnienie sali szkoleniowej w wymiarze 8h na cele każdego z seminariów, 

mieszczącej 50 osób, z wyposażeniem: stoły, krzesła, rzutnik multimedialny z 

ekranem, komputer, tablice flipchart lub tablice suchościeralne oraz komplet pisaków, 

bezprzewodowy dostęp do Internetu. Przestrzeń powinna być dostosowana do potrzeb 

osób niepełnosprawnych ruchowo. Temperatura w pomieszczeniu powinna być 

dostosowana do potrzeb uczestników, nie niższa jednak niż 21ºC. Pomieszczenie 

powinny być klimatyzowane. 

 Zapewnienie nieodpłatnego korzystania z miejsc parkingowych przez uczestników 

seminarium oraz 2 osoby prowadzące seminariów z ramienia Uniwersytetu Mikołaja 

Kopernika w Toruniu, a także przez przedstawiciela organizatora. 

usługa restauracyjna: 

 Zapewnienie wyżywienia dla każdego z uczestników seminariów składającego się                   

z posiłku obiadowego oraz serwisu kawowego,  

 Posiłek obiadowy: -  zupa, danie główne oraz napój do każdego obiadu 

 Serwis kawowy jednorazowy składający się z: kawy, herbaty, dodatków: 

mleko, cukier, cytryna, a ponadto wody mineralnej gazowanej i niegazowanej 

oraz drobnych słonych lub słodkich przekąsek: przekąsek: paluszki, kruche 

ciastka (min. 3 rodzaje), owoce. 

 
IV. OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z POTENCJALNYMI 
WYKONAWCAMI. 
Monika Kocimska-Warczak, e-mail: m.kocimska@warmia.mazury.pl, tel. 89 521 95 28, Anna 
Konecko, e-mail: a.konecko@warmia.mazury.pl 89 521 95 27 
 
V. MIEJSCE, TERMIN I SPOSÓB ZŁOŻENIA OFERTY 
Ofertę należy złożyć wyłącznie w formie elektronicznej (skan) na adres mailowy: 
m.kocimska@warmia.mazury.pl do dnia 6 sierpnia br. godzina 12. Decyduje termin wpływu 
oferty. Oferty przesłane po terminie nie będą rozpatrywane. 
 

VI. TERMIN I MIEJSCE REALIZACJI ZAMÓWIENIA 
Spotkania Powiatowych Grup Decydentów – 22 października 2018 r., 11 lutego 2019 r 
Seminaria – 26 września 2018 r.,  16 stycznia 2019 r. 
Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany terminów spotkań w uzgodnieniu                               
z Wykonawcą. 
 
VII. KRYTERIA OCENY OFERT 
 

1. Przy wyborze oferty Zamawiający będzie się kierował następującym kryterium: Cena 

mailto:m.kocimska@warmia.mazury.pl
mailto:a.konecko@warmia.mazury.pl
mailto:m.kocimska@warmia.mazury.pl
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oferty brutto – waga - 100%. 
2. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim 

wymaganiom przedstawionym w Zapytaniu ofertowym. 
3. Jeżeli nie można wybrać oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, że dwóch lub więcej 

Wykonawców wskaże tę samą cenę Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy 
złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert 
dodatkowych. 

4. Wykonawcy składający oferty dodatkowe nie mogą zaoferować cen lub kosztów 
wyższych niż zaoferowane w złożonych ofertach. 

 
VIII. INFORMACJA O WYBORZE WYKONAWCY, TERMINIE I MIEJSCU PODPISANIA 
UMOWY: 
 
1. Informacja o wyborze Wykonawcy, miejscu, terminie podpisania umowy zostanie 

przekazana osobiście, e-mail lub pocztą tradycyjną Wykonawcy, którego ofertę wybrano. 
2. Z Wykonawcą, którego oferta zostanie wybrana, zostanie zawarta umowa w miejscu i na 

warunkach określonych przez Zamawiającego.  
3. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy, 

Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert. 
 
IX.TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 
11 lutego 2019 r. - Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany terminów spotkań                
w uzgodnieniu  z Wykonawcą.  
 
X. INFORMACJE DODATKOWE 
 
1. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawca wyjaśnień 

dotyczących treści złożonych ofert.  
2. Zamawiający zastrzega sobie prawo zwracania się do Wykonawców o udzielenie 

wyjaśnień w zakresie treści złożonych przez nich ofert. 
3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do poprawienia treści oferty w przypadku błędów, 

których poprawa nie zmienia treści oferty oraz poprawek w zakresie wadliwych obliczeń 
matematycznych i pisarskich (oczywiste omyłki pisarskie lub rachunkowe). 
 

XI. UNIEWAŻNIENIE POSTĘPOWANIA 
Zamawiający zastrzega sobie możliwość unieważnienia postępowania bez podania 
przyczyny. W przypadku unieważnienia postępowania, Zamawiający nie ponosi kosztów 
postępowania. 
 

XII. FINANSOWANIE 
Zamówienie jest realizowane w ramach projektu pn. „Kooperacja-efektywna i skuteczna” - 
w ramach Osi Priorytetowej II Efektywne polityki publiczne dla rynku pracy, gospodarki                     
i edukacji, Działania 2.5 Skuteczna pomoc społeczna Programu Operacyjnego Wiedza 
Edukacja Rozwój na lata 2014-2020 współfinansowanego z Europejskiego Funduszu 
Społecznego 
 

Olsztyn, dn. .................................. 

ZATWIERDZAM 

.................................................... 


