URZAD MARSZALKOWSKI
WOJEWODZTWA WARMINSKO-MAZURSKIEGO W OLSZTYNIE

Olsztyn, 28 maja 2018 roku

KP.272.24.15.2018
ZAPYTANIE OFERTOWE

Dotyczace: druku oraz kolportazu trzech numeréw biuletynu zawierajacego
informacje na temat dziatan Samorzadu Wojewoddztwa Warminsko-
Mazurskiego.

1. Nazwa i adres Zamawiajacego

o Nabywca: Wojewodztwo Warminsko-Mazurskie
ul. Emilii Plater 1, 10-562 Olsztyn
NIP: 739-389-04-47

e Odbiorca: Urzad Marszatkowski Wojewddztwa  Warminsko-Mazurskiego
w Olsztynie, ul. Emilii Plater 1, 10-562 Olsztyn

Godziny urzedowania: poniedziatek: 8.00-16.00
wtorek — pigtek: 7.30-15.30

2. Opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zamodwienia jest ustuga polegajgca na druku oraz kolportazu trzech
numerow biuletynu zawierajgcego informacje na temat dziatan Samorzadu Wojewddztwa
Warminsko-Mazurskiego. Szczegotowe informacje zawarte sg w szczegdétowym opisie
przedmiotu zamdwienia stanowigcym zat. nr 1 do niniejszego zapytania.

3. Opis sposobu przygotowania oferty

Oferent zobowigzany jest sporzadzi¢ oferte zgodnie z wzorem Formularza
Ofertowego stanowigcym Zatacznik nr 2 do Zapytania Ofertowego.

4. Okolicznosci, w ktorych oferta nie podlega rozpatrzeniu

1. Oferta nie zawiera formularza ofertowego.
2. Oferta zostata ztozona po terminie.
3. Jest niezgodna z trescig niniejszego zapytania ofertowego.
4. Zawiera wiecej niz jedng cene ofertowg brutto.
5. Oferent zlozy wiecej niz jedng oferte, woéwczas zadna z ofert nie bedzie podlegata
rozpatrzeniu.
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5. Termin i miejsce (sposéb) skiadania ofert.

Oferte nalezy przestaé¢ na formularzu ofertowym (zatacznik nr 2) droga elektroniczng
na adres e-mail: biuropromocji@warmia.mazury.pl do dnia 6 czerwca 2018 r.
do godziny 14:00.

O dotrzymaniu terminu ztozenia oferty w formie elektronicznej decyduje data wptywu
na serwer Zamawiajgcego i mozliwos¢ odczytania jej tresci przez Zamawiajgcego.

Oferty dostarczone po uptywie terminu nie beda rozpatrywane.

6. Kryteria oceny ofert
1. Zamawiajgcy dokona oceny waznych ofert na postawie kryteriow
,cena” — 60 %
»lermin realizacji zamowienia” — 40 %
2. Punkty zostang obliczone wg wzoru:

a) W kryterium ,cena”

Cena najnizsza sposrod badanych ofert

Liczba punktOw = ------mmmmmmmmm oo X 60
Cena badanej oferty

Maksymalna liczba punktow jaka mozna uzyskac¢ — 60.

Cena za wykonanie przedmiotu zamowienia jest ceng brutto i nie moze ulec zwiekszeniu
przez caty okres realizacji zamowienia/trwania umowy.

Cena ofertowa — cena, za ktdérg Oferent zobowigzuje sie do wykonania przedmiotu
zamoOwienia, tgcznie z podatkiem VAT naliczonym zgodnie z obowigzujgcymi w tym
zakresie przepisami.

Cena ofertowa musi zawieraC wszystkie koszty zwigzane z prawidtowg realizacjg
zamowienia.

Cena ofertowa musi by¢ wyrazona w ztotych polskich i zaokrgglona do dwoch miejsc
po przecinku.

b) W kryterium ,termin realizacji zamdéwienia”

Ocenie bedzie podlega¢ liczba dni o jakg Wykonawca zaoferuje skrocenie 5 dniowego
terminu wykonania zamdéwienia.

Kryterium zostanie ocenione w skali punktowej do 40 punktéow, w taki sposob, ze oferta
Wykonawcy deklarujagcego skrocenie terminu od ostatecznego zatwierdzenia przez
Zamawiajgcego wydrukéw probnych do wydruku biuletynu ostatecznego o:

e 4 dni— otrzyma 40 punktow

e 3 dni— otrzyma 30 punktow
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e 2 dni— otrzyma 20 punktow
e 1 dzien — otrzyma 10 punktéw
e 0 dni— otrzyma 0 punktow

Liczba przyznanych punktow badanej oferty
Liczba punktOwW = -----mmmmm e x 40
Najwieksza liczba punktéw przyznanych sposréd badanych ofert

Maksymalna liczba punktéw jaka mozna uzyska¢ — 40

Punkty uzyskane w kryterium ,cena” i ,termin realizacji zamdwienia” zostang zsumowane
i stanowi¢ bedg ogdlng liczbe punktéw jakg uzyskata oferta danego Wykonawcy.

Maksymalna liczba punktow jaka mozna uzyska¢ w kryteriach tagcznie — 100

Jezeli Wykonawca w formularzu ofertowym nie wskaze ilosci dni skrocenia terminu
wykonania, przyjmuje sie, ze wydruk dostarczy w ciggu 5 dni od ostatecznego
zatwierdzenia biuletynu przez Zamawiajgcego i tym samym otrzyma 0 punktéw.

Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta, ktéra uzyska najwiekszg liczbe punktéow
sposrod ofert nie podlegajacych odrzuceniu.

Jezeli nie mozna wybraé najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajgcy
sposrdd tych ofert wybierze oferte z najnizszg ceng lub najnizszym kosztem, a jezeli
zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie Ilub koszcie, Zamawiajagcy wzywa
Wykonawcow, ktorzy ziozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

7. Informacje dotyczace mozliwosci uniewaznienia zapytania ofertowego

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany tresci niniejszego zapytania ofertowego
lub/i jego odwotania.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania na kazdym jego
etapie bez podania przyczyny.
2. Zapytanie ofertowe uniewaznia sie w szczegolnosci, jezeli:
1) nie wplyneta zadna oferta;
2) wystgpity istotne zmiany okolicznosci powodujgce, ze prowadzenie niniejszego
postepowania nie lezy w interesie publicznym/Zamawiajacego, czego nie mozna
byto przewidzie¢ w chwili uruchomienia postepowania.

8. Zalaczniki

1. Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia — zatgcznik nr 1
2. Formularz ofertowy — zatgcznik nr 2
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9. Postanowienia dodatkowe

Zgodnie z art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
(tekst jednolity Dz. U. z 2016 r., poz. 922) niniejszym informuje, iz:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojewddztwo Warminsko-
Mazurskie — Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Warminsko-Mazurskie
w Olsztynie, ul. Emilii Plater 1, 10-562 Olsztyn;

2) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu przeprowadzenia niniejszego
postepowania w trybie zapytania ofertowego majgcego na celu wybor
najkorzystniejszej oferty tego zapytania ofertowego;

3) Pani/Pana dane osobowe moga by¢ udostepnione organom i osobom uprawnionym
do przeprowadzenia w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa Warminsko-
Mazurskie w Olsztynie czynnosci kontrolnych i audytowych

4) posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz ich poprawiania;

5) podanie danych osobowych jest dobrowolne, przy czym niezbedne do udziatu
w zapytaniu ofertowym majgcym na celu wybor najkorzystniejszej oferty, zlecenia
realizacji zamowienia i jego wykonania.
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Dane Wykonawcy
Nazwa:

Siedziba:

Nr telefonu:

Adres e-mail:

NIP:

REGON:

Zatacznik nr 2 do Zapytania Ofertowego KP.02017

FORMULARZ OFERTOWY

Numer KRS (jesli dotyczy):

Nr konta firmowego:

Przystepujac do zapytania ofertowego przedmiotem, ktérego jest:

druk oraz kolportaz trzech numeréw biuletynu zawierajacego informacje na temat dziatan Samorzadu

Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego

Oferujemy catkowite wykonanie przedmiotu zamoéwienia, zgodnie z trescig Zapytania Ofertowego,

za cene ofertowg brutto: zt (stownie:
...) w tym nalezny podatek

VAT.

llos¢ dni skrécenia terminu od ostatecznego zatwierdzenia przez Zamawiajgcego wydrukow

probnych do wydruku biuletynu ostatecznego: ... (dzien/dni).

Cena ofertowa brutto okreSlona w pkt. 1 zawiera wszystkie koszty zwigzane

z catkowitym wykonaniem przedmiotu zamowienia.

Ja nizej podpisany/a (imie i Nazwisko) ....... .o jestem upowazniony/a

do reprezentowania Wykonawcy.

(podpisly i piecze¢ Wykonawcy)
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