Zatacznik nr 1
SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1) Przedmiot zamoéwienia
Organizacja uroczystej Gali Konkursu ,Zagle Warmii i Mazur 2018” bedgcej zakonczeniem konkursu,
wraz ze sporzadzeniem sprawozdania z realizacji przedmiotu zaméwienia.

Konkurs ,Zagle Warmii i Mazur” sktada sie z trzech niezaleznych kategorii:

Najlepszy Produkt i Ustuga Warmii i Mazur przeprowadzana jest w podkategoriach:
- produkt,

- produkt lokalny,

- ustuga.

W tej edycji przyznana zostanie takze Nagroda Publicznosci.

Przedsiebiorstwo Odpowiedzialnie Spotecznie WaMaBoss przeprowadzana jest w
podkategoriach:

- Mikro Przedsiebiorstwo Odpowiedzialne Spotecznie,

- Mate Przedsiebiorstwo Odpowiedzialne Spotecznie,

- Srednie Przedsiebiorstwo Odpowiedzialne Spotecznie.

Warminsko-Mazurska Nagroda Jakosci przeprowadzana jest w podkategoriach:
- Mikro i mate organizacje produkcyjne i ustugowe,

- Organizacje produkcyjne i ustugowe,

- Organizacje publiczne,

- Organizacje edukacyjne.

W kazdej z kategorii przyznana zostanie nagroda gtéwna oraz jedno wyréznienie. tacznie
nagrodzonych i wyréznionych zostanie wiec maksymalnie 21 podmiotéow:

- w edycji Najlepszy Produkt i Ustuga Warmii i Mazur — 7 (po dwa w kazdej z kategorii oraz jedna
Nagroda Publicznosci),

- w edycji Przedsiebiorstwo Odpowiedzialnie Spotecznie WaMaBoss — 6 (po 2 w kazdej
z kategorii),

- w edycji Warminsko-Mazurska Nagroda Jakosci — 8 (po dwa w kazdej z czterech kategorii).

2) Termin zamowienia

Zamoéwienie nalezy zrealizowa¢ w terminie od dnia zawarcia umowy do dnia 5 pazdziernika 2018 r.
z zastrzezeniem, ze gala odbedzie sie we wrzesniu 2018 r. Ostateczne terminy realizacji
poszczegdélnych etapdw zamowienia zostang ustalone z Wykonawcg po zawarciu umowy.

3) Cele konkursu
Gtéwny cel to wsparcie regionalnych firm, budowanie ich prestizu, co ma przetozy¢ sie na wieksza
sprzedaz produktow i ustug, a w rezultacie — na miejsca pracy w regionie. Ponadto:
— stworzenie marki silnie zwigzanej z regionem,
— zwiekszenie rozpoznawalnosci, konkurencyjnosci i znaczenia Warmii i Mazur w kraju oraz
poza jego granicami,
— wykreowanie efektywnego narzedzia promocji lokalnych firm, instytucji i samorzgdow,
— utrwalenie wizerunku Urzedu jako podmiotu dbajgcego o wizerunek regionu i promotora
przedsiebiorczosci.



2) Liczba uczestnikow:
ok. 500 os6b

3) Zaproszenia:

Przygotowanie w porozumieniu z Zamawiajgcym tresci i wzoru zaproszenia na Gale, nastepnie
wydrukowanie zaproszen oraz kart zgtoszeniowych wraz z wydrukiem programu.

Wysytka zaproszen do 500 zweryfikowanych uczestnikéw lezy po stronie Wykonawcy. Wysytka
(w ramach ktorej przewidziano takze kopertowanie i adresowanie) powinna nastgpi¢ min. na 20 dni
przed planowanym terminem rozpoczecia uroczystosci.

Wykonawca zobowigzany jest opracowa¢ w porozumieniu z Zamawiajgcym wzOr zaproszenia
spetniajgcy wymagania wytycznych projektow realizowanych Ksiegi Identyfikacji Wizualnej

Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego, dostepnej na stronie internetowej
www.wrota.warmia.mazury.pl.

Projekty graficzne zaproszenia, programu i kart zgtoszeniowych wymagajga akceptaci
Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ weryfikacji listy zgtoszonych uczestnikéw.

4) Miejsce oraz jego aranzacja:

Gala odbedzie sie w Filharmonii Warminsko-Mazurskiej w Olsztynie. Miejsce Gali zapewnia
Zamawiajacy, po stronie Wykonawcy lezy natomiast zapewnienie cateringu w porozumieniu z
operatorem przestrzeni restauracyjnej dziatajgcej na terenie Filharmonii Warminsko-Mazurskiej w
Olsztynie.

Wykonawca zapewni ponadto opiekuna organizacyjnego obecnego podczas trwania Gali oraz
obstuge techniczng imprezy i recepciji/sekretariatu Gali. Recepcja zlokalizowana przy wejsciu
gtéwnym do Sali, gdzie odbedzie sie Gala. Obstuga recepcji/sekretariatu Gali sktada¢ sie bedzie z co
najmniej osmiu oséb i rozpocznie sie co najmniej 30 minut przez rozpoczeciem gali. Zadaniem
recepcji/sekretariatu Gali bedzie: obstuga uczestnikéw przez caty czas trwania Gali, w tym udzielanie
uczestnikom informacji dotyczacych spraw organizacyjnych; rejestracja uczestnikow, logistyka i
dystrybucja materiatéw wsrod uczestnikow Gali.

W porozumieniu z Zamawiajgcym Wykonawca zapewni:
a) nalezytg estetyke sali, w ktorej odbedzie sie Gala, w tym ustawienie stolikéw bankietowych,
aranzacja wnetrza, umieszczenie materiatéw informacyjnych i promocyjnych ;
b) wyposazenie i prowadzenie recepcji/sekretariatu Gali: min. 8 krzeset, 4 — 6 stotéw przykrytych
tkaning, na stotach: 2 tabliczki z napisem ,Recepcja/Sekretariat Gali’, 2 tabliczki z nazwa
konkursu;

5) Ramowy program:
a) przywitanie gosci przez przedstawicieli Zamawiajgcego (ok. 15 minut)
b) rozstrzygniecie konkursu - wreczenie nagréd i wyréznien (ok. 40 minut)
c) wystep artystyczny (ok. 40 minut)
d) przerwa bankietowa (ok. 30 minut)

Szczegotowy program Gali zostanie uzgodniony z Wykonawcag

Przerwa bankietowa przewiduje nastepujgce elementy:
a) kawa czarna z ekspresu dla kazdego uczestnika, herbata (rézne rodzaje — w tym czarna i
owocowa),
b) wrzatek w termosach,



c)
d)

f)

woda mineralna gazowana, niegazowana w butelkach — 0,5 litra na osobe,

cukier, Smietanka do kawy, cytryna,

kanapki dekoracyjne na chlebie tostowym pszennym petnoziarnistym, z wedling, serem
jajkiem, pasta: miesng, jajeczng badz twarogowg, z przybraniem np. gorek, oliwki,
rzodkiewka, satata, pomidor, kietki rzodkiewki - co najmniej 3 sztuki na osobe. Kanapki
wylozone na paterach.

swieze owoce np. winogrona, gruszki, mandarynki.

Swiadczenie ustug cateringowych przez Wykonawce obejmowaé bedzie:

1)

2)

3)
4)

5)
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7)
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Swiadczenie ustug cateringowych, wytgcznie przy uzyciu produktow spetniajgcych normy
jakosci produktow spozywczych,

przestrzeganie przepiséw prawnych w zakresie przechowywania i przygotowywania artykutow
spozywczych (m.in. ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie zywnosci i
zywienia),

dowdz przedmiotu zamdwienia w dniu i o godzinie wskazanej przez Zamawiajgcego oraz do
wskazanego przez Zamawiajgcego miejsca, w ktorym bedzie odbywato sie spotkanie,
podanie przedmiotu zamowienia zgodnie z wymaganiami sanitarnymi dotyczgcymi zywnosci i
zywienia zbiorowego, w sposéb estetyczny,

Wykonawca zapewni obstuge cateringu, rozstawienie stotow cateringowych, stotow
koktailowych, naczyn oraz zapewni dbatosS¢ o szczegdlng estetyke miejsca podawania
cateringu,

przygotowanie i zapewnienie ozdobnego nakrycia stotbw w sposoéb uzgodniony
z Zamawiajacym,

zapewnienie wyposazenia niezbednego do obstugi cateringowej, tj. zastawy szklanej/
ceramicznej/ porcelanowej wraz z metalowymi sztuécami, serwetek papierowych,
odpowiedniej liczby obrusow,

Obstuga kelnerska:

Wykonawca zapewni sprawng obstuge kelnerskg catego cateringu poprzez:

zapewnienie liczby kelneréw/kelnerek niezbednych do sprawnej obstugi gosci (min. 1 osoba
na 80 uczestnikow),

stosowny ubior kelneréw/kelnerek podczas swiadczenia ustugi,

minimalne wymagania dla kelnera: czarne eleganckie materialowe spodnie, czarne, kryte
obuwie (pantofle), czarne skarpety, biata koszula z dlugim rekawem, muszka lub krawat,
opcjonalnie: kamizelka, zapaska,

minimalne wymagania dla kelnerek: spddnica czarna, elegancka do potowy kolana
(opcjonalnie w innym jednolitym kolorze), buty czarne, zakryte, bluzka/koszula biata z dlugim
rekawem, muszka lub apaszka, opcjonalnie: fartuszek, zapaska.

w trakcie trwania cateringu obstuga sprawnie, na biezgco zbiera zuzyte naczynia zaréwno
bezposrednio od gosci jak i ze stotow, dbajgc o estetyczny wyglad stolikow bankietowych i
stotéw, uzupetniajgc wg. potrzeb brakujgce naczynia oraz potrawy;

uprzatniecie miejsca wystawienia cateringu do stanu sprzed rozpoczecia sSwiadczenia
zamowienia, w szczegolnosci zabranie naczyn oraz innych materiatow, wykorzystywanych w
takcie Swiadczenia zamoéwienia.

Wykonawca zapewni stoliki koktajlowe o wysokosci ok. 120 cm nakryte obrusami (do serwowania
kawy/herbaty i przekgsek) w ilosci min. 35 sztuk.

6) Materialy promocyjne i informacyjne
Wykonawca zobowigzany bedzie do:



a) przygotowania prezentacji multimedialnej wyswietlanej na duzym ekranie na wstepie i w
przerwach Gali, zawierajgcej co najmniej nazwe konkursu, nazwe organizatora, logotyp
(prezentacja musi zosta¢ zaakceptowana przez Zamawiajgcego);

b) przygotowania prezentacji multimedialnej wyswietlanej na duzym ekranie podczas trwania
Gali w trakcie wreczania nagrod i wyrdznien, zawierajgcej co najmniej nazwe konkursu,
nazwe kategorii, logotyp, dane i krotkie prezentacje podmiotéw wyréznionych i nagrodzonych
(prezentacja musi zostac¢ zaakceptowana przez Zamawiajgcego);

c) wykonania dwdch kolorowych plansz informacyjnych w formacie B1 z programem Festiwalu i
zainstalowanie celem ekspozycji w miejscu Gali;

d) aranzacji przestrzennej z wykorzystaniem materiatbw promocyjno-informacyjnych
wykonanych przez Wykonawce oraz materiatdw dostarczonych przez Zamawiajgcego (roll-
upy).

e) przygotowania i redakcji tekstu oraz opracowania graficznego zaproszenia na gale,

f) przygotowania projektu zaproszenia, ktére zostanie przestane do akceptacji Zamawiajgcego
w terminie 30 dni kalendarzowych po zawarciu umowy. Ostateczna wersja zaproszenia
zostanie przekazana Zamawiajgcemu jako plik zrodtowy oraz plik poglagdowy (np. PDF, jpg).

g) wydruku zaproszen do wysytki pocztg tradycyjna (500 egzemplarzy na papierze kredowym w
kolorze kremowym o gramaturze nie mniejszej niz 230 g).

h) wysytki zaproszenh drogg internetowg oraz pocztg tradycyjng do uczestnikdéw gali.

7) Wystep artystyczny:
Wykonawca zapewni wystep solisty lub zespotu muzycznego - 1 sposréd wskazanych:
a) Zakopower
b) Perfect
c) Beata Kozidrak
d) De Mono.

Wykonawca przedstawi do akceptacji Zamawiajgcego minimum trzy propozycje wystepdw. Zakres
techniczny i organizacyjny powinien by¢ uprzednio zaakceptowany przez Dyrektora Filharmonii
Warminsko-Mazurskiej w Olsztynie.

8) Prowadzacy:

Wykonawca zapewni w roli prowadzacych gale 2 profesjonalnych konferansjeréw, ktorzy w okresie
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert poprowadzili co najmniej jedno
wydarzenie (konferencja, event, gala, itp.) o profilu ekonomicznym/gospodarczym. Zamawiajgcy
zastrzega sobie wymaog akceptacji propozycji prowadzacych gale.

9) Obstuga Sceny
Wykonawca zapewni w roli obstugi sceny 2 osoby, ktérych zadaniem bedzie uczestniczenie przy
przekazywaniu Laureatom oraz Wyréznionym osobom statuetek, tabliczek i dyploméw.

10) Statuetki, tabliczki i dyplomy
Wykonawca zobowigzany bedzie do:
a) wykonania 11 statuetek z mosigdzu w formie odlewu artystycznego, zgodnie ze wzorem
podanym w zatgczniku nr 1, opis statuetki wykonanych wg zatgczonego projektu:

- goérna czesc¢ statuetki — wykonana z mosigdzu w formie odlewu artystycznego,
patynowana i wypolerowana punktowo na kolor ztoty.
- podstawa statuetki — kostka mosiezna o wymiarach 60 x 60 x 60 mm z grawerem na
trzech Sciankach.
- miejsca grawerowane wyczernione patyna.
- wysokos¢ statuetki okoto 25 cm.



- zamawiajgcy posiada prawa autorskie do projektu statuetki z mosigdzu w formie odlewu
artystycznego.
b) Wykonania 10 tabliczek okolicznosciowych grawerowanych w etui o wymiarach 6x8”, zgodnie
ze wzorem podanym w zatgczniku nr 2.
c) zaprojektowania wzoru i wykonania 21 dyplomow w formacie A3 w oprawie.

Statuetki, tabliczki i dyplomy powinny zawiera¢ co najmniej nastepujgce elementy:

a) nazwa nagrodzonej organizacji z podaniem kategorii,

b) nazwa konkursu wraz datg Gali,

c) herb wojewddztwa warminsko-mazurskiego.
Ostateczna tre$¢ na statuetce, tabliczce i dyplomie zostanie uzgodniona z Wykonawcg po zawarciu
umowy.

11) WYMAGANIA SZCZEGOLOWE
1) Wykonawca musi przygotowac¢ sprawozdanie z realizacji zamowienia. Sprawozdanie zostanie
przekazane przez Wykonawce Zamawiajgcemu W przeciggu pieciu dni od realizacji Gali.
Sprawozdanie musi zawiera¢ co najmniej:
a) relacje z organizacji gali z uwzglednieniem wszystkich kategorii i podkategorii konkursu wraz
ze zdjeciami dokumentujgcymi wydarzenie - CD/DVD — minimum 70 zdje¢;
b) oryginaty list obecnosci z uczestnikéw gali;

2) Wykonawca przed rozpoczeciem realizacji przedmiotowego zamoéwienia zobowigzany jest do
zapoznania sie z dokumentami:
a) Strategia marki wojewodztwa warminsko-mazurskiego na lata 2014+ (dostepna na stronie
www.wrota.warmia.mazury.pl),
b) Koncepcja organizacji i promocji konkurséw promocyjnych Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie (zostanie udostepniona Wykonawcy po
zawarciu umowy).

3) Wszystkie materiaty promocyjne i informacyjne, powstate w ramach realizacji zamowienia, zostang
wykonane przez Wykonawce zgodnie z aktualng wersjg Ksiegi ldentyfikacji Wizualnej Wojewddztwa
Warminsko-Mazurskiego, dostepnej na stronie internetowej www.wrota.warmia.mazury.pl oraz
Ksiega Identyfikacji Wizualnej Zagle Warmii i Mazur (zostanie udostepniona Wykonawcy po zawarciu

umowy).

4) Wszystkie wyzej wymienione dziatania bedg wykonywane w porozumieniu i pod nadzorem
Zamawiajgcego.

5) Wykonawca zobowigzuje sie do $wiadczenia ustugi zgodnie z zapisami rozporzgdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgadzenie o ochronie danych) (Dz.
U. UE. L.z2016r. Nr 119, str. 1)


http://www.wrota.warmia.mazury.pl/

Zatgcznik 1a) Wzér statuetki

Zatagcznik 1b) Wzér tabliczki grawerowane;.
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