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                                                                                                         Olsztyn, 12 września 2017 r. 

KP.V.052.100.2017  

 

OGŁOSZENIE O ZAPYTANIU OFERTOWYM 

Departament Koordynacji Promocji Urzędu Marszałkowskiego Województwa Warmińsko-

Mazurskiego w Olsztynie zaprasza do złożenia oferty na dostawę materiałów informacyjno-

promocyjnych na potrzeby działań realizowanych przez Sieć Punktów Informacyjnych 

Funduszy Europejskich.  

 

 

I. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJĄCEGO 

Województwo Warmińsko-Mazurskie  

ul. Emilii Plater 1, 10-562 Olsztyn, 

NIP 7393890447 

REGON 510742333 

 

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

Przedmiotem zamówienia jest dostawa materiałów informacyjno-promocyjnych na potrzeby 

działań realizowanych przez Sieć Punktów Informacyjnych Funduszy Europejskich, w tym: 

Część a – kalendarze książkowe i ścienne; 

Część b – materiały informacyjno-promocyjne – teczki, długopisy, notatniki, roll-up. 

 

Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych. 

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawarty został w załączniku nr 1a dla częsci a  

i załączniku 1b dla części b do niniejszego zapytania. 

 

III. WARUNKI REALIZACJI ZAMÓWIENIA 

- dla części a  

Wykonawca dostarczy kalendarze książkowe i ścienne do siedziby Zamawiającego do  

20 października 2017r. 

W ramach zamówienia Wykonawca przygotuje projekty graficzne do wszystkich 

przedmiotów w części a, w ciagu 5 dni roboczych od podpisania umowy. Zamawiający 

przekaże Wykonawcy obowiązkowe znaki graficzne, które powinny zostać uwzględnione  

w projekcie. 

Podstawą do wystawienia faktury i dokonania zapłaty będzie dostarczenie zamówionych 

kalendarzy i podpisanie bez zastrzeżeń protokołu odbioru przedmiotu zamówienia przez 

Wykonawcę i Zamawiającego.  

Zapłata wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu zamówienia zrealizowana zostanie 

przelewem na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawcę w terminie 21 dni od daty 

dostarczenia do Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury VAT/rachunku. Termin 
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uważa się za zachowany, jeżeli przed jego upływem zostanie wydana dyspozycja obciążenia 

rachunku Zamawiającego. 

W umowie z wybranym Wykonawcą przewiduje się określenie kar umownych za odstąpienie 

od umowy oraz nieprawidłowe zrealizowanie elementów umowy, a także możliwość 

potrącenia kar z wynagrodzenia należnego wykonawcy. 

Wykonawca dostarczy przedmiot zamówienia do siedziby Zamawiającego na adres:  

ul. Głowackiego 17, 10-447 Olsztyn, do wskazanych pomieszczeń (z uwzględnieniem 

wniesienia przedmiotu zamówienia do tychże pomieszczeń) bez pobierania z tego tytułu 

dodatkowych opłat.  

 

- dla części b  

Wykonawca dostarczy materiały informacyjno-promocyjne do siedziby Zamawiającego do  

27 października 2017r. 

W ramach zamówienia Wykonawca przygotuje projekty graficzne do wszystkich 

przedmiotów w części b, w ciagu 5 dni roboczych od podpisania umowy. Zamawiający 

przekaże Wykonawcy obowiązkowe znaki graficzne, które powinny zostać uwzględnione  

w projekcie. 

Podstawą do wystawienia faktury i dokonania zapłaty będzie dostarczenie zamówionych 

materiałów informacyjno-promocyjnych i podpisanie bez zastrzeżeń protokołu odbioru 

przedmiotu zamówienia przez Wykonawcę i Zamawiającego.  

Zapłata wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu zamówienia zrealizowana zostanie     

przelewem na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawcę w terminie 21 dni od daty    

dostarczenia do Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury VAT/rachunku. Termin 

uważa się za zachowany, jeżeli przed jego upływem zostanie wydana dyspozycja    

obciążenia rachunku Zamawiającego. 

W umowie z wybranym Wykonawcą przewiduje się określenie kar umownych za     

 odstąpienie od umowy oraz nieprawidłowe zrealizowanie elementów umowy, a także    

 możliwość potrącenia kar z wynagrodzenia należnego wykonawcy. 

Wykonawca dostarczy przedmiot zamówienia do siedziby Zamawiającego na adres:  

ul. Głowackiego 17, 10-447 Olsztyn, do wskazanych pomieszczeń (z uwzględnieniem 

wniesienia przedmiotu zamówienia do tychże pomieszczeń) bez pobierania z tego tytułu 

dodatkowych opłat.  

 

IV. INFORMACJE O DOKUMENTACH JAKIE MUSZĄ BYĆ DOŁĄCZONE DO 

OFERTY 

1. Sporządzony przez Wykonawcę formularz ofertowy – Załącznik nr 2a dla części a  

i Załącznik 2b dla częsci b. 

2. Pełnomocnictwo do działania w imieniu Wykonawcy – jeżeli zostało udzielone. 

 

V. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY 

1. Ofertę należy przygotować w języku polskim, na załączonym formularzu ofertowym 

stanowiącym Załącznik nr 2a i 2b w poszczególnych częściach do ogłoszenia  

o zapytaniu ofertowym. 

2. Oferta musi być sporządzona w języku polskim i walucie polskiej (PLN) 
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3. Formularz ofertowy musi być podpisany przez osobę lub osoby uprawnione do 

występowania w obrocie prawnym w imieniu Wykonawcy, przy czym podpis 

powinien być czytelny lub opisany pieczątkami imiennymi. W przypadku, gdy 

upoważnienie do podpisania oferty nie wynika bezpośrednio z odpisu z właściwego 

rejestru do oferty dołączyć należy stosowne pełnomocnictwo. 

4. Oferta powinna być przesłana na adres: a.maron@warmia.mazury.pl z dopiskiem: 

część a – kalendarze książkowe i ścienne; 

część b – materiały informacyjne 

5. Ofertę należy podpisać przez składającego i dostarczyć do siedziby Zamawiającego  

za pośrednictwem e-maila. 

6. Wykonawca może złożyć ofertę na wybrane części zamówienia np. a. 

7. Treść oferty musi odpowiadać treści ogłoszenia. 

8. Oferta powinna zawierać dokumenty wymienione w rozdziale IV. 

 

VI. WYJAŚNIANIE TREŚCI OFERT I DOKUMENTÓW, SKŁADANIE OFERT 

DODATKOWYCH 

1. Zamawiający ma prawo żądać od Wykonawców złożenia, w wyznaczonym terminie, 

wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert. 

2. Jeżeli zostały złożone oferty o takiej samej cenie Zamawiający wezwie Wykonawców, 

którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego 

ofert dodatkowych. 

3. Wykonawcy, składający oferty dodatkowe nie mogą zaoferować cen wyższych niż 

zaoferowane w złożonych ofertach. 

4. Jeżeli Wykonawca, który zdobędzie największą liczbę punktów uchyla się od 

zawarcia umowy, Zamawiający może wybrać kolejnego Wykonawcę, którego ofercie 

w kolejności przyznano najwiekszą liczbę punktów. 

 

VII. OKOLICZNOŚCI, W KTÓRYCH OFERTA NIE PODLEGA ROZPATRZENIU 

1. Treść oferty nie odpowiada treści ogłoszenia o zapytaniu ofertowym. 

2. Nie zawiera formularza ofertowego, którego wzór stanowi załącznik 2a i 2b do 

niniejszego zapytania ofertowego. 

3. Składane dokumenty nie są czytelne. 

4. Oferta została złożona po terminie. 

5. Zawiera więcej niż jedną cene ofertową brutto. 

6. Wykonawca złoży więcej niż jedną ofertę na jedną część (odrzuceniu podlegają 

wszystkie oferty Wykonawcy). 

 

VIII. SPOSÓB POROZUMIEWANIA 

1. Wszelką korespondencję Zamawiający i Wykonawy przekazują elektronicznie. 

2. Zapytanie prowadzone jest w języku polskim. 

Adres do korespondencji: a.maron@warmia.mazury.pl.  

3. Zamawiający odpowie na pytania dotyczące zapytania, które wpłyną do  

15 września do godziny 12.00, wyłącznie w formie mailowej. 
 

 

mailto:a.maron@warmia.mazury.pl
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IX. TERMIN SKŁADANIA OFERT 

1. Oferta powinna zostać przesłana do 20 września 2017 roku (do końca dnia)  

w wersji elektronicznej na adres e-mail: a.maron@warmia.mazury.pl. 

2. O dotrzymaniu terminu oferty w formie elektronicznej decyduje data wpływu oferty 

na serwer Zamawiającego i możliwość odczytania jej treści przez Zamawiającego. 

Oferty złożone po upływie terminu nie będą rozpatrywane. Zamawiający nie ponosi 

odpowiedzialności za termin dostarczenia ofert wysyłanych za pośrednictwem poczty 

elektronicznej.  

Oferty, które wpłyną po ww. terminie nie będą rozpatrywane. 

 

X. KRYTERIA OCENY OFERT 

1. Zamawiający dokona oceny ważnych ofert na podstawie kryterium  

Cena – znaczenie kryterium - 100% 

2. Jeżeli nie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że zostały złożone 

oferty o takiej samej cenie, Zamawiający wzywa Wykonawców, którzy złożyli te 

oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych. 

3. Wykonacy, składający oferty dodatkowe nie mogą zaoferować cen wyższych niż 

zaoferowane w złożonych ofertach. 

 

XI. OCENA OFERT 

1. Zamawiający dokona oceny ważnych ofert na podstawie kryterium: cena – 100% 

2. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 

3. Wykonawca przed upływem terminu składania ofert może zmienić lub wycofać swoją 

ofertę. 

 

XII. INFORMACJE DOTYCZĄCE WYBORU NAJKORZYTNIEJSZEJ OFERTY 

Wybór najkorzytniejszej oferty zostanie ogłoszony na stronie internetowej  

pod adresem: www.bip.warmia.mazury.pl oraz przesłany Wykonawcom biorącym 

udział w niniejszym zapytaniu mailem. 

 

XIII. INFORMACJE DOTYCZĄCE MOŻLIWOŚCI UNIEWAŻNIENIA 

POSTĘPOWANIA 

Zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany treści niniejszego zapytania ofertowego 

lub/i jego odwołania bez podania przyczyny. 

Wykonawcy uczestniczą w zapytaniu ofertowym na własne ryzyko i koszt, nie 

przysługują im żadne roszczenia z tytułu zmiany treści zapytania ofertowego lub/i 

jego odwołania przez Zamawiającego.                                                                         

 

XIV. ZAŁĄCZNIKI: 

do części a - 

- Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia, załącznik nr 1a, 

- Formularz ofertowy, załącznik nr 2a, 

do części b  

- Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia, załącznik nr 1b, 

- Formularz ofertowy, załącznik nr 2b, 

mailto:a.maron@warmia.mazury.pl
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XV. POSTANOWIENIA DODATKOWE 

Zgodnie z art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych  

(Dz. U. z 2016 r., poz. 922) niniejszym informuję, iż: 

1. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Województwo Warmińsko-

Mazurskie – Urząd Marszałkowski Województwa Warmińsko-Mazurskiego,  

ul. Emilii Plater 1, 10-562 Olsztyn, 

2. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą w celu przeprowadzenia zapytania 

ofertowego mającego na celu wybór najkorzystniejszej oferty oraz wykonania umowy 

zawartej w wyniku rozstrzygnięcia tego zapytania ofertowego, 

3.  Pani/Pana dane osobowe mogą być udostępniane organom i osobom uprawnionym do 

przeprowadzenia w Urzędzie Marszałkowskim Województwa Warmińsko-

Mazurskiego czynności kontrolnych i audytowych, 

4. posiada Pani/Pan prawo dostępu do treści swoich danych oraz ich poprawiania,  

5. podanie danych osobowych jest dobrowolne, przy czym niezbędne do udziału  

w zapytaniu ofertowym mającym na celu wybór najkorzystniejszej oferty, zawarcia 

oraz wykonania umowy. 

 

 

 

 

                                                                                                   Z poważaniem 

                                                                                        
 


