URZĄD MARSZAŁKOWSKI
WOJEWÓDZTWA WARMIŃSKO-MAZURSKIEGO W OLSZTYNIE
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Załącznik nr 1 do umowy

1. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA
Przedmiotem zamówienia jest organizacja dwóch jednodniowych szkoleń  w zakresie zmian ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego. 
W ramach usługi Wykonawca przedstawi i omówi zmiany obowiązujące od 1 czerwca 2017 r. wprowadzone ustawą z dnia 7 kwietnia 2017 r. o zmianie ustawy Kodeks postępowania administracyjnego i niektórych innych ustaw z uwzględnieniem ich praktycznego zastosowania w pracy instytucji odzyskującej środki europejskie.
Wykonawca zrealizuje usługę dwóch jednodniowych szkoleń zgodnie z poniższym zakresem tematycznym:
ZAKRES TEMATYCZNY
1. Uzasadnienie i cel nowelizacji KPA
2. Zasady ogólne KPA po nowelizacji
3. Bezczynność organu i przewlekłość postępowania, ponaglenie
4. Postępowanie mediacyjne – nowa instytucja postępowania administracyjnego 
5. Zmiany dotyczące postępowania odwoławczego i skargowego
6. Modernizacja postępowania odwoławczego
7. Postępowanie administracyjne o charakterze uproszczonym
8. Zasady nakładania administracyjnych kar pieniężnych
9. Europejska współpraca administracyjna
10. Terminy załatwiania spraw
11. Warunki doręczenia pism drogą elektroniczną

2. CEL SZKOLENIA
W ramach szkolenia Wykonawca przekaże uczestnikom najbardziej aktualną wiedzę niezbędną do poprawnego stosowania przepisów znowelizowanego Kodeksu postępowania administracyjnego i swobodnego poruszania się w obszarze procedur administracyjnych obowiązujących w administracji publicznej od 1 czerwca 2017 r. oraz omówi praktyczne problemy związane z postępowaniem administracyjnym m.in. na podstawie aktualnego orzecznictwa.

3. MIEJSCE SZKOLENIA
Siedziba Zamawiającego ul. Emilii Plater 1, 10‐562 Olsztyn lub inna lokalizacja na terenie Olsztyna, wskazana przez Zamawiającego.

4. TERMIN SZKOLENIA
12-13 październik 2017 rok

5. CZAS SZKOLENIA
1. Dwa jednodniowe szkolenia wynoszące po 8 h, co daje łącznie 16 h szkoleniowych, gdzie jedna godzina szkoleniowa równa się 45 minut.
2. W czasie  dwóch jednodniowych szkoleń przewidziane są codziennie: 
- jedna przerwa 30-to minutowa, 
- dwie przerwy 15-to minutowe.
3. Szkolenie powinno zostać zrealizowane w dni robocze, tj. w dni pracy Zamawiającego w godzinach: 08.00-15:00.
6. LICZBA OSÓB / UCZESTNICY SZKOLENIA
Uczestnikami szkolenia będą pracownicy Urzędu Marszałkowskiego Województwa Warmińsko-Mazurskiego w Olsztynie, zaangażowani w realizację Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Warmińsko-Mazurskiego na lata 2014-2020. Zakłada się przeszkolenie maksymalnie 150 a minimalnie 120 osób (maksymalnie 75 a minimalnie 60 osób każdego dnia szkolenia). 

7. FORMA SZKOLENIA
Szkolenie powinno być przeprowadzone metodą wykładową oraz warsztatową opartą na aktywizacji uczestników szkolenia, licznych przykładach i dyskusji z wykorzystaniem prezentacji multimedialnej.

8. USŁUGA GASTRONOMICZNA
Zamawiający we własnym zakresie zrealizuje usługę gastronomiczną.
9. OBOWIĄZKI WYKONAWCY SZKOLENIA
1. Zapewnienie trenera, który będzie uczestniczył w realizacji zamówienia, posiadającego doświadczenie w przeprowadzeniu minimum 10 szkoleń odpowiadających tematyce związanej z postępowaniami administracyjnymi na podstawie KPA, które były przeprowadzone w okresie od 01.01.2017 r. do  upływu terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy, to w tym okresie. W przypadku zaistnienia okoliczności, z powodu których wskazany trener nie będzie mógł uczestniczyć w realizacji przedmiotu umowy, Wykonawca za zgodą Zamawiającego może powierzyć wykonanie przedmiotu umowy innemu trenerowi 
o doświadczeniu nie mniejszym od doświadczenia zastępowanego trenera.
2. Rekrutację uczestników szkolenia przeprowadzi Zamawiający.
3. Zamawiający na min. 2 dni robocze przed datą rozpoczęcia szkolenia poinformuje Wykonawcę o liczbie osób biorących udział w szkoleniu oraz o ilości osób w grupie.
4. Przygotowanie prezentacji multimedialnej, przygotowanie i dostarczenie materiałów szkoleniowych i poszkoleniowych w formie drukowanej dla każdego uczestnika.
5. Przygotowanie certyfikatów/zaświadczeń potwierdzających ukończenie szkolenia 
i raportu poszkoleniowego w wersji papierowej i elektronicznej. Na każdym certyfikacie/zaświadczeniu na odwrocie powinien znajdować się zakres merytoryczny szkolenia.
6. Przygotowanie listy obecności osób szkolonych.
7. Oznaczenie sali\miejsca gdzie będzie odbywało się szkolenie.
8. Zapewnienie jednego egzemplarza materiałów szkoleniowych dla Zamawiającego 
w celach archiwizacyjnych.
9. Wzór certyfikatu/zaświadczenia oraz propozycję szczegółowego programu szkolenia, powinny zostać dostarczone do Zamawiającego w dniu zawarcia umowy w celu uzyskania akceptacji przez Zamawiającego. W przypadku uwag merytorycznych Zamawiającego dotyczących programu, Wykonawca zobowiązany będzie do uwzględnienia i wprowadzenia odpowiednich zmian w programie. Na materiałach szkoleniowych, prezentacji, certyfikatach/zaświadczeniach, ankietach i raporcie powinny znajdować się odpowiednie logotypy i dopiski – zgodnie z ustaleniami 
z Zamawiającym. Oznaczenia przekaże Zamawiający.
10. Przeprowadzenie wśród uczestników, po zakończeniu każdego szkolenia, ankiety ewaluacyjnej oceniającej szkolenie. Wzór ankiety Zamawiający przekaże Wykonawcy.
11. Wzór ankiety ewaluacyjnej, logotypy i inne niezbędne informacje będą przekazane Wykonawcy przez Zamawiającego najpóźniej na 5 dni roboczych przed wykonaniem planowanej usługi.
10. ROZLICZENIE SZKOLENIA
Potwierdzeniem należytego wykonania przedmiotu umowy będzie podpisany przez Zamawiającego protokół odbioru usługi bez zastrzeżeń, który stanowić będzie podstawę do prawidłowego wystawienia faktury/rachunku, na podstawie której zostanie wypłacone wynagrodzenie w terminie 21 dni od dnia dostarczenia jej Zamawiającemu.

11. PERSONEL DO OBSŁUGI POSIEDZENIA
1. Wykonawca zapewni personel tj. wyznaczy osobę do kontaktów roboczych między Wykonawcą i Zamawiającym. Przy realizacji zamówienia Zamawiający dopuszcza możliwość porozumiewania się z Wykonawcą drogą mailową oraz za pomocą telefonów i faksu.
2. W trakcie realizacji przedmiotu zamówienia Wykonawca będzie na bieżąco współpracował z Zamawiającym. Wykonawca wyznaczy jedną osobę do ogólnej koordynacji realizacji przedmiotu zamówienia, która będzie współpracowała 
z osobami wskazanymi przez Zamawiającego.
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