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URZĄD MARSZAŁKOWSKI 
WOJEWÓDZTWA WARMIŃSKO-MAZURSKIEGO W OLSZTYNIE 

 

Olsztyn, 18 lipca 2017 r. 
 

 
ROZEZNANIE RYNKU Nr KP-VI.03/2017/RPO 

 
Departament Koordynacji Promocji Urzędu Marszałkowskiego Województwa Warmińsko- 
-Mazurskiego w Olsztynie zaprasza do złożenia oferty na publikację czterech artykułów dotyczących 
działań z zakresu wdrażania Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Warmińsko-
Mazurskiego na lata 2014-2020 (RPO WiM) w wydaniu piątkowym, w dzienniku o zasięgu 
regionalnym o największym nakładzie, ukazującym się we wszystkich powiatach województwa 
warmińsko-mazurskiego (zgodnie z uszczegółowieniem zawartym w opisie przedmiotu zamówienia). 
 
Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia 30 750 zł brutto. 
 
Kod CPV: 79970000-4 Usługi publikacji 
 
 
Zapytanie ofertowe zamieszczono na: www.bip.warmia.mazury.pl 
 
I. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJĄCEGO 

Województwo Warmińsko-Mazurskie z siedzibą w Olsztynie  
ul. Emilii Plater 1, 10-562 Olsztyn, 
NIP 739-38-90-447  
REGON: 510742333 

 
II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
Przedmiotem zamówienia jest publikacja czterech artykułów dotyczących działań z zakresu 
wdrażania Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Warmińsko-Mazurskiego na lata 
2014-2020 (RPO WiM) w wydaniu piątkowym, w dzienniku o zasięgu regionalnym o największym 
nakładzie, ukazującym się we wszystkich powiatach województwa warmińsko-mazurskiego. 
 
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawarty został w Załączniku nr 1 do niniejszego zapytania. 

 
 

III. TERMIN REALIZACJI / WYKONANIA PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
 

Wykonawca zrealizuje zadanie najpóźniej do 30 listopada 2017 r. 
 

 
IV. WYKAZ OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW, POTWIERDZAJĄCYCH BRAK PODSTAW DO 

WYKLUCZENIA: 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące: 
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A. Posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeśli przepisy 
prawa nakładają obowiązek ich posiadania, 

 Zamawiający nie dokonuje szczegółowego opisu sposobu oceny spełniania warunku w 
tym zakresie. 

B. Posiadania wiedzy i doświadczenia, 
Zamawiający nie dokonuje szczegółowego opisu sposobu oceny spełniania warunku w tym 
zakresie. 

C. Dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi  
do wykonania zamówienia, 

 Zamawiający nie dokonuje szczegółowego opisu sposobu oceny spełniania warunku w 
tym zakresie. 

D. Sytuacji ekonomicznej i finansowej, umożliwiającej realizację zamówienia. 
Zamawiający nie dokonuje szczegółowego opisu sposobu oceny spełniania warunku w 
tym zakresie. 

2. Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych 
do wykonania zamówienia, zdolnościach finansowych lub ekonomicznych innych podmiotów, 
niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji 
zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, że będzie dysponował tymi zasobami w trakcie 
realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie (w 
formie oryginału) tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby 
wykonania zamówienia. Podmiot, który zobowiązał się do udostępnienia zasobów, odpowiada 
solidarnie z Wykonawcą za szkodę Zamawiającego powstałą wskutek nieudostępnienia tych 
zasobów, chyba że za nieudostępnienie zasobów nie ponosi winy.  

3. Ocena spełniania warunków udziału w postępowaniu zostanie przeprowadzona na podstawie 
złożonych przez Wykonawców dokumentów i oświadczeń potwierdzających spełnianie warunków 
określonych w zapytaniu ofertowym. 

4. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, warunki 
określone w ust. 1 winien spełniać co najmniej jeden Wykonawca lub wszyscy Wykonawcy 
wspólnie.  

5. Zamawiający nie dopuszcza składanie ofert częściowych. 

 
V. INFORMACJE O DOKUMENTACH JAKIE MUSZĄ BYĆ DOŁĄCZONE DO OFERTY 

1. Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu (wg wzoru stanowiącego 
załącznik nr 3), 

2. Oświadczenie o braku powiązań osobowych i kapitałowych z Zamawiającym (wg wzoru 
stanowiącego załącznik nr 4), 

3. Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu (wg wzoru stanowiącego załącznik nr 6). 
 

VI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY 
1. Wykonawca może złożyć jedną ofertę. 
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Oferty należy składać w języku polskim w formie elektronicznej (podpisane, opieczętowane 
skany na adres: redakcjarpo@warmia.mazury.pl, temat wiadomości: Zapytanie ofertowe 
Publikacja 4 artykułów dot. RPO WiM), pocztą tradycyjną lub osobiście na adres: 
 
Urząd Marszałkowski Województwa Warmińsko-Mazurskiego w Olsztynie  
Departament Koordynacji Promocji, ul. Głowackiego 17, 10-447 Olsztyn, pok. 037 
z dopiskiem „Publikacja 4 artykułów dot. RPO WiM“. 

 
2. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. Oferta winna być złożona na Formularzu 

Ofertowym stanowiącym załącznik nr 2 do ogłoszenia o zapytaniu ofertowym. Zamawiający nie 
dopuszcza możliwości składania ofert częściowych. Złożenie oferty nie jest równoznaczne z 
udzieleniem zamówienia, a otrzymane oferty nie powodują po stronie Zamawiającego 
zobowiązań do zawarcia umowy. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia 
postępowania bez wyboru Wykonawcy. 

3. Oferta musi być podpisana przez osobę lub osoby uprawnione do występowania w obrocie 
prawnym w imieniu Wykonawcy, przy czym podpis powinien być czytelny lub opisany 
pieczątkami imiennymi.  W przypadku, gdy upoważnienie do podpisania oferty nie wynika 
bezpośrednio z odpisu z właściwego rejestru do oferty należy dołączyć stosowne 
pełnomocnictwo.  

4. Termin składania ofert do 27.07.2017 roku do godziny 10.00 
5. O dotrzymaniu terminu decyduje data wpływu oferty do siedziby Zamawiającego lub data 

przesłania wiadomości email z ofertą. Oferty złożone po upływie terminu nie będą 
rozpatrywane. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za termin dostarczenia ofert 
wysyłanych za pośrednictwem poczty lub kuriera. Oferty które wpłyną po ww. terminie nie będą 
brane pod uwagę.  

 
VII. WYJAŚNIANIE TREŚCI OFERT, OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW, UZUPEŁNIANIE 

OŚWIADCZEŃ, DOKUMENTÓW I PEŁNOMOCNICTW, SKŁADANIE OFERT DODATKOWYCH 

1. Zamawiający ma prawo żądać od Wykonawców złożenia, w wyznaczonym terminie, wyjaśnień 
dotyczących treści złożonych ofert. 

2. Zamawiający ma prawo żądać od Wykonawców złożenia, w wyznaczonym terminie, 
oświadczeń, dokumentów lub pełnomocnictw jeżeli Wykonawca wraz z ofertą nie złożył 
wymaganych oświadczeń, dokumentów lub pełnomocnictw, lub złożył oświadczenia, dokumenty 
zawierające błędy lub wadliwe pełnomocnictwa, chyba że mimo ich złożenia oferta Wykonawcy 
nie będzie rozpatrywana albo konieczne będzie unieważnienie postępowania. 

3. Jeżeli Wykonawca, któremu przyznano najwyższą liczbę punktów nie złoży na wezwanie 
Zamawiającego, w wyznaczonym terminie, wymaganych dokumentów, lub uchyla się od 
zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, Zamawiający może wybrać kolejnego 
Wykonawcę, którego ofercie przyznano najwyższą liczbę punktów. 

4. Zamawiający poprawia w ofercie: 
a) oczywiste omyłki pisarskie, 
b) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych 

dokonanych poprawek, 
c) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z treścią ogłoszenia  

o zamówieniu, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty – niezwłocznie 
zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 



 
Departament Koordynacji Promocji 
10-562 Olsztyn 
ul. Emilii Plater 1 

T: +48 89 521 91 70 
F: +48 89 521 91 79 
E:  biuropromocji@warmia.mazury.pl 
W:  www.wrota.warmia.mazury.pl 

Certyfikat Systemu 
Zarządzania Jakością 
ISO 9001:2008 
Nr 388/2006 

 
VIII. Z POSTĘPOWANIA WYKLUCZA SIĘ WYKONAWCÓW, KTÓRZY: 

1. Mają powiązania kapitałowe i osobowe z Zamawiającym, co wynika z treści Oświadczenia 
(załącznik nr 4). 

2. Podlegają wykluczeniu, co wynika z treści Oświadczenia (załącznik nr 6). 
3. Złożyli nieprawdziwe informacje mające wpływ lub mogące mieć wpływ na wynik 

prowadzonego zapytania ofertowego. 

IX. SPOSÓB POROZUMIEWANIA 
1. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują 

pisemnie lub drogą mailową. 
 

2. Zapytanie prowadzone jest w języku polskim. 
Adres do korespondencji: 

 
Urząd Marszałkowski Województwa Warmińsko-Mazurskiego  
w Olsztynie, Departament Koordynacji Promocji, ul. Głowackiego 17, pok. 037,  
10-447 Olsztyn 
Fax: 89 512 51 79 
e-mail: redakcjarpo@warmia.mazury.pl 

 

X. KRYTERIA OCENY OFERT 
 

1. Wybór najkorzystniejszej oferty dokonany będzie w oparciu o następujące kryteria i ich znaczenie: 
a) cena – znaczenie kryterium 80%, 
b) nakład – znaczenie kryterium 15%, 
c) zaangażowanie osoby niepełnosprawnej – znaczenie kryterium 5%. 

a) Zamawiający dokona oceny ważnych ofert na podstawie kryterium „cena – 80%“. 
Ocena kryterium „cena” – punkty w kryterium „cena” będą obliczone wg poniższego 
wzoru: 

 
Lp = (Cn / Co) x 80 
 
gdzie:  
Lp = liczba punktów, 
Cn = cena brutto najniższa wśród ofert, 
Co = cena brutto danego wykonawcy. 
 
Otrzymana ilość punktów zostanie zaokrąglona do dwóch miejsc po przecinku. 

 
Maksymalna liczba punktów jaką można uzyskać: 80 pkt 
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b) punkty w kryterium „nakład” zostaną przyznane według poniższych zasad: 
Ocena kryterium „nakład” – punkty w kryterium „nakład” będą obliczone wg poniższego 
wzoru: 
 
Wn = (Nbad / Nmax) x 15 
 
gdzie: 
Wn – liczba punktów przyznana ofercie w kryterium „nakład” dziennika na terenie województwa 
warmińsko-mazurskiego, 
Nbad – nakład badanej oferty, 
Nmax – najwyższy nakład spośród badanych ofert. 

Maksymalna liczba punktów jaką można uzyskać: 15 pkt 
 
Wykonawca określa średni nakład dziennika w odpowiednim miejscu „Formularza oferty”. 
 
UWAGA 
W przypadku gdy średni nakład dziennika, w wydaniu piątkowym, na terenie województwa 
warmińsko-mazurskiego w okresie ostatnich 2 miesięcy od ukazania się niniejszego zapytania 
wynosił 4 000 egzemplarzy Wykonawca otrzyma 0 punktów, a wartość ta nie będzie 
„podstawiana” do wzoru określonego powyżej. 
 

c) punkty w kryterium „zaangażowanie osoby niepełnosprawnej” zostaną przyznane według 
poniższych zasad: 
 

Zamawiający dokona oceny na podstawie złożonego przez Wykonawcę w „Formularzu 
ofertowym” oświadczenia o zaangażowaniu do realizacji zadań zamówienia co najmniej 1 osoby 
niepełnosprawnej.  
 
Wykonawca, który oświadczy, że zaangażuje co najmniej 1 osobę niepełnosprawną do realizacji 
zamówienia otrzyma 5 pkt. Wykonawca, który nie złoży takiego oświadczenia lub oświadczy, że 
nie zaangażuje osoby niepełnosprawnej do realizacji zadań zamówienia, otrzyma 0 pkt. 
 
W przypadku złożenia oświadczenia zaangażowania osoby niepełnosprawnej, Wykonawca 
będzie zobowiązany przestrzegać tego zobowiązania w toku realizacji zamówienia pod rygorem 
zastosowania przez Zamawiającego kar umownych przewidzianych za nienależyte wykonanie 
zamówienia. 
 

2. Zamówienie zostanie udzielone wykonawcy, który otrzyma najwyższą, łączną liczbę punktów. 

Jeżeli nie będzie można dokonać wyboru najkorzystniejszej oferty ze względu na to, że dwie lub 
więcej ofert przedstawia taki sam bilans punktów z podsumowania ocen kryteriów, to 
Zamawiający spośród tych ofert wybierze tą z najniższą ceną. 

 
XI. INFORMACJE DOTYCZĄCE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY  
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Wybór najkorzystniejszej oferty zostanie ogłoszony na stronie internetowej pod adresem: 
www.bip.warmia.mazury.pl oraz przesłany Wykonawcom biorącym udział w niniejszym zapytaniu.  
 

XII. INFORMACJE DOTYCZĄCE MOŻLIWOŚCI UNIEWAŻNIENIA POSTĘPOWANIA 
1. Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia postępowania na każdym jego etapie. 
2. Postępowanie o zamówienie unieważnia się, jeżeli: 

a) nie wpłynęła żadna oferta, 
b) cena najkorzystniejszej oferty przewyższa kwotę, którą Zamawiający może przeznaczyć na 

sfinansowanie zamówienia, 
c) wystąpiły istotne zmiany okoliczności powodujące, że prowadzenie postępowania nie leży 

w interesie publicznym/Zamawiającego, czego nie można było przewidzieć w chwili 
uruchamiania postępowania, 

d) oferta zawiera błędy popełnione przez Zamawiającego, uniemożliwiające kontynuowanie 
postępowania bądź zawarcie umowy.  

 

XIII. OKOLICZNOŚCI, W KTÓRYCH OFERTA NIE PODLEGA ROZPATRZENIU  
1. Treść oferty nie odpowiada treści ogłoszenia o zapytaniu ofertowym. 
2. Zawiera błędy w obliczeniu ceny. 
3. Nie zawiera formularza ofertowego. 
4. Składane dokumenty nie są czytelne. 
5. Oferta została złożona po terminie. 
6. Jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów. 

 
XIV. ZAŁĄCZNIKI 

1. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia (Załącznik nr 1). 
2. Formularz ofertowy (Załącznik nr 2). 
3. Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu (Załącznik nr 3). 
4. Oświadczenie o braku powiązań osobowych i kapitałowych z Zamawiającym (Załącznik nr 4). 
5. Projekt umowy (Załącznik nr 5). 
6. Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu (Załącznik nr 6). 

 
XVII. POSTANOWIENIA DODATKOWE 

Zgodnie z art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (tekst 
jednolity: Dz.U. z 2016 r., poz. 922) niniejszym informuję, że:  

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Województwo Warmińsko-Mazurskie – 
Urząd Marszałkowski Województwa Warmińsko-Mazurskiego, ul. Emilii Plater 1,  
10-562Olsztyn, 

2) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą w celu przeprowadzenia zapytania ofertowego 
mającego na celu wybór najkorzystniejszej oferty oraz wykonania umowy zawartej w wyniku 
rozstrzygnięcia tego zapytania ofertowego, 
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3) Pani/Pana dane osobowe mogą być udostępniane organom i osobom uprawnionym  
do przeprowadzenia w Urzędzie Marszałkowskim Województwa Warmińsko–Mazurskiego  
czynności kontrolnych i audytowych, 

4) posiada Pani/Pan prawo dostępu do treści swoich danych oraz ich poprawiania, 

5) podanie danych osobowych jest dobrowolne, przy czym niezbędne do udziału 
w zapytaniu ofertowym mającym na celu wybór najkorzystniejszej oferty, zawarcia oraz 
wykonania umowy. 

 


