
ZAPYTANIE OFERTOWE  

Województwo Warmińsko – Mazurskie (Urząd Marszałkowski Województwa- Mazurskiego w 
Olsztynie) zwraca się z prośbą o przedstawienie oferty cenowej dotyczącej zorganizowania 
zakwaterowania oraz noclegu w Brukseli dla uczestników wyjazdu studyjnego zgodnie z 
warunkami określonymi w niniejszym zapytaniu ofertowym: 

I. Zamawiający 
Województwo Warmińsko – Mazurskie 
ul. Emilii Plater 1 
10-562 Olsztyn 

II. Opis przedmiotu zamówienia 
II.1 Przedmiot zamówienia 
usługa polegająca na zorganizowaniu zakwaterowania i noclegu wraz ze śniadaniem w 
Brukseli, dla grupy liczącej 25 osób w terminie 30.05.2017 – 02.06.2017 ( 3 noclegi).  
II.2 Lokalizacja 
Obiekt winien znajdować się w pobliżu przystanku metra w odległości umożliwiającej 
pokonanie jej piechotą w czasie max. 7 minut (czas sprawdzany na podstawie portalu 
www.google.pl/maps), w promieniu do 4 km od Grand Place (odległość sprawdzana na 
podstawie portalu www.google.pl/maps), z wyłączeniem dzielnicy Molenbeek.  
II.3 Wymagania odnośnie zakwaterowania 
Obiekt o standardzie minimum trzygwiazdkowym lub ośrodek / obiekt o standardzie 
odpowiadającym minimum trzygwiazdkowej kategorii. Zakwaterowanie w pokojach 
jednoosobowych, dwuosobowych tj. 9 pokoi jednoosobowych i 8 pokoi dwuosobowych. 
Każdy pokój z osobnymi łóżkami oraz z pełnym węzłem sanitarnym. Wszyscy uczestnicy 
wyjazdu studyjnego muszą zostać zakwaterowani w tym samym hotelu / obiekcie.   

III. Kryterium oceny i wyboru oferty 
 Cena zamówienia – 90% 
 Termin płatności faktury za wykonanie usługi wskazany przez wykonawcę 10% 

 
Kryterium ceny zamówienia obliczone będzie według poniższego wzoru: 

Liczba punktów =  x 90 pkt 
gdzie: 
C min – najniższa zaproponowana cena ofertowa brutto spośród ofert niepodlegających  

                    odrzuceniu. 
C ofe – cena ofertowa brutto badanej oferty. 
 
Kryterium termin płatności faktury będzie przyznane w następujący sposób: 
 braku określenia terminu płatności lub termin płatności przelewem do 7 dni od 

dostarczenia prawidłowo wystawionej faktury do siedziby Zleceniodawcy po 
zakończeniu wizyty studyjnej – 0 pkt 

 termin płatności przelewem do 14 dni od dostarczenia prawidłowo wystawionej faktury 
do siedziby Zleceniodawcy po zakończeniu wizyty studyjnej – 7 pkt 

 termin płatności przelewem do 21 dni od dostarczenia prawidłowo wystawionej faktury 
do siedziby Zleceniodawcy po zakończeniu wizyty studyjnej – 10 pkt  



 
  W trakcie wyliczeń zamawiający zaokrągli każdy wynik do dwóch miejsc po przecinku. Łączna 

liczba punktów, którą oferent może otrzymać odpowiada sumie punktów uzyskanych  w obu 
kryteriach.  
Za ofertę najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyskała największą liczbę 
punktów.  

IV. Opis sposobu przygotowania oferty cenowej 
 Musi być sporządzona w języku polskim w formie pisemnej na załączniku nr 1 – 

formularzu ofertowym  do niniejszego zapytania ofertowego, 
 Formularz ofertowy winien być podpisany przez osobę upoważnioną do 

reprezentowania oferenta, 
 Musi być wyrażona w złotych polskich i obejmować całość usługi na warunkach 

określonych w zapytaniu ofertowym, 
V. Miejsce, termin i forma złożenia oferty 

 W formie elektronicznej skan załącznika nr 1 oraz nr 2 formularza ofertowego na 
adres: a.swaczynska@warmia.mazury.pl 

 W terminie do dnia 2.05.2017 do godziny 15:30 
VI. Warunki wymagane od Wykonawców 

 posiadanie niezbędnych uprawnień: wpis do rejestru organizatorów turystyki 
(oświadczenie stanowiące załącznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego) 

 posiadanie doświadczenia w zakresie przedmiotu zamówienia: udokumentowane 
zrealizowanie co najmniej 5 noclegów zagranicznych dla grup zorganizowanych w 
okresie 5 lat przed dniem upływu składania ofert, a jeżeli okres działalności jest 
krótszy, to w tym okresie (oświadczenie stanowiące załącznik nr 2 do niniejszego 
zapytania ofertowego)  

 sytuacja ekonomiczna i finansowa zapewniająca wykonanie zamówienia(oświadczenie 
stanowiące załącznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego).  

VII. Nie przewiduje się możliwości składania ofert częściowych 
VIII. Odrzucenie oferty 

Odrzuceniu podlegać będą oferty nie spełniające wymogów formalnych określonych w 
punkcie IV niniejszego zapytania ofertowego, oferty niezgodne z opisem przedmiotu 
zamówienia pkt II zapytania ofertowego oraz oferty złożone przez podmiot niespełniający 
warunków określonych w pkt VI zapytania ofertowego.   

IX. Pozostałe informacje dotyczące przedmiotu zamówienia 
 Zamawiający przyjmuje liczbę 25 osób dla potrzeb oszacowania wartości ofert i 

porównania cen. Ostateczna liczba uczestników zostanie podana przez zamawiającego 
nie później niż w terminie do dnia podpisania umowy tj. nie później niż do dnia 
12.05.2017 r. zamawiający zapłaci za faktycznie wykonane usługi objęte umową. 
Dopuszczalna jest zamiana pokoi jednoosobowych na dwuosobowe.  

 Zamawiający zastrzega sobie prawo do zamknięcia postępowania ofertowego bez 
wybrania żadnej oferty i podania przyczyny, 

 Zamawiający powiadomi o wyborze najkorzystniejszej oferty albo zamknięciu 
postępowania ofertowego bez wybory żadnej oferty w formie elektronicznej na adres 
mailowy podany w załączniku nr 1 do zapytania ofertowego.  

Zapytanie ofertowe zamieszczono na stronie www.portalogloszen.arimr.gov.pl 


