URZAD MARSZAEKOWSKI
WOJEWODZTWA WARMINSKO-MAZURSKIEGO W OLSZTYNIE

Olsztyn, 13 kwietnia 2017r.
KP.V.052.40.2017

OGLOSZENIE O ZAPYTANIU OFERTOWYM

Departament Koordynacji Promocji Wdu Marszatkowskiego Wojewodztwa Warrsko-
Mazurskiego w Olsztynie zaprasza dozeioia oferty na ustugkompleksowej organizacji
spotka informacyjnych w Etku.

.  NAZWA | ADRES ZAMAWIAJ ACEGO
Wojewodztwo Warntisko-Mazurskie
ul. Emilii Plater 1, 10-562 Olsztyn,
NIP 7393890447
REGON 510742333

. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest kompleksowa organizapgtka informacyjnych w Efku,
ktora obejmuje przergvkawowy, wynajem sali, ustugtlumacza ¢zyka migowego, ustug
transportow;

Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia zawartyatostZahczniku nr 1 do niniejszego
zapytania.

. TERMIN REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Od dnia podpisania umowy do wyczerpania liczby pleanych spotka jednak nie dhzej
niz do 27 kwietnia 2018r. (zgodnie z Zetnikiem nr 1).

IV. INFORMACJE O DOKUMENTACH JAKIE MUSZ A BYC DOtACZONE DO
OFERTY
Sporzdzony przez Wykonawcformularz ofertowy — Zakznik nr 2.

V. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferte nalezy przygotow@ w jezyku polskim, na zgtzonym formularzu ofertowym
stanowacym Zahcznik nr 2.

2. Formularz ofertowy musi ly podpisany przez oseblub osoby uprawnione do
wystepowania w obrocie prawnym w imieniu Wykonawcy, przgym podpis
powinien by czytelny lub opisany piegikami imiennymi. W przypadku, gdy
upowanienie do podpisania oferty nie wynika beggolnio z odpisu z wigiwego
rejestru do oferty dgtzy¢ nalezy stosowne petnomocnictwo.

3. Oferta powinna by przestana na adres:.maron@warmia.mazury.pl
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URZAD MARSZAEKOWSKI
WOJEWODZTWA WARMINSKO-MAZURSKIEGO W OLSZTYNIE

Wykonawca mee ztazy¢ jedm ofert.
Tres¢ oferty musi odpowiadatresci ogtoszenia.
Oferta powinna zawietadokumenty wymienione w rozdziale IV.

oo bk

VI.  WYJASNIANIE TRE SCI OFERT | DOKUMENTOW, SKtADANIE OFERT
DODATKOWYCH

1. Zamawiajcy ma prawazagdat od Wykonawcow zigenia, w wyznaczonym terminie,
wyjasnien dotyczcych tréci ztozonych ofert.

2. Zamawiajicy poprawia w ofercie:

a. oczywiste omyiki pisarskie,

b. inne omytki polegajce na niezgodrssi oferty z trécia ogtoszenia
0 zamoOwieniu, niepowodage istotnych zmian w téei oferty — niezwtocznie
zawiadamiajc o tym Wykonawe, ktérego oferta zostata poprawiona.

3. Jezeli zostaly ztaone oferty o takiej samej cenie Zamawtyj wezwie Wykonawcow,
ktorzy ztaryli te oferty, do zlgenia w terminie okrdonym przez Zamawiagego
ofert dodatkowych.

4. Wykonawcy, sktadary oferty dodatkowe nie ma@gzaoferowa cen wyszych ni
zaoferowane w zfmnych ofertach.

5. Jezeli Wykonawca, ktéry zdajfuzie najweksz liczbe punktéw uchyla si od
zawarcia umowy, Zamawigy maze wybra kolejnego Wykonawg ktérego ofercie
w kolejndsci przyznano najwiekgziczbe punktow.

VIl.  OKOLICZNO SCI, W KTORYCH OFERTA NIE PODLEGA ROZPATRZENIU

1. Tres¢ oferty nie odpowiada téei ogtoszenia o zapytaniu ofertowym.
2. Zawiera b¢dy w obliczaniu ceny.
3. Nie zawiera formularza ofertowego.
4. Sktadane dokumenty nig szytelne.
5. Oferta zostata zlmna po terminie.
6. Zawiera wecej niz jedm cere ofertowg brutto.
7. Wykanwca zitay wigcej niz jedrg ofere (odrzuceniu podlegaj wszystkie oferty
Wykonawcy).
VIII. SPOSOB POROZUMIEWANIA
1. Wszelly korespondengjZamawiagcy i Wykonawcy przekazajelektronicznie.
2. Zapytanie prowadzone jest wzyku polskim.
Adres do korespondenca:maron@warmia.mazury.pl
Departament Koordynacji Promocji I T: +48895215170 Certyfikat Systemu
10-447 Olsztyn F: +48895215179 Zarzadzania Jakoscig
ul. Gtowackiego 17 E: biuropromocji@warmia.mazury.pl ISO 9001:2008
W: www.wrota.warmia.mazurv.ol Nr 288/2006
Furopede Bt WONTRT S Unka B s
Pomoc Techniczna b W,\ MAZVRY,  Tdrowe Eyce, coysty rysk



URZAD MARSZAEKOWSKI
WOJEWODZTWA WARMINSKO-MAZURSKIEGO W OLSZTYNIE

IX. TERMIN SKELADANIA OFERT

1. Oferta powinna zoségprzestana do 21 kwietnia 2017 roku w wersji elekicrznej na
adres e-maila.maron@warmia.mazury.pl

2. O dotrzymaniu terminu oferty w formie elektronicgmecyduje data wptywu oferty
na serwer Zamawiagego i maliwos¢ odczytania jej tré&i przez Zamawiagrego.
Oferty ztazone po uptywie terminu niegta rozpatrywane. Zamawigy nie ponosi
odpowiedzialnéci za termin dostarczenia ofert wysytanych zar@dnictwem poczty
elektronicznej. Oferty, ktére wptygrpo ww. terminie nie ¢xa brane pod uwayg

X.  KRYTERIA OCENY OFERT

1. Zamawiajcy dokona oceny waych ofert na podstawie kryterium
Cena — znaczenie kryterium - 100%

2. Jeeli nie mana wybr& najkorzystniejszej oferty z uwagi na tae zostaly ztaone
oferty o takiej samej cenie, Zamawiey wzywa Wykonawcow, ktérzy ziyli te
oferty, do ztaenia w terminie okrdonym przez Zamawiagego ofert dodatkowych.

3. Wykonacy, sktadary oferty dodatkowe nie m@gzaoferowé& cen wyszych nk
zaoferowane w zmnych ofertach.

Xl.  OCENA OFERT

1. Zamawiajcy dokona oceny waych ofert na podstawie kryterium: cena — 100%

2. Oferty ztazone po terminie nieddlg rozpatrywane.

3. Wykonawca przed uptywem terminu sktadania ofertenomiené lub wycofa& swop
oferte.

Xll.  INFORMACJE DOTYCZ ACE WYBORU NAJKORZYTNIEJSZEJ OFERTY
Wybér najkorzytniejszej oferty zostanie ogtoszonya rstronie internetowej
pod adresemwww.bip.warmia.mazury.ploraz przestany Wykonawcom bigym
udziat w niniejszym zapytaniu mailem.

XIII. INFORMACJE DOTYCZ ACE MOZLIWO SClI UNIEWA ZNIENIA

POSTEPOWANIA
Zamawiajcy zastrzega sobie prawo unieangenia posipowania na kalym jego
etapie bez podania przyczyny.

XIV. DODATKOWE INFORMACJE
Dodatkowych informacji udziela Anna Maro adres e-mail:
a.maron@warmia.mazury.pl
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XV. ZAL ACZNIKI:
- Szczegotowy opis przedmiotu zamowieniageahik nr 1,
- Formularz ofertowy, zatznik nr 2.

XVI. POSTANOWIENIA DODATKOWE
Zgodnie z art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 sierd@7 r. o ochronie danych osobowych
(Dz. U. z 2016 r., poz. 922) niniejszym informug:

1. administratorem Pani/Pana danych osobowych jesteWdmztwo Warntisko-
Mazurskie — Urzd Marszatkowski Wojewodztwa Warnsko-Mazurskiego,
ul. Emilii Plater 1, 10-562 Olsztyn,

2. Pani/Pana dane osobowe przetwarzagda bv celu przeprowadzenia zapytania
ofertowego majcego na celu wybor najkorzystniejszej oferty orgkenania umowy
zawartej w wyniku rozstrzygecia tego zapytania ofertowego,

3. Pani/Pana dane osobowe mdy¢ udostpniane organom i osobom uprawnionym do
przeprowadzenia w Uegdzie Marszatkowskim Wojewddztwa Wanisko-
Mazurskiego czynnii kontrolnych i audytowych,

4. posiada Pani/Pan prawo dgsi do tréci swoich danych oraz ich poprawiania,

5. podanie danych osobowych jest dobrowolne, przy cayeelzdne do udziatu

w zapytaniu ofertowym magym na celu wybor najkorzystniejszej oferty, zaviearc
oraz wykonania umowy.

Z powaniem
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