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Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Wykonanie ustugi polegajgcej na zapewnieniu zaplecza konferencyjnego
oraz ustugi hotelowej i gastronomicznej spotkania roboczego dotyczacego
Strategii na rzecz Odpowiedzialnego Rozwoju i Planu dziatan na rzecz
zwiekszenia efektywnosci i przyspieszenia realizacji programéw Umowy
Partnerstwa 2014-2020 w kontekscie zarzadzania Regionalnym
Programem Operacyjnym Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata
2014-2020 (RPO WiM2014-2020).

MIEJSCE POSIEDZENIA

Obiekt hotelowo-konferencyjny poza granicami Olsztyna - na terenie
podregionu olsztynskiego (powiaty: olsztynski, mragowski, szczycienski,
nidzicki, piski), w odlegtosci drogowej do 60 km od siedziby Portu
Lotniczego Olsztyn-Mazury (Zamawiajgcy bedzie weryfikowat odlegtosc¢
zgodnie z MapsGoogle)

LICZBA DNI SPOTKANIA

2

TERMIN POSIEDZENIA

Zamowienie nalezy zrealizowa¢ w dniach 1-2 grudnia 2016 r.

LICZBA OSOB / UCZESTNIKOW
POSIEDZENIA
KORZYSTAJACYCH Z UStUG
GASTRONOMICZNYCH i
UStUGI HOTELOWE)

Ustuga gastronomiczna 1 grudnia br. (przerwa kawowa, obiad, kolacja) —
dla max. 51 oséb min. 40 oséb.

Ustuga gastronomiczna 2 grudnia (lunch box) — dla max. 51 oséb min. 40

0sbb.

Ustuga hotelowa wraz ze $niadaniem (1 nocleg z 1 grudnia 2016 r.
na 2 grudnia 2016 r.) — dla max. 51 oséb, min. 40 oséb.

Zamawiajagcy na min. 3 dni kalendarzowe przed datg rozpoczecia
spotkania poinformuje Wykonawce o liczbie o0séb korzystajgcych
z poszczegdlnych ustug w danym dniu.

WARUNKI LOKALOWE

1. Wykonawca zapewnia obiekt, w ktérym znajduja sie:

a) sala/pomieszczenie konferencyjne, w ktérym odbedzie sie
spotkanie robocze,

b) sala/pomieszczenie  gdzie zostanie wykonana  ustuga
gastronomiczna,

c) miejsca noclegowe dla uczestnikdéw spotkania.

2. Obiekt musi posiada¢ sale/pomieszczenie konferencyjne oraz miejsca
noclegowe spetniajgce standard co najmniej trzygwiazdkowego
hotelu (w rozumieniu przepiséw §2 ust. 2 pkt 1 rozporzadzenia
Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie
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obiektéw hotelarskich i innych obiektow, w ktérych sg swiadczone
ustugi hotelarskie (Dz. U. z 2006, Nr 22, poz. 169 ze zm.).

3. Obiekt oraz sale/pomieszczenia oferowane przez Wykonawce,
zaakceptowane przez Zamawiajgcego muszg spetniaé nastepujgce
warunki:

1) petne zaplecze sanitarne dopasowane do liczby uczestnikow,

2) bezptatne toalety,

3) bezptatng szatnie,

4) infrastrukture (np. winda, podjazdy) dostosowang do potrzeb
0s0b niepetnosprawnych,

5) bezptatny parking,

6) klimatyzacje lub inne urzadzenia i systemy zapewniajgce
wymiane powietrza i utrzymanie temperatury 18 - 21 ° oraz
wilgotnos¢ 45-60%;

7) wi-fi na terenie obiektu.

4. Wykonawca zapewni sale/pomieszczenie konferencyjne dla 51 osdb,
gdzie odbedzie sie spotkanie robocze:

- 1lgrudnia 2016 r. od godz. 12.00 do godz. 18.30
posiadajgce nastepujgce wyposazenie:

a) stoty konferencyjne z miejscami siedzacymi dla wszystkich
uczestnikdw spotkania - sposéb ustawienia stotéw umozliwi
komfortowe uczestnictwo w spotkaniu;

b) dodatkowy stot dla oséb prezentujgcych,

c¢) dostep do bezprzewodowego Internetu;

d) sprzet do prezentacji (ekran, rzutnik multimedialny, flipchart
wraz z zapasem papieru);

e) laptop z MS Office i pilotem multimedialnym;

f)  nagtosnienie;

g) nalezyte natezenie Swiatta tak, aby wyswietlane prezentacje
byty czytelne dla wszystkich uczestnikdw spotkania;

5. Wykonawca zapewni do dyspozycji Zamawiajgcego co najmniej 1
osobe do obstugi technicznej sprzetu audio-wizualnego
i nagtoénienia®.

6. Wykonawca zapewni miejsca noclegowe wraz ze $niadaniem dla max.
51, min. 40 oséb, w pokojach:

a) 1l-osobowych dla 3 o0séb (Zamawiajgcy dopuszcza

zakwaterowanie uczestnikow spotkania pojedynczo w

! Obstuga techniczna polegajgca na uruchomieniu i dostrojeniu sprzetu wymienionego w zapytaniu ofertowym.

Personel powinien by¢ dostepny w przypadku wystgpienia probleméw technicznych.
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pokojach wieloosobowych).

b) 2-osobowych i/lub 3-osobowych dla max. 48 oséb, w tym dla:
max. 30 kobiet i max. 18 mezczyzn (Zamawiajacy dopuszcza
zakwaterowanie uczestnikdw spotkania podwdjnie lub
potrdjnie w pokojach wieloosobowych. Zamawiajacy nie
dopuszcza zakwaterowania w jednym pokoju oséb przeciwnej
ptci).

Sniadanie dla oséb korzystajacych z noclegu zawiera minimum:

a) dania ciepte typu: jajecznica, paréwki/kietbaski itp. dla kazdego
uczestnika,

b) dania zimne typu: pieczywo jasne i ciemne, masto, miéd, dzem,
potmiski  wedlin, pétmiski seréw, mleko, jogurty, ptatki
$niadaniowe, warzywa (np. pomidor, ogérek) itp.,

c) napoje: herbata, kawa, sok owocowy, woda mineralna.

W budynku, w ktéorym odbywaé sie bedzie spotkanie (ani w jego
najblizszym otoczeniu) nie mogg odbywa¢ sie prace budowlane,
remontowe badz konserwatorskie.

Wykonawca zobowigzany jest przedstawi¢ propozycje zakwaterowania
uczestnikdw spotkania. Propozycja powinna zawieraé informacje o typie
pokoju (tj. dwuosobowy, trzyosobowy itd.) i ilosci osdb, ktéra zostanie
zakwaterowana do danego pokoju — Zatgcznik nr 5.

UStUGA GASTRONOMICZNA

1. Wykonawca zapewni ustuge gastronomiczng na miejscu podczas
trwania spotkania, sktadajacg sie z:
— wdniu 1 grudnia 2016r.
a) serwisu kawowego ciggtego, z ktérego mozna bedzie

korzysta¢ w trakcie spotkania (bezposrednio w sali
konferencyjnej lub przed salg),
b) obiadu dwudaniowego w postaci szwedzkiego stotu,
c) kolacji w postaci szwedzkiego stotu.
2. Wykonawca zapewni ustuge gastronomiczng w postaci lunch boxu w
dniu 2 grudnia 2016 r. dla kazdego uczestnika spotkania.
3. Serwis kawowy ciggty przewiduje minimum:

a) kawa czarna dla kazdego uczestnika,

b) herbata dla kazdego uczestnika,

c) wrzatek w termosach lub dozowany bezposrednio z ekspresu,

d) woda mineralna gazowana i niegazowana w butelkach — 0,5
litra na osobe z kazdego rodzaju,

e) soki owocowe (trzy rodzaje) — 0,5 litra na osobe,
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f) cukier, cytryna w plastrach dla wszystkich uczestnikéw
spotkania,

g) mleko/$mietanka podane w dzbankach lub dozowane z
ekspresu dla wszystkich uczestnikdw spotkania,

h) 4 rodzaje kruchych ciastek np. rogaliki francuskie, wytozone na
paterach, na kazdg osobe majg przypadac co najmniej 2 ciastka
kazdego rodzaju.

4. Obiad dwudaniowy, w postaci szwedzkiego stotu serwowany
w restauracji/sali (w innej niz sala, w ktorej odbywaé sie bedzie
spotkanie) z mozliwoscig jedzenia przy stotach (réwnoczesnie przez
51 osoby)?, przewiduje minimum:

a) zupa: dwa rodzaje, porcja = 300-310 ml/osoba,

b) mieso i ryba na ciepto: porcja = 150-170 g/osoba,
2 porcje na osobe. Wykonawca zobowigzany jest zapewnié 2
rodzaje miesa i 1 rodzaj ryby;

c) zestaw suréwek ze Swiezych warzyw i gotowanych warzyw: 1
zestaw = 1 porcja = 150-170 g/osoba, 2 porcje na osobe.
Wykonawca zobowigzany jest zapewnié zestawy zawierajgce 2
suréwki ze Swiezych warzyw i 1 suréwke z warzyw gotowanych,

d) dodatki do dania gtéwnego: 1 porcja = 200-220 g/osoba, 2
porcje na osobe. Wykonawca zapewni 2 rodzaje dodatkow
sposrod:  ziemniaki z wody lub opiekane, kasza, ryz, frytki
kopytka, kluski;

e) deser: porcja = 150 — 170 g, Wykonawca zobowigzany jest
zapewni¢ dwa rodzaje ciasta, na 1 osobe przypadaja 2 porcje,

f) soki owocowe (trzy rodzaje) 0,5 |/osobe,

g) woda mineralna gazowana i niegazowana w butelkach — 0,5
litra na osobe,

h) kawa czarna dla kazdego uczestnika,

i) herbata dla kazdego uczestnika,

j)  wrzatek w termosach lub dozowany bezposrednio z ekspresu,

k) cukier, cytryna w plastrach dla wszystkich uczestnikow,

I) mleko/$mietanka podane w dzbankach Ilub dozowane z
ekspresu dla wszystkich uczestnikéw spotkania.

5. Kolacja — w postaci szwedzkiego stotu wraz z oprawa muzyczng (np.

DJ), dla 51 oséb?, przewiduje:
A. potrawy:
a) zupa: 1 porcja =300-310 ml/osoba,
b) danie gtéwne:
i.  danie gtéwne (potrawa miesna lub ryba): 1 porcja = 150-

2 Zamawiajacy wymaga, aby obiad podawany byt w jednej sali. Dopuszcza, aby sala sktadata sie z kilku
elementdw potgczony ze sobg (np. sala wraz z antresolg)
3 Zamawiajacy zastrzega, ze sala, w ktdrej odbedzie sie kolacja powinna sktadaé sie z jednego pomieszczenia.
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a)
b)
c)

d)

c) przystawki, satatki, napoje:

6. Lunch box zapakowany dla kazdego uczestnika w opakowanie
jednorazowe, przewiduje minimum:

7. Wykonawca przy oferowaniu positkdw zapewni stosowanie swiezych
produktow spozywczych.

170 g/osoba,

ii. surowki ze Swiezych warzyw i gotowanych warzyw: 1
porcja = 100-120 g/osoba, Wykonawca zobowigzany jest
zapewni¢ zestaw zawierajgcy 2 surowki ze swiezych
warzyw i 1 suréwke z warzyw gotowanych (inne niz przy
obiedzie),

iii.  dodatki do dania gtéwnego: 1 porcja = 150-170 g/osoba, 1
porcje na osobe. Wykonawca zapewni 2 rodzaje
dodatkéw sposrdd: ziemniaki z wody lub opiekane, kasza,
ryz, frytki kopytka, kluski;

i 5 przystawek (na zimno i/lub na ciepto): ok. 150-
200g/osobe kazdego rodzaju przystawki,
ii. 3 rodzaje satatek: 1 zestaw = 1 porcja = 200-230 g/osoba,
iii. deser: 1 porcja=200-220g,

iv. soki owocowe (dwa rodzaje) 1 |/osobe
V. woda mineralna gazowana i niegazowana — 1 |/ osobe,
vi. kawa czarna dla kazdego uczestnika,
vii. herbata dla kazdego uczestnika,
viii. cukier, cytryna w plastrach dla wszystkich uczestnikéw,
iX. mleko/$mietanka podane w dzbankach dla wszystkich
uczestnikéw spotkania,
X. owoce — 3 rodzaje (np. winogrona, mandarynki, owoce

sezonowe) w ilosci 100 g na osobe.
Wykonawca powinien zapewni¢ oprawe muzyczng (np. DJ)
towarzyszaca kolacji;
Sala, na ktdrej odbedzie sie kolacja powinna sktadac sie z jednego
pomieszczenia, na ktérym ustawione zostang stoty z miejscami
siedzacymi dla wszystkich uczestnikdéw spotkania. Sposéb
ustawienia stotdw umozliwi komfortowe uczestnictwo w kolacji.
Sala powinna byé do dyspozycji na czas trwania kolacji — ok.6- 8
godzin.

wode gazowang lub niegazowang — 0,5 |/ osobe,
sok owocowy w zamknietym opakowaniu — 0,25 I/ osobe,

owoc - w ilosci 100 g na osobe (np. winogrona, mandarynki,
owoce sezonowe),
kanapke (np. z wedling, serem, pastg + dodatki warzywne np.

pomidor, ogdrek) — 2 kanapki/osobe — 1 kanapka = 150 g.
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8.

Zasada urozmaicania musi dotyczy¢ wszystkich positkéw. Wykonawca
zobowigzany jest do dostarczenia potraw i napojéw, zgodnie
z zaproponowanym i zaakceptowanym przez Zamawiajgcego menu
oraz zobowigzany jest do zapewnienia wyposazenia technicznego
(podgrzewacze, termosy, grille itp.) i obstugi potrzebnej
do sprawnego przeprowadzenia ustugi gastronomicznej,
z uwzglednieniem wszelkich prac porzadkowych po zakorczeniu
spotkania.

Wykonawca zapewni obstuge kelnerskg oraz stosowng zastawe —
z wytaczeniem naczyn jednorazowego uzytku — oraz nakrycie stotow,
serwetki, etc.

10. Wykonawca jest zobowigzany wskaza¢ w ofercie 3 propozycje

zestawow menu, tj. 3 propozycje obiadu w dniu 1 grudnia 2016 r., 3
propozycje lunch boxéw oraz 3 propozycje kolacji w dniu 1 grudnia
2016 r. Sposréd przedstawionych propozycji Zamawiajgcy wybierze
po jednej propozycji menu tj. obiad w dniu 1 grudnia 2016 r. oraz
kolacja w dniu 1 grudnia 2016 r. i wskaze je Wykonawcy na min. 3 dni
kalendarzowe przed datg spotkania — Zatacznik nr 4. llosci rodzajéw
lunch boxdéw zostang podane na min. 3 dni kalendarzowe przed datg
spotkania.

PERSONEL DO OBStUGI
POSIEDZENIA

1.

Wykonawca zapewni personel do obstugi technicznej spotkania,
obstugi restauracyjnej, ustugi hotelowej oraz wyznaczy osobe
do kontaktéw roboczych miedzy Wykonawcg i Zamawiajgcym.
Przy realizacji zamdwienia Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé
porozumiewania sie z Wykonawca drogg mailowag oraz za pomoca
telefonéw i faksu.

. W trakcie realizacji przedmiotu zaméwienia Wykonawca bedzie

na biezgco wspdtpracowat z Zamawiajagcym. Wykonawca wyznaczy
jedng osobe do ogdlnej koordynacji realizacji przedmiotu zamowienia,
ktéora bedzie wspotpracowata z osobami wskazanymi przez
Zamawiajacego.

INNE

Mile widziane bezptatne atrakcje dla wszystkich uczestnikdw na terenie
obiektu (np. basen, kregle itp.)




