Olsztyn, dnia 02.11.2016 .

Zapytanie ofertowe- F.V.3251.35.26.2016
na wykonanie ustugi przygotowania i przeprowadzenia szkolenia zamknietego
w formie wykladu na temat podatku od towarow i ustug w samorzadzie
wojewodztwa i jednostkach budzetowych - wprowadzenie do centralizacji oraz
warsztatow praktycznych na temat odliczen podatku VAT w samorzadzie
wojewodztwa i jednostkach budzetowych od 2017 roku.

I. ZAMAWIAJACY

Wojewo6dztwo Warminsko — Mazurskie

Urzad Marszatkowski Wojewoddztwa Warminsko - Mazurskiego w Olsztynie
ul. Emilii Plater1, 10-562 Olsztyn

NIP 739-29-65-551

II.  OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamoéwienia jest wykonanie ustugi polegajacej na przygotowaniu
i przeprowadzeniu szkolenia zamknietego:
a) w formie wyktadu pn.,Podatek od towaréw i ustug w samorzadzie wojewddztwa
i jednostkach budzetowych - wprowadzenie do centralizacji”,
b) warsztaty praktyczne pn. ,0dliczenia podatku VAT w samorzadzie wojewddztwa
i jednostkach budzetowych od 2017 roku”.
Szczegbtowy opis przedmiotu zamowienia stanowi zatgcznik nr 1 i 2 do niniejszego zapytania
ofertowego.

II. TERMIN REALIZACJI /WYKONANIA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
0d 23.11.2016 roku do 07.12.2016 roku (dni robocze)

IV.  WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA
OCENY SPEENIANIA TYCH WARUNKOW

1. O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ sie wykonawcy, ktérzy:

a. ztoza prawidtowo sporzadzong oferte do niniejszego zapytania ofertowego,

b. posiadaja uprawnienia do wykonywania okres$lonej dziatalnosci lub czynnosci, jesli
przepisy prawa naktadaja obowiazek ich posiadania,

c. posiadaja wiedze i dosSwiadczenie w zakresie niezbednym do prawidtowego
wykonania przedmiotu zaméwienia,

d. dysponuja odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamdéwienia,

e. znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamoOwienia,
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Ocena spetniania warunkéw udziatlu w postepowaniu zostanie przeprowadzona na
podstawie ztozonych przez Wykonawcéw dokumentéw i oswiadczen, potwierdzajacych
spetnianie warunkéw okreslonych w zapytaniu ofertowym.

WYMAGANE DOKUMENTY

Sporzadzony przez Wykonawce formularz ofertowy stanowigcy zatgcznik nr 3 do
niniejszego zapytania ofertowego.

Oswiadczenie Wykonawcy o spelnianiu warunkéw stanowigcy zatacznik nr 4 do
niniejszego zapytania ofertowego.

Wykaz wykonanych ustug stanowiacy zatgcznik nr 5 do niniejszego zapytania
ofertowego, wraz z zalgczeniem dowoddéw potwierdzajacych, ze ustugi zostaly
wykonane nalezycie.

Zamawiajacy uzna spelnienie wymogu, jezeli Wykonawca wykaze, Ze w okresie ostatnich
3 lat przed uptywem terminu sktadania oferty, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krotszy to w tym okresie, wykonat nalezycie co najmniej 5 ustug organizacji szkolen
zamknietych trwajacych co najmniej 1 dzien dla grupy minimum 15 oséb kazde oraz
zalaczy dowody, ze ustugi te zostaty wykonane nalezycie.

Przez szkolenie zamkniete Zamawiajacy rozumie szkolenie organizowane dla grupy ludzi
na potrzeby konkretnego podmiotu (przedsiebiorstwa, urzedu albo jednostki
organizacyjnej) z indywidualnie ustalonym programem, materiatami szkoleniowymi.
Pod pojeciem szkolenia zamknietego Zamawiajgcy rozumie réwniez kursy i warsztaty.
Wykaz treneréw, ktérzy beda uczestniczyé w wykonywaniu zaméwienia wraz z
wykazem przeprowadzonych przez nich szkolen o tematyce bedacej przedmiotem
zamoOwienia, stanowiacy zatgcznik nr 6 do niniejszego zapytania ofertowego.
Zamawiajacy uzna spetnienie wymogu, jezeli Wykonawca zapewni osobe prowadzaca
szkolenie, ktéra posiada minimum 3 letnie do§wiadczenie trenerskie w zakresie podatku
VAT w jednostkach samorzadu terytorialnego przy zatozeniu, Zze w kazdym roku
szkoleniowiec przeprowadzit z tego =zakresu szkolenia przez minimum 5 dni
szkoleniowych, gdzie 1 dzien szkoleniowy to minimum 6 godzin zegarowych.

By spetnia¢ minimalne wymogi nalezy wykaza¢ przeprowadzenie minimum 15 dni
szkoleniowych w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert

(w kazdym roku po 5 dni szkoleniowych).

SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

Oferte nalezy przygotowa¢ w jezyku polskim, na zatgczonym formularzu ofertowym
stanowigcym zatacznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego.

Oferta musi by¢ podpisana przez osobe lub osoby uprawnione do wystepowania w
obrocie prawnym w imieniu Wykonawcy, przy czym podpis powinien by¢ czytelny lub
opatrzony pieczatkami imiennymi. W przypadku, gdy upowaznienie do podpisywania
oferty nie wynika bezposrednio z odpisu z wtasciwego rejestru do oferty nalezy dotaczy¢
stosowne pelnomocnictwo.

str. 2



VII.

VIII.

TERMIN I SPOSOB SKEADANIA OFERT

Oferta winna by¢ nadestana lub ztozona w formie pisemnej do dnia 16.11.2016 .

w zamknietej kopercie na adres:

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Warminsko - Mazurskiego w Olsztynie,
Departament Finanséw i Skarbu

Biuro Ksiegowosci Jednostki Budzetowej

ul. Gtowackiego 17, 10-447 Olsztyn

z dopiskiem ,Oferta na przeprowadzenie szkolenia - VAT”.

O dotrzymaniu terminu decyduje data wptywu oferty do siedziby Zamawiajacego.
Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za termin dostarczenia ofert wysytanych za
posrednictwem poczty lub kuriera. Oferty ktére wptyna po ww. terminie nie bedg brane
pod uwage.

O0SOBA UPRAWNIONA DO BEZPOSREDNIEGO KONTAKTU

Joanna Selwon-gtéwny specjalista w Biurze Ksiegowosci Jednostki Budzetowej Departamentu
Finanséw i Skarbu

Telefon kontaktowy - 89 521 99 77

E-mail: j.selwon@warmia.mazury.pl

IX.

OKOLICZNOSCI, W KTORYCH OFERTA NIE PODLEGA ROZPATRZENIU

Zamawiajacy odrzuca oferte jezeli:

1.

v W

Jej tres¢ nie odpowiada tresci opisu przedmiotu zamoéwienia oraz wymaganiom
postawionym Wykonawcom w zapytaniu ofertowym.

Zawiera btedy w obliczeniu ceny.

Nie zawiera propozycji terminu przeprowadzenia wyktadu i warsztatéw technicznych.
Oferta jest nieczytelna.

Jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

SPOSOB OCENY OFERTY

Zamawiajacy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktoére nie zostanag odrzucone przez
Zamawiajgcego.

Oferty zostang ocenione przez Zamawiajgcego w oparciu o nastepujace kryteria i ich
range:

Cena brutto- 60 %

Doswiadczenie trenera- 40%

Zamawiajacy przyjmie, Ze 1% odpowiada 1 pkt.

Maksymalna liczba punktéw w kryterium réwna jest okreslonej wadze kryterium w %.

3.

Sposéb oceny ofert:
a. Zamawiajacy przy wyborze oferty przyjmuje kryterium ceny brutto, obliczajac
punktacje wg. wzoru:
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XI.

Cena brutto oferty najtanszej

P1= x100x60%

Cena brutto oferty ocenianej

b. Zamawiajacy przy wyborze oferty przyjmuje kryterium do$wiadczenia trenera

wykazanego w zatgczniku nr 6 do niniejszego zapytania ofertowego, obliczajac
punktacje wg. wzoru:

Ilo$¢ uzyskanych pkt badanej ofert
p2= yskanych p Joferty x 100 x 40%

Najwyzsza ilos¢ uzyskanych pkt sposréd badanych ofert

Sposéb obliczania liczby punktéw za liczbe dodatkowych szkolen przeprowadzonych przez

trenera:

1-4 szkolen - 1 pkt

5-9 szkolen- 2 pkt

10-14 szkolen- 3 pkt

15 i wiecej szkolen - 4 pkt

Punkty wynikajace z algorytmu matematycznego, uzyskane przez Wykonawce zostang
zaokraglone do dwdch miejsc po przecinku.

Za najkorzystniejsza uwaza sie oferte, ktéra otrzymala najwyzsza liczbe punktow,
sumujac punkty uzyskane za kryterium cena i kryterium doswiadczenie trenera.

TRYB OCENY OFERT I OGLOSZENIA WYNIKOW

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktérzy w okreslonym

terminie nie ztozyli wymaganych dokumentéw lub o$wiadczen, albo ktérzy ztozyli

wymagane dokumenty i o$wiadczenia zawierajgce btedy lub ktorzy ztozyli wadliwe

pelnomocnictwa, do ich ztozenia w wyznaczonym terminie. Ztozone na wezwanie

Zamawiajgcego oswiadczenia i dokumenty powinny potwierdzaé spetnianie przez

Wykonawce wymagan, nie p6Zniej niz w dniu, w ktérym uptynat termin sktadania ofert.

Zamawiajacy wzywa takze w wyznaczonym, przez siebie terminie, do ztoZenia

wyjasnien dotyczacych:

a. oswiadczen lub dokumentéw o ktérych mowa w ust.1,

b. tresci ztozonych ofert,

c. ceny oferty, jezeli wydaje sie razgco niska w stosunku do przedmiotu zamoéwienia t;.
kiedy jest nizsza o 50% od ustalonej przez Zamawiajacego warto$ci zamowienia lub
$redniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert.

3. Zamawiajacy poprawia w ofercie:

a. oczywiste omylki pisarskie,

b. oczywiste pomytki rachunkowe - niezwlocznie zawiadamiajagc o tym Wykonawce,
ktérego oferta zostata poprawiona,

c. inne pomylki polegajace na niezgodnos$ci oferty z tre$cig zapytania ofertowego,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty - niezwtocznie zawiadamiajgc o tym
Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.
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XII.

XIIL

4,

Jezeli co najmniej dwoch Wykonawcéw otrzyma te samg, najwyzszg ilos¢ punktéw przy

ocenie oferty Zamawiajgcy wzywa tych wykonawcéw do ztozenia oferty dodatkowej, w

wyznaczonym terminie.

Jezeli Wykonaweca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy,

Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposréd pozostatych ofert bez
przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.
Wybdr najkorzystniejszej oferty zostanie ogloszony na stronie internetowej pod adresem:

www.bip.warmia.mazury.pl.

ODRZUCENIE OFERTY WYKONAWCY

Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

a.

jej tres¢ nie odpowiada tresci opisu przedmiotu zamdwienia oraz wymaganiom
postawionym Wykonawcom w zapytaniu ofertowym,

zawiera btedy w obliczeniu ceny, ktérych nie mozna poprawi¢ na podstawie
rozdziatu 11 ust. 3 pkt b zapytania ofertowego,

zawiera razaco niska cene w stosunku do przedmiotu zamoéwienia, tj. Wykonawca,
pomimo wezwania, o ktérym mowa w rozdziale 11 ust. 2 pkt ¢ zapytania ofertowego,
nie zlozyl wymaganych wyjasnien albo wykonawca nie wykazal, ze oferta nie
zawiera razaco niskiej ceny,

Wykonawca w terminie wskazanym w zawiadomieniu o poprawieniu innej omytki
polegajacej na niezgodnoSci oferty z tre$cig zapytania ofertowego, o ktérej mowa w
rozdziale 11 ust. 3 pkt c zapytania ofertowego, nie zgodzit sie na jej poprawienie,
Wykonawca, pomimo wezwania o ktéry mowa w rozdziale 11 ust. 1 zapytania
ofertowego, nie ztozyl wymaganych dokumentéw lub os$wiadczen, albo ztozyt
wymagane dokumenty i o$wiadczenia zawierajace btedy lub ktory zlozyt wadliwe
petnomocnictwa.

UNIEWAZNIENIE ZAPYTANIA OFERTOWEGO

Zamawiajacy uniewaznia zapytanie ofertowe w przypadkach gdy:

a.
b.

nie ztoZono Zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktora
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia, chyba ze
Zamawiajacy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty,

podjecie przez Dyrektora decyzji w sprawie uniewaznienia zapytania ofertowego bez
podania przyczyny.
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