URZAD MARSZALKOWSKI
WOJEWODZTWA WARMINSKO-MAZURSKIEGO
W OLSZTYNIE

KP-1.272.29.2025 Olsztyn, 7 maja 2025 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Departament Koordynacji Promocji Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego
w Olsztynie zaprasza do ztozenia oferty na produkcje cyklu 10 audycji lifestylowych do emisji
w telewizji i w Internecie.

Nazwa i adres Zamawiajgcego

Nabywca: Wojewddztwo Warminsko-Mazurskie

ul. Emilii Plater 1, 10-562 Olsztyn

NIP: 739-389-04-47

Odbiorca: Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie, ul. Emilii
Plater 1, 10-562 Olsztyn

Godziny urzedowania:  poniedziatek - pigtek 7.00 — 16.00

[I. Termin wykonania przedmiotu zaméwienia

Od dnia zawarcia umowy do 15 grudnia 2025 roku.

lll. Opis przedmiotu zamoéwienia

Realizacja cyklu 10 audycji lifestylowych, majgcych na celu promocje wojewodztwa
warminsko-mazurskiego. Audycje powinny w interesujgcy i angazujgcy sposob przedstawié
lokalne atrakcje, wydarzenia oraz ciekawostki inspirujgc widzéw do odkrywania Warmii i Mazur.
Kazda audycja powinna by¢ zaplanowana tak, aby przyciaggnaé¢ odbiorcow z réznych grup
wiekowych i spotecznych. Tematyka szeroka obejmujgca: turystyke, sport, kulture, tradycje
i tozsamosé regionu, zdrowy styl zycia, edukacje, inicjatywy lokalne, etc. Waznym elementem
jest rowniez ukazanie codziennego zycia w regionie w kontekscie dziatanh Samorzadu
Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego. W materiatach bedg zawarte rozmowy z osobami
mieszkajgcymi lub pochodzgcymi z Warmii i Mazur — pozostate informacje znajdujg sie
w zatgczniku nr 1.

IV.Opis sposobu przygotowania oferty.

1. Oferte nalezy przygotowac w jezyku polskim na zatgczonym formularzu ofertowym stanowigcym

2.

zatgcznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego.
Zamawiajgcy wymaga od Wykonawcy ztozenia probki w postaci materiatu audio-wideo, ktéra

bedzie podlega¢ ocenie tj.: jeden material dziennikarski lub jeden wycinek materiatu
o charakterze lifestylowym, przygotowany i zrealizowany przez Wykonawce, zawierajgcy
podktad muzyczny oraz narracje lektorskg. Zaleca sie, aby material audio-wideo trwat od 2
do 3 minut.

Formularz ofertowy musi zosta¢ podpisany przez osoby uprawnione do wystepowania w obrocie
prawnym w imieniu Wykonawcy, przy czym podpis musi by¢ czytelny. W przypadku, gdy
upowaznienie do podpisania oferty nie wynika bezposrednio z odpisu stosownego rejestru, do
oferty nalezy dotgczy¢ stosowne petnomocnictwo.

4. Tres¢ oferty musi odpowiadac niniejszemu zapytaniu ofertowemu.

Departament Koordynacji Promocji T: +48895125170 Certyfikat Systemu
10-447 Olsztyn E: biuropromocji@warmia.mazury.pl Zarzadzania Jakoscia
ul. Gtowackiego 17 W: www.warmia.mazury.pl 1SO0 9001:2015

Nr 388/2006



V. Okolicznosci, w ktorych oferta nie podlega rozpatrzeniu

Oferta nie zawiera formularza ofertowego.

Oferta nie zawiera probki w postaci materiatu audio-wideo.

Oferta zostata ztozona po terminie.

Oferta jest niezgodna z trescig niniejszego zapytania ofertowego.

Oferta zawiera wiecej niz jedng cene ofertowg brutto.

Oferta zawiera wiecej niz jedng probke do oceny.

Oferent ztozy wiecej niz jedng oferte, wowczas Zzadna z ofert nie bedzie podlegata rozpatrzeniu.
Tresc oferty jest nieczytelna lub niekompletna.

Wykonawca nie udzieli wyjasnien lub nie uzupetni ztozonych dokumentéw, o ktérych mowa w sekgciji
VI niniejszego zapytania ofertowego w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

CoNor®ONE

VI. Wyjasnienie tresci ofert i dokumentéw, sktadanie ofert dodatkowych

1. Zamawiajgcy ma prawo zgda¢ od Wykonawcy ztozenia w wyznaczonym terminie
wyjasnien/uzupetnien dotyczgcych tresci ztozonej oferty.
2. Wszelkg korespondencje/wyjasnienia Zamawiajacy i Wykonawca przekazujg drogg elektroniczna.

VIl. Warunki realizacji zaméwienia

Warunki realizacji zaméwienia zostaty zawarte w zatgczniku nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego
(projekt umowy).

VIIl. Termin, miejsce i sposob skladania ofert.

1. Oferte w postaci skanu wypetnionego i podpisanego formularza ofertowego (zatagcznik nr 3)
wraz z probka audio-wideo nalezy przestaé drogg elektroniczng do 15 maja 2025 r. na adres
e-mail: biuropromocji@warmia.mazury.pl.

2. O dotrzymaniu terminu ztozenia oferty w formie elektronicznej decyduje data wptywu na serwer
Zamawiajgcego i mozliwo$¢ odczytania jej treSci przez Zamawiajgcego.

3. Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za termin dostarczenia ofert wysytanych za
posrednictwem poczty elektronicznej.

4. Oferty niekompletne oraz dostarczone po uptywie terminu nie bedg rozpatrywane.

IX. Kryteria oceny ofert

1. Kryteria wyboru oferty i ich znaczenie:

1) Cena - znaczenie kryterium — 45 %
2) Jakosé — znaczenie kryterium — 55 %

2. Sposob oceny oferty:
1) Cena: Punkty w tym kryterium obliczone zostang wedtug wzoru:

najnizsza cena brutto sposrod badanych ofert

liczba punktéw uzyskanych punktow = -------- X 45
cena brutto badanej oferty

Wynik dziatania zostanie zaokraglony do 2 miejsc po przecinku, maksymailna liczba punktow jaka
mozna uzyskac¢ — 45.
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2) Jakosé:

W kryterium ,jakos$¢” ocenie bedzie podlegac ztozony wraz z ofertg zrealizowany przez Wykonawce
jeden filmowy materiat dziennikarski lub wycinek materiatlu o charakterze lifestylowym,
stanowigcy relacje z wydarzenia lub kilku wydarzen (np. materiat prezentujgcy wydarzenia
kulturalne, konferencje, imprezy), trwajacy od 2 do 3 minut.

Ww. materiat lub wycinek musi by¢ zmontowany, z lektorem i podktadem muzycznym.

Ocena zostanie dokonana przez cztonkéw Komisji w nastepujgcym zakresie:
a) Tekst z off-a (czytany przez lektora) — poprawnos¢ jezykowa
Kazdy z cztonkéw komisji bedzie oceniat, w jakim stopniu tekst czytany przez lektora jest poprawny
jezykowo i przyzna punkty od 0 do 3.
Za poprawnos¢ jezykowg Zamawiajacy rozumie zgodnos¢ tekstu z przyjetymi normami jezykowymi.
b) Sposéb realizacji materiatu
Kazdy z cztonkdéw komisji bedzie oceniat sposéb realizaciji materiatu i przyzna punkty od 0 do 3.
Ocenie bedzie podlegac: sposdb kadrowania, ostros¢ obrazu, brak skaz, odpowiedni dobér
osSwietlenia do prezentowanego materiatu.
C) Dobér podktadu muzycznego (spdjnos¢ z obrazem)
Kazdy z cztonkéw komisji bedzie oceniat dobér podktadu muzycznego i jego spojnosé z obrazem
i przyzna punkty od 0 do 3.
Przez spojno$é Zamawiajgcy rozumie adekwatnos¢, trafnos¢ dobranego podktadu muzycznego do
przedstawionych obrazéw.
d) Zastosowana dynamika i spéjnos$¢ catosci materiatu
Kazdy z czlonkéw komisji bedzie oceniat zastosowang dynamike i spéjnosé catosci materiatu
i przyzna punkty od 0 do 3.
Przez dynamike Zamawiajgcy rozumie dobdr przez Wykonawce ujeé¢ statycznych i dynamicznych
oraz spos6b montazu materiatu. Przez spojnos$¢ cato$ci materiatu Zamawiajgcy rozumie wiasciwy
dobor wszystkich elementow materiatu tj. tekstu, zdje¢, uje¢, podktadu muzycznego i sposobu
montazu do tematyki materiatu.
W szczegolnosci w przypadku, gdy:

— filmowy materiat dziennikarski lub wycinek materiatu bedzie trwat krécej niz 2 minuty lub dtuzej niz 3
minuty,

— filmowy materiat dziennikarski lub wycinek materiatu nie bedzie zmontowany,

— filmowy materiat dziennikarski lub wycinek materiatu nie bedzie zawierat lektora,

— filmowy materiat dziennikarski lub wycinek materiatu nie bedzie zawierat podktadu muzycznego,

— Wykonawca przedtozy wiecej niz jeden materiat dziennikarski lub wycinek materiatu,
oferta nie bedzie podlegata rozpatrzeniu.

Liczba punktéw przyznanych przez cztonkéw komisji w kryterium ,,jakos$é” zostanie zsumowana
i podstawiona do ponizszego wzoru:

liczba punktéw przyznanych badanej ofercie

liczba uzyskanych punktow = ------------mmmmmmmmmeeee -- x 55

najwyzsza liczba przyznanych punktéw sposrod badanych ofert

Wynik dziatania zostanie zaokrgglony do 2 miejsc po przecinku, maksymalna liczba punktéw, jakg
mozna uzyskac¢ w kryterium ,jakos¢” — 55.
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Suma punktéw za wszystkie kryteria stanowi¢ bedzie ogding liczbe punktéw jakg uzyskata oferta
danego Wykonawcy. Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta, ktdra uzyska najwiekszg
liczbe punktow sposrod ofert nie podlegajgcych odrzuceniu.

Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteribw oceny ofert, Zamawiajgcy wybiera sposrod
tych ofert oferte, ktora otrzymata najwyzszg ocene w kryterium o najwyzszej wadze.

Jezeli oferty otrzymaty takg samg ocene w kryterium o najwyzszej wadze, Zamawiajgcy wybiera
oferte z najnizszg cena.

Jezeli nie mozna dokonac¢ wyboru oferty w sposéb, o ktorym mowa w ust. 5, Zamawiajgcy wzywa
Wykonawcoéw, ktorzy ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego
ofert dodatkowych zawierajgcych nowg cene.

Wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe, nie mogg oferowa¢ cen wyzszych niz zaoferowane
w uprzednio ztozonych przez nich ofertach.

X. Informacje dotyczace wyboru najkorzystniejszej oferty

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie przestana Wykonawcom, Kktorzy
w odpowiedzi na zapytanie ofertowe ztozyli oferty, co nastgpi drogg elektroniczng (e-mail) na
adresy podane w formularzach ofertowych.

XI. Informacje dotyczace mozliwosci uniewaznienia zapytania ofertowego

1.

2.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany tresci niniejszego zapytania ofertowego lub/i jego
odwofania.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie bez
podania przyczyny.
Zapytanie ofertowe uniewaznia sie w szczegolnosci, jezeli:
1) nie wptyneta zadna oferta podlegajgca rozpatrzeniu;
2) wystgpity istotne zmiany okolicznosci powodujgce, ze prowadzenie niniejszego
postepowania nie lezy w interesie publicznym lub Zamawiajgcego, czego nie mozna byto
przewidzie¢ w chwili uruchomienia postepowania.

XIl. Inne postanowienia

Z zapytania ofertowego wyklucza sie wykonawcow, ktorzy podlegajg wykluczeniu z postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego na podstawie art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
0 szczegoblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2025 r. poz. 514).

X1l Klauzula informacyjna — art. 13 RODO.

Zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i ich swobodnym
przeptywem (RODO), ponizej przekazujemy informacje dotyczgce przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych:

1) Administratorem danych osobowych jest Wojewddztwo Warminsko-Mazurskie w zakresie zadan

realizowanych przez Zarzad Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego, ul. Emilii Plater 1, 10-562
Olsztyn (dalej: Administrator);

2) Administrator powotat Inspektora Ochrony Danych, z ktérym kontakt jest mozliwy pod adresem

3)

10-447 Olsztyn
ul. Gtowackiego 17

email: iod@warmia.mazury.pl;

Dane osobowe podmiotéw odpowiadajgcych na prosby o szacowanie wartosci zamowienia,
potencjalnych Wykonawcéw oraz ewentualnego Wykonawcy wytonionego w  wyniku
przeprowadzonego postepowania oraz dane osobowe oséb dziatajgcych w imieniu wykonawcy
przetwarzane beda na podstawie:
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a. art. 6 ust. 1 lit.t ¢ RODO w celu zwigzanym z zapytaniem ofertowym oraz wypetienia
obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze w zakresie ewentualnego rozliczenia
finansowo-podatkowego zawieranej umowy i archiwizacji dokumentaciji.

Podstawe przeprowadzenia postepowania stanowi Uchwata Zarzadu Wojewoddztwa Warminsko-
Mazurskiego nr 58/817/20/VI z dnia 28 grudnia 2020 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu
udzielania zamodwien publicznych w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa Warminsko-
Mazurskiego.

Uchwata dostepna jest na stronie BIP: https://bip.warmia.mazury.pl w zaktadce Akty prawne;

b. art. 6 ust. 1 lit. b RODO w celu zwigzanym z ewentualnym zawarciem i wykonaniem umowy,
ktérej strong bedzie wytoniony Wykonawca.

4) Dane pozyskane w zwigzku z zapytaniem ofertowym mogg zostaé przekazane zainteresowanym
podmiotom i osobom, gdyz co do zasady postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego jest
jawne. Administrator jest zobowigzany udostepni¢ dane na podstawie powszechnie obowigzujgcych
przepisow prawa m. in. w Biuletynie Informacji Publiczne;.

5) Dane osobowe bedg przetwarzane przez okres:

e 5 lat liczony od roku nastepnego po roku zakonczenia sprawy dotyczgcej zamowienia
publicznego, odnoszacy sie do danych osobowych zawartych w dokumentacji zamowienia
publicznego (np. dane przekazane przez potencjalnych Wykonawcéw),

e obowigzywania umowy i kolejne 10 lat liczone od roku nastepnego po roku ustania
obowigzywania umowy z wytonionym wykonawcg, odnoszacy sie do danych osobowych
zawartych w umowie.

6) Podstawg prawng wskazania ww. okreséw przetwarzania danych osobowych jest jednolity
rzeczowy wykaz akt stanowigcy zatgcznik nr 4 do rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia
18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych oraz Rozporzgdzenie
Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania
i kwalifikowania dokumentac;ji, przekazywania materiatéw archiwalnych do archiwéw panstwowych
i brakowania dokumentacji niearchiwalnej. Potencjalnemu Wykonawcy i/lub ewentualnemu
wytonionemu Wykonawcy przystugujg nastepujgce prawa zwigzane z przetwarzaniem danych
osobowych:

a. prawo dostepu do tresci danych osobowych,

b. prawo do sprostowania danych osobowych,

c. prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych, z zastrzezeniem przypadkdw,
o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO,

d. prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

Nie przystugujg natomiast ponizsze prawa:

a. prawo do usuniecia danych osobowych,

b. prawo do przenoszenia danych osobowych,

C. prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych.

7) Podanie danych osobowych jest warunkiem niezbednym do przeprowadzenia niniejszego
szacowania i ewentualnego zawarcia umowy, co oznacza, ze w przypadku niepodania danych nie
bedzie mozliwy udziat postepowaniu i zawarcie umowy.

8) Dane osobowe nie podlegajg profilowaniu ani nie sg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany.

XIV.Zalgczniki

1. Szczegodtowy opis przedmiotu zamowienia — zatgcznik nr 1
2. Projekt umowy — zatgcznik nr 2
3. Formularz ofertowy — zatgcznik nr 3
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