URZAD MARSZAEKOWSKI
WOJEWODZTWA WARMINSKO-MAZURSKIEGO

W OLSZTYNIE
FS-1V.052.1.37.2025 Zatacznik nr 1
SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Swiadczenie ustugi restauracyjnej i zapewnienie sali szkoleniowej/konferencyjnej podczas

o$miu jednodniowych posiedzen WZK/spotkan grup roboczych (tematycznych) zwigzanych z pracami
WZK dla maksymalnie 40 oséb, a minimalnie 25 oséb (na kazdym z posiedzen WZK/spotkan grup
roboczych). Zamoéwienie jest realizowane w ramach projektu wiasnego inwestycji KPO A3.1.1.
Wsparcie rozwoju nowoczesnego ksztatcenia zawodowego, szkolnictwa wyZszego oraz uczenia sie
przez cate zycie.

I. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
Przedmiotem zamoéwienia jest Swiadczenie o$miu ustug restauracyjnych wraz
z zapewnieniem sali szkoleniowej/konferencyjnej podczas jednodniowych posiedzen
WZK/spotkan grup roboczych (tematycznych) zwigzanych z pracami WZK w Olsztynie.

Il.  MIEJSCE SPOTKANIA
Obiekt $wiadczgcy ustugi konferencyjne i gastronomiczne na terenie miasta Olsztyn.

lll.  TERMIN SPOTKANIA
Termin wykonania przedmiotu zaméwienia: 12 miesiecy od dnia zawarcia umowy.
Doktadne terminy swiadczenia ustugi podczas spotkan zostang ustalone z Wykonawcg nie
pdzniej niz na 15 dni roboczych przed rozpoczeciem kazdego ze spotkan, z zastrzezeniem,
ze w tym samym terminie odbedzie sie tylko jedno spotkanie.

IV. LICZBA 0SOB/UCZESTNIKOW SPOTKAN KORZYSTAJACYCH Z UsStuG
GASTRONOMICZNYCH:
Ustuga gastronomiczna (przerwa kawowa, obiad) — dla min. 25 oséb, maks. 40 oséb (na
kazdym z posiedzern WZK/spotkan grup roboczych).
Zamawiajgcy na min. 2 dni robocze przed datg rozpoczecia kazdego spotkania poinformuje
Wykonawce o liczbie oséb korzystajgcych z poszczegdlnych ustug w danym dniu.
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V. WARUNKI LOKALOWE

. Wykonawca zapewnia obiekt, w ktéorym znajduja sie:

a) sala szkoleniowa/konferencyjna, w ktérej odbedg sie posiedzenia WZK/spotkania grup
roboczych (tematycznych) zwigzanych z pracami WZK w Olsztynie,
b) sala/pomieszczenie, gdzie zostang wykonane ustugi gastronomiczne.

. Obiekt musi posiadaé sale/pomieszczenia spetniajace standard co najmniej trzygwiazdkowego

hotelu (w rozumieniu przepiséw rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia
2004 r. w sprawie obiektéw hotelarskich i innych obiektéw, w ktérych sg Swiadczone ustugi
hotelarskie (Dz. U. z 2017, poz. 2166).

. W przypadku, gdy prowadzacy obiekt, w ktérym swiadczone beda ustugi bedgce przedmiotem

zamowienia, stosuje w odniesieniu do tego obiektu nazwe sugerujacg, iz jest to obiekt hotelarski,
obiekt ten musi spetnia¢ wymagania przewidziane w odniesieniu do obiektow hotelarskich oraz
ustug pilotdw wycieczek i przewodnikdw turystycznych z ustawy z dnia z dnia 29 sierpnia 1997 r.
o ustugach hotelarskich oraz ustugach pilotéw wycieczek i przewodnikéw turystycznych (Dz. U.
z 2023 r., poz. 1944, ze zm.) oraz w aktach wykonawczych do tej ustawy, w tym w szczegdlnosci
w art. 39 ust. 1i 2 ww. ustawy.

. Obiekt oraz sale/pomieszczenia oferowane przez Wykonawce, zaakceptowane przez

Zamawiajgcego muszg spetniaé nastepujgce warunki:
1) petne zaplecze sanitarne dopasowane do liczby uczestnikéw,
2) bezptatne toalety,
3) bezptatna szatnia (dodatkowo wieszak na ubrania przed salg, w ktérej odbywaé sie beda
spotkania),
4) miejsce wraz z wyposazeniem na prowadzenie recepcji/sekretariatu spotkan,
5) infrastruktura (np.  winda, podjazdy) dostosowana do potrzeb 0sbb
z niepetnosprawnosciami,
6) bezptatny parking lub dostep do miejsc parkingowych w poblizu obiektu konferencyjnego
(do 500 m) — na 2 dni robocze przed kazdym spotkaniem Wykonawca przekaze informacje
o sposobie korzystania z parkingu,
7) klimatyzacje lub inne urzadzenia i systemy zapewniajgce wymiane powietrza i utrzymanie
temperatury 18-21°C oraz wilgotnos¢ 45 - 60 %,
8) wi-fi na terenie obiektu,
9) zamawiajgcy nie dopuszcza, by w trakcie trwania spotkarn w obiekcie i wokot obiektu
wykonywane byty roboty remontowe i budowlane.
5. Wykonawca zapewni sale/pomieszczenie konferencyjne (wyktadowo/warsztatowa) dla
wszystkich uczestnikdw spotkania, od godz. 08:00 do godz. 16:00 w ustalonych terminach
spotkan, posiadajgce nastepujace wyposazenie i spetniajgce warunki:
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j)

k)

stoty konferencyjne z miejscami siedzgcymi dla wszystkich uczestnikow. Stoty pokryte
tkaning, krzesta tapicerowane ustawione po zewnetrznej stronie stotu konferencyjnego,
z minimalnym odstepem 30 cm miedzy krzestami, w sposéb umozliwiajgcy komfortowe
uczestnictwo w spotkaniu; dodatkowo w tej samej sali/pomieszczeniu konferencyjnym
wydzielone miejsca dla wszystkich uczestnikéw spotkania, do przeprowadzenia
warsztatéw jednoczes$nie w 3-4 grupach po ok. 10-12 o0sdéb dla kazdej grupy oddzielnie do
pracy warsztatowej - ztgczone stoty pokryte tkaning i dookota miejsca siedzgce (uktad
stotéw i krzeset bedzie ostatecznie uzgodniony z Wykonawcg na 2 dni przed terminem
wykonania ustugi);

4 flipcharty, 4 bloki do flipchartéw wraz z markerami (rézne kolory np. czarny, czerwony,
niebieski) do kazdego flipcharta;

dostep do bezprzewodowego Internetu;

sprzet do prezentacji (ekran, rzutnik multimedialny);

laptop z minimum MS Office i pilotem multimedialnym do obstugi prezentac;ji;
nagto$nienie (dostosowane do kubatury i uwarunkowan miejsca konferencji, wolne od

usterek i sprawne technicznie);

jeden natadowany mikrofon bezprzewodowy wraz z dodatkowg baterig do ewentualnej
wymiany;

nalezyty estetyke pomieszczen, w ktérych odbedzie sie spotkanie, w tym ustawienie
miejsc siedzacych, aranzacja wnetrza, umieszczenie materiatéw informacyjnych;

nalezyte natezenie Swiatta, tak aby wyswietlane prezentacje byty czytelne dla wszystkich
uczestnikéw spotkania;

sala powinna by¢ klimatyzowana lub posiadajgca inne urzadzenia i systemy zapewniajgce
wymiane powietrza i utrzymanie temperatury 18 - 21 ° oraz wilgotnos¢ 45-60%;

miejsce na recepcje/sekretariat spotkan. Recepcja zlokalizowana przy wejsciu do sali; stét
pokryty tkaning oraz krzesta dla 2 osdb;

Wykonawca zapewni dobre oznakowanie prowadzgce od wejscia do budynku, do sali,
w ktorej odbywad sie bedg spotkania.

6. Wykonawca zapewni do dyspozycji Zamawiajgcego 1 osobe w ramach obstugi technicznej

sprzetu audio-wizualnego i nagtos$nienia®.

7. Zamawiajacy nie dopuszcza, by podczas trwania spotkan przerwa kawowa ciggta znajdowata

sie na wspdlnej sali, z ktorej korzystatyby osoby trzecie.

! Obstuga techniczna polegajaca na uruchomieniu i dostrojeniu sprzetu. Personel powinien znajdowa¢ sie w poblizu, tak
aby w przypadku wystgpienia probleméw byt dostepny.
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VI.UStUGA GASTRONOMICZNA.

1. Wykonawca zapewni ustuge gastronomiczng na miejscu podczas trwania kazdego spotkania,
sktadajaca sie z:

a) serwisu kawowego ciggtego, z ktérego mozna bedzie korzysta¢c w trakcie spotkania
(bezposrednio w sali konferencyjnej lub przed salg),

b) obiadu dwudaniowego w postaci szwedzkiego stotu.

2. Serwis kawowy ciaggly wystawiony na 30 minut przed rozpoczeciem spotkan przewiduje
minimum:

a) kawa z ekspresu cisnieniowego z funkcjg spieniania mleka, z mozliwoscig skorzystania
z ekspresu na miejscu przez kazdego uczestnika,

b) herbata (rézne rodzaje —w tym czarna i owocowa) dla kazdego uczestnika,

c) wrzagtek w termosach lub dozowany bezposrednio z ekspresu,

d) woda mineralna niegazowana w szklanych butelkach o pojemnosci min. 0,25| - max. 0,5 I/
osobe,

e) woda mineralna gazowana w szklanych butelkach o pojemnosci min. 0,251 - max. 0,5 I/
osobe,

f) soki owocowe (dwa rodzaje smakdéw) — w szklanych butelkach o pojemnosci min. 0,2 - max.
0,33 1/ osobe z kazdego rodzaju,

g) cukier, cytryna w plastrach dla wszystkich uczestnikdw posiedzenia,

h) mleko dozowane z ekspresu, dodatkowo w dzbanku mleko bez laktozy, mleko roslinne,

i) kanapki koktajlowe wersja mix (np. kanapki z tososiem, awokado, poledwica, serem gouda
itp). Kanapki podane bedg na jasnym iciemnym pieczywie (za wyjgtkiem pieczywa
tostowego) - 3 szt. na osobe. 20% kanapek dla oséb bedacych na diecie bezglutenowej
i 20% na diecie weganskiej bedzie oznaczone i dostarczone na osobnej tacy,

j) owoce filetowane — min. 3 rodzaje (np. pomarancza, ananas, melony, grejpfruty),

k) 3 rodzaje kruchych ciastek np. rogaliki francuskie, wytozone na paterach, na kazdg osobe
ma przypadac przynajmniej 3 ciastka z kazdego rodzaju,

I) zapewnienie talerzykdéw i odpowiednich sztuécéw,

m) stoty koktajlowe wysokie (do spozywania positkdw na stojgco) — min. 4 sztuki.

3. Obiad dwudaniowy, w postaci szwedzkiego stotu serwowany w restauracji/sali (w innej niz
sala, w ktérej odbywac sie bedg spotkania) z mozliwoscia jedzenia przy stotach (rownoczesnie
przez wszystkich uczestnikdw spotkan)?, przewiduje minimum:

a) zupa: dwa rodzaje, porcja = 300-310 ml/osobe;

2 Zamawiajacy wymaga, aby obiad podawany byt w jednej sali. Dopuszcza, aby sala sktadata sie z kilku pomieszczen
pofaczony ze sobg (np. sala wraz z antresolg).
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b) mieso i ryba na ciepto: porcja = 150-170 g/osobe, 2 porcje na osobe, Wykonawca
zobowigzany jest zapewni¢ 2 rodzaje miesa i 1 rodzaj ryby;

c) zestaw surowek ze swiezych warzyw i gotowanych warzyw: 1 zestaw = 1 porcja = 150-170
g/osobe, 2 porcje na osobe, Wykonawca zobowigzany jest zapewnic zestawy zawierajgce 2

surowki ze Swiezych warzyw i 1 surowke z warzyw gotowanych;

d) dodatki do dania gtéwnego: porcja = 200-220 g/osobe, 2 porcje na osobe. Wykonawca
zapewni 2 rodzaje dodatkéw sposrdd: ziemniaki (z wody lub opiekane), frytki, kasza, ryz,
kopytka, kluski;

e) deser: porcja = 150 — 170 g, Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ dwa rodzaje ciasta, na
1 osobe przypadajg 2 porcje;

f) soki owocowe (trzy rodzaje) 0,5 I/osobe;

g) woda mineralna gazowana i niegazowana w szklanych butelkach o pojemnosci min. 0,25 -
max. 0,5 |/osobe;

h) kawa z ekspresu cisnieniowego dla kazdego uczestnika;

i) herbata (min. 2 rodzaje herbaty w torebkach) dla kazdego uczestnika;

j) wrzatek w termosach lub dozowany bezposrednio z ekspresu;

k) cukier, cytryna w plastrach dla wszystkich uczestnikow;

I) mleko dla wszystkich uczestnikow spotkania (podane w dzbankach lub dozowane
z ekspresu), dodatkowo w dzbanku mleko bez laktozy.

Zamawiajgcy powiadomi Wykonawce na 2 dni robocze przed datg kazdego spotkania, czy wsréd

0s6b uczestniczacych bedg osoby korzystajgce z kuchni wegetarianskiej, weganskiej i kuchni

bezglutenowej. Wykonawca zobowigzuje sie przygotowac zestawy potraw serwowanych w formie

wegetarianskiej, weganskiej i bezglutenowej w ilosci wskazanej przez Zamawiajacego, w ramach

kosztorysu przewidzianego dla tej czesci zamdwienia.

Wykonawca przy oferowaniu positkdw zapewni stosowanie swiezych produktéw spozywczych.

Wszystkie zaproponowane zestawy menu muszg byé urozmaicone. Wykonawca zobowigzany jest

do dostarczenia potraw i napojow, zgodnie z zaproponowanym i zaakceptowanym przez

Zamawiajgcego menu oraz zobowigzany jest do zapewnienia wyposazenia technicznego

(ekspresy, podgrzewacze, termosy, grille itp.) i obstugi potrzebnej do sprawnego

przeprowadzenia ustugi gastronomicznej, z uwzglednieniem wszelkich prac porzadkowych po

zakonczeniu spotkania.

Zamawiajacy nie dopuszcza podania kawy w termosach, warnikach itp.

Wykonawca zobowigzany jest:

a) przestrzegac przepiséw prawnych w zakresie przechowywania i przygotowywania artykutow
spozywczych (m.in.: ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia —
(Dz. U. z2023r., poz. 1448),
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b) serwowad przedmiot zamdwienia zgodnie z wymaganiami sanitarnymi dotyczacymi zywnosci
i Zzywienia zbiorowego, w sposdb estetyczny.
9. Wykonawca zapewni obstuge kelnerska oraz stosowng zastawe — z wylfgczeniem naczyn
jednorazowego uzytku — oraz nakrycie stotow, serwetki, dekoracje typu swiece, etc.
10. W terminie 5 dni roboczych przed realizacjg kazdego spotkania Wykonawca zobowigzany jest
przedstawi¢ 3 propozycje zestawéw menu (obiadu), z ktérych Zamawiajgcy wybierze jedna
i wskaze jg Wykonawcy na min. 2 dni robocze przed datg kazdego spotkania.

VII. PERSONEL DO OBStUGI SPOTKAN

1. Wykonawca zapewni personel do obstugi technicznej spotkan, obstugi restauracyjnej oraz
wyznaczy osobe do kontaktéw roboczych miedzy Wykonawca i Zamawiajagcym. Przy realizacji
zamowienia Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$é porozumiewania sie z Wykonawcg drogg mailowa
oraz za pomoca telefondw i faksu.

2. W trakcie realizacji ustug gastronomicznych obstuga sprawnie, na biezgco zbiera zuzyte naczynia,
zarowno bezposrednio od gosci, jak i ze stotéw, dbajac o estetyczny wyglad stolikdw bankietowych
i stotéw, uzupetniajac wg potrzeb brakujgce naczynia oraz potrawy.

3. W trakcie realizacji przedmiotu zamdwienia Wykonawca bedzie na biezgco wspodtpracowat
z Zamawiajgcym. Wykonawca wyznaczy jedng osobe do ogdlnej koordynacji realizacji przedmiotu
zamowienia, ktora bedzie wspdtpracowata z osobami wskazanymi przez Zamawiajacego.
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