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Olsztyn, dnia 8 listopada 2016 r.

Zapytanie ofertowe- F.V.3251.28.2016
na ustuge doradztwa w zakresie rozliczania podatku od towaréw i ustug na
podstawie analizy dokumentéw, w swietle obowiqzujqcych przepiséw oraz
przygotowanie procedur podatkowych

Zamawiajacy:
Wojewddztwo Warminsko - Mazurskie

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Warminsko - Mazurskiego w Olsztynie
ul. Emilii Plater1, 10-562 Olsztyn
NIP 739-29-65-551

Opis przedmiotu zamoéwienia:
Przedmiotem zaméwienia jest ustuga doradztwa podatkowego w zakresie rozliczenia

podatku od towaréw i ustug na podstawie analizy dokumentéw, w Swietle
obowiazujacych przepiséw oraz przygotowanie procedur podatkowych w sposéb
uwzgledniajacy wszystkie wytyczne i wymogi okreslone w szczeg6towym opisie
przedmiotu zamoéwienia stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania
ofertowego.

Termin wykonania zamdéwienia
Od dnia podpisania umowy do dnia 31 marca 2017 r., w tym I etap do dnia

19.12.2016 ., Il etap do dnia 06.01.2017 r., Il etap do dnia 31.03.2017 r.

Miejsce Swiadczenia ustug
Siedziba Departamentu_Finanséw i Skarbu Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa

Warminsko-Mazurskiego tj. Olsztyn ul. Gtowackiego 17 oraz w razie potrzeb w
siedzibach pozostatych jednostek budzetowych wg zatacznika nr 2 do niniejszego
zapytania ofertowego.

Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spelniania tych warunkéw

1. O udzielenie zaméwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetniaja
nastepujace warunki:

a) ztozg prawidtowo sporzadzong oferte do niniejszego zapytania ofertowego
stanowigcg zatgcznik nr 3,

b) posiadajq uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa naktadaja obowigzek ich posiadania.

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunku:

Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jesli Wykonawca wykaze, Ze posiada



prawo do prowadzenia ustugi doradztwa podatkowego zgodnie z wymogami ustawy
z dnia 5 lipca 1996 r. o doradztwie podatkowym (Dz.U. z 2016 r. poz. 794) oraz
wskaze doradce podatkowego wpisanego na liste doradcow podatkowych, posiada
uprawnienia biegltego rewidenta zgodnie z ustawg z dnia 7 maja 2009 r. o bieglych
rewidentach i ich samorzadzie, podmiotach uprawnionych do badania sprawozdan
finansowych oraz o nadzorze publicznym (Dz. U.z 2016 r. poz. 1000).

c) Posiadajg wiedze i doswiadczenie niezbedne do wykonania przedmiotu
zamOwienia.

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunku:

Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca speinia niniejszy warunek, jezeli wykaze, iz
wykonuje lub wykonywat, co najmniej 2 ustugi polegajace na doradztwie w zakresie
odpowiadajagcym przedmiotowi zamoéwienia na rzecz jednostek samorzadu
terytorialnego.

d) dysponuja odpowiednim potencjatem technicznym,
e) dysponujg osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunku:

Zamawiajgcy uzna warunek za spelniony, jezeli Wykonawca o$wiadcza, ze
dysponuje osobg/osobami posiadajacg/posiadajgcymi uprawnienia radcy prawnego
lub adwokata oraz do wykonywania ustug doradztwa podatkowego zgodnie z
ustawg z dnia 5 lipca 1996 r. o doradztwie podatkowym (Dz. U.z 2016 r., poz. 794).

f) znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamOwienia.

2. Ocena spetiania warunkéw udziatu w postepowaniu zostanie przeprowadzona
na podstawie ztozonych przez Wykonawcéw dokumentéw i osSwiadczen,
potwierdzajacych spetnianie warunkéw okreslonych w zapytaniu ofertowym.

VI. Wymagane dokumenty
1. Sporzadzony przez Wykonawce formularz ofertowy stanowigcy zatacznik nr 3

do niniejszego zapytania ofertowego.

2. Oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkéw stanowigcy zatacznik nr 4 do
niniejszego zapytania ofertowego.

3. Wykaz wykonanych lub wykonywanych ustug stanowigcy zatgcznik nr 5 do
niniejszego  zapytania ofertowego, wraz z zalaczeniem dowodéw
potwierdzajacych, ze ustugi zostaly wykonane nalezycie lub s3 wykonywane
nalezycie.



VIL

Sposdb przygotowania oferty

1.

Oferte nalezy przygotowaé w jezyku polskim, na zatgczonym formularzu
ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego.
Oferta musi by¢ podpisana przez osobe lub osoby uprawnione do wystepowania
w obrocie prawnym w imieniu Wykonawcy. W przypadku, gdy upowaznienie do
podpisywania oferty nie wynika bezposrednio z odpisu z wtasciwego rejestru do
oferty nalezy dotaczy¢ stosowne pelnomocnictwo.

VIII. Termin i sposéb skladania ofert

IX.

X.

XL

1.

Oferta winna by¢ nadestana lub ztozona w formie pisemnej do dnia 18.11.2016 r.
w zamknietej kopercie na adres:

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Warminsko — Mazurskiego w Olsztynie,
Departament Finanséw i Skarbu

Biuro Ksiegowosci Jednostki Budzetowej

ul. Gtowackiego 17, 10-447 Olsztyn

z dopiskiem ,,Oferta na ustuge doradztwa podatkowego w zakresie rozliczenia podatku od
towarow i ustug na podstawie analizy dokumentéw, w swietle obowiqzujqcych przepisow
oraz przygotowanie procedur podatkowych”.

O dotrzymaniu terminu decyduje data wptywu oferty do siedziby
Zamawiajgcego. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za termin
dostarczenia ofert wysytanych za posrednictwem poczty lub kuriera. Oferty
ktére wptyna po ww. terminie nie bedg brane pod uwage.

Osoba uprawniona do kontaktu
Renata Ktujszo - kierownik Biura Ksiegowosci Jednostki Budzetowej Departamentu

Finansow i Skarbu
Telefon kontaktowy - 89 521 99 83
E-mail: r.klujszo@warmia.mazury.pl

Okolicznosci, w ktérych oferta nie podlega rozpatrzeniu
Zamawiajacy odrzuca oferte jezeli:

1.

w

Jej tre$¢ nie odpowiada tresci opisu przedmiotu zamoéwienia oraz wymaganiom
postawionym Wykonawcom w zapytaniu ofertowym.

Zawiera btedy w obliczeniu ceny.

Oferta jest nieczytelna.

Jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw

Sposdéb oceny oferty

1.

2.

Zamawiajgcy oceni i porowna jedynie te oferty, ktére nie zostang odrzucone
przez Zamawiajgcego.
Oferty zostang ocenione przez Zamawiajacego na podstawie ceny brutto.



3. Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada
wszystkim wymaganiom okreSlonym w niniejszym zapytaniu ofertowym i
zostata oceniona jako najkorzystniejsza, tj. posiada najnizsza cene.

4. W przypadku, gdy dwoéch lub wiecej Wykonawcédw przedstawi takg samg cene
Zamawiajacy udzieli zaméwienia temu Wykonawcy, ktéry wykazat wykonanie
wiekszej iloSci prac w jednostkach samorzadu terytorialnego w przedmiocie
centralizacji rozliczen VAT i ztozyt dokumenty potwierdzajace nalezyte
wykonanie prac.

XII. Tryb oceny oferty i ogloszenia wynikow
1. W toku badania i oceny ofert Zamawiajagcy wzywa Wykonawcow, ktérzy w
okreslonym terminie nie ztozyli wymaganych dokumentéw lub o$wiadczen, albo
ktorzy ztozyli wymagane dokumenty i oSwiadczenia zawierajgce btedy lub ktorzy
ztozyli wadliwe pelnomocnictwa, do ich ztoZenia w wyznaczonym terminie.
Ztozone na wezwanie Zamawiajagcego os$wiadczenia i dokumenty powinny
potwierdzac speinianie przez Wykonawce wymagan, nie pézniej niz w dniu, w
ktérym uptynat termin sktadania ofert.
2. Zamawiajacy wzywa takze w wyznaczonym, przez siebie terminie, do ztoZenia

wyjasnien dotyczacych:

a. osSwiadczen lub dokumentéw o ktérych mowa w ust.1,

b. tresciztozonych ofert,

c. ceny oferty, jezeli wydaje sie razaco niska w stosunku do przedmiotu
zamoOwienia tj. kiedy jest nizsza o 50% od ustalonej przez Zamawiajgcego
wartos$ci zaméwienia lub Sredniej arytmetycznej cen wszystkich ztoZzonych
ofert.

3. Zamawiajacy poprawia w ofercie:

a. oczywiste omytki pisarskie,

b. oczywiste pomytki rachunkowe - niezwlocznie zawiadamiajagc o tym
Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona,

c. inne pomyitki polegajagce na niezgodnoSci oferty z tresSciag zapytania
ofertowego, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty - niezwtocznie
zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

4. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla sie od zawarcia
umowy, Zamawiajacy moze wybrac oferte najkorzystniejsza sposrod pozostatych
ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.

Wyb6r najkorzystniejszej oferty zostanie ogtoszony na stronie internetowej pod
adresem: www.bip.warmia.mazury.pl.

XIII. Odrzucenie oferty wykonawcy
1. Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

a. jej tres¢ nie odpowiada treSci opisu przedmiotu zamoéwienia oraz
wymaganiom postawionym Wykonawcom w zapytaniu ofertowym,



zawiera btedy w obliczeniu ceny, ktéorych nie mozna poprawi¢ na podstawie
rozdziatu XII ust. 3 pkt. b zapytania ofertowego,

zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia, tj.
Wykonawca, pomimo wezwania, o ktorym mowa w rozdziale XII ust. 2 pkt. c
zapytania ofertowego, nie ztozyl wymaganych wyjasnien albo wykonaweca nie
wykazal, Ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny,

Wykonawca w terminie wskazanym w zawiadomieniu o poprawieniu innej
omytki polegajacej na niezgodnosci oferty z trescig zapytania ofertowego, o
ktérej mowa w rozdziale XII ust. 3 pkt. ¢ zapytania ofertowego, nie zgodzit sie
na jej poprawienie,

Wykonawca, pomimo wezwania o ktdry mowa w rozdziale XII ust. 1
zapytania ofertowego, nie ztozyt wymaganych dokumentéw lub o$wiadczen,
albo ztozyt wymagane dokumenty i oSwiadczenia zawierajace btedy lub ktéry
ztozyt wadliwe pelnomocnictwa.

XIV. Uniewaznienie zapytania ofertowego
1. Zamawiajgcy uniewaznia zapytanie ofertowe w przypadkach gdy:

a.
b.

nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza cena przewyzsza kwote,
ktéra Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,
chyba ze Zamawiajacy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej
oferty,

podjecie przez Dyrektora departamentu decyzji w sprawie uniewaznienia
zapytania ofertowego bez podania przyczyny












