URZAD MARSZAtKOWSKI
WOJEWODZTWA WARMINSKO-MAZURSKIEGO
W OLSZTYNIE

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

A. INFORMACJE OGOLNE:

Przedmiot zamowienia: Organizacja forum gospodarczo-inwestycyjnego "Invest in Warmia and
Mazury" w ramach projektu ,Promocja gospodarcza Warmii i Mazur 2024+”.

Termin i miejsce wydarzenia:

Forum gospodarczo-inwestycyjne "Invest in Warmia and Mazury" odbedzie sie w Olsztynie w dniu 15
pazdziernika 2025 r.

W uzasadnionych przypadkach (na przyktad brak mozliwosci wynajecia sali konferencyjnej)
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé zmiany terminu wydarzenia, jednak jego organizacja odbedzie
sie nie poézniej niz do 30 pazdziernika 2025 r., w dzien roboczy od poniedziatku do pigtku.
Wykonawca zobowigzany jest poinformowaé Zamawiajgcego o potrzebie zmiany daty wydarzenia w
terminie do 7 dni kalendarzowych od dnia zawarcia umowy. Od ustalonego terminu wydarzenia
warunkuje sie dalsze prace organizacyjne.

Formuta wydarzenia: wydarzenie zorganizowane zostanie w formule stacjonarnej.
Liczba uczestnikow konferenciji: 70-80 osdb

Cele wydarzenia:
e Podniesienie poziomu atrakcyjno$ci inwestycyjnej regionu.
o Kreowanie wizerunku regionu jako miejsca stwarzajgcego mozliwosci dla reinwestycji oraz
inwestycji zewnetrznych (w tym zagranicznych).
¢ Promocja oferty inwestycyjnej regionu.
e Podniesienie kompetencji osob odpowiedzialnych w JST za obstuge inwestora.

Ramowy program wydarzenia:
09:30 — 10:00 Powitalna kawa, rejestracja uczestnikdw
10:00 — 10:10 Otwarcie konferencji
10:10 — 10:20 Prezentacja regionu
10:20 — 11:00 Panel |
11:00 — 11:15 Przerwa kawowa
11:15-11:55 Panel I
11:55 — 12:15 Prezentacja |
12:15-12:30 Przerwa kawowa
12:30 — 13:10 Panel lll
13:10 — 14:00 Lunch
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Grupa docelowa:
e przedstawiciele JST z wojewddztwa warminsko-mazurskiego,
e przedstawiciele MSP z regionu,
e przedsiebiorcy spoza regionu zainteresowani inwestowaniem w wojewodztwie warminsko-
mazurskim, w tym firmy z kapitatem zagranicznym,
e przedstawiciele instytucji otoczenia biznesu, izb gospodarczych.

Jezyk konferenciji: konferencja bedzie prowadzona w jezyku polskim z kabinowym ttumaczeniem
symultanicznym na jezyk angielski.

Wizualizacja wydarzenia:

Z uwagi na fakt, iz zadanie jest realizowane w ramach projektu ,Promocja gospodarcza Warmii
i Mazur 2024+” dofinansowanego ze srodkéw programu regionalnego Fundusze Europejskie dla
Warmii i Mazur na lata 2021-2027, Wykonawca jest zobowigzany wykonaé¢ przedmiot zamowienia
zgodnie z Podrecznikiem wnioskodawcy i beneficienta Funduszy Europejskich na lata 2021-2027
w zakresie informacji i promocji, Wytycznymi dotyczgcymi informacji i promocji Funduszy
Europejskich na lata 2021-2027 i innymi dokumentami dostepnymi pod adresem:
https://funduszeeuropejskie.warmia.mazury.pl/artykul/53/najwazniejsze-dokumenty-okreslajace-
wymagania-zwiazane-z-informacja-na-temat-projektow-i-ich-promocja-pliki-do-pobrania-i-class-fas-fa-
arrow-alt-circle-down-i

Kod CPV: 79952000-2 Ustugi w zakresie organizacji imprez
B. ZADANIA WYKONAWCY:

|. ORGANIZACJA KONFERENCJI
1. Zapewnienie pomieszczen do realizacji konferencji. Wykonawca w terminie do 7 dni
kalendarzowych od dnia zawarcia umowy zaproponuje 3 obiekty na terenie Olsztyna, z ktérych
Zamawiajgcy wybierze jedno miejsce. Obiekt zaproponowany przez Wykonawce musi spetniaé
nastepujgce wytyczne:
1.1. Dostep do sali konferencyjnej na min. 80 osob. Wyposazenie:
e Jednakowe krzesta konferencyjne, liczba 70 szt. (+20 dodatkowych na wypadek
wiekszej liczby zgtoszonych uczestnikow)
e Mobwnica
e Laptop (oprogramowanie zgodne z systemem Windows, umozliwiajgce bezproblemowe
wyswietlanie prezentacji PowerPoint, odtwarzanie plikéw wideo z dzwiekiem, plikéw
PDF)
e Rzutnik (z pilotem do obstugi prezentacji)
e Ekran projekcyjny
¢ Nagtoénienie
e Mikrofon bezprzewodowy (min. 7 szt.)
e Fotele lub kanapy do panelu dyskusyjnego
e Stoliki kawowe do panelu dyskusyjnego (3 szt.)
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1.2. Miejsce na realizacje ustugi gastronomicznej znajdujgce sie na tym samym poziomie co sala
konferencyjna (Zamawiajgcy wyklucza umieszczenie cateringu na tej samej sali, w ktorej
bedzie sie odbywata konferencja). Wyposazenie:

e Stoly na rozstawienie cateringu nakryte tkaning
e Stoliki koktajlowe (8-10 szt.)
o Stoliki niskie z krzestami (3-4 krzesta przy kazdym stoliku)

1.3. Miejsce na organizacje recepcji konferencji, gdzie prowadzona bedzie rejestracja
uczestnikow.

1.4. Dostep do bezptatnych toalet, szatni, parkingu lub ogélnodostepnych miejsc parkingowych.

1.5. Klimatyzacja Ilub inne wurzadzenia i systemy zapewniajgce wymiane powietrza
i utrzymanie temperatury 18-21°C oraz wilgotnos$¢ 45—-60%.

1.6. Obiekt musi spetnia¢ warunki dostepnosci zapisane w ,Wytycznych dotyczacych realizacji
zasad rownosciowych ~w ramach funduszy unijnych na lata 2021-20277,
a zwlaszcza z zatgcznikiem nr 2. Standardy dostepnosci dla polityki spojnosci 2021-2027
dostepny pod adresem:
https://www.fnp.org.pl/assets/Za%C5%82.-2-do-Wytyczne-dotycz%C4%85ce-realizacji-
zasad-r%C3%B3wno%C5%9Bciowych-w-ramach-funduszy-unijnych-na-lata-2021-2027.pdf

1.7. Jezeli aktualny stan epidemiczny w kraju, w wojewddztwie warminsko-mazurskim lub
powiecie (miescie na prawach powiatu), na obszarze ktérego bedzie organizowana
konferencja, bedzie tego wymagat, zaréwno obiekt jak i sala konferencyjna bedg musiaty
spetnia¢ wszelkie wymagane przepisami prawa warunki, jak réwniez wynikajgce z zalecen,
wytycznych, rekomendacji, decyzji wtasciwych organdéw, wydanych w zwigzku z
zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 lub innych chordob zakaznych,
ktére bedg mialy zastosowanie w terminie, w ktérym odbedzie sie konferencja (np.
zapewnienie odpowiednich odstepow miedzy uczestnikami konferencji). Wykonawca zapewni
takze odpowiednie $rodki do dezynfekgji rak dla uczestnikéw konferenciji. Srodki te (na bazie
alkoholu minimum 70%) umieszczone bedg w widocznych i oznakowanych miejscach przy
punkcie rejestracyjnym, punkcie z cateringiem oraz wejsciu na sale konferencyjna.
Wykonawca odpowiedzialny bedzie takze za umieszczenie tabliczek informujgcych
o koniecznosci dezynfekcji rgk przez uczestnikow konferencji lub/i natozenie maseczki
zastaniajgcej usta i nos.

1.8. Wykonawca zapewni ustawienie krzeset, aranzacje wnetrz, umieszczenie materiatow
informacyjno-promocyjnych w pomieszczeniach (w tym rozstawienie $cianek promocyjnych i
roll-upoéw), w ktérych odbedzie sie konferencja wg wskazéwek Zamawiajgcego, odpowiednig
aranzacje paneli dyskusyjnych (ustawienie foteli, oswietlenia, nagto$nienia). Przestrzeh na
potrzeby konferencji zostanie przygotowana przez Wykonawce w porozumieniu
z Zamawiajgcym w dniu poprzedzajgcym konferencje. Po zakonczeniu konferencji
Wykonawca zobowigzany jest do uprzatniecia przestrzeni, w tym do zebrania i ztozenia
materiatéw informacyjno-promocyjnych.

1.9. Na zyczenie Zamawiajgcego Wykonawca zapewni 3-4 dodatkowe stoty, ktore ustawione
zostang w poblizu recepcji konferencji i przeznaczone bedg na stoiska informacyjne
partnerow Zamawiajgcego.
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1.10.Wykonawca zapewni minimum 1 osobe do obstugi technicznej konferencji, gwarantujaca
sprawny przebieg konferencji pod wzgledem technicznym, ktéra zadba o odpowiedni poziom
nagtosnienia (m.in. za dostosowanie i kontrolowanie poziomoéw gtosnosci mikrofonéw
kazdego z prelegentow, poziom gtosnosci prezentowanych materiatéw wideo), podtgczenie
prezentacji multimedialnych, wtasciwe o$wietlenie pomieszczen, wiasciwe ogrzewanie (w tym
obstuge klimatyzacji) oraz przygotowanie zapasowego zestawu nowych lub natadowanych
baterii do mikrofonéw.

2. Organizacja tlumaczenia symultanicznego podczas konferencji. W ramach zadania
Wykonawca jest zobowigzany do:

2.1. Zapewnienia niezbednego sprzetu do realizacji ttumaczen symultanicznych, na ktéry sktadac
sie bedg m.in.:

o Kabiny z petnym wyposazeniem

e Okablowanie

e Zasilacze

e Urzadzenia przekazujgce ttumaczenie z pulpitu ttumacza do odbiornikéw
¢ Nagto$nienie

e Odbiorniki ze stuchawkami (min. 30 szt.)

2.2. Zapewnienia transportu sprzetu niezbednego do kompleksowej realizacji ustugi ttumaczenia
symultanicznego do iz miejsca, w kitérym bedzie organizowana konferencja, montazu,
instalacji i demontazu sprzetu, w tym kabin i ich wyposazenia.

2.3. Obstugi sprzetu (podtagczenie urzadzen niezbednych do prawidiowego przebiegu spotkania,
biezgcego monitorowania funkcjonowania sprzetu w trakcie trwania spotkania, w razie
koniecznosci szybkiej naprawy ewentualnych usterek).

2.4. Zapewnienia, wydawania oraz odbierania stuchawek wraz z odbiornikami od uczestnikow
spotkania w punkcie rejestracji uczestnikdw konferencji, w tym zapewnienia i aranzacji
przestrzeni do ich wydawania na recepcji.

2.5. Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu natadowane odbiorniki oraz zapewni mozliwos¢ ich
tadowania podczas spotkania.

2.6. Wykonawca zobowigzany jest zakonczy¢ montaz sprzetu, kabin, zaaranzowac przestrzen do
wydawania stuchawek i odbiornikdw na 1 dzieh przed konferencja.

2.7. Zakontraktowania 2 ttumaczy, kitérych zadaniem bedzie ttumaczenie na jezyk angielski
podczas konferencji od godziny 10:00 do godziny 13:15. Nazwiska zakontraktowanych
ttumaczy zostang przekazane Zamawiajgcemu na min. 14 dni przed terminem konferencji.

3. Prowadzenie recepcji konferencji w jezyku polskim i angielskim. Zadaniem recepcji jest
obstuga uczestnikéw przez caty czas trwania konferencji, w tym udzielanie uczestnikom informacji
dotyczacych spraw organizacyjnych, rejestracja uczestnikow, dystrybucja materiatéw
promocyjnych i informacyjnych oraz stuchawek wsrdd uczestnikdw konferenciji.

3.1. Recepcja obstugiwana bedzie przez 2 osoby biegle postugujgce sie jezykiem angielskim na
czas rejestracji uczestnikbw oraz przez min. 1 osobe przez pozostaly czas trwania
konferenciji.

3.2. Personel recepcji obowigzuje strdj biznesowy (smart lub business casual), tzn. dla mezczyzn:
garnitur w stonowanych kolorach lub marynarka ze spodniami typu ,chinos” lub klasycznymi,
prostymi, ciemnoniebieskimi dzinsami oraz pantofle zakrywajgce catg stope; dla kobiet:
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spodnica i zakiet, spodnie z Zzakietem lub sukienka w stonowanych kolorach (ubior
zakrywajgcy kolana i ramiona) oraz pantofle zakrywajgce catg stope.

3.3. Stoty w recepcji powinny by¢ przykryte tkaning.

3.4. Uczestnicy konferencji zobowigzani sg do ztozenia podpisu na liScie obecnosci, ktorg
zapewni Zamawiajgcy. Zadaniem Wykonawcy jest dopilnowanie sktadania podpisow na liscie
obecnosci przez wszystkich uczestnikdw. Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu oryginat
listy obecnosci bezposrednio po zakohczeniu konferencji.

4. Zapewnienie dzwonka (moze by¢ w formie audio do odtworzenia z glosnikéw) do
sygnalizowania konca przerwy kawowej i zaproszenia uczestnikow na sale konferencyjna.
5. Zapewnienie prelegentéw, panelistow, moderatora/prowadzacego konferencje. Wykonawca

W porozumieniu z Zamawiajgcym zapewni uczestnikow paneli dyskusyjnych:

5.1. Panel I: ,Mocne strony regionu oczami warminsko-mazurskich samorzgdowcéw” — w panelu
wezmie udziat 4-5 przedstawicieli jednostek samorzadu terytorialnego z wojewddztwa
warminsko-mazurskiego (przedstawiciel gminy miejskiej, gminy wiejskiej, powiatu,
wojewoddztwa, miasta na prawach powiatu).

5.2. Panel II: ,Zainwestowali na Warmii i Mazurach” — w panelu wezmie udziat 3 przedstawicieli
firm, ktére zainwestowaty w wojewddztwie warminsko-mazurskim (w tym co najmniej 1 firma
z kapitatem zagranicznym) oraz przedstawiciele gmin, w ktérych zlokalizowane zostaty te
inwestycje, fgcznie 6 0sdb.

5.3. Panel lll: ,Warminsko-mazurski rynek pracy — szanse i wyzwania” — w panelu wezmie udziat
4-5 uczestnikdéw reprezentujgcych: urzad pracy, UWM, JST z regionu, firme dziatajgcg w
regionie, specjalng strefe ekonomiczna.

Wykonawca w terminie do 21 dni kalendarzowych od dnia zawarcia umowy przedstawi
Zamawiajgcemu propozycje uczestnikow paneli dyskusyjnych wskazanych w pkt. 5.1-5.3 zgodnie
z powyzszymi zatozeniami, z zastrzezeniem, ze uczestnicy paneli nie mogg sie powtarzac.
W przypadku odrzucenia propozycji przez Zamawiajgcego, Wykonawca zobowigzany jest
zaproponowac inng osobe/osoby.

5.4. Prezentacja: ,Rola zagranicznych inwestycji w rozwoju regionu” — prezentacje poprowadzi
ekspert zajmujgcy sie tematyka BIZ (bezposrednie inwestycje zagraniczne) w swojej
codziennej pracy / obstugg projektow inwestycyjnych / promocjg gospodarczo-inwestycyjng,
np. przedstawiciel Polskiej Agencji Inwestycji i Handlu, Uniwersytetu Warminsko-
Mazurskiego, Krajowej Izby Gospodarczej.

Wykonawca w terminie do 21 dni kalendarzowych od dnia zawarcia umowy przedstawi
Zamawiajgcemu do wyboru 3 propozycje ekspertow do przeprowadzenia prezentacji wskazanej w
pkt. 5.4. Propozycje ekspertéw powinny zawiera¢ opis dodwiadczenia zgodnie z powyzszymi
wymogami. Propozycje ekspertow niespetniajgce ww. kryteriow nie podlegajg rozpatrzeniu.

5.5. Zapewnienie prowadzacego konferencje, ktory bedzie réwniez petnit funkcje
moderatora paneli dyskusyjnych.

Do poprowadzenia konferencji Wykonawca zapewni konferansjera — osobe posiadajgca
doswiadczenie w prowadzeniu co najmniej 3 imprez/konferencji w okresie ostatnich 3 lat
przed uptywem terminu skitadania ofert oraz posiadajacg doswiadczenie w pracy jako
prezenter/dziennikarz w telewizji i/lub radiu o zasiegu ogdlnopolskim oraz posiadajgca wiedze
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w zakresie tematéw dotyczacych przedsiebiorczosci oraz specyfiki regionu warminsko-

mazurskiego.

Wykonawca w terminie do 21 dni kalendarzowych od dnia zawarcia umowy przedstawi

Zamawiajgcemu do wyboru propozycje 3 osob spetniajgcych ww. wymagania (przedstawi ich

sylwetki oraz posiadane doswiadczenie). Propozycje osob niespetniajgcych ww. kryteriow nie

podlegajg rozpatrzeniu.

Prowadzacy konferencje bedzie réwniez petnit funkcje moderatora paneli

dyskusyjnych. Moderator ma by¢ kierownikiem dyskusji, wprowadza¢, podsumowywac

kolejne watki, rozdzielaé gtosy, tworzy¢ interakcje miedzy panelistami, angazowacé sale.

Zadaniem moderatora jest przygotowanie pytan/tematéw poruszanych podczas paneli

dyskusyjnych. Pytania zostang przekazane do wglgdu i akceptacji Zamawiajgcego w terminie

do 14 dni kalendarzowych przed planowang konferencjg. Moderator ma obowigzek
skontaktowac¢ sie z panelistami najpdézniej na 7 dni kalendarzowych przed konferencja,
przesta¢ im informacje o planowanych watkach, strukturze dyskusiji i poprosi¢ o informacje
zwrotng, dotyczgcg ewentualnych oczekiwan panelistow, tematéw do poruszenia. Moderator
przedstawi sie osobiscie panelistom w dniu wydarzenia przed debatg, powtérzy im zatozenia
debaty.

5.6. Wykonawca jest odpowiedzialny za wszelkie uzgodnienia organizacyjne, zobowigzania oraz
kwestie formalno-prawne wobec zakontraktowanych prelegentéw, panelistow, moderatora.

5.7. Wykonawca przed rozpoczeciem wydarzenia zobowigzuje sie uzyskac¢ w formie pisemne;j:

e zgode na publikowanie prezentacji (PDF), jesli bedzie wykorzystywana,
na stronach internetowych Zamawiajgcego, z prawem do ich wykorzystania na wielu
obszarach eksploataciji,

e zgode na przekazanie prezentacji w materiatach uczestnikom spotkania.

Wykonawca  zobowigzany jest przekaza¢ Zamawiajgcemu  ww. zgode  uzyskang
od prelegenta najpézniej w dniu konferencji. Wykonawca zobowigzany jest do przekazania
Zamawiajgcemu prezentacji przedstawionych podczas konferencji w formacie PDF jako zatgcznik do
sprawozdania.

II. CATERING
Wykonawca zapewni ustuge gastronomiczng w postaci serwisu kawowego i obiadu dla 70-80
uczestnikow konferencji:

Serwis kawowy, dostepny od 9:30 do 14:00 i uzupetniany na biezgco, przewiduje:

e kawe czarng z ekspresu cisnieniowego — bez limitu,

e herbate w torebkach (rézne rodzaje, w tym czarna i owocowa) — bez limitu,

o wrzgtek w termosach,

e wode mineralng gazowang i niegazowang w butelkach szklanych lub karafkach (co
najmniej 0,5 litra na osobe),

e 2 rodzaje sokow 100% owocowych w butelkach szklanych lub karafkach (co najmniej 0,3 |
na osobe),

e cukier, Smietanke do kawy, cytryne, dla wszystkich uczestnikow wydarzenia,
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o 3 rodzaje stodkich wypiekdéw (np. ciasta, rogaliki, ciastka) wytozonych na paterach (na
kazdg osobe majg przypadacé przynajmniej 2 wypieki z kazdego rodzaju),

o 3 rodzaje kanapek bankietowych/tartinek (na kazdg osobe ma przypadac¢ przynajmniej
1 kanapka/tartinka z kazdego rodzaju),

e owoce sezonowe (min. 3 rodzaje, np. jabtka, gruszki, truskawki) podane
w pucharkach w formie satatki owocowej — 1 porcja satatki na osobe.

Obiad dwudaniowy w formie szwedzkiego stotu przewiduje:

e zupe: 1 rodzaj, porcja = 300 ml/osoba,

2 rodzaje dania gtdwnego na ciepto: porcja = 150 g/osoba (+/- 20 g), np. mieso, ryba,

pierogi, zapiekanka makaronowa z warzywami,

o zestaw suréwek: 1 zestaw = 1 porcja = 150 g/osoba (+/- 20 g), Wykonawca zobowigzany
jest zapewni¢ zestawy zawierajgce 2 suréwki na jedng osobe,

e 2 dodatki do dania gtdbwnego: porcja = 150 g/osoba (+/- 20 g); np. ziemniaki z wody,
ziemniaki opiekane, kasza, ryz.

e Napoje zimne w butelkach szklanych lub karafkach: woda gazowana
i niegazowana (fgcznie co najmniej 0,3 | na osobe), 2 rodzaje sokéw 100% owocowych
(tacznie co najmniej 0,3 | na osobe),

UWAGI:

Wykonawca przy oferowaniu positkdw zapewni stosowanie swiezych produktéw spozywczych.
Zasada urozmaicania musi dotyczy¢ wszystkich positkow.

Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia potraw i napojow zgodnie z zaproponowanym i
zaakceptowanym przez Zamawiajgcego menu. Wykonawca najpbézniej na 7 dni
kalendarzowych przed terminem konferencji przedstawi Zamawiajgcemu do akceptacji menu
serwisu kawowego i obiadu podczas konferenciji.

Wykonawca zapewni obstuge kelnerskg oraz stosowng zastawe, z wytgczeniem naczyn
jednorazowego uzytku, nakrycie stotéw jednolitymi eleganckimi obrusami siegajgcymi do
podtogi lub skirtingami, serwetki, etc. oraz wyposazenie techniczne (podgrzewacze, termosy,
grille itp.) niezbedne do przeprowadzenia ustugi gastronomicznej, z uwzglednieniem wszelkich
prac porzadkowych po zakonczeniu ustugi. Liczba kelnerow winna gwarantowacC sprawng i
szybka obstuge uczestnikow spotkania.

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia dan wegetarianskich / weganskich /
bezglutenowych w liczbie zadeklarowanej przez uczestnikow wydarzenia.

Podczas przygotowywania i serwowania positkbw w czasie konferencji Wykonawca
zobowigzany jest do przestrzegania obowigzujagcych w danym czasie wytycznych
przeciwepidemicznych Gtéwnego Inspektora Sanitarnego.

lIl. REKRUTACJA UCZESTNIKOW
1. Zadaniem Wykonawcy jest rekrutacja i zapewnienie udziatu w wydarzeniu min. 15 firm

zgodnie z kryteriami wskazanymi w czesci A. grupa docelowa.
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Rekrutacja przedstawicieli JST, IOB oraz izb gospodarczych lezy po stronie Zamawiajgcego.
Elektroniczny formularz online do zapiséw na wydarzenie zapewnia Zamawiajgcy.
Wykonawca zobowigzany jest przedstawi¢ do akceptacji Zamawiajgcego tres¢ maila z
zaproszeniem na wydarzenie, ktéry wykorzystywany bedzie do rekrutacji uczestnikow.

IV. PROMOCJA WYDARZENIA
1. Przygotowanie projektéow materialdow informacyjno-promocyjnych, zgodnie z graficznym
motywem przewodnim dostarczonym przez Zamawiajgcego, obejmujacych:

11

1.2.

1.3.

1.4.

. Zaproszenie na konferencje w wersji elektronicznej (2 wersje jezykowe — polska
I angielska).
Program konferencji (2 wersje jezykowe — polska i angielska) — w wersji do druku oraz do

wysyiki pocztg elektroniczna.

Post do publikacji w mediach spotecznosciowych w polskiej wersji jezykowej, w 4 rozmiarach:
— post kwadratowy: wymiar 1200 x 1200 pikseli.

— post pionowy: wymiar 640 x 960 pikseli, proporcja 9:16.

— post poziomy: wymiar 1200 x 900 pikseli oraz 1200 x 300 pikseli

Slajd tytutowy konferencji w jezyku angielskim, w formacie PPT lub PDF, ktéry bedzie
wyswietlany na duzym ekranie.

Wykonawca przygotuje projekt graficzny i tre$¢ materiatdw promocyjnych wymienionych w pkt.

11

.-1.4. Zamawiajgcy po zawarciu umowy przekaze Wykonawcy wzor motywu przewodniego,

ktéry ma zostac¢ wykorzystany na materiatach informacyjno-promocyjnych.

Projekty materiatdw zostang przekazane do akceptacji Zamawiajgcego w terminie do 14 dni
roboczych od dnia zawarcia umowy. Zamawiajgcy zastrzega prawo do wnoszenia uwag do
przedstawionych projektow, ktére to uwagi Wykonawca musi uwzgledni¢ w terminie do 2 dni
roboczych i przestac grafiki ponownie az do uzyskania ostatecznej akceptacji Zamawiajgcego.
Ostateczna wersja materiatow zostanie przekazana Zamawiajgcemu jako plik zrédtowy oraz plik
pogladowy (np. PDF, jpg).

2. Zapewnienie co najmniej 3 patronatéw medialnych w postaci:

o telewizji regionalnej lub lokalnej,

e radia 0 zasiegu regionalnym,

e dziennika/magazynu/portalu o tematyce gospodarczej, o0 zasiegu regionalnym,
dostepnego w kazdym powiecie wojewddztwa warminsko-mazurskiego.

Propozycje patronatéw medialnych wymagajg akceptacji Zamawiajgcego.

2.1

2.2.

. W ramach patronatu medialnego telewizji regionalnej lub lokalnej, Wykonawca zapewni

przygotowanie i emisje na antenie telewizji materiatu promocyjno-informacyjnego w postaci
podsumowania wydarzenia po jego zakonczeniu. Szczegdty dotyczgce formatu i tresci
materiatu podlegajg akceptaciji Zamawiajgcego.

W ramach patronatu medialnego dziennika/magazynu/portalu o tematyce gospodarczej
Wykonawca zapewni publikacje informacji prasowej z zapowiedzig wydarzenia na tamach
wybranego dziennika/magazynu/portalu. Artykut powinien ukaza¢ sie najpézniej na 14 dni
kalendarzowych przed planowanym wydarzeniem i by¢ dostepny przez 7 dni kalendarzowych
od momentu publikacji. Tres¢ artykutu wymaga akceptacji Zamawiajgcego. Wykonawca
dostarczy potwierdzenie czasu publikacji ogtoszenia na dowdd nalezycie zrealizowanego
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przedmiotu zaméwienia. Wykonawca ma obowigzek informowania podwykonawcéw o tym,
ze realizuje ustuge na zlecenie Zamawiajgcego i tym samym zapewnia swobodny dostep do
materiatow powstatych w ramach i na rzecz zleconego podwykonawcy zadania.

2.3. Wykonawca zobowigzany jest do zamieszczenia w materialach medialnych informacji na
temat dofinansowania wydarzenia ze Srodkow EU zgodnie z wytycznymi dotyczgcymi
informaciji i promocji Funduszy Europejskich na lata 2021-2027.

2.4. Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia dowodow przeprowadzonych dziatan
medialnych, jako zatgcznikédw do sprawozdania z wydarzenia, w formie adekwatnej do
medium i formy przekazu (wydruk, zrzut ze strony, plik wideo itp.).

3. Przygotowanie sprawozdania z konferencji w formie tekstu oraz zdje¢ wykonanych aparatem
cyfrowym (nie mniej niz 30 zdje¢, min. 3000x2250 px, o rozdzielczosci min. 300 dpi). Na zdjeciach
muszg byC¢ widoczni uczestnicy wydarzenia, prelegenci/panelisci, materiaty informacyjne i
promocyjne, catering, recepcja. Sprawozdanie musi zawieraé nastepujgce informacje:

a) data i miejsce wydarzenia,

b) liczba uczestnikéw,

c) grupy docelowe,

d) tematyka i cel wydarzenia,

e) program konferencji z nazwiskami prelegentow/panelistow,

f) informacje na temat dziatan promocyjnych przeprowadzonych przez patronow
medialnych wydarzenia.

Tre$¢ sprawozdania wymaga akceptacji Zamawiajgcego. Wykonawca przesle sprawozdanie do

akceptacji Zamawiajgcego drogg mailowg w terminie do 14 dni kalendarzowych od dnia

zakonczenia wydarzenia. Po akceptacji sprawozdania przez Zamawiajgcego, Wykonawca
dostarczy podpisany przez siebie oryginat sprawozdania oraz wszelkie inne materiaty, ktore
zostaty wytworzone na potrzeby realizacji ustugi na nosniku CD/DVD. Dostarczenie oryginatu
sprawozdania wraz ze wszystkimi niezbednymi zatgcznikami jest warunkiem wystawienia przez
Zamawiajgcego protokotu odbioru.

V. PREZENTACJA REGIONU - ANIMACJA EXPLAINER VIDEO

1. Zadaniem Wykonawcy jest opracowanie i przygotowanie prezentacji na temat regionu
w formule ,explainer video” (animacja komputerowa) w jezyku polskim i angielskim,
z podktadem muzycznym i gtosem lektora, zgodnie z ponizszg specyfikacjg techniczna:

e Czas trwania: max. 5 min. — ostateczny czas trwania zalezy od opracowanego
scenariusza i ilosci informacji, ktére znajdg sie w animac;i.

o Rozdzielnos$é: min. 1920 x 1080 px (Full HD)

e Format: MP4, 25 FPS (klatek na sekunde)

e Animacja zostanie w catosci przygotowana w 2 wersjach jezykowych — polskiej
i angielskiej. Wykonanie ttumaczenia na jezyk angielski lezy po stronie Wykonawcy, a
przettumaczony tekst podlega akceptacji Zamawiajgcego. Kazda wersja jezykowa
bedzie zawieraC Sciezke lektorskg i napisy.

o Pola eksploatacji: animacja bedzie przeznaczona do prezentowania w Internecie (na
portalach spotecznosciowych, np. Facebook, LinkedIn, YouTube oraz na stronach
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www) i na spotkaniach stacjonarnych (w tym konferencjach) z udziatem przedstawicieli
Zamawiajgcego.
¢ Wymagane jest dostarczenie filmu w postaci umozliwiajgcej odtworzenie zaréwno w
trybie online, jak i offline, bez koniecznosci instalacji dodatkowego oprogramowania
poza komponentami standardowymi.
¢ Animacja bedzie otwierac sie na systemach operacyjnych Windows, MAC, Linux oraz
dziata¢ na przegladarkach z rodzin: Internet Explorer, Firefox, Chrome, Opera.
e Animacja powinna przekazywac jak najwiecej tresci w przystepnej, estetycznej formie
tekstowej i graficznej (schematy, ikony, infografiki, grafiki, rysunki itp.),
e Animacja powinna by¢ spdjnie zmontowana z podktadem muzycznym, sprawiajgc w
odbiorze wrazenie zintegrowanej catosci.
o Warstwa stowna przekazana zostanie przez profesjonalnego lektora. Wykonawca
przedstawi Zamawiajgcemu do wyboru 3 propozycje gtosu lektora (gtosy meskie).
¢ Animacja musi zawiera¢ plansze koncowg z informacjg o dofinansowaniu ze srodkéw
UE.
Celem animacji jest zaprezentowanie atutow inwestycyjnych wojewodztwa warminsko-
mazurskiego. Zamawiajgcy dostarczy tresci merytoryczne, ktére majg znalez¢ sie
W opracowanej animaciji.
Wykonawca w ciggu 14 dni kalendarzowych od dnia zawarcia umowy opracuje i przedstawi do
akceptacji Zamawiajgcego projekt scenariusza animacji, tekst lektora i storyboard (rysunkowy
i stowny opis scen), a takze szczegdtowy harmonogram produkcji, kilka kluczowych ilustraciji,
propozycje muzyki oraz propozycje lektora do wyboru.
Zamawiajacy zastrzega prawo do wnoszenia uwag do przedstawionych materiatow, ktore to
uwagi Wykonawca musi uwzgledni¢ w ciggu max. 2 dni roboczych i przesta¢ materiaty
ponownie az do uzyskania ostatecznej akceptacji Zamawiajgcego.
Po uzyskaniu ostatecznej akceptacji materialtdbw wymienionych w pkt. 3 Wykonawca
przygotuje animacje zgodnie z wymaganiami z pkt. 1. Gotowy materiat zostanie przedstawiony
do akceptacji Zamawiajgcego na min. 21 dni kalendarzowych przez terminem konferenciji.
Wykonawca zobowigzuje sie do naniesienia ewentualnych poprawek zgodnie z uwagami
Zamawiajgcego az do uzyskania ostatecznej akceptacji.
Wszystkie koszty realizacji animacji, w tym praca grafika, copywritera, ttumacza, koszty
muzyki, koszty lektora lezg po stronie Wykonawcy.
Ostateczna zaakceptowana przez Zamawiajgcego wersja animacji zostanie dostarczona
Zamawiajgcemu najpozniej na 2 dni robocze przed terminem konferencji przez serwer
zewnetrzny lub na nosniku pamieci zewnetrznej.

VI. KOORDYNATOR DO SPRAW ORGANIZACYJNYCH

1. Wykonawca zapewni Koordynatora ds. organizacyjnych bezposrednio odpowiedzialnego za
obstuge, kontakty i koordynacje wydarzenia, zarzgdzajgcego zespotem osdéb zaangazowanych
w jego realizacje, sprawujgcego nadzoér nad przebiegiem dziatan zaréwno przed jak i w trakcie
konferenciji.
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Koordynator musi posiada¢ doswiadczenie w organizacji co najmniej 2 konferencji/forow, w
ktorych udziat wzieto min. 50 uczestnikébw w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
skfadania ofert.

Koordynator, przez caly czas realizacji przedmiotu zamdwienia, dysponowaé¢ bedzie telefonem
komorkowym z numerem dostepnym dla Zamawiajgcego.

Koordynator bedzie obecny na miejscu wydarzenia przez caly czas jego realizaciji.

Koordynator, na czas realizacji przedmiotu zamoéwienia, nie bedzie petnit innych funkcji, w tym,
np. personelu recepcji, oraz nie bedzie $wiadczyt ustug wynikajgcych ze zobowigzan Wykonawcy
wobec innych podmiotow niz Zamawiajgcy.

C. INFORMACJE DODATKOWE
Z uwagi na fakt, iz zadanie jest realizowane w ramach projektu ,Promocja gospodarcza Warmii i
Mazur 2024+” dofinansowanego ze srodkéw programu regionalnego Fundusze Europejskie dla
Warmii i Mazur na lata 2021-2027, Wykonawca jest zobowigzany wykona¢ przedmiot zamdwienia
zgodnie z Wytycznymi Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej dotyczgcymi kwalifikowalnosci
wydatkow na lata 2021-2027 oraz Wytycznymi Instytucji Zarzadzajgcej programem regionalnym
Fundusze Europejskie dla Warmii i Mazur na lata 2021-2027 (w tym miedzy innymi zgodnie z
.Zasadami kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Priorytetu 01 Gospodarka Dziatania 01.08
Profesjonalizacja ustug dla MSP (schemat B) programu regionalnego Fundusze Europejskie dla
Warmii i Mazur 2021-20277).
Z uwagi na fakt, iz zadanie jest realizowane w ramach projektu ,Promocja gospodarcza Warmii i
Mazur 2024+” dofinansowanego ze srodkdéw programu regionalnego Fundusze Europejskie dla
Warmii i Mazur na lata 2021-2027, Wykonawca jest zobowigzany wykona¢ przedmiot zamdwienia
zgodnie z Podrecznikiem wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 2021-2027
w zakresie informacji i promocji, Wytycznymi dotyczgcymi informacji i promocji Funduszy
Europejskich na lata 2021-2027 i innymi dokumentami dostepnymi pod adresem:
https://funduszeeuropejskie.warmia.mazury.pl/artykul/53/najwazniejsze-dokumenty-okreslajace-
wymagania-zwiazane-z-informacja-na-temat-projektow-i-ich-promocja-pliki-do-pobrania-i-class-
fas-fa-arrow-alt-circle-down-i
Wykonawca zobowigzuje sie¢ do zrealizowania zadania zgodnie z Wytycznymi dotyczgcymi
realizacji zasad rownoS$ciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027, a zwlaszcza z
zatgcznikiem nr 2. Standardy dostepnosci dla polityki spéjnosci 2021-2027 dostepny pod
adresem: https://www.fnp.org.pl/assets/Za%C5%82.-2-do-Wytyczne-dotycz%C4%85ce-realizaciji-
zasad-r%C3%B3wno%C5%9Bciowych-w-ramach-funduszy-unijnych-na-lata-2021-2027.pdf
Wykonawca jest zobligowany do przygotowania procesu rekrutacji zgodnie z punktem Il
Standard informacyjno-promocyjny ujetym w ww. Standardach dostepnosci.
W przypadku zgtoszenia oséb z niepetnosprawnosciami catos¢ wydarzenia musi zosta¢ w petni
dostosowana do ich potrzeb, w szczegdlnosci aranzacja przestrzeni, drukowany program
konferencji, poszczegdlne punkty programu itp. — zgodnie z zapisami ww. Standardow
dostepnosci. Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce o liczbie zgtoszonych uczestnikéw z
niepetnosprawnosciami nie pozniej niz na 5 dni roboczych przed terminem wydarzenia.
Przygotowujgc oferte, Wykonawca powinien poda¢ cene realizacji ustugi podstawowe;,
tj. cene organizacji wydarzenia zgodnie z SOPZ oraz dodatkowo koszty ewentualnego
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https://funduszeeuropejskie.warmia.mazury.pl/artykul/53/najwazniejsze-dokumenty-okreslajace-wymagania-zwiazane-z-informacja-na-temat-projektow-i-ich-promocja-pliki-do-pobrania-i-class-fas-fa-arrow-alt-circle-down-i
https://funduszeeuropejskie.warmia.mazury.pl/artykul/53/najwazniejsze-dokumenty-okreslajace-wymagania-zwiazane-z-informacja-na-temat-projektow-i-ich-promocja-pliki-do-pobrania-i-class-fas-fa-arrow-alt-circle-down-i
https://funduszeeuropejskie.warmia.mazury.pl/artykul/53/najwazniejsze-dokumenty-okreslajace-wymagania-zwiazane-z-informacja-na-temat-projektow-i-ich-promocja-pliki-do-pobrania-i-class-fas-fa-arrow-alt-circle-down-i
https://www.fnp.org.pl/assets/Za%C5%82.-2-do-Wytyczne-dotycz%C4%85ce-realizacji-zasad-r%C3%B3wno%C5%9Bciowych-w-ramach-funduszy-unijnych-na-lata-2021-2027.pdf
https://www.fnp.org.pl/assets/Za%C5%82.-2-do-Wytyczne-dotycz%C4%85ce-realizacji-zasad-r%C3%B3wno%C5%9Bciowych-w-ramach-funduszy-unijnych-na-lata-2021-2027.pdf

dostosowania wydarzenia do potrzeb os6b z niepetnosprawnosciami, zgodnie z zapisami ww.
Standardoéw dostepnosci, np. koszty wynajecia 1 ttumacza jezyka migowego, petli indukcyjnej dla
5 o0sdb, 1 asystenta osoby niewidomej itp.

7. Wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zaméwienia ponosi Wykonawca.
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