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Olsztyn, 26 marca 2025 r.
KP-111.272.4.2025

ZAPYTANIE OFERTOWE

dotyczace ushugi polegajacej na kompleksowej organizacji i przeprowadzeniu jednodniowego spotkania
informacyjno-warsztatowego o charakterze pro-eksport dla przedsi¢biorcow z wojewodztwa warminsko-
mazurskiego. Usluga jest realizowana w ramach projektu ,,Promocja gospodarcza Warmii i Mazur
2024+,

I. ZAMAWIAJACY
Wojewodztwo Warminsko - Mazurskie z siedzibg w Olsztynie, ul. Emilii Plater 1, 10-562 Olsztyn, NIP 739-38-
90-447.

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamoOwienia jest ustuga polegajaca na kompleksowej organizacji i przeprowadzeniu
jednodniowego spotkania informacyjno-warsztatowego o charakterze pro-eksport dla
przedsiebiorcéw z wojewodztwa warminsko-mazurskiego w ramach projektu ,,Promocja gospodarcza
Warmii i Mazur 2024+”. Szczegdtowy opis przedmiotu zamoéwienia stanowi zatacznik nr 1 do ogloszenia o
zamowieniu i jest integralng czg$cig niniejszego zapytania ofertowego.

2. Kategoria przedmiotu zamowienia zgodnie ze Wspolnym Stownikiem Zamoéwien (CPV): 79952000-2

III. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin wykonania przedmiotu zamdwienia: wybrany jeden dzien w przedziale pomiedzy
2- 6 czerwca 2025 r. Dokladna data spotkania zostanie ustalona po wylonieniu Wykonawcy.

IV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferte sktada si¢, pod rygorem niewazno$ci, w formie pisemne;.

Tres¢ oferty musi odpowiadacé tresci ogloszenia.

Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy
zgodnie z reprezentacja wynikajacg z wlasciwego rejestru lub na podstawie udzielonego pelnomocnictwa
(jezeli dotyczy — pelnomocnictwo powinno zosta¢ dotgczone do oferty).
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V. OPIS PRAWIDLOWO PRZEGOTOWANEJ OFERTY

Prawidlowo przygotowana oferta powinna zawierac:
1. Formularz cenowy — zgodnie ze wzorem stanowigcym zalacznik nr 2 do Zapytania.

2. Pelmomocnictwo do dzialania w imieniu wykonawcy — jezeli zostato udzielone, w oryginale lub kopii
poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem.
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VI. OKOLICZNOSCIL, W KTORYCH OFERTA NIE PODLEGA ROZPATRZENIU

. Oferta nie zawiera formularza ofertowego.

. Oferta zostata ztozona po terminie.

. Jest niezgodna z trescig niniejszego zapytania ofertowego.

. Zawiera razaco niska cen¢ w stosunku do przedmiotu zaméwienia.

. Zawiera bledy w wycenie.

. Jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

. Wykonawca nie ztozyl na wezwanie Zamawiajgcego wymaganych dokumentow.

. Oferta zostata podpisana przez osobe¢ nieuprawniong do sktadania ofert i zobowigzan finansowych w dane;j
firmie.

8. Oferta nie zawiera pelnomocnictwa do dzialania w imieniu Wykonawcy — o ile niniejsze dotyczy oferenta.
9. Oferent zlozy wigcej niz jedng ofertg, wowczas zadna z ofert nie bedzie podlegala rozpatrzeniu.
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VII. TERMIN SKEADANIA OFERT

Oferta powinna by¢ przestana do dnia 3 kwietnia 2025 roku do godziny 15:00 w wersji elektronicznej na
adres: biuropromocji@warmia.mazury.pl

Ocena zostanie dokonana w terminie do 5 dni roboczych, a informacja z otwarcia ofert oraz dotyczaca wyboru
najkorzystniejszej oferty zostanie zamieszczona na stronie BiP Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie.

Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swoja oferte. W toku badania
1 oceny ofert Zamawiajagcy moze zada¢ od Oferentow wyjasnien dotyczacych tresci zlozonych ofert.
O dotrzymaniu terminu zlozenia oferty w formie elektronicznej decyduje data wplywu na serwer
Zamawiajgcego.

VIII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY

1. Cena ofertowa jest ceng, za ktora wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonania przedmiotu zamowienia
Tacznie z podatkiem VAT naliczonym zgodnie z obowigzujacymi przepisami w tym zakresie.

2. Cena ofertowa musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z prawidlowa realizacjag zamoéwienia zgodnie
z opisem przedmiotu zamowienia.

3. Cena ofertowa oraz ceny jednostkowe musza by¢ wyrazone w zlotych polskich i zaokraglone
do dwdch miejsc po przecinku.

4. W przypadku roznicy ceny ofertowej podanej liczbowo i stownie, za wlasciwg uznaje si¢ ceng podang
liczbowo.

KRYTERIA OCENY OFERT

Kryteria oceny ofert i ich znaczenie:
- Cena, znaczenie kryterium — 60%
- Doswiadczenie Koordynatora ds. organizacyjnych, znaczenie kryterium — 40%

Sposob oceny ofert:
W kryterium ,,Cena”,

najnizsza cena brutto sposrod badanych ofert
Liczba uzyskanych punktow = x 60
cena brutto badanej oferty
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Wynik dziatania zostanie zaokraglony do 2 miejsc po przecinku. Maksymalna liczba punktéw, jaka mozna
uzyska¢ w kryterium ,,cena’: 60.

W Kkryterium ,,Doswiadczenie Koordynatora ds. organizacyjnych”

W kryterium ,Doswiadczenie koordynatora ds. organizacyjnych” ocenie bedzie podlegaé liczba
koordynowanych co najmniej 3 wydarzen o charakterze eksportowym/pro-eksportowym, w okresie ostatnich 3
lat liczonych wstecz od dnia, w ktérym uptywa termin sktadania ofert przez wskazanego przez Wykonawce
Koordynatora ds. organizacyjnych.

- Ocena zostanie dokonana na podstawie informacji zawartych w formularzu ofertowym.

- Wpisanie imienia i nazwiska koordynatora oraz liczba koordynowanych wydarzen w ofercie cenowej jest
obowiazkowe.

- Zamawiajacy bedzie punktowal maksymalnie 10 koordynowanych przez wskazanego przez Wykonawce
Koordynatora ds. organizacyjnych konferencji miedzynarodowych, powyzej minimum okreslonego przez
Zamawiajacego w Szczegdtowym opisie przedmiotu zamowienia.

- Za kazda podlegajaca ocenie koordynacj¢ konferencji Wykonawca otrzyma 1 pkt. Liczba przyznanych
punktow zostanie podstawiona do wzoru:

liczba punktéw przyznanych badanej ofercie
Liczba wuzyskanych punktow = x 40
najwyzsza liczba przyznanych punktow sposrod badanych ofert

Wynik dziatania zostanie zaokraglony do 2 miejsc po przecinku, maksymalna liczba punktow jaka mozna
uzyskac — 40.

- Jezeli Wykonawca nie wykaze podlegajacego ocenie doswiadczenia Koordynatora powyzej wymaganego
minimum okre§lonego przez Zamawiajacego, w kryterium ,,Do§wiadczenie koordynatora” otrzyma 0 punktow
bez podstawiania do wzoru.

- Suma punktéw za wszystkie kryteria stanowi¢ bedzie ogolng liczbe punktéw jakag uzyskata oferta danego
Wykonawcy. Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta, ktora uzyska najwigksza liczbe punktow sposrod
ofert nie podlegajacych odrzuceniu.

- Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert przedstawia taki sam
bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy wybiera sposrdd tych ofert oferte, ktora otrzymata
najwyzszg ocene w kryterium o najwyzszej wadze.

- Jezeli oferty otrzymaty taka sama ocen¢ w kryterium o najwyzszej wadze, Zamawiajacy wybiera oferte z
najnizsza cena.

- Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru oferty w sposdb, o ktorym mowa powyzej, Zamawiajacy wzywa
Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie okre§lonym przez Zamawiajacego ofert
dodatkowych zawierajacych nowa ceng.

- Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie moga oferowaé cen wyzszych niz zaoferowane w uprzednio
ztozonych przez nich ofertach.

IX. INFORMACJE DOTYCZACE MOZLIWOSCI UNIEWAZNIENIA ZAPYTANIA OFERTOWEGO.

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany tresci niniejszego zapytania ofertowego lub/i na kazdym etapie
postepowania.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postgpowania na kazdym jego etapie bez podania
przyczyny.

3. Zapytanie ofertowe uniewaznia si¢ w szczego6lnosci, jezeli:

a) nie wplyneta zadna oferta podlegajaca rozpatrzeniu;
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b) oferta jest nickompletna;

¢) cena wykonania zadania jest razaco niska w stosunku do oszacowanej wartosci zadania;

d) cena wykonania zadania jest razgco wysoka w stosunku do oszacowanej wartosci zadania;

e) oferta zostala podpisana przez osoby nie posiadajace upowaznienia do reprezentowania firmy
w sprawach finansowych/sktadania ofert;

f) wystgpily istotne zmiany okolicznos$ci powodujace, ze prowadzenie niniejszego postepowania nie lezy w
interesie publicznym/Zamawiajacego, czego nie mozna bylo przewidziec w chwili uruchomienia
postepowania.

g) wybrany oferent zwleka z podpisaniem umowy na realizacje zadania w terminie dluzszym niz S dni
roboczych od momentu otrzymania umowy do podpisania w formie papierowej. Za dzien dostarczenia
umowy uznaje si¢ dzien dorgczenia umowy przez kuriera do siedziby firmy.

X. WYJASNIANIE TRESCI OFERT, OSWIADCZEN 1 DOKUMENTOW, UZUPELNIANIE

OSWIADCZEN, DOKUMENTOW 1 PELNOMOCNICTW, WYJASNIANIE RAZACQ NISKIEJ

CENY, SKEADANIE OFERT DODATKOWYCH, INFORMACJA O UDZIELENIU ZAMOWIENIA.

1. Zamawiajacy ma prawo zada¢ od Wykonawcow zlozenia, w wyznaczonym terminie, wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

2. Zamawiajacy zazada od Wykonawcy, ktorego oferta zostata najwyzej oceniona, zlozenia w wyznaczonym
terminie, o$wiadczen, dokumentéw lub pelnomocnictw (innych niz pelnomocnictwo dotyczace zlozenia
samej oferty), jezeli Wykonawca wraz z ofertg ich nie ztozyl, lub zlozyt oswiadczenia, dokumenty
zawierajace btedy lub wadliwe pelnomocnictwa (nie dotyczy pelnomocnictwa na ztozenie samej oferty),
chyba Ze mimo ich zlozenia zaistnieja przestanki nieudzielenia zamowienia lub oferta wykonawcy nie
podlega rozpatrzeniu.

3. Jezeli Wykonawca, o ktéorym mowa w ust. 2 nie zlozy na wezwanie Zamawiajacego, w wyznaczonym
terminie, wymaganych dokumentéw, lub uchyla si¢ od zawarcia umowy Ww sprawie zamowienia
publicznego, Zamawiajacy moze wybra¢ kolejnego Wykonawce, ktorego ofercie przyznano najwicksza
licze punktéw. Ust. 2 stosuje si¢ odpowiednio.

4. Zamawiajacy poprawia w ofercie:

1) Oczywiste omylki pisarskie, rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

2) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z trescig ogloszenia o zamoéwieniu, niepowodujace istotnych
zmian w tresci oferty - niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

5. Zamawiajacy moze, w uzasadnionych tylko przypadkach, w celu ustalenia czy oferta zawiera razaco niska
cen¢ w stosunku do przedmiotu zamowienia, zada¢ od Wykonawcdw, w wyznaczonym terminie, wyjasnien
dotyczacych elementow oferty majacych wplyw na wysoko§¢ ceny, z tym jednak zastrzezeniem,
ze Zamawiajacy nie bedzie rozpatrywal ofert Wykonawcéw, ktorych ztozona oferta cenowa jest
nierealistyczna, niewiarygodna w poréwnaniu do cen rynkowych podobnych zaméwien.

6. Jezeli nie mozna wybrac najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert przedstawia taki
sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy sposrod tych ofert wybierze ofert¢ z najnizsza
ceng, a jezeli zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajagcy wzywa Wykonawcow, ktorzy
ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.

7. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe nie moga zaoferowa¢ cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych
ofertach.
8. Informacje o wybranym Wykonawcy, Zamawiajacy zamiesci w BiP, w miejscu publikacji ogtoszenia.
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9. Niezwlocznie po udzieleniu zamowienia, Zamawiajacy zamiesci w BiP, w miejscu publikacji ogloszenia,
informacj¢ o udzieleniu zamowienia. W razie nieudzielenia zamowienia Zamawiajacy zamiesci informacje o
nieudzieleniu zaméwienia w BiP, w miejscu publikacji ogloszenia.

XI. PODSTAWA NIEUDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Nie ztozono zadnej oferty podlegajacej rozpatrzeniu,

2. Cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwoteg, ktérg Zamawiajgcy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba, ze Zamawiajacy moze zwigkszy¢ t¢ kwote do ceny
najkorzystniejszej oferty.

3. Wystgpita zmiana okolicznoéci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub wykonanie zamowienia
stato si¢ niezasadne.

4. Postgpowanie obarczone jest niemozliwg do usunig¢cia wadg.

5. Zamawiajacy uniewaznit postepowanie.

XII. INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

1. Umowa z wybranym Wykonawca zostanie zawarta na warunkach okreslonych we wzorze umowy
stanowigcym zatgcznik do ogloszenia.

2. Zlozenie przez Wykonawce oferty jest roOwnoznaczne z akceptacja wzoru umowy oraz zobowigzaniem
do zawarcia umowy na warunkach w niej okreslonych.

3. Umowa z wybranym wykonawca zostanie zawarta w terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.

4. Przed podpisaniem umowy, wybrany Wykonawca przekaze Zamawiajagcemu informacje niezbedne do
wpisania do tresci umowy np. imiona i nazwiska uprawnionych osob, ktore bedg reprezentowa¢ Wykonawce
przy podpisaniu umowy, dane kontaktowe, nr rachunku, itp.

5. Wykonawca podpisze umowe w terminie do 5 dni roboczych od dnia dostarczenia umowy. Za dzien
dostarczenia umowy uznaje si¢ dor¢czenie przez kuriera umowy do siedziby danej firmy.

XIII. DODATKOWE INFORMACJE

Dodatkowych  informacji  udziela  Agnieszka  Szczyglinska-Szuchnik pod numerem  telefonu
(89) 512 51 95.

Zalacznik nr 1 - Szczegdlowy opis przedmiotu zamowienia.

Zalgcznik nr 2 - Formularz cenowy.

Zalacznik nr 3 - Wzor umowy.

Zatgcznik nr 4 — Oswiadczenie RODO dla Wykonawcy.

Zatacznik nr 5 — O$wiadczenie RODO dla uczestnikoéw spotkan ,,Start do eksportu dla sektora MSP”



