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Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia 
 
 
Usługa konferansjerska w dniu 20 listopada 2025 roku w Kętrzynie. 
 
Przedmiot umowy będzie realizowany podczas pierwszego dnia wydarzenia o nazwie 14 Festiwal 
Promocji Gospodarczej Warmii i Mazur oraz uroczystej Gali projektu „Nagrody Gospodarcze Żagle 
Warmii i Mazur” i Konkursu PRO Warmia i Mazury (zw. dalej Wydarzeniem lub Festiwalem), 
organizowanych przez Samorząd Województwa Warmińsko-Mazurskiego.  
 
Opis wydarzenia: 
 
Festiwal Promocji Gospodarczej Warmii i Mazur kierowany jest do osób zajmujących się promocją, 
w tym w szczególności promocją gospodarczą, pozyskiwaniem i obsługą inwestorów,  do osób 
zajmujących się budowaniem potencjału gospodarczego i promocyjnego jednostek samorządu 
terytorialnego oraz przedsiębiorców. 
Głównym celem wydarzenia jest budowanie trwałej platformy wymiany wiedzy i doświadczeń 
pomiędzy specjalistami zajmującymi się marketingiem miejsc oraz ich integracja wewnątrz regionu – 
co przyczyni się do efektywniejszej współpracy na rzecz promocji i kreowania spójnego, pozytywnego 
wizerunku całego województwa warmińsko-mazurskiego wśród instytucji otoczenia biznesu, 
przedsiębiorców, jednostek naukowych, mediów jak również mieszkańców zaangażowanych 
w rozwój naszego regionu.  
 
Podczas Gali zostaną wręczone nagrody i dyplomy laureatom i wyróżnionym w projekcie i konkursie 
o których wspomniano na wstępie.    
 
Miejsce wydarzenia: Hotel Koch, ul. Sportowa 1 w Kętrzynie. 
  
Zakres usługi:  
1) udział w próbie generalnej zaplanowanej w przeddzień wydarzenia tj. 19 listopada (środa) br., 

w miejscu wydarzenia w godzinach wieczornych (dokładny czas próby zostanie uzgodniony 
z Wykonawcą po zawarciu umowy) – podczas której m.in. omówiony zostanie scenariusz, 
nastąpi inscenizacja wręczenia nagród z udziałem hostess/hostów, etc. – czas trwania próby ok. 
2 h;    

2) udział w próbie technicznej sprzętu w dniu wydarzenia tj. 20 listopada 2025 r. od godz. 9:00;  
3) poprowadzenie wydarzenia konferencyjnego w dniu 20 listopada 2025 r. – rozpoczęcie 

wydarzenia zaplanowane jest na godzinę 10:00; 
4) udział w próbie technicznej zaplanowanej na 0,5 h przed rozpoczęciem Gali; 
5) poprowadzenie uroczystej Gali – wstępnie zaplanowanej na godzinę 19:00. 
 
Zakończenie usługi szacuje się na godzinę 21:00 (+/-1h). 
 
W programie pierwszego dnia Festiwalu przewidziane są: dwie prelekcje, dwa panele dyskusyjne 
oraz warsztat kompetencyjny.  
Poza prowadzeniem wydarzenia do zadań konferansjera należało będzie także moderowanie paneli 
dyskusyjnych.  
 



Konferansjer we współpracy z operatorem wyłonionym przez Zamawiającego, który zorganizuje 
i przeprowadzi Wydarzenie, o którym mowa powyżej: 

• nawiąże kontakt z prelegentami i panelistami, którzy wezmą udział w Wydarzeniu w roli 
prelegentów i panelistów nie później niż 15 dni roboczych przed Festiwalem w celu omówienia 
tematyki prelekcji oraz paneli dyskusyjnych w tym: 
1) koncepcję tematu prelekcji oraz koncepcje tez do tematu tej prelekcji; 
2) koncepcje tematów paneli dyskusyjnych i tez stanowiących rozwinięcie koncepcji tematów 
paneli dyskusyjnych. 

• Wykonawca po zawarciu umowy otrzyma do zapoznania się od operatora wyłonionego przez 
Zamawiającego koncepcje tematów oraz koncepcje tez do tych tematów.  

• Następnie na podstawie przekazanych koncepcji tematów i tez przygotuje wspólnie 
z operatorem Festiwalu: ostateczny temat prelekcji i tezy do tego tematu (3 tezy) oraz tematy 
paneli oraz tez dla każdego z obu paneli (po 5 tez) do każdego tematu. 

 
 
Szczegółowy harmonogram 1. dnia Wydarzenia zostanie przedstawiony Wykonawcy po zawarciu 
umowy. 
 
 
Koszty ewentualnych noclegów, posiłków dzień przed wydarzeniem oraz podróży do miejsca 
wydarzenia tj. do Kętrzyna pokrywa Wykonawca usługi konferansjerskiej. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


