URZAD MARSZAEKOWSKI
WOJEWODZTWA WARMINSKO-MAZURSKIEGO
W OLSZTYNIE

FS-1V.052.1.2.2025 Zalacznik nr 1

Szczegobtowy opis przedmiotu zamowienia

I. Przedmiot zaméwienia
Przedmiotem zamowienia jest wykonanie ustugi polegajgcej na kompleksowej organizacji
dwudniowego wyjazdu, w ramach ktérego odbedzie sie:

e jednodniowe szkolenie w zakresie wptywu Al na rynek pracy i nowe kompetencje -
cyfrowe przywodztwo lidera w sieci Al, oraz wptyw Al na srodowisko — czy Al moze
wyznaczac¢ nowe granice w ekologii,

e jednodniowa wizyta studyjna w Mazurskim Centrum Biordéznorodnosci i Edukacji
Przyrodniczej w Urwitatcie majgca na celu podniesienie wiedzy w zakresie rozwijania
kompetenciji ekologicznych,

dla cztonkow Wojewddzkiego Zespotu Koordynacji ds. Zintegrowanej Strategii Umiejetnosci
2030 w wojewddztwie warminsko — mazurskim (dalej WZK) w ramach realizacji projektu
wlasnego KPO (inwestycja A3.1.1) - Wsparcie rozwoju nowoczesnego ksztatcenia
zawodowego, szkolnictwa wyzszego oraz uczenia sie przez cate zycie realizowanego przez
Departament  Europejskiego  Funduszu  Spotecznego Urzedu  Marszatkowskiego
Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie.

[I. Termin wykonania: 10-11.04.2025 r.
[ll.Uczestnicy: 20 - 25 os6b, w tym:
e cztonkowie Wojewddzkiego Zespotu Koordynaciji, ktéorego celem jest wsparcie
Zarzadu Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego we wdrazaniu, w tym w koordynac;ji
i monitorowaniu w wojewoddztwie warminsko-mazurskim Zintegrowanej Strategii
Umiejetnosci 2030 (organ opiniodawco - doradczy Zarzadu). Do zadan Zespotu
Koordynacji nalezy miedzy innymi analizowanie wszelkich kwestii, ktore wptywajg na
polityke uczenia sie przez cate zycie. W sktad Zespotu Koordynacji wchodzg migedzy
innymi przedstawiciele 5 filaréw: edukacji i nauki, rynku pracy i gospodarki,
zarzadzania strategicznego, funduszu spotecznego i dialogu spotecznego, tworzg oni
sieC liderow systemu edukacji oraz przestrzen aby wspolnie reagowac na zmiany,
e cztonkowie grupy tematycznej ds. doradztwa edukacyjno-zawodowego, ksztatcenia
zawodowego, ksztatcenia ustawicznego i przedsiebiorczosci Wojewddzkiego Zespotu
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Koordynacji ds. Zintegrowanej Strategii Umiejetnosci 2030 w Wojewodztwie
Warminsko-Mazurskim,
e personel zaangazowany w realizacje projektu.

IV.Cel i minimalny zakres: szkolenia i wizyty studyjne;j:

e Celem szkolenia jest podniesienie umiejetnosci w zakresie rozwijania kompetenciji
cyfrowych, przedstawicieli Instytucji, ktérzy tworzg system rozwoju umiejetnosci
w Regionie.

e Celem jest rowniez wzrost kompetencji wkasnych uczestnikow szkolenia w zakresie
budowania roli lidera w kontekscie wykorzystania Al. Aktualne trendy ekonomiczne,
takie jak rosngca automatyzacja, globalizacja, zréwnowazony rozwoj i nowe
technologie np.: Al, wymagajg rozwoju umiejetnosci cyfrowych w odpowiedzi na nowe
wyzwania. Wazny jest rozwdj umiejetnosci cyfrowych, w zakresie gotowosci do
uczenia sie, rozwigzywania problemow, czy adaptacji do nowych warunkow i wptywu
na srodowisko.

e Minimalny zakres szkolenia: Zadaniem Wykonawcy jest organizacja obejmujgca
merytoryczne i techniczne przygotowanie jednodniowego szkolenia w zakresie wptywu
Al na rynek pracy i nowe kompetencje - cyfrowe przywoédztwo lidera w sieci Al:

a) kompetencje cyfrowe potrzebne do pracy w srodowisku Al,

b) czym jest Al, gdzie i kiedy spotykamy sie z Al,

c) techniki i dobre praktyki wykorzystania Al w codziennej pracy lidera,

d) korzysci, ryzyka, mozliwosci korzystania z Al,

e) oczekiwania a rzeczywistos¢ All,

f) narzedzia usprawniajgce prace Liderow,

g) aspekt wptywu Al na srodowisko w Regionie- czy Al moze wyznacza¢ nowe

granice w ekologii.

Szkolenie bedzie prowadzone metodg wyktadowo — warsztatowg. Efektem bedzie
uzyskanie przez uczestnikbw nowych umiejetnosci w zakresie korzystania z
nowoczesnych technologii w szczegdélnosci Al. Szkolenie powinno daé¢ mozliwos¢
zrozumienia jak sztuczna inteligencja moze wspieraC role lidera w budowaniu
partnerstwa.

e Raport podsumowujacy - po zakonczonym szkoleniu Wykonawca opracuje jeden
raport podsumowujgcy: zawierajgcy rekomendacje w zakresie mozliwosci
wykorzystania Al przez liderow (tj.: w tym budowania partnerstw) w Regionie. Zostanie
réwniez uwzgledniony aspekt wptywu Al na srodowisko w Regionie.

e Raport powinien zawiera¢ strone tytutowg, spis tresci, wnioski i rekomendacje.
Powinny zosta¢ wskazane osoby/osoba, ktére raport opracowaty. W raporcie powinny
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znajdowac sie odpowiednie logotypy, ktdére Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy po
zawarciu umowy.

e Projekt raportu zostanie dostarczony do siedziby Zamawiajgcego w wersji
elektronicznej (adres e-mail wskaze Zamawiajgcy na etapie realizacji umowy) do 5 dni
roboczych tj. od poniedziatku do pigtku (z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od
pracy) po przeprowadzonym szkoleniu. Zamawiajgcy ma prawo wnies¢ uwagi do
projektu raportu w terminie do 2 dni roboczych. Wykonawca dokona poprawy w ciggu
kolejnych 2 dni roboczych i przesle do akceptacji Zamawiajgcego. Po akceptacji
Zamawiajgcego Wykonawca w ciggu 1 dnia roboczego przesle raport zaréwno w
wersji papierowej (Urzgd Marszatkowski Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego w
Olsztynie, Departament Europejskiego Funduszu Spotecznego, ul. Emilii Plater 1,10-
562 Olsztyn) i elektronicznej. Przyjecie raportu przez Zamawiajgcego jest podstawg
do podpisania protokotu odbioru za realizacje przedmiotu zamodwienia i wystawienia
faktury.

e Celem wizyty studyjnej jest podniesienie umiejetnosci w zakresie kompetenciji
ekologicznych przedstawicieli Instytucji, ktorzy tworzg system rozwoju umiejetnosci w
Regionie. Region stawia na zrownowazony i efektywny rozwadj, w tym na gospodarke
opartg na innowacjach, a jednoczesnie przyjazng srodowisku. Wizyta studyjna pozwoli
rozwing¢ umiejetnosci ekologiczne uczestnikdw wizyty studyjnej, ktérzy nastepnie
beda kontynuowac dziatania umozliwiajgce rozwéj w kierunku poszanowania i ochrony
przyrody. Miejscem w ktorym mozna rozwingé wyzej opisane kompetencje
ekologiczne jest Mazurskie Centrum Bioroznorodnosci i Edukacji Przyrodniczej w
Urwitatcie. Centrum jest rozpoznawalnym punktem na mapie Mazur, zaangazowanym
w regionie zaréwno w dziatania edukacyjne jak i aktywng ochrone zasobdéw
przyrodniczych, jest platformg wspotpracy rozmaitych osrodkow, ktére wspdlnie
ksztattujg przysztos¢ w mysl zasady zréwnowazonego rozwoju. Wartoscig dodang
wizyty studyjnej bedzie réwniez wymiana doswiadczen na temat budowania
partnerstw, co jest rowniez przedmiotem dziatania WZK.

e Minimalny zakres wizyty studyjnej - zadaniem Wykonawcy jest organizacja
obejmujgca merytoryczne i techniczne przygotowanie jednodniowej wizyty studyjnej
(minimum 3 godziny - maksimum 4 godziny) w Mazurskim Centrum Bioréznorodnosci i
Edukacji Przyrodniczej w Urwitatcie.

e W ramach wizyty odbedg sie maksimum jednogodzinne warsztaty w zakresie
rozwijania kompetencji ekologicznych w Regionie.

e Po zorganizowanej wizycie studyjnej Wykonawca sporzadzi raport z wykonania wizyty
podsumowujgcy zrealizowane i udokumentowane zadanie. Raport ten bedzie zawierat
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a) opisy tj. cel, przebieg wizyty i wnioski,
b) minimum 5 zdjec¢, na ktorych widac uczestnikdw wizyty studyjnej, prelegentow,
miejsce wizyty studyjnej, catering.

e Powinny zosta¢ wskazane osoby/osoba, ktére raport opracowaty. W raporcie powinny
znajdowac sie odpowiednie logotypy, ktére Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy po
zawarciu umowy.

e Projekt raportu zostanie dostarczony do siedziby Zamawiajgcego w wersji
elektronicznej (adres e-mail wskaze Zamawiajgcy na etapie realizacji umowy) do 5 dni
roboczych tj. od poniedziatku do pigtku (z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od
pracy) po przeprowadzonym szkoleniu. Zamawiajgcy ma prawo wnies¢ uwagi do
projektu raportu w terminie do 2 dni roboczych. Wykonawca dokona poprawy w ciggu
kolejnych 2 dni roboczych i przesle do akceptacji Zamawiajgcego. Po akceptacji
Zamawiajgcego Wykonawca w ciggu 1 dnia roboczego przesle raport zarowno w
wersji papierowej (Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego w
Olsztynie, Departament Europejskiego Funduszu Spotecznego, ul. Emilii Plater 1,10-
562 Olsztyn) i elektronicznej. Przyjecie raportu przez Zamawiajgcego jest podstawg
do podpisania protokotu odbioru za realizacje przedmiotu zamodwienia i wystawienia
faktury.

Zamawiajgcy na 4-5 dni przed realizacjg ustugi zorganizuje spotkanie online
z Wykonawcg i trenerem w celu omowienia jego efektywnej organizaciji.
Wykonawca zobowigzany jest w terminie 4-5 dni przed realizacjg ustugi:

e przygotowac program szkolenia, obejmujgcy wszystkie ww. zagadnienia.

e Przygotowac program wizyty studyjnej, obejmujacy wszystkie ww. zagadnienia.

Zamawiajgcy zastrzega, ze Wykonawca moze zaproponowac dodatkowe tematy szkolenia i
wizyty studyjnej. Ostateczny program przedmiotu zamowienia zatwierdzi Zamawiajgcy.

Forma szkolenia i wizyty studyjnej:
Wykonawca przygotuje i zorganizuje od strony merytorycznej i od strony technicznej
dwudniowy wyjazd w terminie: 10-11 kwietnia 2025 r. Przy czym: pierwszy dzien - szkolenia
to 7h, (jedna godzina szkoleniowa rowna sie 45 minut), drugi - dziehn wizyta studyjna w
Centrum Bioroznorodnosci i Edukacji Przyrodniczej w Urwitatcie trwajgca minimum 3 godziny
zegarowe — maksimum 4 godziny zegarowe.
Przedmiot zamdwienia powinien zosta¢ zrealizowany w godzinach:

1. Dzien pierwszy od godz. 9:30 do 16:30,

2. Dzien drugi od 10:30 do 14:30.

Departament T: +48 895219700 Certyfikat Systemu
Europejskiego Funduszu Spotecznego F: +48 895219709 Zarzadzania Jakoscia
10-562 Olsztyn E: dfs@warmia.mazury.pl ISO 9001:2015
ul. Emilii Plater 1 W: www.warmia.mazury.pl Nr 388/2006
. KRAJOWY . Sfinansowane przez
o Rzeczpospolita > . ‘ \/
— PLAN Polska Unie Europejska =
=m_.- ODBUDOWY - NextGenerationEU MAZVEY



VI.

Projekt programu

Dzien 1

7:30 - wyjazd z Olsztyna

9:00 - zakwaterowanie w hotelu

9:30 — 16:30 — szkolenie ( tym minimum 2 przerwy kawowe)
13:30 - obiad

19:00 — kolacja

Dzien 2

7:00- 9:30 — sniadanie

10:00 wyjazd z hotelu do Mazurskiego Centrum Bioréznorodnosci i Edukacji Przyrodnicze;j
KUMAK w Urwitalcie.

10:30 -14:30 wizyta studyjna

12:30 - obiad

14:30 — wyjazd do Olsztyna

Miejsce szkolenia

1. Wykonawca zapewni obiekt - Hotel poza granicami Olsztyna do 20 km od
Mazurskiego Centrum Bior6znorodnosci i Edukacji KUMAK w Urwitalfcie (mierzonej w
linii prostej od obiektu, na podstawie Mapy Google)— z zastrzezeniem, iz w obiekcie -
hotelu musi znajdowac sie m.in.:

1) sala/pomieszczenie konferencyjne, w ktérej odbedzie sie szkolenie,
2) sala/pomieszczenie, gdzie zostanie wykonana ustuga gastronomiczna,
3) pokoje hotelowe dla uczestnikoéw szkolenia.

2. Obiekt — hotel musi by¢ zaszeregowany do co najmniej czwartej (****) kategorii
obiektow hotelarskich oraz zgodnie z Ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ustugach
hotelarskich oraz ustugach pilotow wycieczek i przewodnikéw turystycznych (Dz. U.
2020, poz. 2211 z p6zn. zm.), musi by¢ wpisany do ewidencji obiektéw hotelarskich
prowadzonej przez marszatka wojewodztwa wiasciwego ze wzgledu na miejsce
potozenia obiektu hotelarskiego.

3. W przypadku, gdy prowadzgcy obiekt, w ktérym swiadczona bedzie ustuga bedgca
przedmiotem zamdwienia, stosuje w odniesieniu do tego obiektu nazwe sugerujgca,
iz jest to obiekt hotelarski, obiekt ten musi spetniaé wymagania przewidziane
w odniesieniu do obiektéw hotelarskich w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997r.
o ustugach hotelarskich oraz wustugach pilotbw wycieczek i przewodnikow
turystycznych (Dz. U. 2020, poz. 2211 z pézn. zm.) oraz w aktach wykonawczych do
tej ustawy, w tym w szczegolnosci w art. 39 ust. 112 ww. ustawy.
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4. Obiekt — hotel bez wzgledu na ilos¢ kondygnacji przeznaczonej dla gosci, musi
posiadac infrastrukture dostosowang do potrzeb osdb z niepetnosprawnosciami typu
winda, podjazdy. Ponadto obiekt, sala konferencyjna, sala gdzie zostanie wykonana
ustuga gastronomiczna, min. 1 pokoj hotelowy jak rowniez toalety i szatnia powinny
by¢ przystosowane do potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami oraz spetnia¢ warunki
okreslone przepisami bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowej.

5. Hotel oraz sale/pomieszczenia oferowane przez Wykonawce, aby byly
zaakceptowane przez Zamawiajgcego, muszg spetnia¢ warunki, o ktorych mowa
w pkt. 1, 2, 3 i 4 oraz dodatkowo posiadac:

1) petne zaplecze sanitarne dopasowane do liczby uczestnikow,

2) bezpfatne toalety,

3) bezptatng szatnie,

4) miejsce wraz z wyposazeniem na prowadzenie recepciji/sekretariatu szkolenia,

5) bezpfatny parking,

6) w czesci ogodlnodostepnej obejmujgcej hol recepcyjny, sale gastronomiczne
i konferencyjne klimatyzacje lub inne urzgdzenia i systemy zapewniajgce
wymiane powietrza i utrzymanie temperatury 18 - 21 ° oraz wilgotno$¢ 45-60%;

7) wi-fi na terenie obiektu.

6. Wykonawca zapewni sale/pomieszczenie konferencyjne dla ilosci oséb podanej przez
Zamawiajgcego, gdzie odbedzie sie szkolenie dostepne w godzinach: od godz. 9:00
do godz. 17.30, posiadajgcych nastepujgce wyposazenie:

1) miejsca siedzgce dla wszystkich uczestnikow szkolenia, np. w podkowe
z miejscem do pisania (krzesta, stoty, tawki lub pulpity dla uczestnikéw) badz
inne ustawienie umozliwiajgce przeprowadzenie szkolenia, stoty z miejscami
siedzgcymi dla wszystkich uczestnikow,

2) odpowiednie oswietlenie: dostep do Swiatta dziennego oraz oswietlenia
umozliwiajgcego swobodne i bezpieczne dla wzroku czytanie, nalezyte
natezenie Swiatta tak, aby wyswietlane prezentacje bylty czytelne dla wszystkich
uczestnikdw szkolenia (mozliwos¢ zaciemnienia sali minimum do 70 %
ograniczenia $wiatta dziennego),

3) stoti krzesto dla osoby prowadzgcej szkolenie,

4) nagtosnienie,

5) sprzet multimedialny (rzutnik, ekran),

6) 3 flipcharty, zestawy pisakow,

7) mikrofon dla osoby prowadzacej szkolenie,

8) dostep do bezptatnego zaplecza sanitarnego,

9) tatwy dostep do zrédta pradu,

10) dostep do bezprzewodowego Internetu,
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VII.

11) dostep do sali, w ktorej zostanie zorganizowana ustuga gastronomiczna dla
wszystkich uczestnikow szkolenia,

12) wszystkie elementy wyposazenia technicznego bedg ze sobg w petni
kompatybilne, a parametry techniczne wszystkich urzadzen (np. zasieg
mikrofonéw przenosnych, wielko$¢ ekranu, rodzaj nagto$nienia) muszg byc¢
dostosowane do warunkow sali/pomieszczenia konferencyjnego, takich jak
specyfika oswietlenia, akustyka, usytuowanie miejsc siedzgcych, wielkosc itp.

13) uktad przestrzenny (tzw. set-up, tj. m.in. ustawienie krzeset, stotéw, sceny etc.)
powinien zostaC zorganizowany w sposob zapewniajgcy zachowanie fizyczne;j
odlegtosci miedzy uczestnikami szkolenia, w tym odstep miedzy krzestami ma
wynosi¢ co najmniej 15 cm,

14) w budynku, w ktérym odbywac sie bedzie szkolenie (ani w jego najblizszym
otoczeniu) nie mogg odbywac¢ sie prace budowlane, remontowe badz
konserwatorskie,

15) Wykonawca zapewni materiaty biurowe tj. notatnik i dlugopis na potrzeby
realizacji przedmiotu zamowienia. Wskazane materiaty powinny by¢ wykonane
z materiatbw  ekologicznych, wyprodukowane zgodnie =z zasadg
zrownowazonego rozwoju. Wszystkie ww. materiaty muszg by¢ oznakowane
logotypami, ktore Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy po zawarciu umowy.

16)obiekt zaproponowany przez Wykonawce musi spetnia¢ warunki dostepnosci
zapisane w ,Wytycznych dotyczgcych realizacji zasad rownosciowych w
ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027”
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/fundusze-na-lata-
2021-2027/prawo-i-dokumenty/wytyczne/wytyczne-dotyczace-realizacji-zasad-
rownosciowych-w-ramach-funduszy-unijnych-na-lata-2021-2027/ .

Wykonawca wskaze miejsce realizacji szkolenia w terminie do 3 dni od dnia podpisania
umowy.

Wykonawca zobowigzuje sie zapewni¢ aby sSwiadczenia realizowane byly zgodnie
z obowigzujgcymi w terminie, w ktorym odbedzie sie szkolenie, warunkami/zasadami
wynikajgcymi z przepisOdw prawa powszechnie obowigzujgcego.

Trener/Trenerka oraz obowiazki merytoryczne Wykonawcy.

Szkolenie w zakresie wplywu Al na rynek pracy i nowe kompetencje - cyfrowe
przywodztwo lidera w sieci Al, oraz wptyw Al na sSrodowisko — czy Al moze wyznaczaé¢
nowe granice w ekologii.
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1. Trener/ka bedzie posiada¢ wiedze w zakresie kompetencji cyfrowych w tym: rozwoju
technologicznego oraz Al ( w szczegdlnosci jaki jest wptyw Al na rynek pracy i nowe
kompetencje oraz cyfrowe przywodztwo lidera w sieci Al). Trener/ka podczas
szkolenia bedzie odnosi¢ sie do specyfiki regionu warminsko-mazurskiego
w kontekscie kompetencji cyfrowych i transformaciji technologicznej. Trener/ka bedzie
posiadac¢ wiedze adekwatng do celu szkolenia wskazanego w pkt. IV. Cel i minimalny
zakres szkolenia i wizyty studyjnej. Do poprowadzenia szkolenia Wykonawca
zapewni Trenera/ke — osobe posiadajgcg doswiadczenie w prowadzeniu co najmniej
8 szkolen w okresie ostatnich 2 lat w zakresie Al przed uptywem terminu sktadania
ofert oraz uczestniczyt w co najmniej trzech konferencjach/ szkoleniach na poziomie
wojewddztwal/kraju w zakresie Al w 2024 roku.

Na minimum 12 dni kalendarzowych przed terminem szkolenia, Wykonawca

przedstawi Zamawiajgcemu 3 trenerow spetniajgcych ww. wymagania. Przedstawi ich
sylwetki i dokumenty potwierdzajgce wymagane doswiadczenie celem weryfikacji
przez Zamawiajgcego. Zamawiajgcy wybierze jednego trenera/trenerke do realizaciji
szkolenia.

2. Najpozniej na 5 dni kalendarzowych przed szkoleniem Wykonawca pisemnie
potwierdzi Zamawiajgcemu dostepnos¢ i zarezerwowanie wskazanego trenera.

3. Obowigzki Wykonawcy zwigzane z dokumentacjg szkolenia oraz obowigzki
informacyjno-ewaluacyjne:

1) Przygotowanie prezentacji multimedialnej i dostarczenie na miejsce realizaciji
szkolenia wraz ze szczegdlowym harmonogramem/programem/agendg
szkolenia. Prezentacja multimedialna musi by¢ zrealizowana z zapewnieniem
dostepnosci osobom ze szczegdolnymi potrzebami w zakresie dostepnosci
cyfrowej polegajgcej na:

— zachowaniu odpowiedniego kontrastu miedzy tekstem a ttem,

— stosowaniu czcionek bez ozdobnikéw, przy zachowaniu odpowiedniej jej
wielkosci,

— przy koniecznosci stosowania wyrdznien informacji — stosowaniu koloru i np.
pogrubienia,

— zachowaniu ustalonej interlinii w tekscie,

— unikaniu justowania tekstu, raczej wyrownujgc go do lewej strony,

— stosowaniu klarownego i prostego jezyka przekazu informacii,

— w przypadku stosowania przejs¢ pomiedzy slajdami prezentacji
zastosowanie przejs¢ tagodnych” oraz w catej prezentacji unikanie slajdéw
powodujgcych miganie obrazu.

2) Przygotowanie  dla kazdego uczestnika  certyfikatu/zaswiadczenia,
potwierdzajgcego udziat w szkoleniu.
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Przeprowadzenie wsrod uczestnikow szkolenia, po jego zakonczeniu, badania
ewaluacyjnego na podstawie ankiety ewaluacyjnej, ktéra postuzy do zebrania
informacji na temat jako$ci szkolenia. Tres¢ wypetnionych ankiet ewaluacyjnych
nalezy przekaza¢ Zamawiajgcemu w terminie do 5 roboczych dni po realizacji
szkolenia.

Przygotowanie raportow o ktérych jest mowa w pkt. IV Cel i minimalny zakres
szkolenia i wizyty studyjnej.

Po realizacji szkolenia Wykonawca jest zobowigzany przygotowac
i dostarczy¢ w formie elektronicznej i/lub papierowej Zamawiajgcemu
certyfikaty/ zaswiadczenia potwierdzajgce ukonczenie ww. szkolenia. Kazdy
certyfikat/ zaswiadczenie powinno by¢ opatrzone podpisem Wykonawcy lub
osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy i trenera/trenerki a na jego
odwrocie powinien znajdowac sie zakres merytoryczny szkolenia, zbiezny z
programem szkolenia. W zakresie procedury podpisywania
certyfikatow/zaswiadczen, Zamawiajgcy nie wskazuje konkretnego sposobu
sktadania wiasciwego podpisu na dokumentach. Nie jest istotny sposéb, w jaki
powyzsze wymagania zostang spetnione, tj. czy dokument zostanie
wygenerowany wytgcznie w programie komputerowym, czy tez bedzie
odwzorowaniem dokumentu wystepujgcego w postaci papierowej. Certyfikaty
Wykonawca przekaze najpdzniej w terminie do 10 dni po realizacji szkolenia.
Wykonawca jest zobowigzany przekaza¢ Zamawiajgcemu na wskazany
w umowie adres poczty elektronicznej co najmniej na 5 dni roboczych przed
terminem szkolenia projekt certyfikatow/ zaswiadczenh oraz
harmonogram/program/agende szkolenia/prezentacje w celu uzyskania ich
akceptaciji.

Wykonawca jest zobowigzany do uwzglednienia ewentualnych uwag
wniesionych przez Zamawiajgcego do projektu certyfikatow/ zaswiadczen oraz
harmonogramu/programu/agendzie szkolenia za pos$rednictwem poczty
elektronicznej w terminie maksymalnie 1 dnia roboczego od dnia ich otrzymania
oraz przekazania ww. dokumentow z uwzglednionymi  zmianami
Zamawiajgcemu na wskazany adres poczty elektronicznej Zamawiajgcego.
Wykonawca jest zobowigzany przekazac w formie elektronicznej i/lub
papierowe] jezeli przewiduje jeden komplet materiatéw (prezentacja, ankieta
ewaluacyjna, harmonogram, agenda) Zamawiajgcemu w  celach
archiwizacyjnych.

Oznakowanie logotypami sal/miejsc, dojécie gdzie bedzie odbywato sie
szkolenie.
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10) Na prezentacji, certyfikatach/zaswiadczeniach, harmonogramie/programie/
agendzie szkolenia, lisScie obecnosci powinny znajdowac¢ sie odpowiednie
logotypy, ktore Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy po zawarciu umowy.

11) Szkolenie i wizyta studyjna zostang zrealizowane zgodnie z zaakceptowanym
przez Zamawiajgcego harmonogramem.

12) Tematyka szkoleniowa powinna by¢ dostosowana do tempa pracy danej
grupy, materiaty powinny by¢ dostosowane do mozliwosci danej grupy oraz
przekaz trenera/trenerki powinien by¢ dostosowany do mozliwosci danej grupy,
tj. przekaz (jezyk) musi by¢ prosty, komunikatywny, zrozumiaty.

13) Wykonawca jest zobowigzany do wykonania dokumentacji zdjeciowej
z realizacji szkolenia i wizyty studyjnej (po minimum 5 zdje¢ z kazdego dnia).
14) Do obowigzkéw Wykonawcy zwigzanych ze sprawozdawczoscig szkolenia
nalezy przekazanie w wersiji papierowej i/lub elektronicznej w terminie do 10 dni

po zakonczeniu szkolenia wszystkich materiatow {j.:
— listy obecnosci,
— egzemplarza prezentaciji.

Wizyta studyjna w Mazurskim Centrum Bioréznorodnosci i Edukacji Przyrodniczej w
Urwitalcie majaca na celu rozwijanie kompetencji ekologicznych.

1. Trener/trenerka bedzie stanowi¢ kadre Centrum Bioréznorodnosci i Edukacji
Przyrodniczej w Urwitatcie. Bedzie posiada¢ wiedze w zakresie rozwijania kompetencji
ekologicznych oraz doswiadczenie w zakresie pracy z grupg. Program bedzie
zawierat m.in.: zwiedzanie obiektu - wystaw, spacer przyrodniczy, opowiadanie o
realizowanym projekcie - w zaleznosci od pogody i mozliwosci gosci.

Zamawiajgcy dopuszcza zmiane terminu przedmiotu zamdwienia w przypadku, gdy
konieczno$¢ wprowadzenia zmian wynika z okolicznosci trudnych do przewidzenia,
przy zachowaniu nalezytej starannosci, w dniu zawarcia Umowy, na ktore to
okolicznosci Strony nie miaty wptywu z zastrzezeniem zapisoéw, o ktérych mowa w
Rozdziale V. Forma szkolenia i wizyty studyjnej pkt 1) i 2) niniejszego SOPZ oraz
pod warunkiem, ze termin realizacji szkolenia nie przekroczy: 30.04.2025 r. Zmiane
terminu szkolenia i/lub miejsca szkolenia musi zaakceptowa¢ Zamawiajgcy. Zmiana
harmonogramu/programu/agendy szkolenia lub miejsca szkolenia réwniez wymaga
akceptacji Zamawiajgcego.
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VIIl. Personel do obstugi przedmiotu zaméwienia

1. Wykonawca zapewni koordynatora do obstugi dwudniowego wyjazdu, ktéry bedzie
wyznaczong osobg do kontaktow roboczych miedzy wykonawcg a zamawiajgcym oraz
0ogolnej koordynacji realizacji przedmiotu zamowienia. Wskazana osoba bedzie
wspotpracowata z osobg wskazang przez zamawiajgcego przez caty okres realizacji
ustugi. Koordynator bedzie obecny w czasie realizacji przedmiotu zamowienia.
Koordynator do obstugi przedmiotu zamowienia musi posiada¢ doswiadczenie przy
organizacji co najmniej trzech wydarzen o charakterze: wizyt studyjnych, szkolen,
warsztatow, grup roboczych lub innych tozsamych wydarzen.

2. Wykonawca zapewni personel do obstugi technicznej szkolenia (miedzy innymi
prawidtowe podtgczenie laptopa, rzutnika, zapewnienie odpowiedniego nagto$nienia,
przygotowanie i podtgczenia podtgczenie sprawnych mikrofonéw, a takze zapewnienie
pilota do zmiany slajdow) oraz wyznaczy osobe do kontaktéw roboczych miedzy
Wykonawcg i Zamawiajgcym i ogolnej koordynacji realizacji przedmiotu zamoéwienia.
Wskazana osoba bedzie wspotpracowata z osobg wskazang przez Zamawiajgcego,
bedzie dostepna dla organizatora przez caty czas trwania spotkania oraz bedzie
w sprawny sposob usuwacé zgtaszane nieprawidtowosci.

3. Przy realizacji przedmiotu zamdwienia Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé
porozumiewania sie z Wykonawcg drogg mailowg oraz telefoniczna.

4. Trener/trenerka nie moze by¢ jednoczesnie opiekunem szkolenia, koordynatorem ani
personelem do obstugi techniczne;j.

IX.Ustuga dwudniowa (gastronomiczna i noclegowa)
1. Wykonawca zapewni ustuge gastronomiczng na miejscu podczas trwania
szkolenia i wizyty studyjnej, sktadajaca sie z:
1) w pierwszym dniu:
a) serwisu kawowego ciggtego, z ktérego mozna bedzie korzysta¢ w trakcie
szkolenia (bezposrednio w sali szkoleniowej lub przed salg),
b) obiadu dwudaniowego w formie szwedzkiego stotu wraz z deserem;
c) kolacji w formie szwedzkiego stotu wraz z oprawg muzyczng;
2) w drugim dniu:
a) Sniadania dla os6b korzystajgcych z noclegu,
b) serwisu kawowego w Mazurskim Centrum Bior6znorodnosci i Edukacji KUMAK
w Urwitalcie,
c) dwudaniowego obiadu wraz z deserem w Mazurskim Centrum
Bioréznorodnosci i Edukacji KUMAK w Urwitatcie.
2. Serwis kawowy ciagly przewiduje minimum:
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1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)

8)

9)

Kawa dla kazdego uczestnika, dostepna 2z ekspresu cisnieniowego
z funkcjg spieniania mleka — bez ograniczen,
herbata (min. 3 rodzaje np. czarna, zielona, owocowa) dla kazdego uczestnika,
bez ograniczen,
wrzatek w termosach lub dozowany bezposrednio z ekspresu dla kazdego
uczestnika, bez ograniczen,
woda mineralna gazowana i niegazowana w butelkach — co najmniej 0,33 l/os.
z kazdego rodzaju,
soki owocowe (dwa rodzaje) — co najmniej 0,33 l/os. (szklana butelka lub
dzbanek),
cukier (biaty i trzcinowy), cytryna w plastrach dla wszystkich uczestnikow
szkolenia,
kanapki koktajlowe wersja mix, minimum trzy rodzaje (np. kanapki z salami,
schabem pieczonym, poledwicg sopockg, serem gouda, tososiem). Kanapki
podane bedg na jasnym i ciemnym pieczywie (za wyjatkiem pieczywa tostowego):
dwukrotne wystawienie kanapek, za kazdym razem 4 szt. na osobe, 20% kanapek
dla os6b bedgcych na diecie bezglutenowej i 20% na diecie weganskiej bedzie
oznaczone i dostarczone na osobnej tacy),
2 rodzaje kruchych ciastek np. rogaliki francuskie, 2 rodzaje ciasta domowego
wytozone na paterach, na kazdg osobe majg przypadac¢ co najmniej 2 ciastka i 2
ciasta kazdego rodzaju, 20% ciastek, ciast dla oséb bedgcych na diecie
bezglutenowej i 20% na diecie weganskiej bedzie oznaczone i dostarczone na
osobnej tacy),

owoce filetowane minimum 3 rodzaje (np.: pomarancze, ananasy, melony,

grejpfruty),
10) serwis kawowy powinien by¢ gotowy co najmniej 15 minut przed rozpoczeciem
szkolenia i uzupetniany na biezgco.
3. Obiad dwudaniowy w formie szwedzkiego stolu serwowany w restauracji/sali
(w innej niz sala, w ktérej bedzie szkolenie) przewiduje minimum:

1) zupa: dwa rodzaje, porcja = 250-300 ml/os.,

2) mieso i ryba na ciepto: porcja = 150-170 g/os., 2 porcje na osobe. Wykonawca
zobowigzany jest zapewni¢ 2 rodzaje miesa i 1 rodzaj ryby,

3) zestaw surdéwek ze sSwiezych warzyw i gotowanych warzyw: 1 zestaw = 1 porcja =
150-170g/os., 2 porcje na osobe. Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ zestawy
zawierajgce 1 suréwke ze swiezych warzyw i 1 surowke z warzyw gotowanych,

4) dodatki do dania gtébwnego: 1 porcja = 150-170 g/os., 2 porcje na osobe.
Wykonawca zapewni 2 rodzaje dodatkow sposrod: ziemniaki z wody lub opiekane,
kasza, ryz, frytki kopytka, kluski,
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5)

6)
7

8)

9)

deser: porcja = 150-170 g/os., Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ dwa
rodzaje deserow, na 1 osobe przypadajg 2 porcje,

soki owocowe (dwa rodzaje) — co najmniej 0,33 l/os., podane w dzbankach,

woda mineralna gazowana i niegazowana — co najmniej 0,33 l/os. podana
w dzbankach lub butelkach,

kawa dla kazdego wuczestnika, z ekspresu z ekspresu cisnieniowego
z funkcjg spieniania mleka — bez ograniczen,

herbata (min. 3 rodzaje np. czarna, zielona, owocowa) dla kazdego uczestnika —
bez ograniczen,

10) wrzatek w termosach lub dozowany bezposrednio z ekspresu,
11) cukier (biaty i trzcinowy), cytryna w plastrach dla wszystkich uczestnikow.

4. Kolacja — w formie szwedzkiego stotu serwowana w restauracji/sali (w innej niz sala,
w ktorej bedzie szkolenie) z mozliwoscig zasiadania przy stotach (robwnoczesnie przez
maksymalng ilos¢ oséb okreslong przez Zamawiajgcego), dla wszystkich uczestnikéw
wraz z oprawg muzyczng, przewiduje minimum:

Departament

Europejskiego Funduszu Spotecznego

10-562 Olsztyn

ul. Emilii Plater 1

1) potrawy:

a)zupa: 1 porcja = 250-300 ml/os.;

b)danie gtowne:

— danie gtéwne (potrawa miesna i ryba): 2 porcje = kazda porcja
po 150-170 g/os.,

— suréwki ze swiezych warzyw i gotowanych warzyw: 1 porcja = 100-120 g/os.,
Wykonawca zobowigzany jest zapewniC zestaw zawierajgcy 1 suréwke ze
swiezych warzyw i 1 suréwke z warzyw gotowanych (inne niz przy obiedzie),

— do dania gtéwnego: 1 porcja = 150-170 g/os., 1 porcje na osobe. Wykonawca
zapewni 2 rodzaje dodatkow sposrdd: ziemniaki z wody lub opiekane, kasza,
ryz, frytki, kopytka, kluski;

c) przystawki, satatki, napoje:

— 7 przystawek (na zimno i/lub na ciepto): ok. 150-170 g/os. kazdego rodzaju

przystawki,

3 rodzaje satatek: 1 zestaw = 1 porcja = 150-170 g/os.,
deser: 2 porcje = 150-170 g/os.,

soki owocowe (dwa rodzaje) 0,5 l/os., podane w dzbankach,

woda mineralna gazowana i niegazowana — 0,5 l/o0s., podana w dzbankach lub

butelkach,

— kawa z ekspresu cisnieniowego z funkcjg spieniania mleka dla kazdego
uczestnika, bez ograniczen,

— herbata (min. 3 rodzaje np. czarna, zielona, owocowa) dla kazdego uczestnika,
bez ograniczen,
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2)
3)

4)

cukier (biaty i trzcinowy), cytryna w plastrach dla wszystkich uczestnikow,

owoce — 3 rodzaje (np. winogrona, mandarynki, owoce sezonowe) w ilosci
100 g na osobe.

Wykonawca w czasie trwania kolacji winien zapewni¢ oprawe muzyczng.

Sala, na ktérej odbedzie sie kolacja powinna sktada¢ sie z jednego

pomieszczenia, w ktorym ustawione zostang stoty z miejscami siedzgcymi dla

wszystkich uczestnikdw szkolenia. Sposoéb ustawienia stotow umozliwi

komfortowe uczestnictwo w kolacji.

Sala powinna by¢ do dyspozycji na czas trwania kolacji wytgcznie dla

uczestnikow szkolenia.

5. Sniadanie dla oséb korzystajacych z noclegu zawieraé bedzie minimum:

1)
2)

3)
4)

dania ciepte typu: jajecznica, parowki/kietbaski itp. dla kazdego uczestnika,
dania zimne typu: pieczywo jasne i ciemne, masto, midéd, dzem, wedliny, sery,
mleko, jogurty, ptatki Sniadaniowe, warzywa (np. pomidor, ogérek) itp.,

napoje: herbata, kawa, sok owocowy, woda mineralna.

orzechy, jaja, soje, seler itd.).

6. Serwis kawowy w Mazurskim Centrum Bioréznorodnosci i Edukacji KUMAK w
Urwitalcie przewiduje minimum:

1)
2)
3)
4)
5)

6)

Kawa dla kazdego uczestnika, dostepna z ekspresu ciSnieniowego
z funkcjg spieniania mleka — bez ograniczen,

herbata (min. 3 rodzaje np. czarna, zielona, owocowa) dla kazdego uczestnika,
bez ograniczen,

wrzatek w termosach lub dozowany bezposrednio z ekspresu dla kazdego
uczestnika, bez ograniczen,

woda mineralna gazowana i niegazowana w butelkach — co najmniej 0,33 l/os.
z kazdego rodzaju,

cukier (biaty i trzcinowy), cytryna w plastrach dla wszystkich uczestnikow
szkolenia,

2 rodzaje ciasta domowego wytozone na paterach, na kazdg osobe majg
przypada¢ co najmniej 2 porcje ciasta kazdego rodzaju, w tym jeden rodzaj
ciasta bedzie bezglutenowy,,

7. Obiad dwudaniowy w formie szwedzkiego stotu Mazurskim Centrum
Bioréznorodnosci i Edukacji KUMAK w Urtwitalcie na podstawie wymagan jak w
punkcie 3.

Wszystkie positki musza spetniaé ponizsze wymogi:
1. Wykonawca przy oferowaniu positkéw zapewni stosowanie swiezych spozywczych oraz
spetniajgcych normy jakosci produktow spozywczych.
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2. Zasada urozmaicania musi dotyczy¢ wszystkich positkow. Wykonawca zobowigzany jest
do dostarczenia potraw i napojow, zgodnie z zaproponowanym i zaakceptowanym przez
Zamawiajgcego menu z zastrzezeniem, iz dania gtbwne bedg rézne kazdego dnia
szkolenia oraz zobowigzany jest do zapewnienia wyposazenia technicznego
(podgrzewacze, termosy, grille, itp.) i obstugi potrzebnej do sprawnego przeprowadzenia
ustugi gastronomicznej, z uwzglednieniem wszelkich prac porzgdkowych po zakonczeniu
danej ustugi.

3. Wykonawca zapewni mozliwos¢ przygotowania dan dietetycznych  zgodnie
z zapotrzebowaniem zgtoszonym przez Zamawiajgcego na 2 dni robocze przed
szkoleniem (np. dania spetniajgce wymogi diety bezglutenowej, weganskiej).

4. Wykonawca zapewni obstuge kelnerskg w liczbie, ktora zapewni odpowiedni poziom
obstugi w stosunku do liczby uczestnikow oraz stosowng zastawe — z wytgczeniem
naczyn jednorazowego uzytku — oraz wyprasowang bielizne stotowg (obrusy, serwetki,
etc.).

5. W terminie 3 dni roboczych przed szkoleniem, Wykonawca zobowigzany jest przedstawic
2 propozycje zestawow menu, tj. 2 propozycje obiadu pierwszego dnia szkolenia, 2
propozycje obiadu drugiego dnia wizyty studyjnej oraz 2 propozycje kolacji pierwszego
dnia, z ktérych Zamawiajgcy wybierze po jednym zestawie na kazdy dzien szkolenia.
Zamawiajgcy powiadomi Wykonawce na 2 dni przed datg szkolenia, czy wsrdd osob
uczestniczgcych bedg osoby korzystajgce z kuchni wegetarianskiej, weganskiej i kuchni
bezglutenowej. Wykonawca zobowigzuje sie przygotowac zestawy potraw serwowanych
w formie wegetarianskiej, weganskiej i bezglutenowej w ilosci wskazanej przez
Zamawiajgcego, w ramach kosztorysu przewidzianego dla tej czesci zamowienia. Przy
wystawionych potrawach bedg umieszczone winietki z nazwg. Konieczne jest
oznaczenie dan weganskich, bezglutenowych oraz tych posiadajgcych alergeny.

Ustuga noclegowa musi spetnia¢ ponizsze wymogi:

1. Wykonawca zapewni mozliwos¢ zakwaterowania uczestnikdw szkolenia od godziny
09:00 w pierwszym dniu wyjazdu;

2. Wykonawca zapewni miejsca noclegowe wraz ze $niadaniem w pokojach
jednoosobowych dla maksymalnie 25 osdéb (Zamawiajgcy dopuszcza zakwaterowanie
uczestnikow przedmiotu zamowienia pojedynczo w pokojach wieloosobowych);

3. Zamawiajgcy zastrzega, ze ostateczna liczba uczestnikdéw, zostanie podana Wykonawcy
na minimum 2 dni robocze przed datg wykonania ustugi.

X. Rozliczenie szkolenia i wizyty studyjnej
Potwierdzeniem nalezytego wykonania przedmiotu umowy bedzie podpisany przez
Zamawiajgcego protokdt odbioru ustugi, ktory stanowi¢ bedzie podstawe do wystawienia
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faktury/rachunku, na podstawie ktorej zostanie wyptacone wynagrodzenie w terminie 21 dni
od dnia dostarczenia jej Zamawiajgcemu.

Protokét odbioru wystawia Zamawiajgcy. Ewentualny brak dokumentéw wskazanych
w rozdziale IV i VII lub braki w ich kompletnosci skutkowa¢ bedg opoznieniem
w podpisaniu protokotu odbioru i wystawieniu faktury/rachunku do momentu uzupetnienia
stwierdzonych brakow.

Ustuga ma charakter ustugi ksztatcenia zawodowego i zgodnie z trescig art. 43 ust. 1 pkt 29
lit. ¢ ustawy z dnia 11.03.2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz.U. z 2022r. poz. 931 ze
zm.), w catosci jest finansowana ze srodkow publicznych.

Uwaga: Wszystkie materiaty muszg by¢ oznakowane nowymi logotypami unijnymi, zgodnie

z Ksiega identyfikaciji wizualne;j Krajowego Planu Odbudowy
(https://Iwww.kpo.gov.pl/strony/o-kpo/dla-instytucji/dokumenty/strategia-promociji-i-informacji-
kpo/) oraz zgodne ze Strategia Promocji i Informacji Krajowego Planu Odbudowy i

Zwiekszania Odpornosci. Zamawiajgcy po podpisaniu umowy przekaze niezbedne logotypy.
Sposob i tres¢ oznakowania bedzie podlega¢ bedzie akceptacji Zamawiajgcego.

Wszystkie materiaty wykonane w zwigzku z realizacjg przedmiotowego zamowienia zostang
po wykonanej ustudze przekazane na wtasnos¢ do uzytku przez Zamawiajgcego.

XI. Transport

Zamawiajgcy zapewnia transport uczestnikow wraz z kierowcg natomiast Wykonawca
koordynuje i ustala z Zamawiajgcym godziny wszystkich przejazdow w ramach przedmiotu
zamowienia.

Xll.  RODO

Zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i ich
swobodnym przeptywem (RODOQO), ponizej przekazujemy informacje dotyczace przetwarzania
Pani/Pana danych osobowych:

1) Administratorem danych osobowych jest Wojewddztwo Warminsko-Mazurskie w zakresie zadan
realizowanych przez Zarzad Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego, ul. Emilii Plater 1, 10-562
Olsztyn (dalej: Administrator);

2) Administrator powotat Inspektora Ochrony Danych, z ktérym kontakt jest mozliwy pod adresem
email: iod@warmia.mazury.pl;
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3) Dane osobowe podmiotow odpowiadajgcych na zapytania cenowe, potencjalnych wykonawcéow
i wykonawcy wytonionego w wyniku przeprowadzonego postepowania oraz dane osobowe o0séb
dziatajgcych w imieniu wykonawcy przetwarzane bedg na podstawie:

a) art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z realizacjg postepowania o udzielenie niniejszego
zamowienia publicznego nr FS-1V.052.1.2.2025 oraz wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na
administratorze w zakresie rozliczenia finansowo-podatkowego zawieranej umowy i archiwizaciji
dokumentaciji.

Podstawe przeprowadzenia postepowania stanowi Uchwata Zarzgdu Wojewodztwa Warminsko-
Mazurskiego nr 58/817/20/VI z dnia 28.12.2020 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania
zamowien publicznych w Urzedzie Marszatkowskim Wojewoddztwa Warminsko-Mazurskiego.

Uchwata dostepna jest na stronie BIP: https://bip.warmia.mazury.pl w zakfadce Akty prawne.

b) art. 6 ust. 1 lit. b RODO w celu zwigzanym z zawarciem i wykonaniem umowy, ktdrej strong bedzie
wytoniony wykonawca. W zakresie o0sOb wyznaczonych do kontaktow roboczych oraz
odpowiedzialnych za koordynacje i realizacje niniejszej umowy dane bedg przetwarzane na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO, w celu zwigzanym z realizacjg postanowien niniejszej umowy
(osoby do kontaktu).

4) Dane pozyskane w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zaméwienia mogg zosta¢ przekazane
zainteresowanym podmiotom i osobom, gdyz co do zasadny postepowanie o udzielenie zamdwienia
publicznego jest jawne. Administrator jest zobowigzany udostepni¢ dane na podstawie powszechnie
obowigzujgcych przepisow prawa m. in. w Biuletynie Informac;ji Publicznej.

5) Dane osobowe bedg przetwarzane przez okres:

* 5 lat liczony od roku nastepnego po roku zakonczenia sprawy dotyczgcej zamowienia publicznego,
odnoszacy sie do danych osobowych zawartych w dokumentacji zamowienia publicznego (np. dane
przekazane przez potencjalnych wykonawcéw),

» obowigzywania umowy i kolejne 10 lat liczone od roku nastepnego po roku ustania obowigzywania
umowy z wytonionym wykonawca, odnoszgcy sie do danych osobowych zawartych w umowie.
Podstawg prawng wskazania ww. okreséw przetwarzania danych osobowych jest jednolity rzeczowy
wykaz akt stanowigcy zatgcznik nr 4 do rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia
2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukciji
W sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych oraz Rozporzgdzenie Ministra
Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 roku w sprawie klasyfikowania
i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatébw archiwalnych do archiwéw panstwowych
i brakowania dokumentacji niearchiwalnej.

6) Potencjalnemu wykonawcy i/lub wytonionemu wykonawcy przystugujg nastepujgce prawa
zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych:

a) prawo dostepu do tresci danych osobowych,

b) prawo do sprostowania danych osobowych,

c) prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych, z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych
mowa w art. 18 ust. 2 RODO,

d) prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.
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Nie przystugujg natomiast ponizsze prawa:

a) prawo do usuniecia danych osobowych,

b) prawo do przenoszenia danych osobowych,

¢) prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych.

7) Podanie danych osobowych jest warunkiem niezbednym do przeprowadzenia niniejszego
postepowania i ewentualnego zawarcia umowy, co oznacza, ze w przypadku niepodania danych nie
bedzie mozliwy udziat postepowaniu i zawarcie umowy.

8) Dane osobowe nie podlegajg profilowaniu ani nie sg przetwarzane w sposob zautomatyzowany.

Signed by / Podpisano przez:
Katarzyna Smédlczynska

Date / Data: 2025-02-05 14:39
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