URZAD MARSZALKOWSKI
WOJEWODZTWA WARMINSKO-MAZURSKIEGO
W OLSZTYNIE

Zatgcznik nr 1 do Szacowania KP-1.272.20.2025

Szczegoétowy Opis Przedmiotu Zamowienia

Przedmiotem zamoéwienia jest produkcja minireportazy przedstawiajacych laureatéw V edycji
projektu Nagrody Gospodarcze Zagle Warmii i Mazur oraz projekty nagrodzone w 13 edycji
Konkursu PRO Warmia i Mazury.

Wprowadzenie:

Samorzgd Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego realizuje:

1. projekt ,Nagrody Gospodarcze Zagle Warmii i Mazur’ adresowany do firm z wojewddztwa
warminsko-mazurskiego, ktére poprzez swojg dziatalnos¢ istotnie przyczyniajg sie do rozwoju
regionu. W projekcie w kategorii ,Produkt z Warmii i Mazur’ nagradzane sg produkty, ustugi lub
wydarzenia majgce wpltyw na konkurencyjno$¢ regionu w kraju i poza jego granicami,
a w kategorii ,Zagle Warmii i Mazur” firmy, ktére poprzez swojg dziatalno$¢ gospodarczg budujg
silng pozycje regionu w kraju i poza jego granicami. Celem projektu jest uhonorowanie
przedsiebiorcow i przyblizenie ich postaci, ale takze ich produktow, ustug, przedsiewzieé
mieszkahcom regionu i kraju.

2. konkurs ,PRO Warmia i Mazury” adresowany jest do dzialajgcych na terenie wojewodztwa
warminsko-mazurskiego jednostek samorzadu terytorialnego, instytucji im podlegtych, instytucji
otoczenia biznesu. W konkursie wytaniane sg (w kategorii promocja ogdlna i promocja
gospodarcza) cztery najciekawsze projekty promocyjne zrealizowane przez te instytucje w roku
minionym. Celem konkursu jest docenienie lokalnych dziatan promocyjnych, kitdre przyczyniajg
sie do wzrostu atrakcyjnosci turystycznej i inwestycyjnej wojewddztwa, oraz prezentacja
najlepszych projektow innym podmiotom i mieszkahcom regionu, jako przyktadu do
nasladowania.

Wykonawca przygotuje minireportaze:
% przedstawiajgce laureatéw V edycji projektu ,,Nagrody Gospodarcze Zagle Warmii i Mazur”
(dalej: Laureatéw), w tym podmiot lub/i jego produkt/ustuge/wydarzenie — nie mniej niz 6 i nie
wiecej niz 8 minireportazy;

% prezentujgce projekty promocyjne oraz podmioty je realizujgce — nagrodzone w 13 edycji
Konkursu PRO Warmia i Mazury (dalej: Nagrodzonych) — 4 minireportaze.

I. Zakres prac i etapy:

1. Projektowanie — praca koncepcyjna:

1) W ciggu 5 dni roboczych od dnia zawarcia umowy Wykonawca przygotuje i przekaze
Zamawiajgcemu harmonogram dziatan zaplanowanych w ramach realizacji umowy.

2) W ciggu 5 dni roboczych od dnia zawarcia umowy Wykonawca zaprojektuje i przedstawi do
akceptacji Zamawiajgcego 3 rozne koncepcje graficzne layout'u spojnego dla wszystkich
minireportazy, z ktérych Zamawiajgcy wybierze jeden. Wykonawca ma obowigzek uwzglednic
wszystkie zmiany zasugerowane przez Zamawiajgcego, az do uzyskania ostatecznej
akceptaciji.

3) W ciggu 7 dni roboczych od dnia przekazania przez Zamawiajgcego danych Laureatow
I Nagrodzonych, Wykonawca przygotuje ramowe scenariusze dla kazdego z minireportazy.
Scenariusze bedg zawieraty m.in. koncepcje realizacji materiatu wideo, ramowe opisy scen,
komentarze z off'u. Wykonawca ma obowigzek uwzgledni¢ w scenariuszach wszystkie zmiany
zasugerowane przez Zamawiajgcego, az do uzyskania ostatecznej akceptacji. Zamawiajgcy
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dopuszczg mozliwos¢ wprowadzenia zmian w scenariuszach na etapie produkcji oraz
montazu o ile propozycja zmian przedstawiona przez Wykonawce w ocenie Zamawiajgcego
bedzie polepszajgca i przyniesie korzysé dla ostatecznego efektu produkciji.

4) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wnoszenia uwag i sugestii zmian dotyczgcych
harmonogramu, koncepcji graficznej i scenariuszy, a Wykonawca w ciggu max 3 dni
roboczych od ich otrzymania ma czas na ich uwzglednienie, a nastepnie ponowne przestanie
do akceptacji Zamawiajgcego — etap ten zakonczy sie wraz z uzyskaniem ostatecznej
akceptacji. Uwagi i sugestie zmian bedg zgtaszane drogg e-mail.

2. Produkcja:

1) Dane kontaktowe Laureatéw i Nagrodzonych zostang przekazane Wykonawcy przez
Zamawiajgcego w terminie 2 dni roboczych od dnia zawarcia umowy.

2) Wykonawca po nawigzaniu kontaktu z Laureatami i Nagrodzonymi i umdéwieniu terminéw
nagran materiatu do minireportazy przekaze Zamawiajgcemu harmonogram planowanych
nagran — o przypadkach zmian w harmonogramie Wykonawca bedzie informowat
Zamawiajgcego na biezaco, droga e-mail. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ udziatu
jako obserwator w nagraniach materiatu.

3) Realizacja nagran materialu zgodnie z harmonogramem przekazanym Zamawiajgcemu
i zaakceptowanymi scenariuszami.

3. Montaz:

1) Na podstawie zaakceptowanych przez Zamawiajgcego scenariuszy, Wykonawca wykona
montaz zrealizowanych nagran w minireportaze zawierajgce dopasowane licencjonowane
podktady muzyczne. Zamawiajgcy wymaga, aby kazdy minireportaz miat inny podktad
muzyczny.

2) zmontowane w minireportaze materialy Wykonawca przekazywat bedzie Zamawiajgcemu
sukcesywnie, w miare ich realizacji, poprzez File Station tj. narzedzie UMWWM stuzgce
przesytaniu i udostepnianiu plikbw w Internecie przy uzyciu przegladarki internetowej,
niezaleznie od ich wielko$ci, zgodnie z instrukcjg przekazang mu przez Zamawiajgcego.
Zamawiajgcy w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania od Wykonawcy zmontowanego
materiatu, ma prawo wnosi¢ do niego uwagi i sugestie zmian, a Wykonawca nie pozniej niz
w ciggu 5 dni roboczych od dnia ich otrzymania ma czas na ich uwzglednienie, a nastepnie
ponowne przestanie do akceptacji Zamawiajgcego — ten etap realizacji zakonczy sie wraz
z uzyskaniem ostatecznej akceptaciji. Uwagi i sugestie korekt bedg zgtaszane drogg e-mail.

3) Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu gotowe i zaakceptowane - wersje finalne
minireportazy, poprzez ww. narzedzie File Station, zgodnie z instrukcjg przekazang
Wykonawcy przez Zamawiajgcego.

4) Wykonawca wykona i przekaze Zamawiajgcemu wszystkie ostatecznie zaakceptowane wersje
minireportazy nie pézniej niz do 3 listopada 2025 r.

5) Premiera minireportazy odbedzie sie podczas Gali 14 edycji Festiwalu Promocji
Gospodarczej Warmii i Mazur. Dopiero woéwczas Laureaci i Nagrodzeni dowiedzg si¢
0 uzyskaniu certyfikatu, wyréznienia badz nagrody gitéwnej (do tego momentu
pozostajg wylacznie z wiedza, ze znajdujg sie w Scistym gronie kandydatéw/finalistow —
bez szczego6tow).

6) Po premierze minireportazy nastgpi publikacja lub/i emisja minireportazy w Internecie na
stronach www, w social mediach, na kanale YouTube, etc. oraz ewentualna emisja w tv.

II. Charakterystyka minireportazy:

1. Minireportaze bedg emocjonalnie angazowaty odbiorce, moéwity ,jezykiem korzysci’, pokaza
firmy, ich produkty, ustugi, wydarzenia, a takze profity plyngce =z realizacji projektow
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promocyjnych, przez pryzmat zycia/zmian. Zadaniem minireportazy poza przedstawieniem firm,

produktow, ustug, wydarzen i projektéw Laureatow i Nagrodzonych, bedzie takze zachecenie

odbiorcéw do wziecia udziatu w kolejnych edycjach projektu i konkursu. Jesli bedzie to mozliwe,

minireportaze zostang nagrane i zmontowane w oparciu 0 koncepcje storytelling.

Wykonawca przygotuje minireportaze we wspotpracy z Laureatami oraz z realizatorami

nagrodzonych projektow.

Bohaterami kazdego minireportazu bedg Laureaci projektu oraz Nagrodzeni w konkursie, oni

bedg gtdwnymi narratorami, osobami wypowiadajgcymi sie. Wykonawca moze uzy¢ lektora

uzupetniajgco, tj. jedynie w sytuacjach, gdy zachodzi koniecznos¢ powiedzenia czegos, czego

nie powiedziat bohater minireportazu.

Wszelkie materiaty do minireportazu muszg by¢ nagrane na terenie wojewodztwa warminsko-

mazurskiego. Jesli Laureaci i Nagrodzeni wyrazg zgode, materiat zostanie przygotowany na

terenie siedziby firmy Laureata lub podmiotu nagrodzonego realizujgcego/zgtaszajgcego projekt

oraz w miejscach realizacji projektow.

W przypadku, kiedy Laureat lub Nagrodzony nie wyrazi zgody na wizyte i obecnos$é ekipy

producenckiej na terenie zaktadu/siedziby w celu nagrania materiatu filmowego, Wykonawca

porozumie sie z Laureatem ipozyska materiat filmowy lub zdjeciowy z jego archiwow,

a nastepnie z niego zmontuje materiat do przygotowania minireportazu.

Kazdy minireportaz bedzie trwat min. 60 sekund — max 90 sekund.

Minireportaze muszg zosta¢ nagrane w dwéch wersjach:

1) pierwsza wersja — musi zawiera¢ napisy odpowiadajgce tekstowi wypowiedzi bohatera
i czytanemu przez lektora oraz audiodeskrypcje dla nagran wideo;

2) druga wersja — bez audiodeskrypcji, musi zawiera¢ tylko napisy odpowiadajgce tekstowi
wypowiedzi bohatera i czytanemu przez lektora.

Kazdy minireportaz bedzie zawierat belki zawierajgce co najmniej. imiona, nazwiska, petnione

funkcje, nazwe firmy/produktu/ustugi/wydarzenia/projektu, a takze odpowiedni logotyp, nazwe

projektu/konkursu i wskazanie odpowiedniej kategorii. Wszystkie materiaty opatrzone bedg

autorskim napisem: #genWarmiiiMazur.

Inne informacje i wymagania:

Minireportaze o Laureatach powinny by¢ opatrzone logotypem Zamawiajgcego (symbolem
Warmia-Mazury®) oraz logotypem ,Produkt Warmia Mazury“ lub ,Zagle Warmia Mazury”
(w zaleznosci od kategorii), a minireportaze o Nagrodzonych — logotypem Zamawiajgcego
(symbolem Warmia-Mazury®) oraz logotypem konkursu ,PRO Warmia i Mazury”. Logotypy
Nagréd oraz Konkursu, a takze grafika z hasztagiem — zostang udostepnione wytonionemu
Wykonawcy najpdzniej w ciggu 2 dni roboczych po zawarciu umowy.

Spetnienie obowigzkéw i wymogoéw formalnych wynikajgcych z RODO lezy po stronie
Wykonawcy.

Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu wszelkie materiaty produkcyjne powstate w trakcie
realizacji umowy (materiaty tekstowe, graficzne etc.). Przekazane nosniki muszg zawieraé pliki
w wersjach umozliwiajgcych ich pézniejszg edycje i emisje.
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