URZAD MARSZALKOWSKI
WOJEWODZTWA WARMINSKO-MAZURSKIEGO
W OLSZTYNIE

Zapytanie ofertowe nr ROPS-1.9140.4.2024 z dnia 22.10.2024 r. na ustuge wynajecia sal
oraz zapewnienia ustugi gastronomicznej dla uczestnikbw czterech, odrebnych,
jednodniowych szkolen.

.  NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO
Wojewodztwo Warminsko-Mazurskie/Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w
Olsztynie, ul. E. Plater 1, 10-562 Olsztyn, NIP: 739-29-65-551

. WSPOLNY StOWNIK ZAMOWIEN PUBLICZNYCH (CPV)
Gtéwny kod CPV: 79952000-2; nazwa CPV: Ustugi organizacji imprez sportowych,
rekreacyjnych, kulturalnych, koncertow, festiwali, konferencji itp.

. TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA

1. Postepowanie wytgczone z zakresu stosowania ustawy Prawo zamdwien publicznych
na podstawie Rozdziatu 8 Regulaminu udzielania zamowien publicznych w Urzedzie
Marszatkowskim Wojewodztwa Warminsko -Mazurskiego (ponizej 130 000 zi).

2. Postepowanie odbywa sie na podstawie Regulaminu udzielania zamdéwien publicznych
w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego:
https://bip.warmia.mazury.pl/akty/14937/uchwala-w-sprawie-wprowadzenia-
regulaminu-udzielania-zamowien-publicznych-w-urzedzie-marszalkowskim-
wojewodztwa-warminsko-mazurskiego-w-olsztynie.html

3. Niniejsze zapytanie nie stanowi podstawy do roszczen dotyczgcych zawarcia umowy.

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamodwienia jest ustuga wynajecia sal oraz zapewnienia ustugi
gastronomicznej dla czterech, odrebnych, jednodniowych szkolen.

2. Przedmiot zamdwienia zostat podzielony na trzy czesci:

Czes¢ 1. Ustuga wynajecia sali oraz zapewnienia ustugi gastronomicznej dla
uczestnikéw jednodniowego szkolenia w Etku.

Czes¢ Il. Ustuga wynajecia sal oraz zapewnienia ustugi gastronomicznej dla
uczestnikéw dwaoch, odrebnych, jednodniowych szkolen w Olsztynie.

Czes¢ lll. Ustuga wynajecia sali oraz zapewnienia ustugi gastronomicznej dla
uczestnikow jednodniowego szkolenia w Elblggu.

3. Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych. Wykonawca moze ztozy¢ oferte
na jedng, dwie lub trzy czesci zamowienia. W ramach jednej cze$ci zamowienia
Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.

4. Zamawiajgcy nie dopuszcza skfadania ofert wariantowych.
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5. Szczegoétowy opis przedmiotu zamdwienia znajduje sie w odpowiednio w zakresie
czesdci l, I1'i Il zamowienia w Zatgczniku nr 1a, 1b i 1¢ do niniejszego zapytania.

V. MIEJSCE | TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

1. Ustugi zorganizowana bedg weditug podziatu subregionalnego: 1 szkolenie w Etku,
2 szkolenia w Olsztynie i 1 szkolenie w Elblggu.

2. Termin wykonania zamoéwienia: od dnia zawarcia umowy, nie pdzniej niz do dnia
13.12.2024 .

3. Dwa szkolenia zaplanowano na 13-14 listopada br. (w Olsztynie), 1 szkolenie na 12
listopada br. w Etku oraz 1 szkolenie na 15 listopada br. w Elblggu.

4. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ dokonania zmiany terminu szkoleh po
wczesniejszym uzgodnieniu ich z Wykonawcg. Zamawiajgcy zastrzega, iz ewentualna
zmiana termindw nastgpi nie pozniej niz na 7 dni przed ustalonym terminem spotkania.

VI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Wykonawca moze ztozyC tylko jedng oferte dla kazdej z trzech czesci zamoéwienia.
Oferte nalezy przygotowac w jezyku polskim.

2. Na kazdg oferte z trzech czesci zamowienia skfada sie:

a) prawidtowo wypetniony i podpisany Formularz ofertowy, stanowigcy odpowiednio
zatgcznik nr 2a-2c do Zapytania ofertowego,

b) petnomocnictwo dotyczgce podpisania oferty w imieniu Zamawiajgcego - jesli
dotyczy.

Tres¢ oferty musi odpowiadacé tresci zapytania ofertowego.

Oferta powinna by¢ czytelna i zeskanowana z oryginatow dokumentow.

5. Zamawiajgcy moze wezwac¢ Wykonawcow do ziozenia wyjasnien tresci oferty lub
dokumentow sktadanych wraz z ofertg.

6. Zamawiajgcy poprawi w ofertach:

a) oczywiste omyiki pisarskie;

b) oczywiste omytki rachunkowe;

c) inne oczywiste omyiki, polegajgce na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym,
niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

7. Zamawiajgcy informuje, iz w prowadzonym postepowaniu przewiduje mozliwosc
wezwania Wykonawcow do uzupetnienia dokumentéw w terminie wyznaczonym przez
Zamawiajgcego.

Nieuzupetnienie bedzie skutkowato odrzuceniem oferty.
Wyjatek stanowi formularz ofertowy, ktéry nie bedzie podlegat uzupetnieniu lub
poprawieniu.

8. Wykonawcom przystuguje prawo do kierowania wnioskOw o wyjasnienie tresci
zapytania ofertowego.

9. Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

10. Oferta oraz wszelkie zatgczniki muszg by¢ podpisane przez Wykonawce lub osoby
upowaznione do reprezentowania Wykonawcy. Oznacza to, ze jezeli z dokumentu/-6w
okreslajgcego/-ych status prawny Wykonawcy/-ow lub petnomocnictwa wynika, iz do
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11.

12.

13.

VII.

VIII.

reprezentowania Wykonawcy/-é6w upowaznionych jest fgcznie kilka osdb, dokumenty
wchodzgce w sktad oferty muszg by¢ podpisane przez wszystkie te osoby.

W przypadku braku pieczeci imiennej osoby podpisujgcej oferte, podpisy ztozone przez
Wykonawce w Formularzu ofertowym oraz innych ztozonych dokumentach powinny byc¢
czytelne.

Poprawki powinny by¢é naniesione czytelnie i sygnowane podpisem Wykonawcy lub
osoby/osob upowaznionych do reprezentowania Wykonawcy.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z POTENCJALNYMI
WYKONAWCAMI

Osobami uprawnionymi do porozumiewania sie z Wykonawcami sa:

a) lwona Mazurek, e-mail: i.mazurek@warmia.mazury.pl, tel. 89 521 95 12

b) Jacek Jaworski, e-mail: |.jaworski@warmia.mazury.pl, tel.89 521 95 15

Whioski, zawiadomienia, wyjasnienia oraz informacje Zamawiajgcy oraz Wykonawcy
przekazujg drogg elektroniczng.

KRYTERIA OCENY OFERT
Przy wyborze oferty dla wszystkich czesci zamdwienia Zamawiajgcy bedzie kierowat sie
kryterium ceny oferty brutto — waga 100% (100 pkt).

OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY

. Cena ofertowa jest ceng, za ktorg wykonawca zobowigzuje sie do wykonania

przedmiotu zamowienia fgcznie z podatkiem VAT naliczonym zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami w tym zakresie.

. Cena ofertowa musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z prawidtowg realizacjg

zamowienia zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia.

. Cena ofertowa musi by¢ wyrazona w ztotych polskich i zaokrgglona do dwoch miejsc

po przecinku.

. W przypadku réznicy ceny ofertowej podanej liczbowo i stownie, za wtasciwg uznaje sie

cene podang liczbowo.

. Jezeli zaoferowana cena lub koszt wydajg sie razgco niskie w stosunku do przedmiotu

zamoéwienia, tj. réznig sie o wiecej niz 30% od $redniej arytmetycznej cen wszystkich
waznych ofert niepodlegajgcych odrzuceniu, lub budzg watpliwosci zamawiajgcego co
do mozliwosci wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi
w zapytaniu ofertowym lub wynikajgcymi z odrebnych przepiséw, zamawiajgcy zazgda
od wykonawcy ztozenia w wyznaczonym terminie wyjasnien, w tym ztozenia dowodow
w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu. Zamawiajgcy ocenia te wyjasnienia w konsultaciji
zWykonawcg i moze odrzucic te oferte wytgcznie w przypadku, gdy ztozone wyjasnienia
wraz z dowodami nie uzasadniajg podanej ceny lub kosztu w tej ofercie.

+48 89 512 55 00 Certyfikat Systemu

Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej T:
10-447 Olsztyn F: +48 89 512 55 09 Zarzadzania Jakoscia
ul. Gtowackiego 17 E: rops@warmia.mazury.pl ISO 9001:2015

W: www.warmia.mazury.pl Nr 388/2006


mailto:i.mazurek@warmia.mazury.pl
mailto:j.jaworski@warmia.mazury.pl

X.  OPIS SPOSOBU PRZYZNAWANIA PUNKTACJI
1. Dla wszystkich czes$ci zamdwienia Zamawiajgcy dokona oceny ofert przy zastosowaniu
Kryterium cena wg. wzoru:

Najnizsza oferowana cena
Liczba punktow = ----mmmmmm oo x 100
Cena badanej oferty

2. W celu obliczenia punktow za wskazane kryterium, wynik dziatan matematycznych
bedzie zaokragglany do dwoch miejsc po przecinku.

3. Zamawiajgcy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom przedstawionym w Zapytaniu ofertowym oraz uzyskata najwyzszy wynik
punktowy, z zastrzezeniem ust. 4.

4. Jezeli nie mozna wybrac¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam wynik punktowy, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktorzy
ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert
dodatkowych.

5. Wykonawcy skfadajgcy oferty dodatkowe nie mogg zaoferowa¢ cen lub kosztéow
wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

Xl.  WARUNKI, TERMIN | SPOSOB Zt OZENIA OFERTY
1. O udzielenie zamowienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg
wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. poz. 835).
2. Kompletne oferty nalezy ztozy¢ za pomocg poczty elektronicznej (skan) na adres e-mail:
l.mazurek@warmia.mazury.pl z dopiskiem w tresci maila:

Czes¢ 1. Ustuga wynajecia sali oraz zapewnienia ustugi gastronomicznej dla
uczestnikéw jednodniowego szkolenia w Etku

lub

Czes¢ Il. Ustuga wynajecia sal oraz zapewnienia ustugi gastronomicznej dla
uczestnikdéw dwaoch, jednodniowych szkolen w Olsztynie

lub

Czes¢ lll. Ustuga wynajecia sali oraz zapewnienia ustugi gastronomicznej dla

uczestnikow jednodniowego szkolenia w Elblggu.
Oferty nalezy ztozy¢ do 25 pazdziernika 2024 r. do godz. 10:00.
3. Oferty ztozone po wyznaczonym terminie zostang pozostawione bez rozpatrzenia.
Ztozone oferty nie bedg odsytane.
5. Inny sposob ztozenia oferty niz przewiduje Zamawiajgcy spowoduje odrzucenie oferty i
pozostawienie jej bez rozpatrzenia.

B
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XIl.

XIIl.

XIV.

INFORMACJA O WYBORZE WYKONAWCY

. Informacja o wynikach postepowania zostanie przekazana drogg elektroniczng

wykonawcom, ktérzy w odpowiedzi na zapytanie ofertowe ztozyli oferty.

UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA/ODRZUCENIE OFERTY

. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia zapytania ofertowego na kazdym

jego etapie.

. Zamawiajgcy uniewazni niniejsze postepowanie o0 udzielenie zamodwienia w

szczegolnosci, jezeli:

a) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu;

b) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktérg
Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba ze
Zamawiajgcy podejmie decyzje o zwiekszeniu tej kwoty do ceny najkorzystniejsze;
oferty;

c) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, Zze przeprowadzenie
postepowania lub wykonanie zamowienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie
mozna byto wczesniej przewidziec;

d) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgcg
zawarcie umowy w sprawie niniejszego zamoéwienia publicznego.

. Oferta Wykonawcy zostanie odrzucona, jezeli:

a) jej tre$¢ nie bedzie odpowiadac tresci zapytania;
b) zawiera btedy w obliczeniu ceny.

INFORMACJE DOTYCZACE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z obowigzkiem natozonym art. 13 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych (RODO), ponizej przekazujemy informacje dotyczace przetwarzania Pani/Pana
danych osobowych:

1) administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Wojewddztwo Warminsko-
Mazurskie/Urzgd Marszatkowski Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego w
Olsztynie, ul. E. Plater 1, 10-562 Olsztyn (dalej: Administrator);

2) Administrator powotat Inspektora Ochrony Danych, z ktérym kontakt jest mozliwy pod
adresem email: iod@warmia.mazury.pl;

3) dane osobowe przetwarzane bedg w celu wytonienia najkorzystniejszej oferty w
postepowaniu, ktdrego dotyczy niniejsze zapytanie. Dane osobowe przetwarzane sg
na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a RODO;

4) dane osobowe nie bedg przekazywane podmiotom zewnetrznym;

5) dane osobowe Wykonawcy bedg przechowywane do czasu zakonczenia
obowigzujgcego Zamawiajgcego okresu archiwizacji;

6) z zastrzezeniem odpowiednich przepisow RODO Wykonawca posiada prawo do
zgdania od administratora dostepu do danych osobowych oraz ich sprostowania,
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usuniecia lub ograniczenia przetwarzania oraz prawo wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania;

7) Wykonawca ma prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujgcego sie
ochrong danych osobowych;

8) Podanie danych osobowych jest dobrowolne.
W przypadku niepodania danych nie bedzie mozliwe uczestniczenie w procesie
wytonienia najkorzystniejszej oferty w postepowaniu, ktérego dotyczy niniejsze
zapytanie.

Zatgczniki:
Zatgczniki nr la-1c — Szczegdtowe opisy przedmiotu zamdwienia
Zatgczniki nr 2a-2c — Formularze ofertowe
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