Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska

Zapytanie ofertowe nr ROPS-1.9112.20.27.2024 z 17 lipca 2024 r.

na ustuge polegajgcag na poprowadzeniu doradztwa grupowego stacjonarnego z
zakresu tworzenia i funkcjonowania centrum ustug spotecznych dla jednostek
samorzadu terytorialnego i osrodkéw pomocy spotecznej z wojewodztwa warminsko-
mazurskiego.

.  NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO
Wojewodztwo Warminsko-Mazurskie/Regionalny Osrodek Polityki Spoteczne;j
w Olsztynie, ul. E. Plater 1, 10-562 Olsztyn, NIP: 739-29-65-551

. WSPOLNY SEOWNIK ZAMOWIEN PUBLICZNYCH (CPV)
Gtowny kod CPV: 73220000-0 Ustugi doradcze w zakresie rozwoju.

. TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA

1. Postepowanie prowadzone jest w ramach projektu ,Spdjna Polityka Spoteczna
Warmii i Mazur” wspotfinansowanego ze srodkow Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus w ramach programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju
Spotecznego 2021-2027, Priorytetu IV, Dziatania 04.13.

2. Postepowanie wytgczone z zakresu stosowania ustawy Prawo zamowien
publicznych na podstawie Rozdziatu 8 Regulaminu udzielania zamdwien
publicznych w Urzedzie Marszatkowskim Wojewodztwa Warminsko-
Mazurskiego w Olsztynie (art. 30 ust. 4 PZP).

3. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

4. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia jest ustuga polegajgca na poprowadzeniu
doradztwa grupowego stacjonarnego z zakresu tworzenia i funkcjonowania
centrum ustug spotecznych dla jednostek samorzadu terytorialnego i
osrodkéw pomocy spotecznej z wojewoddztwa warminsko-mazurskiego.

2. Wykonawca zobowigzany jest zrealizowa¢ zamowienie zgodnie ze
szczegotowym opisem przedmiotu zamdwienia, stanowigcym zatgcznik nr 1
do zapytania ofertowego.

V.  WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY ICH SPELNIANIA
1. Zamawiajgcy wymaga, aby doradca skierowany do Swiadczenia ustugi posiadat
nastepujgce kwalifikacje:
a) wyksztatcenie wyzsze magisterskie,
b) co najmniej 2 letnie doswiadczenie zawodowe w zakresie prowadzenia
doradztwa/szkolen/warsztatéw z zakresu tworzenia i funkcjonowania centrum
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VI.

VII.

1.

VIII.

2.

ustug spotecznych lub co najmniej 2 letnie doswiadczenie zawodowe pracy w
CUsS.
Ocena spetnienia warunku udziatu w postepowaniu nastgpi w oparciu o ztozone
przez Wykonawce do oferty oswiadczenie, ktérego tres¢ zawarta jest w
zatgczniku nr 3 do zapytania ofertowego.
Jezeli Wykonawca nie wykaze spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu,
zostanie wykluczony z postepowania, a jego oferta zostanie odrzucona.
Zamawiajgcy moze zgdac¢ od Wykonawcy przedtozenia dokumentow
potwierdzajgcych spetnienie ww. warunkow, przy czym zgdanie to bedzie
kierowane do Wykonawcy, ktorego oferta zostanie najwyzej oceniona.

Z ZAPYTANIA OFERTOWEGO WYKLUCZA SIE WYKONAWCOW, KTORZY:
Ztozyli nieprawdziwe informacje majgce wptyw lub moggce mie¢ wptyw na wynik
prowadzonego zapytania ofertowego.

. Podlegajg wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 Ustawy z dnia 13 kwietnia 2022

r. o0 szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresiji
na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego.

Podlegajg wykluczeniu na podstawie art. 5 k Rozporzadzenia Rady (UE)
2022/576 z dnia 8 kwietnia 2022 r. w sprawie zmiany Rozporzadzenia (UE) Nr
833/2014 dotyczgcego srodkow ograniczajgcych w zwigzku z dziataniami Rosji
destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie.

POROZUMIEWANIE SIE Z POTENCJALNYMI WYKONAWCAMI
Wykonawcom przystuguje prawo do kierowania wnioskow o wyjasnienie tresci
zapytania ofertowego.

Whioski, zawiadomienia, wyjasnienia oraz informacje Zamawiajgcy oraz
Wykonawcy przekazujg pisemnie, faksem (nr fax Zamawiajgcego: 89 512 95
09) lub drogg elektroniczng. Osobami uprawnionymi do porozumiewania sie ze
strony Zamawiajgcego sg: Pani Anna Saracen-Wojcik, tel. 89 521 95 11 i Pani
Aleksandra Jac-Batdyga, tel. 89 521 94 34, e-mail:
doradcysps@warmia.mazury.pl

Zamawiajgcy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie
pozniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze
wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wptynagt do Zamawiajgcego
nie pézniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu
sktadania ofert.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Oferte nalezy przygotowac¢ w

jezyku polskim.
Oferte mozna ztozy¢ za pomocg jednego z wymienionych sposobow:

a. osobiscie, w siedzibie Zamawiajgcego: Urzad Marszatkowski Wojewoddztwa
Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie, Regionalny Osrodek Polityki
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Spotecznej, ul. Glowackiego 17, 10-447 Olsztyn, w zamknietej kopercie z
dopiskiem: ,Poprowadzenie doradztwa grupowego stacjonarnego z zakresu
tworzenia i funkcjonowania centrum ustug spotecznych dla jednostek
samorzadu terytorialnego i osrodkéw pomocy spotecznej z wojewodztwa
warminsko-mazurskiego w ramach projektu pt. Spojna Polityka Spoteczna
Warmii i Mazur”;

b. listem poleconym za potwierdzeniem odbioru/kurierem na podany wyzej
adres Zamawiajgcego, z dopiskiem na kopercie: ,Poprowadzenie
doradztwa grupowego stacjonarnego z zakresu tworzenia i funkcjonowania
centrum ustug spotecznych dla jednostek samorzadu terytorialnego i
osrodkow pomocy spotecznej z wojewddztwa warminsko-mazurskiego w
ramach projektu pt. Spéjna Polityka Spoteczna Warmii i Mazur”;

C. za pomocg poczty elektronicznej (skan z oryginatu lub oferta z podpisem
kwalifikowalnym/podpisem zaufanym) na adres e-mail:
doradcysps@warmia.mazury.pl z dopiskiem w tresci wiadomosci:
,Poprowadzenie doradztwa grupowego stacjonarnego z zakresu tworzenia i
funkcjonowania centrum ustug spotecznych dla jednostek samorzgdu
terytorialnego i osrodkéw pomocy spotecznej z wojewodztwa warminsko-
mazurskiego w ramach projektu pt. Spdjna Polityka Spoteczna Warmii i
Mazur”.

3. Na oferte zamdwienia sktada sie:

a) prawidtowo wypetniony i podpisany formularz ofertowy, stanowigcy
zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego;

b) petnomocnictwo dotyczgce podpisania oferty w imieniu Zamawiajgcego —
jesli dotyczy;

c) oswiadczenie o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu, stanowigce
zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego.

d) oswiadczenie o niewykluczeniu, stanowigce zatgcznik nr 4 do zapytania
ofertowego.

4. Tresc¢ oferty musi odpowiadac tresci zapytania ofertowego.

5. Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do
reprezentowania Wykonawcy zgodnie z reprezentacjg wynikajgcg z wtasciwego
rejestru lub na podstawie udzielonego petnomocnictwa.

IX.  TERMIN | MIEJSCE SKLADANIA OFERT
1. Termin skfadania ofert: do godz. 10:00 dnia 22.07.2024 r.
2. Zatermin ztozenia oferty przyjety bedzie dzien i godzina otrzymania oferty
przez Zamawiajgcego.
3. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

X.  OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY
1. Cena ofertowa jest ceng, za ktorg Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania
przedmiotu zamodwienia tgcznie z podatkiem VAT naliczonym zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami w tym zakresie.
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2. Cena ofertowa musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z prawidtowg realizacjg
zamowienia zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia.

3. Cena ofertowa musi by¢ wyrazona w ztotych polskich i zaokrgglona do dwoch
miejsc po przecinku.

4. W przypadku roznicy ceny ofertowej podanej liczbowo i stownie, za wiasciwg
uznaje sie cene podang liczbowo.

Xl.  KRYTERIA OCENY OFERT | WYBOR WYKONAWCY
Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie kierowat sie nastepujgcym kryterium:
Najnizsza cena - waga 100% (100 punktow).

KRYTERIUM CENY (C) —waga 100% (100 punktéw).
1. Zamawiajgcy w ramach kryterium ,cena” bedzie brat pod uwage cene catkowitg
brutto za realizacje przedmiotu zamowienia wskazang przez Wykonawce
w zatgczniku nr 2 do zapytania ofertowego.
2. Punkty w tym kryterium obliczone zostang wedtug wzoru:

liczba uzyskanych najnizsza oferowana cena brutto
punktow e e X 100
cena brutto badanej oferty

Wynik dziatania zostanie zaokraglony do 2 miejsc po przecinku, maksymalna liczba

punktow jakg mozna uzyskac to 100.

3. Cena przedmiotu zamowienia powinna uwzglednia¢ wszystkie elementy zwigzane
z wymaganiami okreslonymi w tresci zapytania ofertowego oraz obejmowac
wszelkie koszty, jakie Wykonawca bedzie musiat poniesS¢ w zwigzku z nalezytg
oraz zgodng z obowigzujgcymi przepisami realizacjg niniejszego zamowienia.

4. Cena podana w ofercie powinna by¢ ceng kompletng, jednoznaczng i ostateczng.

XIl.  WYBOR WYKONAWCY

1. Zamawiajgcy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada
wszystkim wymaganiom przedstawionym w zapytaniu ofertowym oraz uzyskata
najwyzszy wynik punktowy, z zastrzezeniem ust. 2 i 3.

2. Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej
ofert przedstawia taki sam wynik punktowy, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcoéw,
ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego
ofert dodatkowych.

3. Wykonawcy sktadajgcy oferty dodatkowe nie mogg zaoferowaé cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

4. W przypadku, gdy Wykonawca, ktdérego oferta zostata wybrana, jako
najkorzystniejsza, uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy dokona
ponownego badania i oceny ofert sposrod pozostatych ofert niepodlegajgcych
odrzuceniu.
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5. Informacja o wynikach postepowania zostanie opublikowana na stronie:

https://bip.warmia.mazury.pl oraz rozestana e-mailowo do potencjalnych
Wykonawcow.

X, WYJASNIANIE TRESCI OFERT, OSWIADCZEN | DOKUMENTOW,
UZUPELNIANIE OSWIADCZEN, DOKUMENTOW | PELNOMOCNICTW,
INFORMACJA O UDZIELENIU ZAMOWIENIA

1. Zamawiajgcy ma prawo zgdac¢ od Wykonawcow ztozenia, w wyznaczonym
terminie, wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.

2. Zamawiajgcy ma prawo zgdac¢ od Wykonawcow ztozenia, w wyznaczonym
terminie, oswiadczen, dokumentow lub petnomocnictw jezeli Wykonawca wraz
z ofertg nie ztozyt wymaganych oswiadczen, dokumentéw lub petnomocnictw lub
ztozyt oswiadczenia, dokumenty zawierajgce btedy lub wadliwe petnomocnictwa,
chyba, ze mimo ich ztozenia oferta Wykonawcy bedzie podlegaé odrzuceniu.

3. Zamawiajgcy wyznaczy Wykonawcy odpowiedni termin na uzupetnienie oferty ze
wskazaniem jej brakéw, informujgc jednoczesnie, ze nie usuniecie brakow
w wyznaczonym terminie bedzie skutkowato odrzuceniem oferty, jezeli wskutek
stwierdzonych btedow nie bedzie mozliwe dokonanie badania i oceny oferty.
Uwaga: formularz ofertowy wraz z zatgcznikiem nr 3 nie podlegajg uzupetnieniu
lub poprawieniu.

4. Dokumenty sktadane na wezwanie Zamawiajgcego powinny by¢ aktualne na dzien
ich ztozenia oraz winny potwierdzac¢ spetnianie warunkéw w okresie od terminu
wyznaczonego jako dzieh sktadania ofert do dnia ztozenia dokumentéw na
wezwanie Zamawiajgcego.

5. Zamawiajgcy poprawia w ofercie:

a) oczywiste omytki pisarskie,

b) oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

c) inne omyiki niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty - niezwtocznie
zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

XIV.  UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA/ODRZUCENIE OFERTY
1. Zamawiajgcy uniewazni niniejsze postepowanie o udzielenie zamodwienia, jezeli:

a) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu;

b) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote,
ktorg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,
chyba ze Zamawiajgcy podejmie decyzje o zwiekszeniu tej kwoty do ceny
najkorzystniejszej oferty;

c) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze przeprowadzenie
postepowania lub wykonanie zamowienia nie lezy w interesie publicznym,
czego nie mozna byto wczesniej przewidziec;
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d) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg
uniemozliwiajgcg zawarcie umowy w sprawie niniejszego zamoéwienia
publicznego.
2. Oferta Wykonawcy zostanie odrzucona, jezeli:
a) jej tresc¢ nie bedzie odpowiadac tresci zapytania;
b) jej ztozenie stanowito bedzie czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu
przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji;
c) zawiera btedy w obliczeniu ceny;
e) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow;
f) zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z postepowania.

XV. INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY.

1. Umowa z wybranym Wykonawcg zostanie zawarta w terminie wyznaczonym przez
Zamawiajgcego.

2. Przed podpisaniem umowy wybrany Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu
informacje niezbedne do wpisania do tresci umowy np. imiona i nazwiska
uprawnionych osob, ktére bedg reprezentowa¢ Wykonawce przy podpisaniu
umowy, dane kontaktowe, nr rachunku itp.

3. W przypadku, gdy Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, jako

najkorzystniejsza, uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy dokona
ponownego badania i oceny ofert sposrdd pozostatych ofert niepodlegajgcych
odrzuceniu.

XVI.  OKRESLENIE WARUNKOW ISTOTNYCH ZMIAN UMOWY
1. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢é zmiany postanowien umowy w zakresie
zmiany terminu wykonania przedmiotu umowy w stosunku do wskazanego
w szczegotowym opisie przedmiotu zamowienia, w przypadku:

a) wystgpienia okolicznosci, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ przed
zawarciem umowy, a na ktére strony umowy nie miaty wptywu, ktore istotnie
utrudniajg wykonanie umowy w catosci lub w czesci, przez ktére strony
rozumiejg m. in. wystagpienie sity wyzszej (zdarzen nadzwyczajnych,
zewnetrznych, niemozliwych do przewidzenia i zapobiezenia, w tym klesk
zywiotowych, zaburzen zycia zbiorowego), zmiany przepiséw prawa
powszechnie obowigzujgcego;

b) dziatania os6b trzecich lub organéw wtadzy publicznej, ktére skutkowatyby
zawieszeniem lub niemoznoscig prowadzenia dziatan w celu terminowej lub
prawidtowej realizacji umowy.

2. Wszelkie pozostate zmiany w tresSci umowy wymagajg formy pisemnej w postaci
aneksu do umowy pod rygorem niewaznosci.
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KLAUZULA INFORMACYJNA — art. 13 RODO

Zgodnie z Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i ich swobodnym przeptywem (RODO), ponizej przekazujemy
informacje dotyczgce przetwarzania Pani/Pana danych osobowych:

1)

2)

3)

Administratorem danych osobowych jest Wojewodztwo Warminsko —
Mazurskie w zakresie zadan realizowanych przez Zarzgd Wojewodztwa
Warminsko-Mazurskiego, ul. E. Plater 1, 10-562 Olsztyn (dalej: Administrator);

Administrator powotat Inspektora Ochrony Danych, z ktérym kontakt jest
mozliwy pod adresem email: iod@warmia.mazury.pl;

Dane osobowe podmiotow odpowiadajgcych na zapytania cenowe,
potencjalnych wykonawcow i wykonawcy wytonionego w wyniku
przeprowadzonego postepowania oraz dane osobowe 0s6b dziatajgcych
w imieniu wykonawcy przetwarzane bedg na podstawie:
a) art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwigzanym z realizacjg postepowania
0 udzielenie niniejszego zamowienia publicznego oraz wypetnienia
obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze w zakresie rozliczenia
finansowo-podatkowego zawieranej umowy i archiwizacji dokumentaciji.

Podstawe przeprowadzenia postepowania stanowi Uchwata Zarzgdu Wojewodztwa
Warminsko-Mazurskiego nr 58/817/20/V1 z dnia 28.12.2020 r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu udzielania zamowien publicznych w Urzedzie
Marszatkowskim Wojewoddztwa Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie.

Uchwata dostepna jest na stronie BIP: hitps://bip.warmia.mazury.pl w zaktadce Akty
prawne.

4)

5)

b) art. 6 ust. 1 lit. b RODO w celu zwigzanym z zawarciem i wykonaniem
umowy, ktorej strong bedzie wytoniony wykonawca.

Dane pozyskane w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia mogag
zostac przekazane zainteresowanym podmiotom i osobom, gdyz co do zasady
postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego jest jawne. Administrator
jest zobowigzany udostepni¢ dane na podstawie powszechnie obowigzujgcych
przepisow prawa m. in. W Biuletynie Informacji Publicznej.

Dane osobowe bedg przetwarzane przez okres:

e 5 latliczony od roku nastepnego po roku zakonczenia sprawy
dotyczgcej zamowienia publicznego, odnoszacy sie do danych
osobowych zawartych w dokumentacji zamdwienia publicznego (np.
dane przekazane przez potencjalnych wykonawcéw),

e obowigzywania umowy i kolejne 10 lat liczone od roku nastepnego po
roku ustania obowigzywania umowy z wytonionym wykonawca,
odnoszgcy sie do danych osobowych zawartych w umowie.

Podstawg prawng wskazania ww. okresow przetwarzania danych osobowych jest
jednolity rzeczowy wykaz akt stanowigcy zatgcznik nr 4 do rozporzgdzenia Prezesa
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Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwéw zaktadowych oraz Rozporzadzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa
Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 roku w sprawie klasyfikowania

i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatéw archiwalnych do archiwow
panstwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej.

XVIII.

6)

7)

8)

9)

Potencjalnemu Wykonawcy i/lub wytonionemu Wykonawcy przystugujg

nastepujgce prawa zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych:

a) prawo dostepu do tresci danych osobowych

b) prawo do sprostowania danych osobowych,

c) prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych, z zastrzezeniem
przypadkow,
o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO,

d) prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

Nie przystugujg natomiast ponizsze prawa:

a) prawo do usuniecia danych osobowych,

b) prawo do przenoszenia danych osobowych,

c) prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych.

Podanie danych osobowych jest warunkiem niezbednym do przeprowadzenia

niniejszego postepowania i ewentualnego zawarcia umowy, co oznacza, ze

w przypadku niepodania danych nie bedzie mozliwy udziat postepowaniu

i zawarcie umowy.

Dane osobowe nie podlegajg profilowaniu ani nie sg przetwarzane w sposob

zautomatyzowany.
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