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DSPP-1.433.1.64.2024 Zatgcznik nr 1

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
(dalej: OPZ)

1. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

1.1.Przedmiotem zamodwienia jest: realizacja ustugi pn.: wsparcie eksperckie
szkoleniowe i konsultacyjne os6b pracujacych z mtodzieza w ramach projektu
strategicznego: ,POTRAFIE-DECYDUJE-DZIALAM program wspierania
aktywnosci i inicjatyw mtodziezy w wojewodztwie warminsko-mazurskim”.

Ustuga dotyczy: wsparcia eksperckiego szkoleniowego i konsultacyjnego osob
pracujgcych z mtodziezg w ramach grantéw udzielonych w 3 edycjach otwartego naboru
Grantobiorcow podczas realizacji projektu strategicznego Samorzgdu Wojewddztwa
Warminsko-Mazurskiego pt.: ,POTRAFIE-DECYDUJE-DZIALAM program wspierania
aktywnosci i inicjatyw mfodziezy w wojewddztwie warminsko-mazurskim” (dalej projekt
ten bedzie okreslany jako: Projekt strategiczny), w celu podniesienia kwalifikacji
zawodowych o0séb pracujacych z miodzieza (okreslanych w Projekcie
strategicznym jako: animatoréw/opiekunéw miodziezy) poprzez szkolenia,
warsztaty, konsultacje z ekspertami w zakresie metod ksztalcenia kompetencji
spotecznych i obywatelskich uczniéw/uczennic (dot. os6b w wieku 12-19 |at),

tj. doskonalenia umiejetnosci i wiedzy w tym zakresie.

1.2.Ustuga realizowana jest w ramach projektu strategicznego Samorzedu
Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego pt. ,POTRAFIE-DECYDUJE -DZIALAM
mazurskim” realizowanego w ramach programu regionalnego Fundusze Europejskie dla
Warmii i Mazur 2021-2027 (FEWIM 2021-2027), Priorytet 6. Edukacja i Kompetencje
EFS+, Dziatanie 6.3 Edukacja ogodlnoksztatcgca.

1.3. Liczba os6b objetych wsparciem w ramach niniejszego zaméwienia wynosi
maksymalnie 80 oséb pracujacych z miodziezg w ramach udzielonych przez
Zamawiajacego grantéw. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmniejszenia liczby
os6b do 66 w ramach catego okresu realizacji Projektu strategicznego

i przedmiotu zamoéwienia.

Zamawiajgcy nie moze w tej chwili okresli¢ liczby osob w ramach 1 grupy szkoleniowej
z uwagi na to, ze jest to uzaleznione od liczby wybranych do realizacji wnioskow
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0 udzielenie grantu (1 grant to 2 osoby pracujgce z mtodziezg w ramach tego samego
Grantobiorcy).

Zaktada sie srednio ok. 26 os6b w ramach 1 grupy szkoleniowej. Najmniej wnioskow
wybranych do realizacji moze by¢ w pierwszym naborze (w roku 2024), jednak
Zamawiajgcy zaktada, ze nie mniej niz 5 wnioskéw, co daje 10 os6b w ramach pierwszej
grupy szkoleniowej. Wéwczas w grupach szkoleniowych w kolejnych 2 latach, moze by¢
maksymalnie np.: 34 (przy 17 wybranych wnioskach i udzielonych grantach) oraz 36
0s6b (przy 18 wybranych wnioskach do realizacji i udzielonych grantach). Uzaleznione
jest to od wynikow, realizowanych w ramach Projektu strategicznego, naboréw.

Zamawiajgcy zaktada, ze odbiorcami/odbiorczyniami przedmiotu zamowienia bedg
gtéwnie nauczyciele/nauczycielki szkét i placowek prowadzgcych ksztatcenie ogolne
(tj. szkot podstawowych i licedw ogdlnoksztatcgcych) z wojewddztwa warminsko-
mazurskiego.

1.4. W dalszej czesci OPZ ,,Zamawiajagcym” okresla sie Wojewodztwo Warminsko-
Mazurskie, natomiast ,,Wykonawcg” — podmiot wybrany przez Zamawiajgcego

w drodze zamdéwienia publicznego, jako realizator ustugi opisanej szczegotowo

w ramach niniejszego OPZ.

1.5. Na realizacje przedmiotu zamdwienia sktadac sie bedg nastepujgce zadania:

1) Zapewnienie miejsca, zakwaterowania i wyzywienia dla uczestnikéw szkolen oraz
realizacja trzech 3-dniowych szkolen dla os6b pracujgcych z mtodziezg w ramach
grantow udzielonych w 3 cyklach naboréw Grantobiorcéw, tj. w latach: 2024, 2025,
2026, wskazanych przez Zamawiajgcego (z uwzglednieniem zapisow w czesci 1.3
OP2Z), szczego6towo opisanych w czesci 3.5 OPZ.

2) Wsparcie szkoleniowe (1 x 4 szkolenia on-line x 3 cykle naborow Grantobiorcow)
skierowane do 0sob pracujgcych z mtodziezg, o ktérych mowa w pkt. 1
(z zastrzezeniem zapisow w czesci 1.3 OPZ), w formule on-line, szczegétowo
opisane w czesci 3.8 OPZ.

3) Badanie podniesienia kwalifikacji zawodowych w zakresie metod ksztatcenia
kompetenciji spotecznych i obywatelskich mtodziezy przez osoby pracujgce
z mtodziezg w ramach grantow, bedgce odbiorcami wsparcia eksperckiego
szkoleniowego i konsultacyjnego w ramach niniejszego przedmiotu zamowienia —
w kazdym z trzech etapow realizacji przedmiotu zaméwienia. Jeden etap
obejmuje: 3 - dniowe szkolenie, 4 szkolenia on-line, wsparcie konsultacyjne
w trakcie realizacji dziatan w ramach grantow - wszystko zakonczone
potwierdzeniem podniesienia kwalifikacji zawodowych (zgodnie z zasadami
projektow realizowanych z EFS Plus, w tym opisanymi w Zatgczniku nr 2 do OPZ)
w zakresie metod ksztatcenia kompetencji spotecznych i obywatelskich mtodziezy
poprzez certyfikaty/zaswiadczenia przygotowane dla kazdego uczestnika/kazde;j
uczestniczki wsparcia - opisane w czesci 3.4 OPZ.

Zadanie obejmuje réwniez wsparcie konsultacyjne osob pracujgcych z mtodziezg
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w ramach grantéw, o ktérych mowa w pkt. 1 (z zastrzezeniem zapiséw w czesci
1.3 OPZ), szczego6towo opisane w czesciach: 3.7, 3.9 OPZ.

1.6. Wykonawca przekaze do akceptacji Zamawiajgcemu najpdzniej na 7 dni roboczych
przed rozpoczeciem szkolen, o ktérych mowa w czesci 1.5 OPZ w punktach 1 i 2
opracowane przez ekspertow szczegotowe programy szkolen/scenariusze, w formie
elektronicznej, na adres wskazany w Umowie. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosc
whniesienia uwag do tresci wskazanych materiatéw, ktore Wykonawca jest zobowigzany
uwzgledni¢ w terminie 2 dni roboczych.

1.7. Na potrzeby realizacji zadan, o ktérych mowa w czesci 1.5 OPZ w punktach: 1 - 3
Wykonawca zapewni udziat ekspertow wskazanych sposrod oséb wymienionych
w wykazie osob ztozonym przez Wykonawce w postepowaniu.

1.8. Wykonawca zapewni rowniez przynajmniej 1 osobe do obstugi technicznej realizaciji
przedmiotu zaméwienia i do kontaktéw z Zamawiajgcym.

1.9. Wykonawca pokrywa koszty: wyzywienia, noclegow oraz dojazdu ekspertow
skierowanych do realizacji przedmiotu zamdwienia oraz osoby obstugujgcej realizacje
zamoéwienia ze strony Wykonawcy.

2. SKROCONY OPIS PROJEKTU STRATEGICZNEGO:

2.1. Celem Projektu strategicznego jest: podniesienie kompetencji kluczowych,
gtébwnie spotecznych i obywatelskich przez 500 uczniow w wieku 12-19 lat (350K/150M)
ze szkoét prowadzgcych ksztatcenie ogdlne w wojewddztwie warminsko-mazurskim,
ktérych organem prowadzacym jest JST lub NGO, poprzez stworzenie warunkéw do
aktywnego, tworczego i partnerskiego udziatu w zyciu lokalnym, umacniajgcego ich wiezi
Z miejscem zamieszkania lub nauki, w tym poprzez realizacje inicjatyw mtodziezy,

w ramach 36 grantdow udzielonych w 3 cyklach otwartego naboru Grantobiorcéw
dziatajgcych w 36 lokalnych koalicjiach na rzecz miodziezy oraz podniesienie
kwalifikacji zawodowych 72 oséb pracujacych z miodzieza (animatoréw/
opiekunéw mtodziezy) w zakresie metod ksztalcenia kompetencji spotecznych

I obywatelskich, w okresie od 1 pazdziernika 2023 do 31 grudnia 2027 r.

2.2. 6 maja 2024 r. Zarzagd Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego zatwierdzit
Regulamin udzielania grantow w ramach Projektu strategicznego.

Link do procedur naboru:
Biuletyn Informacji Publicznej Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Warminsko-
Mazurskiego w Olsztynie:
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https://bip.warmia.mazury.pl/akty/17647/uchwala-w-sprawie-zatwierdzenia-requlaminu-
udzielania-grantow-w-ramach-projektu-strategicznego-samorzadu-wojewodztwa-
warminsko-mazurskiego-pt.-potrafi.nhtml

wAzRMIA
MAZVRY

zaktadka: Fundusze Europejskie/ POTRAFIE-DECYDUJE-DZIALAM na stronie
warmia.mazury.pl (zamieszczono wyzej wymieniong Uchwate Zarzgdu WWM z wersjami
edytowalnymi Regulaminu i zatgcznikéw) link do dokumentow:

https://warmia.mazury.pl/fundusze-europejskie2/potrafie-decyduje-dzialam/9210-
zapoznaj-sie-z-requlaminem-udzielania-grantow

W ramach projektu jest uruchomiona informacyjna strona internetowa/platforma
internetowa majgca na celu m.in. wymiane i upowszechnianie informacji dot. zadan
realizowanych w ramach Grantéw pod adresem:

https://pdd.warmia.mazury.pl

2.3. Podstawowe informacje dot. naboru wnioskéw o Grant:

1) Pierwszy nabor wnioskow o udzielenie Grantu trwa od 15 maja 2024 r. do
28 czerwca 2024 r.

2) Whnioskodawca/Grantobiorcg moze by¢ szkota realizujgca ksztatcenie ogolne
(szkota podstawowa — nie dotyczy szkdt specjalnych), lub liceum
ogolnoksztatcgce poprzez swoéj organ prowadzacy, tj.: JST lub NGO (nie dotyczy
zadan realizowanych w ramach pomocy publicznej/de minimis).

3) Whnioskodawca (organ prowadzgcy) moze ztozy¢ tylko 1 wniosek o Grant w danym
naborze.

4) Whnioskodawca JST moze wskazac jako realizatora Grantu np. 2 prowadzone
przez siebie szkoty.

5) Grantobiorca musi zawigzac lokalng koalicje na rzecz mtodziezy (z 1 podmiotem:
w przypadku gdy organem prowadzgcym szkoty jest JST — koalicjantem ma byc¢
NGO; w przypadku, gdy organem prowadzgcym jest NGO — koalicjantem ma by¢
JST.

6) Wysokos¢ kosztow kwalifikowalnych, tj. bezposrednio zwigzanych
z realizowanym zadaniem to: od 60 tys. zt do 95 tys. zt, w tym 1,75% to wktad
wiasny Grantobiorcy (w réznych formach: rzeczowej/osobowej lub finansowej).

7) Nie sg kwalifikowalne koszty obstugi grantu — nalezy je zapewni¢ w ramach
zasobow wiasnych.

8) Grupa mtodziezy objeta wsparciem ma liczy¢é min. 15 oséb w wieku 12-19 lat;
pierwszenstwo w rekrutacji ma miodziez zagrozona dyskryminacjg badz
wykluczeniem. W przypadku, gdy grupa mtodziezy w 50% bedzie liczyta osoby
Z niepetnosprawnosciami (tj. 7 osob) to liczy¢ moze 12 osdb.
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9) Zadanie w ramach grantu ma byc realizowane w okresie od 1 wrzesnia do 31 lipca
nastepnego roku - trwa¢ min. 9 miesiecy, max. 11 miesiecy;

2.4. Wymieniona wyzej czes$¢ Projektu strategicznego ma by¢ realizowana w 3 cyklach:
od 1 wrzesnia roku, w ktérym udzielono grantéw do 31 lipca kolejnego roku

w latach 2024/2025, 2025/2026, 2026/2027 (nie wliczono w to okresu naboru, oceny

i wyboru Grantobiorcéw i rozliczenia grantéw), przy czym minimalna liczba miesiecy,

w ktérych majag byc¢ realizowane zadania grantowe to 9, maksymalnie 11 miesiecy.

W tym czasie planuje sie réwniez udzielenie wsparcia eksperckiego -
szkoleniowego i konsultacyjnego — os6b pracujacych z miodziezag w ramach
udzielonych Grantéw, bedacego przedmiotem niniejszeqo postepowania.

W ramach 1 grantu zadania majg realizowa¢ 2 osoby (opiekunowie miodziezy/
animatorzy — gtéwnie wychowawcy, nauczyciele, pedagodzy, psychologowie — osoby
wskazane przez Grantobiorce, czyli JST lub NGO lub szkote podstawowg lub liceum
ogolnoksztatcgce). Osoby te majg pracowa¢ w ramach grantu z co najmniej 15-sto
osobowg grupg mtodziezy (przy tym Grantobiorca ma zapewnic pierwszenstwo dla oséb
z grup zagrozonych wykluczeniem). W przypadku 50% uczestnictwa o0sob
Z niepetnosprawnosciami, tj. 7 oséb, mozliwe jest zmniejszenie grupy do 12 osdéb).

2.5. Cel Projektu strategicznego dot. pracy z miodziezg ma by¢ realizowany poprzez:

1) Opracowanie na etapie wniosku o grant i podczas dziatan w ramach grantu oraz
wdrozenie 36 lokalnych mechanizmow/ narzedzi wspierania aktywnosci i inicjatyw
miodziezy, majgcych na celu jej wsparcie w kierunku rozwijania kompetencji
kluczowych, gtéwnie spotecznych i obywatelskich, m.in. inicjatywnosci, umiejetnosci
porozumiewania sie, wspotpracy w grupie, empatii, samodzielnos$ci, kreatywno$ci.

2) Wskazany w pkt. 1. lokalny mechanizm/narzedzie, rozumiany jest jako cykl
zaplanowanych wczesniej dziatan opisanych we wniosku o grant, ktére majag
doprowadzi¢ do realizacji celu, czyli rozwoju kompetencji kluczowych, gtéwnie
spofecznych i obywatelskich mtodziezy biorgcej udziat w projekcie. Do realizacji
zadan ma zosta¢ zaproszony koalicjant: NGO (w przypadku, gdy Grantobiorcg jest
JST czy szkota) lub JST (w przypadku gdy Grantobiorcg jest NGO prowadzgca
szkote). Koalicjant ma za zadanie wspétpracowac¢ z Grantobiorcg w realizacji celu
zadania grantowego.

3) Lokalny mechanizm wskazany w pkt 2. ma obejmowac zaplanowane wczesniej przez
Grantobiorce (we wspoipracy z mitodziezg i koalicjantem) we wniosku o grant:
zajecia, warsztaty, spotkania, wyjazdy, inne dziatania w wybranym przez niego
wspolnie z miodziezg obszarze tematycznym, w_tym obowigzkowe jest
przeprowadzenie mtodziezy przez cykl zaje¢ w celu wymyslenia, uzgodnienia,
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opracowania, zaplanowania realizacji i realizacje co najmniej jednej inicjatywy
miodziezy na rzecz srodowiska lokalnego (moze by¢ rowniez na rzecz szkoty).

3. SZCZEGOLOWY ZAKRES ZAMOWIENIA:

3.1. Catkowity okres realizacji przedmiotu zamoéwienia: od dnia zawarcia umowy
do dnia 31 lipca 2027 r.

3.2. Okres realizacji zadan w ramach ustugi eksperckiej szkoleniowej i konsultacyjnej to
od 9-ciu do 11-stu miesiecy w jednej edycji naboréw Grantobiorcow w ramach Projektu
strategicznego (czyli podczas jednego etapu realizacji przedmiotu zamoéwienia), w co
wliczony jest czas przygotowan., tj. w okresie:

Pierwszy nabdr: 1 wrzesnia 2024 r. — 31 lipca 2025 r.

Drugi nabor: 1 wrzesnia 2025 r. — 31 lipca 2026 r.

Trzeci nabor: 1 wrzesnia 2026 r. — 31 lipca 2027 r.
Przy czym okres realizacji zadan w pierwszym etapie realizacji przedmiotu zamowienia
(dot. pierwszego naboru) bedzie odpowiednio dostosowany do terminu zawarcia umowy
z Wykonawca.

3.3. Ustuga ma by¢ realizowana przez Wykonawce we wspotpracy z Zamawiajgcym.
Oznacza to m.in. przynajmniej 1 spotkanie w miesigcu z przedstawicielem/elkg
przedstawicielami/lkami Zamawiajgcego wymienionymi w Umowie w okresach realizacji
ustugi, wskazanych w czesci 3.2. oraz w kazdym dodatkowym spotkaniu powyzej
wskazanego 1/miesigc na prosbe Zamawiajgcego lub Wykonawcy wystang mailem
(zorganizowanym w ciggu 3 dni roboczych od zgtoszenia takiej potrzeby przez
Zamawiajgcego lub Wykonawce). Spotkania mogg odbywac sie w formie on-line lub
stacjonarnie. Ustalenia ze spotkan bedg spisane (w przypadku zgtoszenia takiego
whniosku przez Zamawiajgcego lub przez Wykonawce) w formie notatki i podpisane przez
przedstawiciela/lki Zamawiajgcego i Wykonawcy.

Kontakt pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg mozliwy bedzie rowniez za pomocag
telefonu/éw i adresu e-mail/adreséw e-mail podanego/podanych w Umowie.

3.4. Wykonawca ma opracowaé¢ sposob badania (np. ankieta ewaluacyjna, na
poczatku wsparcia i w ciggu (do) 4 tygodni od zakonczenia udziatu we wsparciu

w ramach 1 etapu przedmiotu zamowienia) podniesienia kwalifikacji zawodowych os6b
pracujgcych z miodziezg biorgcych udziat we wsparciu eksperckim szkoleniowym i
konsultacyjnym w zakresie metod ksztatcenia kompetencji spotecznych i obywatelskich,
w oparciu o 4-etapowy wzorzec: ETAP |. Zakres, ETAP Il: Wzorzec, ETAP Ill: Ocena,
ETAP IV: Poréwnanie (patrz: materiat informacyjny w zatagczniku nr 2 do OPZ). Wskaznik
w Projekcie strategicznym ma by¢ mierzony z momentem: do 4 tygodni od zakoniczenia
udziatlu przez uczestnika w danej formie wsparcia na podstawie certyfikatu/
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zaswiadczenia stworzonego w ramach niniejszej ustugi zleconej przez Zamawiajgcego.
Badanie przez Wykonawce ma by¢ zrealizowane przed rozpoczeciem realizacji zadan
przez uczestnikdw/uczestniczki wsparcia w ramach Grantu (jezeli to bedzie mozliwe) lub
przed rozpoczeciem wsparcia szkoleniowo-konsultacyjnego i w terminie do 4 tygodni po
zakonczeniu udzialu we wsparciu szkoleniowo-konsultacyjnym w ramach Projektu
strategicznego. Wreczenie certyfikatdbw mozliwe bedzie np. podczas 2-dniowego
wydarzenia: Wojewddzkiego Forum Aktywnosci i Inicjatyw Miodziezy organizowanego
przez Zamawiajgcego w czerwcu kazdego roku podsumowujgcego dziatania w ramach
udzielonych grantow.

3.5. W ramach realizacji ustugi Wykonawca ma zrealizowaé trzy 3-dniowe szkolenia
warsztatowe (po 1 w kazdym etapie realizacji przedmiotu zamowienia) dla osob
pracujgcych z miodziezg, wskazanych do tego zadania przez Grantobiorce we
wnioskach o udzielenie grantu przyjetych do realizacji. Wykonawca zobowigzuje sie do
organizacji 3-dniowego szkolenia najpézniej w terminie 30 dni kalendarzowych po
uzyskaniu od Zamawiajacego informacji o liczbie jego uczestnikéw (zachowanie
terminu oznacza rozpoczecie realizacji wskazanego szkolenia w terminie liczonym
od nastepnego dnia od uzyskania informacji o liczbie uczestnikéw do pierwszego
dnia szkolenia), tj. we wrzesniu/listopadzie (najlepiej: w | pot. pazdziernika) w roku,

w ktorym rozpoczynajg sie zadania w ramach grantéw. W szkoleniach, jako
obserwatorzy, uczestniczy¢ mogg réwniez przedstawiciele Zamawiajgcego w liczbie
maksymalnie 2 oséb. Kosztéw udziatu przedstawiciela/li Zamawiajgcego nie nalezy
uwzglednia¢ w kosztach realizacji ustugi bedacej przedmiotem zamoéwienia.

Na realizacje zadania sktadac sie maja:

1) Zapewnienie miejsc realizacji trzech 3 - dniowych szkolen oraz noclegéw
i wyzywienia dla uczestnikéw, spetniajgcych nastepujgce wymagania (ponizsza
specyfikacja jednego 3—dniowego szkolenia — dotyczy réwniez 2 pozostatych
miejsc):
a) Obiekt potozony w Olsztynie lub w odlegtosci do 65 km (wtgcznie) od miasta
Olsztyn w wojewodztwie warminsko-mazurskim (mierzonej od ul. Emilii
Plater 1 do miejsca szkolenia — Zamawiajacy bedzie weryfikowat odlegtos¢
zgodnie z Google Maps — ,zmierz odlegtos¢”, przy czym odlegtos¢ bedzie
liczona po drodze, nie w linii prostej). W obiekcie musi znajdowac sie m.in.:
e sala/pomieszczenie konferencyjne, w ktérej odbedzie sie szkolenie,
e sala/pomieszczenie, gdzie odbedzie sie ustuga gastronomiczna,
e pokoje hotelowe dla uczestnikow zajeé.
Zamawiajgcy wymaga, aby obiekt, pokoje oraz przeznaczone na potrzeby
zorganizowania spotkania przestrzenie (sala) a takze ciggi komunikacyjne
byly dostosowane do potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami, w tym do
potrzeb o0sdb z niepetnosprawnoscig ruchowg oraz oséb ze szczegdlnymi
potrzebami: zgodnie z warunkami stuzgcymi dostepnosci osobom ze
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b)

d)

szczegolnymi potrzebami zawartymi w Ustawie z dnia 19 lipca 2019 .
0 zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegolnymi potrzebami (tekst
jednolity: Dz. U. z 2022 r. poz. 2240), w tym m.in.:

a. Wejscie do budynku, w ktorym bedzie odbywacé sie szkolenie, jest na
poziomie terenu wokét budynku, a jesli w budynku (lub przed wejsciem do
budynku) zastosowano schody, to jest winda, dostepny podjazd Iub
sprawna platforma przychodowa, o ile to mozliwe, zainstalowana przy
wejsciu gtbwnym/schodach gtéwnych.

b. Na kondygnacjach i w pokojach dostepnych dla oséb
Z niepetnosprawnoscig znajdujg sie przystosowane toalety.

c. O ile to mozliwe na korytarzach nie ma wystajgcych gablot, reklam,
elementow dekoracji, ktore mogtyby by¢ przeszkoda dla oséb
Z niepetnosprawnosciami.

d. Obiekt bez wzgledu na ilos¢ kondygnacji przeznaczonych dla gosci, musi
posiadac infrastrukture dostosowang do potrzeb oséb
z niepetnosprawnosciami typu winda, podjazdy. Ponadto obiekt, sala
konferencyjna, sala, gdzie zostanie wykonana ustuga gastronomiczna, min.
1 pokdj hotelowy, jak réwniez toalety i szatnia powinny by¢ przystosowane
do os6b z niepetnosprawnosciami oraz spetnia¢c warunki okreslone
przepisami  bezpieczenstwa i  higieny pracy oraz ochrony
przeciwpozarowe,.

Obiekt oraz  sale/pomieszczenia  oferowane przez  Wykonawce,

zaakceptowane przez Zamawiajgcego, muszg spetniaé warunki, o ktérych

mowa w lit. a oraz dodatkowo:

petne zaplecze sanitarne dopasowane do liczby uczestnikéw,

bezptatne toalety,

bezptatng szatnie,

bezptatny parking dla uczestnikdéw szkolenia (zgodnie z potrzebami),

w czesci ogblnodostepnej obejmujgcej hol recepcyjny, sale gastronomiczne

i konferencyjne klimatyzacje lub inne urzgdzenia i systemy zapewniajgce

wymiane powietrza i utrzymanie temperatury 18-21 °C oraz wilgotnos¢ 45-

60%,

. bezptatne wi-fi na terenie obiektu,

g. ekrany (min. 1) do wyswietlania przez caty czas trwania spotkania
prezentacji multimedialnej dostarczonej przez Zamawiajgcego (np. przed
salg warsztatowg) promujgcej Projekt strategiczny oraz informujgce;j
0 realizacji szkolenia, lub przynajmniej mozliwosci umieszczenia 2
plakatéw w formacie A-4 informujgcych o Projekcie strategicznym
i realizowanym szkoleniu.

Wykonawca oznakuje wejscie do obiektu i do sali, w ktérej obywac sie bedzie

szkolenie, materiatami informacyjnymi, zgodnie ze wskazdéwkami

Zamawiajgcego przekazanymi Wykonawcy na 5 dni roboczych przed kazdym

szkoleniem.

Zapewnienie sali (klimatyzowanej, wraz z wyposazeniem i obstugg

techniczng) do przeprowadzenia zaje¢ w formie prezentacji i warsztatéw

PO T®
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podczas szkolenia dostosowanej do liczby uczestnikdw/uczestniczek, w tym
prowadzgcych i przedstawicieli Zamawiajgcego (oprdocz miejsc przy stolikach
powinno by¢ miejsce na prace warsztatowg o powierzchni min. 30 m?, przy

czym

rozstrzygnieciu naboru wnioskéw o grant i podpisaniu umoéw z Grantobiorcami,

przewidywany termin to: sierpien/wrzesien 2024, 2025, 2026. Wykonawca
dostosuje wielkosc¢ sali do liczby uczestnikow szkolenia, majac na uwadze, ze
warsztaty mogg odbywac sie nie tylko przy stolikach w matych grupach, ale
np. w formie aktywnej/ruchowej i wielkos¢ sali powinna by¢ dostosowana do

tego typu aktywnosci, a takze sala ma by¢ dostosowana do potrzeb oséb
Z niepetnosprawnosciami.
Powyzsza sala powinna by¢ wyposazona w:

laptop z mozliwoscig wyswietlania slajdéw, filméw, dostepem do
Internetu,

pilot do zmiany slajdow,

ekran do prezentacji multimedialnej,

rzutnik multimedialny,

zapewnienie odpowiedniego nagtosnienia w przypadku wyswietlania
filmow, audyciji lub odtwarzania muzyki,

dostep do bezprzewodowego internetu,

wszystkie elementy wyposazenia technicznego majg by¢ ze sobg
kompatybilne, a parametry techniczne wszystkich urzadzen (np.
wielko$¢ ekranu, rodzaj nagtosnienia) muszg by¢ dopasowane do
warunkéw sali/pomieszczenia konferencyjnego, takich jak specyfika
oswietlenia, akustyka, usytuowanie miejsc siedzgcych, wielkosc itp.
dostep do sieci energetycznej zapewniajgcej podtgczenie laptopa przez
uczestnikow spotkania (dla min. 5 oséb),

flipchart z kartkami oraz markery,

stoty i krzesta, w liczbie dostosowanej do liczby uczestnikow spotkania,
tacznie z prowadzgcymi i obserwatorami, zapewniajgce wzajemng
widocznos¢ uczestnikdw spotkania, z mozliwoscig ich przesuwania

i aranzacji wnetrza podczas spotkania zgodnie z potrzebg prowadzacych
warsztaty;

odpowiednie oswietlenie: dostep do swiatta dziennego oraz oswietlenia
umozliwiajgcego swobodne i bezpieczne dla wzroku czytanie, nalezyte
natezenie swiatta, tak aby wyswietlane prezentacje byty czytelne dla
wszystkich uczestnikdw (mozliwos¢ zaciemnienia sali minimum do 70%
ograniczenia $wiatta dziennego),

zapewniona ma by¢ obstuga techniczna przed i w trakcie spotkania
(m.in. podtgczenie laptopa, rzutnika, zapewnienie odpowiedniego
nagtosnienia w przypadku projekc;ji flmow, zapewnienie pilota do zmiany
slajdéw, usuwanie nieprawidtowos$ci w dziataniu sprzetu),

zapewnienie miejsca na roztozenie banerow, stojakow i materiatow
promocyjnych,

zapewniony ma by¢ dostep do miejscalsali, w ktérej ma byé
zrealizowana ustuga gastronomiczna (przerwa kawowa),

liczba uczestnikbw bedzie podana przez Zamawiajgcego po
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e W budynku, w ktéorym odbywac sie bedg warsztaty (ani w jego
najblizszym otoczeniu) nie mogg odbywac¢ sie prace budowlane,
remontowe lub konserwatorskie),

e sala powinna by¢ dostepna podczas 3 dni realizacji szkolenia, tj. od
pierwszego dnia od godz. 15.00 do trzeciego dnia do godz. 14.00.

e) 2 noclegi ze Sniadaniem dla 1 uczestnika (noclegi i sSniadania dla wszystkich

0sOb uczestniczgcych w szkoleniu za wyjatkiem tych osob, ktore zgtosity
niekorzystanie z noclegow) w obiekcie o standardzie min. 3-gwiazdkowym,

tj. posiadajgcym przyznang kategorie min. trzygwiazdkowg (zgodnie

z kategoryzacjg obiektéw konferencyjno-hotelowych/hoteli uzyskang zgodnie
z wymaganiami ustawy z 29 sierpnia z 1997 r. o ustugach hotelarskich oraz
ustugach pilotbw wycieczek i przewodnikow turystycznych oraz
rozporzgdzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r.

w sprawie obiektow hotelarskich i innych obiektéw, w ktérych sg swiadczone
ustugi hotelarskie.), musi by¢ wpisany do ewidencji obiektéw hotelarskich
prowadzonej przez marszatka wojewodztwa wiasciwego ze wzgledu na
miejsce potozenia obiektu. Noclegi w pokojach z tazienkg (reczniki i suszarka
do wlosow w tazience), w pokojach 1-osobowych lub do 50% uczestnikow

w pokojach 2-osobowych (Zamawiajgcy dopuszcza zakwaterowanie
uczestnikow szkolenia pojedynczo lub we 2 osoby w pokojach
wieloosobowych w przypadku braku pokoi jednoosobowych lub
dwuosobowych dla wszystkich uczestnikow).

Zamawiajacy zastrzega, ze ostateczna liczba pokoi i oséb korzystajacych
z positkéw zostanie podana Wykonawcy na minimum 5 dni roboczych
przed data wykonania ustugi.

f) Wymogi dotyczgce wyzywienia uczestnikow szkolenia:

a. Wyzywienie obejmuje: 4 serwisy kawowe (pierwszego i trzeciego dnia —
po jednym, drugiego dnia: 2 serwisy kawowe), 3 obiady, 2 $niadania,
2 kolacje — positki serwowane zgodnie z harmonogramem szkolenia;
b. Serwis kawowy, z ktérego mozna bedzie korzysta¢ w trakcie warsztatéw
bezposrednio na sali szkoleniowej lub przed salg, gotowy przynajmniej na
15 min. przed rozpoczeciem pierwszych zaje¢ kazdego dnia oraz po
obiedzie drugiego dnia, na biezgco uzupetniany; obejmuje:
Napoje zimne: woda mineralna niegazowana podawana w dzbankach
z cytryng lub w szklanych butelkach szklanych — 330 ml/os; woda gazowana
podawana w butelkach szklanych (330 ml/2 os.; 1 rodzaj soku owocowego
100% - 150 ml/os podawany w dzbankach.
Napoje gorace: dostepne: kawa z ekspresu cisnieniowego, rozpuszczalna
i mielona oraz herbata (rézne rodzaje, w tym owocowa, zielona, ziotowe) —
bez limitu wraz z dodatkami (cukier w cukiernicy biaty i trzcinowy,
Smietanka/mleko do kawy — w tym roslinne, cytryna w plastrach); wrzatek w
termosach lub dozowany bezposrednio z ekspresu bez ograniczen.
Ciasta domowe: 2 rodzaj podczas 1 dnia serwisu kawowego (podczas
kazdego dnia przynajmniej jedno inne ciasto) wedtug propozycji Wykonawcy,
1 porcja — co najmniej 150 g/os.;
Stodkie przekaski typu ciasteczka (w tym weganskie i bezglutenowe - kazde
oznaczone), bakalie (2 rodzaje);
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Owoce min. 3 rodzaje, w tym co najmniej 2 sezonowe — (co najmniej 150
glos.).

c. Obiad w formie bufetu (mozliwos¢ wyboru z co najmniej 2 rodzajow dan)
obejmuje:

e pierwsze danie: 2 rodzaje zup — 200 — 300 ml/os., w tym 1
wegetarianska lub weganska,

e drugie danie — potrawa miesna i wegetarianska/weganska wg
propozycji Wykonawcy — 150-170 g/os., po 1,5 porcji na osobe; 2
rodzaje do wyboru: ziemniaki z wody lub ziemniaki opiekane oraz
kasze: 200-220 g/os.,

e suréwka 2 rodzaje do wyboru, np.: z warzyw gotowanych/warzyw
sezonowych 200-220 g/os.

e woda niegazowana w dzbankach z cytryng;

e przy wystawionych daniach bedg umieszczone

e. Kolacja w formie stotu szwedzkiego, serwowana w restauracji/sali innej
niz sala, w ktérej odbedg sie warsztaty, z mozliwoscig zasiadania przy
stotach (rownoczesnie przez maksymalng liczbe osob okreslong przez
Zamawiajgcego) dla wszystkich uczestnikéw, ktorzy zadeklarujg udziat
w kolacji, wg propozycji Wykonawcy, w postaci:

e 1 cieptego dania z ryby i z miesa (1 porcja: 170 — 200 g/os. — 1 porcja
dla kazdej osoby kazdego z dan), do tego 2 dodatki sposrod:
ziemniaki opiekane, kasze, kopytka, kluski (1 porcja: 150-170 g/os.)

i 1 surdwka ze swiezych warzyw inna niz podczas obiadu (1 porcja:
100-120 g/os.)

e potmiskéw seréw (3 rodzaje), wedlin (2 rodzaje), ryb (co najmniej
1 rodzaj) — tacznie: 200-250 g/os

e warzywa (co najmniej 100 g/os.): m.in. pomidory, ogorki, papryka,
oliwki, sos winegret do warzyw;

e satatka warzywna: 2 rodzaje co najmniej 200-250 g/os.;

e 2 rodz. deserow — 1 porcja jednego sposrod deseréw na osobe: 170-
190 g.

e pieczywo jasne i ciemne, masto;

e napoje gorgce (kawa, herbata oraz dodatki — jak w ramach serwisu
kawowego) i zimne (woda niegazowana z cytryng) — bez limitu.

f. Sniadanie dla oséb korzystajgcych z noclegu, w formie bufetu, wg
pomystu Wykonawcy (przyktadowe dania: jajecznica, paréwki/kietbaski,
wedliny, ryby wedzone — 3 rodzaje — do wyboru), pieczywo (jasne,
ciemne), warzywa (w tym pomidory, ogorki), dzemy, ptatki Sniadaniowe,
jogurt (ilos¢ produktow odpowiednia do liczby uczestnikdw spotkania)
oraz kawa, herbata, mleko, w tym owsiane, cytryna, cukier, woda
niegazowana — bez limitu.

g) Wykonawca zapewni odrebng sale przystosowang do spozywania positkow;

11
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h) Wykonawca zapewni sprawng obstuge kelnerskg catej ustugi poprzez:

a. zapewnienie liczby kelneréw/kelnerek niezbednych do sprawnej
obstugi gosci,

b. w trakcie trwania ustugi restauracyjnej obstuga sprawnie, na biezgco
zbiera zuzyte naczynia, zaréwno bezposrednio od gosci, jak i ze
stotéw, dbajgc o estetyczny wyglad stotdw, uzupetniajgc wg potrzeb
brakujgce naczynia oraz potrawy.

i) Swiadczenie ustugi restauracyjnej obejmowaé bedzie:

a. sSwiadczenie ustugi restauracyjnej wytgcznie przy uzyciu swiezych
produktéw spozywczych oraz spetniajgcych normy jakosci produktow
spozywczych,

b. przestrzeganie przepisdw prawnych w zakresie przechowywania
i przygotowywania artykutéw spozywczych (m.in.: ustawy z dnia
25 sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia — Dz.U.2023
poz. 1448),

Cc. podanie positkow zgodnie z wymaganiami sanitarnymi dotyczgcymi
Zywnosci i zywienia zbiorowego, w sposob estetyczny,

d. zapewnienie wyposazenia niezbednego do obstugi restauracyjne;j,
tj. zastawy szklanej/ ceramicznej/porcelanowej wraz z metalowymi
sztuccami, serwetek papierowych (na stotach),

e. miejsce wykonania ustugi powinno by¢ dostosowane do potrzeb os6b
Z niepetnosprawnosciami.

j) Zasada urozmaicania musi dotyczy¢ wszystkich positkow. Wykonawca
zobowigzany jest do dostarczenia potraw i napojéw, zgodnie
z zaproponowanym i zaakceptowanym przez Zamawiajgcego menu oraz
zobowigzany jest do zapewnienia wyposazenia technicznego (podgrzewacze,
termosy, grille itp.).

k) Wykonawca zapewni mozliwos¢ przygotowania dan dietetycznych zgodnie
z zapotrzebowaniem zgtoszonym przez Zamawiajgcego na 5 dni roboczych
przed szkoleniem (np. dania spetniajgce wymogi diety bezglutenowej,
weganskiej).

) Wykonawca w terminie 5 dni roboczych przed realizacjg kazdego szkolenia
zobowigzany jest przedstawi¢ 2 propozycje zestawdw menu, tj. 2 propozycje
obiadow kazdego dnia, 2 propozycje kolacji pierwszego i drugiego dnia,

z ktérych Zamawiajgcy wybierze po jednym zestawie na kazdy dzien
szkolenia.

2) Opracowanie programu szkolenia majgcego spetnic wymienione w pkt. 3
cele/zadania. Wykonawca wnosi do programu rowniez inne propozycje w zakresie
tematyki szkolenia, w zaleznosci od wiasnego doswiadczenia (do$wiadczenia
prowadzgcych szkolenie) i posiadanej wiedzy lub Zamawiajgcy moze je wskazac
m.in. na podstawie potrzeb wymienionych we wnioskach o udzielenie grantu
w danym naborze. Wraz z programem szkolenia Wykonawca przygotuje niezbedne
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3)

formularze list obecnosci, ankiety, materiaty szkoleniowe dla kazdego z uczestnikéw,
prezentacje multimedialne i inne pomoce w =zaleznosci od tematyki lub
prezentowanego narzedzia, czy metody nabywania kompetenciji spotecznych

i obywatelskich mtodziezy.

Zgodnie z informacjami zawartymi w Regulaminie udzielania Grantéw przyjetym
przez Zarzad Wojewoddztwa Warminsko-Mazurskiego w dniu 6 maja br. Uchwatg Nr
20/335/24/V1, a takze dodatkowymi uszczegdtowieniami, celem szkolenia (zakres
tematyczny) ma by¢ w szczegodlnosci:

a) analiza i ustalenie zasad pracy z mtodziezg, w szczego6lnosci dot. warunkow
koniecznych do stworzenia przestrzeni do rozwoju kompetencji kluczowych,
gtownie spotecznych i obywatelskich mtodziezy;

b) omdwienie praktycznego stosowania zasady podmiotowosci mtodziezy
i roli 0s6b z nig pracujgcych (dorostych) w procesie;

c) omowienie sposobu badania rozwoju kompetencji spotecznych
i obywatelskich mtodziezy, w tym na podstawie ankiety ewaluacyjnej
opracowanej w ramach Przewodnika ,POTRAFIE-DECYDUJE-DZIALAM
program wspierania aktywnosci i inicjatyw miodziezy w wojewddztwie
warminsko-mazurskim”;

d) omowienie i przedyskutowanie zasad obowigzujgcych w realizacji zadan
w ramach Grantow, w tym: niedyskryminacji, likwidacji barier wykluczajgcych
Z uczestnictwa w projekcie; zrbwnowazonego rozwoju; rownosci kobiet
i  mezczyzn (gtdwnie zasady obowigzujgce w ramach projektow
dofinansowywanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus);

e) analiza mogacych pojawic sie problemdw w trakcie realizacji zadah w ramach
grantu, tj. np. stabnigecie motywaciji i zainteresowania mtodziezy, konflikty
w grupie i inne wymieniane przez uczestnikbw szkoleh oraz na podstawie
doswiadczen prowadzgcych szkolenie;

f)  wymiana pomiedzy uczestnikami pomystéw i narzedzi realizacji zadan
zaplanowanych w ramach otrzymanego Grantu;

g) poznanie metod i narzedzi aktywnej, warsztatowej pracy z miodziezg dot.
rozwoju kompetencji spotecznych i obywatelskich wg. propozycji
prowadzgcych warsztaty ekspertéw;

h) omowienie/przeéwiczenie sciezki identyfikacji, wyboru, opracowania
i realizacji inicjatyw mtodziezowych, zasad wspoétpracy ze Srodowiskiem
lokalnym, identyfikacji odbiorcéw inicjatywy, os6b lub podmiotow jej
sprzyjajgcych, sposobéw wyboru pomystu na inicjatywe, sposobow promocii
realizowane;j inicjatywy, w tym jak nauczyé nakrecenia atrakcyjnego filmiku
promujgcego i informujgcego o inicjatywie (filmik bedzie zgtaszany do
konkursu na najlepszg inicjatywe miodziezy realizowanego przez
Zamawiajgcego) itp.;

i) omdwienie procesu i warunkow dziatania w ramach lokalnej koalicji na rzecz
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miodziezy, zadan koalicjantow, znaczenia wspotpracy, partnerstwa,
mozliwosci dziatan w przysztosci;

J) ponadto podczas szkolenia uzgodnione zostang zasady wspoétpracy
z ekspertami ze strony Wykonawcy oraz pracownikami Biura Dialogu
Spotecznego i Pozytku Publicznego, a takze ma by¢ ono miejscem
wzajemnego poznania sie uczestnikdbw i uczestniczek Projektu
strategicznego.

4) przeprowadzenie 3 szkolen warsztatowych: 3-dniowch (od pigtku godz. 16.00 —
do niedzieli godz. 14.00 — tgcznie 21 godzin szkoleniowych - 1 godz. szkoleniowa to
45 min), dla grupy w liczbie uczestnikdéw/uczestniczek wskazanych w czesci 1.3.
OPZ - na poczatku realizacji zadan w ramach grantow wytonionych w Projekcie
strategicznym, czyli w miesigcu: wrzesien/max listopad w latach: 2024, 2025, 2026.
Ponizej prezentujemy schemat programu szkoleniowego. Zamawiajgcy dopuszcza
mozliwo$¢ zmiany nizej wskazanego programu szkolenia przez Wykonawce, jednak
zmiana ta nie moze zmieni¢ liczby godzin szkoleniowych. Zmiany mogg by¢
wprowadzane w uzgodnieniu z Zamawiajgcym przed realizacjg kazdego szkolenia
warsztatowego, na etapie opracowania szczegdétowego programu szkolenia
wskazanego w czeséci 3.5 w pkt. 2 OPZ:

Szkolenie dla o0séb pracujacych z mtodzieza (facznie: ok. 21 godzin
szkoleniowych: 1 godz. szkoleniowa to 45 min., ponizej wskazano
godziny szkoleniowe):

Piatek: 15.00 przyjazd, zakwaterowanie, obiad

16.00 — 17.30 — 2 godz. szkol. zajec

17.45 —19.15 — 2 godz. szkol. zaje¢

19.30 kolacja

Po kolacji: praktyczna prezentacja réznych narzedzi, zabaw i metod pod
hastem: Poznajmy sie! oraz gry i zabawy integracyjne (2 godz. szkol.)

Sobota: 8.00 $niadanie

9.00 — 10.30 — 2 godz. szkol. zaje¢
10.45 - 12.15 — 2 godz. szkol. zajec
12.30 — 14.00 — 2 godz. szkol. zaje¢
Obiad - 14.00

16.00 — 18.15 — 3 godz. szkol. zaje¢
19.00 kolacja

Niedziela: 8.00 $niadanie

9.00 — 10.30 — 2 godz. szkol. zaje¢
10.45 — 12.15 — 2 godz. szkol. zajec
12.30 — 14.00 — 2 godz. szkol. zajec
Obiad, wyjazd: 14.30
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5)

Szkolenie 3-dniowe na poczatku realizacji zadan w ramach grantéw, jak rowniez
pozostate zadania realizowane przez Wykonawce majg stuzy¢ podniesieniu
kwalifikacji uczestnikdbw i uczestniczek wsparcia w zakresie metod i narzedzi
ksztatcenia kompetencji spotecznych i obywatelskich mtodziezy (dot. oséb w wieku
12-19 lat), a takze uwspdlnieniu rozumienia celéw Projektu strategicznego, jego
zatozen, zasad realizacji pracy z miodziezg, wymianie doswiadczen z juz
realizowanej pracy z mtodziezg w celu rozwoju jej kompetencji spotecznych

i obywatelskich, redukcji zagrozen, poznaniu nowych metod pracy z mtodziezg

w zakresie rozwoju jej kompetencji spotecznych i obywatelskich, uzgodnieniu
wspotpracy m.in. z ekspertami i innymi realizatorami zadan w ramach grantow,
sieciowaniu i integrowaniu grupy oséb pracujgcych z mtodziezg. Spotkania stuzyc
majg rowniez zmniejszeniu ryzyka niezrealizowania zadan w ramach grantow czy
tez nieosiggniecia rezultatow okreslonych we wniosku o udzielenie grantu.

Z kazdego zrealizowanego trzydniowego szkolenia Wykonawca ma sporzadzi¢

raport zawierajgcy, w szczegolnosci:

a) zatwierdzony przez Zamawiajgcego program szkolenia wraz ze wskazaniem
0s6b prowadzacych poszczegdlne zakresy tematyczne (w tym ze wskazaniem
ich kompetencji zwigzanych z prowadzonym tematem w przypadku innych oséb
niz wymienione w czesci 4.1 pkt 3 OPZ2);

b) komplet materiatéw szkoleniowych (w tym dla uczestnikow/czek szkolenia),
prezentacji multimedialnych i innych narzedzi przygotowanych przez
Wykonawce i realizatoréw poszczegdlnych zakresow tematycznych szkolenia;

c) informacje o realizacji programu szkolenia, tj. wskazanie prezentowanych
narzedzi, metod itp., poruszanych tematéw miniwyktadéw (jezeli nie zostaty ujete
w zakresie lit. b), w tym okreslenie w jakiej czesci zrealizowano jego zakres
(ewentualnie z informacjg o niezrealizowanych tematach oraz o ich planowanym
sposobie realizacji);

d) liste uczestnikdw szkolenia podpisang przez uczestnika/uczestniczke kazdego
dnia szkoleniowego, zawierajgcg imie i nazwisko uczestnika/uczestniczki
i reprezentowany przez nig/jego podmiot; (w szkoleniu moze uczestniczy¢
réwniez 1 lub 2 przedstawicieli Zamawiajgcego w charakterze obserwatorow,
ktorych jednak nie dotyczg koszty w ramach niniejszego przedmiotu zamowienia,
tj. zakwaterowania i wyzywienia, koszty materiatéw i przeprowadzenia szkolenia
— nie sg oni odbiorcami szkolen);

e) wyniki oceny szkolenia i warunkéw jego realizacji (tj. sala, zakwaterowanie,
wyzywienie) na podstawie kwestionariusza ankiety przeprowadzonej wsrod jego
uczestnikéw/uczestniczek na koniec jego realizacji (innej niz wskazana w czesci
3.4 OP2);

f) wnioski do dalszej pracy, np. dot. tematyki kolejnych szkoleh on-line
planowanych w ramach przedmiotu zamdwienia, elementéw, ktore nalezy
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6) Wszystkie materiaty szkoleniowe, ankiety, listy obecnosci, prezentacje itp. oraz
notatki, raporty itp. muszg by¢ oznaczone logotypami wskazanymi ponizej
(z zachowaniem ukfadu i odlegtosci pomiedzy poszczegdlnymi znakami oraz
kolorystyki), tj.:

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Warmii i Mazur - Polska Unie Europejska

Na kazdym materiale szkoleniowym, ankietach, listach obecnosci, prezentacjach itp.
musi by¢ przynajmniej jedna informacja, ze ustuga jest realizowana w ramach
projektu pt. ,POTRAFIE-DECYDUJE-DZIALAM program wspierania aktywnosci

i inicjatyw mtodziezy w wojewddztwie warminsko-mazurskim” dofinansowanym ze
srodkow Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus (EFS+),
ktory jest realizowany w ramach programu regionalnego Fundusze Europejskie dla
Warmii i Mazur 2021-2027 (FEWIM 2021-2027), Priorytet 6. Edukacja i Kompetencje
EFS+, Dziatanie 6.3 Edukacja ogolnoksztatcgca.

3.6. Wykonawca zobowigzuje sie do zrealizowania przedmiotu zamowienia w sposob
zapewniajgcy dostepnosc¢ osobom ze szczegdinymi potrzebami w rozumieniu ustawy
z dnia 19 lipca 2019 roku o zapewnianiu dostepnos$ci osobom ze szczegdolnymi
potrzebami i w tym celu przy realizacji przedmiotu zamowienia zobowigzuje sie
zastosowac racjonalne usprawnienia, rozumiane jako konieczne i odpowiednie zmiany
i dostosowania, nie naktadajgce nieproporcjonalnego lub nadmiernego obcigzenia, jesli
jest to potrzebne w konkretnym przypadku w celu zapewnienia dostepnosci osobom ze
szczegolnymi potrzebami.

3.7. W kazdym z cyklow naboru Wykonawca musi zorganizowa¢ w porozumieniu

z Grantobiorcami 1 spotkanie konsultacyjne indywidualne w miejscu (dot. wojewddztwa
warminsko-mazurskiego) i w terminie uzgodnionym z Grantobiorcg — tj. w miejscu
realizacji dziatan w ramach grantu. Celem spotkan jest w szczegdlnosci: omowienie
przebiegu realizacji zadan w kierunku rozwoju kompetencji spotecznych i obywatelskich
mtodziezy, pojawiajgcych sie trudnosci w trakcie realizacji zadan w ramach grantu, ich
mozliwych rozwigzan. W ramach 1 grantu Grantobiorca musi wskazac¢ 2 osoby pracujgce
z mtodziezg, czyli nalezy planowac¢ 1 wyjazd konsultacyjny dla 2 os6b biorgcych udziat
we wsparciu szkoleniowym i konsultacyjnym.

Przewiduje sie tgcznie od 33 spotkan (przy 66 osobach objetych wsparciem) do 40
spotkan (przy 80 osobach objetych wsparciem). Czas trwania 1 spotkania to 2 - 3 godz.
szkoleniowych. Ze zrealizowanego spotkania ma by¢ sporzadzona pisemna notatka

i co najmniej 5 zdjec¢, ktore majg by¢ przekazane Zamawiajgcemu w ciggu 21 dni od

16



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez J
dla Warmii i Mazur - Polska Unie Europejska wizsa

realizacji spotkania. Notatka ma by¢ podpisana przez osoby biorgce udziat w spotkaniu
ze strony Wykonawcy. W notatce majg byC wskazane osoby — przedstawiciele/lki
Grantobiorcy — biorgcy/ce w nim udziat i opisany przebieg spotkania, w tym wnioski do
dalszej pracy. Notatka ma by¢ podpisana przez upowaznionego przedstawiciela
Wykonawcy.

3.8. W kazdym etapie realizacji przedmiotu zamowienia, Wykonawca ma zorganizowac
I zrealizowa¢ 4 spotkania on-line o charakterze szkoleniowym (z elementami
konsultacji - zgodnie z potrzebami uczestnikdw) dla wszystkich oséb realizujgcych
zadania w ramach grantéw. Podejmowane zagadnienia majg by¢ odpowiedzig na
rzeczywiste potrzeby osob pracujgcych z miodziezg (np. wskazane podczas 3-dniowego
szkolenia, o ktérym mowa w czesci 3.5 OPZ, na grupie utworzonej w mediach
spotecznosciowych lub we wnioskach o udzielenie grantu) lub wg propozycji
Wykonawcy, a takze ma stuzy¢ wzrostowi ich kwalifikacji w zakresie metod i narzedzi
pracy z mtodziezg w kierunku rozwoju jej kompetencji spotecznych i obywatelskich.
Wykonawca ma zapewni¢ potgczenie z uczestnikami spotkania poprzez wybér platformy
do komunikaciji on-line oraz jego obstuge techniczng, w tym zapewnienie jakosci obrazu
i dzwieku - dla Zamawiajgcego liczy sie efekt koncowy, ktérym bedzie realizacja
szkolenia bez zaktdcen, cie¢ czy przerw w nadawaniu. Spotkanie nalezy nagra¢ — do
celéw dokumentacyjnych Projektu strategicznego. Kazde ze spotkan ma trwac 2 godziny
szkoleniowe (1,5 h zegarowej), ma by¢ sporzadzona lista os6b w nim uczestniczgcych,
a takze zdjecia ekranu komputera z uczestnikami spotkan. Raport z kazdego szkolenia
podpisany przez osoby je realizujgce - z listg uczestnikow/czek, tematem szkolenia i jego
przebiegiem, a takze prezentacjg multimedialng, o ile bedzie uzyta, ze zdjeciami,
nagraniem, ma byc przekazany Zamawiajgcemu w ciggu 21 dni po realizacji szkolenia.

Majg by¢ przeprowadzone: 4 spotkania on-line x 2 h szkoleniowe (1,5 h) x 3 cykle naboru.
tacznie 12 spotkan szkoleniowych po 1,5 h. Jezeli Wykonawca, ze wzgledu na tematyke
szkolenia bedzie chciat potgczy¢ 2 spotkania i zrealizowac 1 spotkanie obejmujgce

4 godziny szkoleniowe, moze to zrobi¢ w uzasadnionych przypadkach - po uzyskaniu
zgody Zamawiajgcego.

3.9. Wykonawca bedzie zobowigzany do konsultacji telefonicznych, mailowych lub za
pomocg komunikatoréw internetowych (réwniez w ramach grupy utworzonej przez
Zamawiajgcego) na zasadach uzgodnionych z osobami pracujgcymi z mitodzieza.
Informacja nt. udzielonych konsultacji ma by¢ przedstawiona Zamawiajgcemu w postaci
notatki podpisanej przez osoby upowaznione przez Wykonawce (na zakonczenie
realizacji jednego etapu dziatan w ramach przedmiotu zamdwienia, w ramach jego
rozliczenia) zawierajgcej nastepujgce informacje:
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Lp. | Data/godzina | Komu Zakres informaciji Kto udzielat | Forma (np.
(oraz czas udzielono informacji mail, tel.)
trwania informac;ji?

konsultacji)

Liczba planowanych konsultacji liczona jest jako iloczyn liczby uczestnikow
(pomniejszonej odpowiednio w przypadku rezygnacji Grantobiorcy z realizacji zadania
grantowego) i 0,5 h zegarowej w ramach 1 etapu przedmiotu zamdwienia, czyli np. dla
10 osob bedzie to 5 h, dla 24 osob bedzie to 12 h. W przypadku, gdy 1 osoba nie
wykorzysta limitu konsultacji, moze to zrobi¢ inny uczestnik grupy szkoleniowej.
Ostateczna liczba godzin bedzie zalezata od ostatecznej liczby uczestnikéw ustugi.

4. WYMAGANIA W STOSUNKU DO WYKONAWCY | KWALIFIKACJE
EKSPERTOW

4.1. O udzielenie zamowienia mogg sie ubiega¢ Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki

udziatu w postepowaniu dotyczgce zdolnosci technicznej lub zawodowej.

1) Warunkiem udziatu w postepowaniu jest nalezyte wykonanie w okresie ostatnich
3 lat liczonych wstecz od dnia, w ktérym uptywa termin sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, co najmniej 1 ustugi
szkoleniowej w zakresie lub obszarze podobnym do przedmiotu zamdéwienia.

2) Wykonawca oswiadcza, ze przynajmniej jedna z osob realizujgcych zadania
w ramach przedmiotu zamdwienia (dot. osoby/oséb realizujgcych zadania w ramach
obstugi technicznej i organizacyjnej przedmiotu zaméwienia lub oséb wymienionych
w pkt 3) jest zatrudniona przez Wykonawce w ramach umowy o prace w wymiarze
nie mniejszym niz 0,5 etatu.

3) Warunkiem udzialu w postepowaniu jest dysponowanie 2 osobami
(ekspertami/ekspertkami), majgcymi realizowa¢ przedmiot zamowienia, ktore
posiadaja:

a) wyksztatcenie: wyzsze (np. pedagogiczne, socjologiczne, psychologiczne)

b) minimum 5 letnie doswiadczenie w pracy z miodziezg w kierunku rozwoju jej
kompetenciji spotecznych i obywatelskich (np. aktywnosci obywatelskiej
i spotecznej, wolontariatu, samodzielnosci, empatii, realizacji projektéw
spotecznych i obywatelskich, wspotpracy w zespole i innych), np. w ramach grup
wolontariatu, aktywnosci spotecznej zwigzanej z pracg z mtodziezg
w opisywanym zakresie w organizacjach pozarzgdowych, prowadzenie zaje¢ dla
ucznidw w szkotach, swietlicach, osrodkach kultury;

c) przynajmniej jedna ze wskazanych w pkt 3 oséb posiada minimum 5 letnie
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doswiadczenie w zakresie realizacji edukacji i szkolen prowadzonych m.in. dla
kadry pedagogicznej dot. aktywizujgcych form pracy z mtodziezg, w tym

w zakresie rozwoju jej kompetencji spotecznych i obywatelskich; druga osoba
moze mie¢ min. 2-letnie doswiadczenie we wskazanym zakresie;

d) znajomosc¢ specyfiki funkcjonowania spoteczenstwa obywatelskiego, pracy
metodg projektow; doswiadczenie w dziatalnosci w organizacji pozarzagdowej;

e) znajomos¢ metod pracy warsztatowej, animacyjnej, w tym zasad opracowywania
i realizacji projektéw spotecznych, inicjatyw mtodziezowych,

f) przynajmniej jedna ze wskazanych w pkt 3 osob posiada znajomosc¢ zasad i praw
Unii Europejskiej obowigzujgcych w realizacji projektéw spotecznych Iub
edukacyjnych dofinansowywanych ze srodkow UE, w tym dot. réwnosci szans
i niedyskryminacji, zrbwnowazonego rozwoju, a takze znajomos$¢ tematyki
kompetenciji kluczowych, gtéwnie zas kompetenciji spotecznych i obywatelskich.

4) Na potwierdzenie warunkoéw udziatu w postepowaniu Zamawiajgcy bedzie zgdat:

a) wykazu ustug wykonanych w okresie ostatnich 3 lat liczonych wstecz od dnia,
w ktorym uptywa termin sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem wartosci, przedmiotu, dat
wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane oraz
zatgczeniem dowodow okreslajgcych, czy te ustugi zostaty wykonane nalezycie,
przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg referencje bgdz inne dokumenty
sporzgdzone przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi zostaty wykonane, a jezeli
Wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego nie jest w stanie uzyskac¢ tych
dokumentow — oswiadczenie Wykonawcy.

b) wykazu osob skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamowienia
publicznego, w szczegdlnosci odpowiedzialnych za Swiadczenie ustug, wraz
z informacjg na temat kwalifikacji zawodowych, uprawnien, doswiadczenia
niezbednych do wykonania zamdwienia publicznego, a takze zakresu
wykonywanych przez nie czynnosci oraz informacjg o podstawie do
dysponowania tymi osobami.

4.2. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ realizacji szkolen i konsultacji (w catosci lub
czesci) przez jedng ze wskazanych w czesci 4.1 pkt 3 OPZ osdb, szczegdlnie

w przypadku gdy grupa szkoleniowa 3-dniowego szkolenia bedzie liczyta 12 oséb lub
mniej. Jezeli grupa szkoleniowa bedzie liczyta 20 os6b i powyzej, obowigzkowe jest
zaangazowanie w realizacje 3-dniowego szkolenia dwéch ekspertow/ekspertek.

4.3. Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ zaangazowania innych oséb (ekspertow), niz
osoby wymienione w czesci 4.1 pkt 3 OPZ, w przypadku takiej potrzeby, ale tez w celu
wzbogacenia szkolenia.
1) Osoby te muszg posiada¢ minimum 5-letnie doswiadczenie w zakresie przedmiotu
szkolenia, ktéry bedg prezentowac, np.:
- badania kompetencji spotecznych i obywatelskich mtodziezy,
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- wykorzystania narzedzi informatycznych do promoc;ji i informaciji,
- realizacji szkolnych budzetow partycypacyjnych,
- prowadzenia kot wolontariatu, lub innych.

2) Eksperci inni, niz wskazani w czesci 4.1 pkt 3 OPZ mogaq realizowaé
warsztaty/wyktady szkoleniowe, obejmujgce jednak nie wiecej niz tgcznie 6 godz.
szkoleniowych podczas jednego cyklu wsparcia eksperckiego — szkoleniowego i
konsultacyjnego.

3) Przy zaangazowaniu przez Wykonawce dodatkowych ekspertéw musi on uzyskac
akceptacje Zamawiajgcego wskazujgc ich wymagane doswiadczenie opisane
w punkcie 1.

4) Zaangazowanie innych ekspertow, o ktorych mowa w czesci 4.3 OPZ nie moze
zwiekszy¢ wartosci realizowanej ustugi.

5) Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$¢ potgczenia on-line na zywo z wymienionymi
w czesci 4.3 OPZ ekspertami, przy czym za niezawodng jakos¢ potgczenia
internetowego z ekspertami, wybér platformy do komunikacji on-line, sprawy
techniczne i logistyczne, w tym zapewnienie odpowiedniego sprzetu, jakosc
obrazu, dzwieku i montazu, odpowiada Wykonawca. Dla Zamawiajgcego liczy sie
efekt koncowy, ktorym bedzie udziat eksperta w szkoleniu bez zaktécen, cie¢ czy
przerw w nadawaniu.

5. WARUNKI ROZLICZENIA USLUGI | PLATNOSCI:

5.1. Przedmiot zamowienia zostat podzielony na 3 etapy i 3 zadania (jednakowe dla

kazdego z trzech naborow, o ktérych mowa w czesci 3.2 OP2), tj.:

1) Realizacja 3-dniowego szkolenia dla oséb pracujgcych z mtodziezg w ramach grantu,
opisanego w czesci 3.5 OPZ,

2) Realizacja 4 szkolen on-line, opisanych w czesci 3.8 OPZ,

3) Realizacji konsultacji, o ktérych mowa w czesciach 3.7 i 3.9 OPZ oraz realizacja
badania przed i po udziale we wsparciu bedgcym przedmiotem zamowienia
(w ramach 1 etapu) i przygotowanie certyfikatow/zaswiadczen dla uczestnikow
szkolen i konsultacji, o ktorym mowa w czesci 3.4 OPZ.

5.2. Rozliczenie kazdego z etapow nastgpi na podstawie protokotow odbioru czesciowej
realizacji przedmiotu zamowienia - na podstawie ztozonego/ztozonych sprawozdania
/raportu/ sprawozdan/raportéw lub innych dokumentéw wskazanych w OPZ,
zaakceptowanego/ zaakceptowanych przez Zamawiajgcego oraz prawidtowo
wystawionej faktury (szczegoétowo opisano w umowie), zgodnie z tabelg ponizej:
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Lp.

Nazwa zadania w ramach jednego etapu Planowana Planowana Planowana
realizacji przedmiotu zaméwienia kwota brutto | kwota brutto | kwota netto
za 1 osobe za 80 0s6b za 80 0s6b

Organizacja i realizacja 3-dniowego
szkolenia dla os6b pracujgcych

z mtodziezg w ramach grantéw, opisanego
w czesci 3.5 OPZ

Realizacja 4 szkolen on-line, opisanych
w czesci 3.8 OPZ

Realizacji konsultacji, o ktérych mowa

w czesciach 3.7 i1 3.9 OPZ.

Realizacja badania podniesienia
kwalifikacji zawodowych (przed
przystgpieniem do wsparcia i do 4 tyg. po
udzieleniu wsparcia) i przygotowanie
certyfikatow dla uczestnikéw szkolen i
konsultacji, o ktérym mowa w czesci 3.4
OPZ

LACZNIE:

1)

2)

3)

4)

5)
6)

7)

Przy wycenie nalezy wzig¢ pod uwage, ze w ramach 1 grantu Grantobiorca musi
wskaza¢ 2 osoby pracujgce z miodziezg, czyli nalezy planowa¢ 1 wyjazd
konsultacyjny dla 2 oséb biorgcych udziat we wsparciu szkoleniowym

i konsultacyjnym).

Jednoczesnie Zleceniodawca podkresla, ze nie jest w stanie przewidzie¢ ile
wplynie wnioskéw o udzielenie grantu oraz ile z nich zostanie wybranych do
realizacji, a takze ilu Grantobiorcéw zrezygnuje z realizacji zadan w ramach
grantu.

Rozliczenie ustugi jest uzaleznione od liczby rzeczywistych uczestnikow
poszczegolnych 3 etapow realizacji przedmiotu zamoéwienia i w ramach
poszczegolnych zadan lub ich czesci. Liczba uczestnikdw bedzie wskazana na
podstawie ich przystgpienia do Projektu strategicznego, czyli zawarcia umowy

0 udzielenie grantu oraz udzielenia pierwszej formy wsparcia (tj. planowanego
szkolenia lub konsultacji), a takze rzeczywistego uczestnictwa w poszczegdlinych
zadaniach w ramach grantu.

Nalezy réwniez braé¢ pod uwage sytuacje rezygnacji Grantobiorcy z realizacji zadan
w ramach grantu, co moze spowodowac¢ zmniejszenie wczesniej zgtoszonej liczby
0s6b do udziatu we wsparciu eksperckim szkoleniowym i konsultacyjnym w kolejnych
etapach realizacji przedmiotu zamodwienia, a tym samym zmniejszenie wartoSci
wynagrodzenia w ramach kolejnych zadan.

Ptatnos¢é moze obejmowac¢ jedynie rzeczywistych uczestnikéw ustugqi.
Wartosé catkowitego wynagrodzenia przewidzianego w umowie nie bedzie
mogta ulec zwiekszeniu, poza warunkami wskazanymi w umowie.
Szczegdtowe warunki rozliczenia zawarte bedg w umowie.
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6. DODATKOWE INFORMACJE:

6.1. Wykonawca bedzie miat prawo do zmiany ekspertow, o ktorych mowa w czesci
4.1.pkt 3 OPZ w uzasadnionych przypadkach, pod warunkiem spetnienia przez nich
wymagan wskazanych w czesci 4.1. OPZ i po akceptacji Zamawiajgcego. Zmiany te nie
moga skutkowac zwiekszeniem wartosci ustugi ani przerwy w jej realizacji.

6.2. Zamawiajgcy bedzie miat prawo wnie$¢ do Wykonawcy o zmiane ekspertow
wskazanych przez Wykonawce w przypadkach, gdy nie bedg oni realizowali przedmiotu
zamowienia z nalezytg starannoscia i jakoscig (np. wskazang przez osoby uczestniczgce
we wsparciu eksperckim szkoleniowym i konsultacyjnym w ramach oceny jakosci
realizacji szkolen/ wsparcia konsultacyjnego). W takim przypadku zmiana ekspertow
musi nastgpi¢ niezwtocznie, tak aby nie doszto do przerwy w realizacji ustugi z uwagi na,
np. brak drugiego eksperta. Kwestie te bedg opisane w umowie.

6.3. W przypadku swiadczenia ustugi osoby jg realizujgce oraz Wykonawca nie bedag
mogli by¢ jednoczesnie Koalicjantem lub jego przedstawicielem w ramach Lokalnej
Koalicji na rzecz Miodziezy wymaganej w Projekcie strategicznym.

6.4. Wszystkie dokumenty sktadane przez Wykonawce Zamawiajgcemu, w tym raporty,
protokoty, projekty programu szkoleniowego, listy obecnos$ci, notatki muszg byc¢
opatrzone podpisem osoby/osdb upowaznionych do reprezentowania Wykonawcy

w zakresie realizacji przedmiotu zamowienia lub jego czesci.

6.4. W ramach wynagrodzenia Wykonawca udzieli Zamawiajgcemu niewytgcznej
licencji do nieograniczonego w czasie i przestrzeni korzystania i rozporzgdzania
materiatami szkoleniowymi, prezentacjami, zdjeciami i innymi wytworami powstatymi

w ramach realizacji przedmiotu zamowienia w czesciach i we fragmentach w kraju i za
granicg oraz udzieli Zamawiajgcemu prawa na wykonywanie praw zaleznych.

22



