URZAD MARSZAtKOWSKI
WOJEWODZTWA WARMINSKO-MAZURSKIEGO
W OLSZTYNIE

Olsztyn, 5 kwietnia 2024 r.

KP-1.272.31.2024

ZAPYTANIE OFERTOWE

Dotyczgce ustugi przygotowania i publikacji w magazynie lifestylowym materiatdw promujgcych region
Warmii i Mazur.

Nazwa i adres Zamawiajacego

Wojewddztwo Warminsko-Mazurskie

ul. Emilii Plater 1, 10-562 Olsztyn

NIP: 739-389-04-47

REGON: 510 742 333

Godziny urzedowania: poniedziatek: 8.00 - 16.00

wtorek — piagtek: 7.30 - 15.30

Opis przedmiotu zamowienia

Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia znajduje sie w zatgczniku nr 1 do niniejszego zapytania
ofertowego.

Termin realizacji kampanii

Termin wykonania przedmiotu zamoéwienia do 10 wrze$nia 2024 r.

V.

1.
2.
3

10-447 Olsztyn

Informacje o dokumentach jakie musza byé dotgczone do oferty

Scan wypetnionego i podpisanego przez Wykonawce formularza ofertowego — zatgcznik nr 2.

Scan petnomocnictwa do dziatania w imieniu Wykonawcy — jezeli zostato udzielone.

Prébke graficzno-tekstowg dwustronicowej publikacji o tematyce zgodnej z SOPZ wraz

z adekwatnymi elementami graficznymi (zdjecia/grafiki) stanowigcymi nie wiecej niz 30% catosci

publikaciji. Prébke graficzno-tekstowg nalezy przesta¢ w jednej wiadomosci wraz z oferta, jako

odrebny plik w formacie .pdf lub .jpg. Nie dopuszcza sie przekazania prébki graficzno-tekstowej

publikacji w tresci maila. Przestana wraz z ofertg cenowg probka graficzno-tekstowa publikacji

podlega¢ bedzie ocenie Zamawiajgcego w kryterium ,Jakos¢”.

Oferent zobowigzany jest do przygotowania i przestania wraz z ofertg cenowg listy dystrybucyjne;j

o ktérej mowa w dziale Il ust. 2 pkt. 1), 2) i 3) szczegdtowego opisu przedmiotu zamdwienia tj.:

¢ minimum 350 punktéw na terenie wojewddztwa warminisko-mazurskiego;

e minimum 450 punktéw dystrybucji w co najmniej 9 aglomeracjach miejskich w tym: Warszawa,
Tréjmiasto, Biatystok, Torun, Krakéw, Wroctaw, Rzeszéw, Poznan, Katowice;

¢ minimum 4 lotniska w kraju, w ktérych halach przylotéw/odlotéw realizowana bedzie dystrybucja.

Opis sposobu przygotowania oferty

. Oferent zobowigzany jest sporzadzi¢ oferte w jezyku polskim, zgodnie z wzorem Formularza

Ofertowego stanowigcego zatgcznik nr 2 do niniejszego Zapytania Ofertowego.

. Formularz ofertowy musi by¢é podpisany przez osobe lub osoby uprawnione do wystepowania

w obrocie prawnym w imieniu Wykonawcy, przy czym podpis powinien by¢ czytelny lub opatrzony
pieczatkami imiennymi. W przypadku, gdy upowaznienie do podpisania oferty nie wynika
bezposrednio z odpisu wiasciwego rejestru do oferty nalezy dotgczy¢ stosowne petnomocnictwo.
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VI.

VII.

Oferte nalezy podpisa¢ czytelnie przez Wykonawce lub osobe uprawniong, a nastepnie
przesta¢ skan dokumentu wraz z probka graficzno-tekstowg publikacji o ktérej mowa
w punkcie IV. Informacje o dokumentach jakie muszg byé dotaczone do oferty ust. 3 na
adres: biuropromocji@warmia.mazury.pl

Tres¢ oferty musi odpowiadac¢ niniejszemu zapytaniu ofertowemu.

Wyjasnienie tresci ofert i dokumentéw, sktadanie ofert dodatkowych

. Zamawiajgcy ma prawo zgda¢ od Wykonawcy ztozenia, w wyznaczonym terminie, wyjasnien lub

uzupetnienia dotyczgcego tresci ztozonych ofert.

. Wszelkg korespondencje Ilub wyjasnienia Zamawiajgcy i Wykonawca przekazujg drogg

elektroniczna.

Warunki realizacji zamoéwienia

Warunki realizacji zaméwienia zostaty zawarte w Zatgczniku nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego
(wzér umowy).

VIII. Okolicznosci, w ktérych oferta nie podlega rozpatrzeniu

NogsrwbdE

©

1

Oferta nie zawiera formularza ofertowego.

Oferta zostata ztozona po terminie.

Oferta jest niezgodna z trescig niniejszego zapytania ofertowego.

Oferta zawiera wiecej niz jedng cene ofertowg brutto.

Oferta zawierata bedzie sprzeczne informacje dotyczgce kwot ofertowych podanych cyfrg i stownie.
Oferent ztozy wiecej niz jedng oferte wowczas zadna z ofert nie bedzie podlegata rozpatrzeniu.
Oferent nie dotgczyt do oferty prébki graficzno-tekstowej publikaciji, o ktérej mowa w punkcie 1V
ust. 3 niniejszego zapytania ofertowego.

Oferent nie dotgczyt punktéw dystrybucji, o ktérych mowa w punkcie IV ust. 4 niniejszego zapytania
ofertowego.

Oferta zawiera wiecej niz jedng prébke graficzno-tekstowa publikaciji.

Wykonawca nie udzieli w terminie wyjasnien lub nie uzupetni ztozonych dokumentéw zgodnie
Z wezwaniem w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

. Termin i sposéb sktadnia ofert

. Oferte nalezy przesta¢ na formularzu ofertowym (zatgcznik nr 2) do dnia 12 kwietnia 2024 r.

w wersji elektronicznej tj.: skan wypetnionego i podpisanego formularza ofertowego oraz plik
Z probkg  graficzno-tekstowg  publikacji oraz listg miejsc  dystrybucji na e-mail:
biuropromocji@warmia.mazury.pl.

. O dotrzymaniu terminu ztozenia oferty w formie elektronicznej decyduje data wptywu oferty na

serwer Zamawiajgcego i mozliwos¢ odczytania jej tresci przez Zamawiajgcego.

. Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za termin dostarczenia ofert wystanych za

posrednictwem poczty elektronicznej. Oferty, ktére wptyng po ww. terminie nie bedg rozpatrywane.
Kryteria oceny ofert

Zamawiajgcy dokona oceny waznych ofert na postawie kryterium:

1.1. ,Cena”’-40%
1.2. ,Jakos$é¢” —60 %

1.1.1.,,Cena”
Cena za wykonanie przedmiotu zamowienia jest ceng brutto i nie moze ulec zmianie przez caty okres
trwania umowy.
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Cena ofertowa — cena, za ktorg Oferent zobowigzuje sie do wykonania przedmiotu umowy, tgcznie
z podatkiem VAT naliczonym zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami.

Cena ofertowa musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z prawidtowa realizacjg umowy.

Cena ofertowa musi by¢ wyrazona w ztotych polskich i zaokrgglona do dwdch miejsc po przecinku.

W kryterium ,cena” punkty zostang obliczone wg wzoru:

najnizsza cena brutto sposrod badanych ofert
ilos¢ uzyskanych punktéw = - X 40
cena brutto badanej oferty

(wynik dziatania zostanie zaokrgglony do 2 miejsc po przecinku)
Maksymalna liczba punktow jaka mozna uzyska¢ w kryterium ,,cena” to 40.
1.2.1. ,Jakosé”

W kryterium ,jako$¢” oceniana bedzie przygotowana przez Wykonawce probka graficzno-tekstowa
publikacji przestana wraz z ofertg. W skali od 0 do 5 ocenie podlega¢ bedg podane ponizej elementy:

a) Tres¢ odpowiadajgca zatozeniom SOPZ (K1) — odpowiedni wybor tematyki i sposob formutowania
wypowiedzi zgodny z SOPZ.

Wykonawca otrzyma 0 punktéw, jezeli jego prébka graficzno-tekstowa publikacji nie bedzie odpowiadata
trescig zatozeniom opisanym w SOPZ.

Maksymalna liczba punktéw jakg moze zdoby¢ Wykonawca to 5 jezeli jego probka graficzno-tekstowa
publikacji bedzie spdjna i zgodna z zatozeniami SOPZ.

b) Oryginalnos¢ (K2) — rozumiana, jako takie rozwigzania, ktére pozwolg sie okresli¢ jako samodzielne,
swoiste, niepowtarzalne. Oryginalna publikacja graficzno-tekstowa, to taka, ktérg w jej formie,
zatlozeniach, oddziatywaniu mozna wuznaé za odkrywczg, nowatorskg, niekonwencjonalng,
niepowielajgcg gotowych wzorcow.

Wykonawca otrzyma 0 punktéw, jezeli jego prébka graficzno-tekstowa publikacji nie bedzie oryginalna.

Maksymalna liczba punktéw jakg moze zdoby¢é Wykonawca to 5 jezeli jego prébka graficzno-tekstowa
publikacji bedzie oryginalna, zgodnie z powyzszg definicjg.

c) Przejrzystos¢ i czytelnosé (K3) — dbatos¢ o wiasciwy dobdr jezyka tekstu, oraz tatwosci zrozumienia
i postrzegania przekazu oraz jego czytelnosc.

Wykonawca otrzyma 0 punktow, jezeli jego prébka graficzno-tekstowa publikaciji nie bedzie przejrzysta
i czytelna.

Maksymalna liczba punktow jakg moze zdoby¢ Wykonawca to 5 jezeli jego probka graficzno-tekstowa
bedzie przejrzysta i czytelna, zgodnie z powyzszg definicja.

W kryterium ,jakos¢” punkty zostang obliczone wg wzoru:

liczba przyznanych punktéw badanej ofercie
K1+K2+K3
ilos¢ uzyskanych punktow = X 60
najwieksza liczba punktéw przyznanych sposrdd badanych ofert
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(wynik dziatania zostanie zaokrgglony do 2 miejsc po przecinku)

Maksymalna liczba punktow jaka mozna uzyskac¢ w kryterium ,,jakos¢” to 60.

2.

3.

4.

XI.

N

XII.

Suma punktéow przyznanych w poszczegodlnych kryteriach stanowi¢ bedzie ogdlng liczbe punktow
jakg uzyska badana oferta Wykonawcy.

Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta, ktéra uzyska najwiekszg liczbe punktéw sposrod
ofert podlegajacych rozpatrzeniu.

Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu, Zamawiajgcy sposréd tych ofert wybierze oferte
Z najnizszg ceng lub najnizszym kosztem, a jezeli zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie lub
koszcie, Zamawiajgcy wzywa Wykonawcow, ktérzy ziozyli te oferty, do ztozenia w terminie
okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

Ocena ofert

. Wykonawca przed uptywem terminu skfadania ofert moze wycofac¢ swojg oferte.
. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych

tresci ztozonych ofert lub uzupetnienia ztozonych dokumentéw.

. Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert

przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteridw oceny ofert, Zamawiajgcy wzywa
oferentow do zilozenia ofert dodatkowych. Wykonawcy, skiladajgcy oferty dodatkowe nie mogag
zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

. Jezeli Wykonawca, ktory uzyska najwiekszg liczbe punktow, a tym samym jego oferta zostanie

uznana za najkorzystniejszg zrezygnuje z realizacji zamdwienia lub uchyla sie od zawarcia umowy,
po bezskutecznym wezwaniu go do podpisana umowy Zamawiajgcy moze dokonaé¢ wyboru
najkorzystniejszej oferty spodréd pozostatych ofert i wybra¢ kolejnego Wykonawce (ktérego ofercie
w kolejnosci przyznano najwiekszg liczbe punktow). W sytuacji gdy kolejni Wykonawcy, ktérych
oferty uznane zostaly za najkorzystniejsze, mimo wezwania, uchylajg sie od zawarcia umowy
Zamawiajgcy moze powtarza¢ czynno$¢ wyboru najkorzystniejszej oferty do chwili zawarcia umowy,
lub wyczerpania ofert podlegajacych rozpatrzeniu.

Informacje dotyczace mozliwosci uniewaznienia lub/i odwotania zapytania ofertowego

. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany tresci niniejszego zapytania ofertowego lub/i jego

odwotania.

. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie bez

podania przyczyny.

. Zapytanie ofertowe uniewaznia sie w szczegolnosci, jezeli:

1) nie wplyneta zadna oferta;

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktdérg Zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamoéwienia;

3) wystgpity istotne zmiany okolicznosci powodujgce, ze prowadzenie niniejszego postepowania nie
lezy w interesie publicznym/Zamawiajgcego, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili
uruchomienia postepowania.

Xlll. Informacja dotyczaca wyboru najkorzystniejszej oferty (wyboru Wykonawcy)

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie opublikowana na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej Urzedu Marszatkowskiego Wojewoddztwa Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie oraz
przestana droga elektroniczng (e-mail) Wykonawcom biorgcym udziat w niniejszym zapytaniu.
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XIV. Inne postanowienia

Z zapytania ofertowego wyklucza sie Wykonawcow, ktérzy podlegaja wykluczeniu z postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego na podstawie art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. 0 szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2023 r. poz. 1497 z pézn. zm).

XV. Dodatkowe informacje

Dodatkowe informacje udzielane bedg drogg elekironiczng, za posrednictwem poczty e-mail:
biuropromocji@warmia.mazury.pl.

XVI.Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych

Zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.

w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i ich swobodnym

przeptywem (RODO), ponizej przekazujemy informacje dotyczgce przetwarzania Pani/Pana danych

osobowych:

1) Administratorem danych osobowych jest Wojewddztwo Warminsko-Mazurskie w zakresie zadan
realizowanych przez Zarzgd Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego, ul. Emilii Plater 1, 10-562 Olsztyn
(dalej: Administrator);

2) Administrator powotat Inspektora Ochrony Danych, z ktérym kontakt jest mozliwy pod adresem email:
iod@warmia.mazury.pl;

Dane osobowe podmiotow odpowiadajgcych na zapytania ofertowe, potencjalnych wykonawcow

i wykonawcy wytonionego w wyniku przeprowadzonego postepowania oraz dane osobowe o0séb

dziatajgcych w imieniu wykonawcy przetwarzane bedg na podstawie:

a) art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z realizacjg postepowania o udzielenie niniejszego
zamowienia publicznego oraz wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze
w zakresie rozliczenia finansowo-podatkowego zawieranej umowy i archiwizacji dokumentaciji.

Podstawe przeprowadzenia postepowania stanowi Uchwata Zarzadu Wojewddztwa Warminsko-

Mazurskiego nr 58/817/20/VI z dnia 28 grudnia 2020 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu

udzielania zamoéwien publicznych w Urzedzie Marszatkowskim Wojewodztwa Warminsko-

Mazurskiego.

Uchwata dostepna jest na stronie BIP: https://bip.warmia.mazury.pl w zaktadce Akty prawne.

b) art. 6 ust. 1 lit. b RODO w celu zwigzanym z zawarciem i wykonaniem umowy, ktérej strong bedzie
wytoniony wykonawca.

3) Dane pozyskane w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zaméwienia mogg zostaé przekazane
zainteresowanym podmiotom i osobom, gdyz co do zasadny postepowanie o udzielenie zamowienia
publicznego jest jawne. Administrator jest zobowigzany udostepni¢ dane na podstawie powszechnie
obowigzujgcych przepisdow prawa m. in. w Biuletynie Informacji Publicznej.

4) Dane osobowe bedg przetwarzane przez okres:

e 5 lat liczony od roku nastepnego po roku zakonczenia sprawy dotyczgcej zamowienia publicznego,
odnoszacy sie do danych osobowych zawartych w dokumentacji zamoéwienia publicznego (np. dane
przekazane przez potencjalnych wykonawcow),

e obowigzywania umowy i kolejne 10 lat liczone od roku nastepnego po roku ustania obowigzywania
umowy z wytonionym wykonawcg, odnoszgcy sie do danych osobowych zawartych w umowie.

Podstawg prawng wskazania ww. okresow przetwarzania danych osobowych jest jednolity rzeczowy

wykaz akt stanowigcy zatgcznik nr 4 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréow z dnia 18 stycznia

2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w

sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych oraz Rozporzgdzenie Ministra Kultury

i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania

dokumentacji, przekazywania materiatbw archiwalnych do archiwow panstwowych i brakowania

dokumentacji niearchiwalne;.
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5) Potencjalnemu wykonawcy i/lub wytonionemu wykonawcy przystugujg nastepujgce prawa zwigzane

z przetwarzaniem danych osobowych:

a) prawo dostepu do tredci danych osobowych,

b) prawo do sprostowania danych osobowych,

c) prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych, z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych
mowa w art. 18 ust. 2 RODO,

d) prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

Nie przystugujg natomiast ponizsze prawa:

a) prawo do usuniecia danych osobowych,

b) prawo do przenoszenia danych osobowych,

c) prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych.

6) Podanie danych osobowych jest warunkiem niezbednym do przeprowadzenia niniejszego
postepowania i ewentualnego zawarcia umowy, co oznacza, ze w przypadku niepodania danych nie
bedzie mozliwy udziat postepowaniu i zawarcie umowy.

7) Dane osobowe nie podlegajg profilowaniu ani nie sg przetwarzane w sposob zautomatyzowany.

XVII. Zataczniki
1.  Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia — zatgcznik nr 1

2. Formularz ofertowy — zatagcznik nr 2
3. Wzdr umowy — zatgcznik nr 3

Kontakt w sprawie: biuropromocji@warmia.mazury.pl
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