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Olsztyn, dnia 27 lutego 2024 r.
DSPP-1.433.1.5.2024

ZAPYTANIE OFERTOWE

Biuro Dialogu Spotecznego i Pozytku Publicznego Urzedu Marszatkowskiego
Wojewoddztwa Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie zaprasza do ztozenia ofert
na ustuge organizacji 2-dniowego spotkania w celu konsultacji tresci Przewodnika
w ramach projektu pt. ,POTRAFIE — DECYDUJE — DZIALAM program wspierania
aktywnosci i inicjatyw miodziezy w wojewodztwie warminsko-mazurskim”
realizowanego z programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Warmii i Mazur
2021-2027 (FEWiM), Priorytetu 6 Edukacja i Kompetencje EFS+, Dziatania 6.3
Edukacja ogolnoksztatcgca.

. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO
Wojewddztwo Warminsko-Mazurskie
ul. Emilii Plater 1, 10-562 Olsztyn,

NIP 739-389-04-47

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Przedmiotem zamdwienia jest ustuga organizacji 2-dniowego spotkania w celu
konsultacji tresci Przewodnika w ramach projektu pt. ,POTRAFIE — DECYDUJE —
DZIALAM program wspierania aktywnosci i inicjatyw mtodziezy w wojewodztwie
warminsko-mazurskim”.
Ustuga obejmuije:
ezapewnienie sali warsztatowej (wraz z wyposazeniem i obstugg techniczng);
ezapewnienie ustugi hotelowej (noclegu ze Sniadaniem) dla uczestnikow

spotkania;

e zapewnienie ustugi restauracyjne.
Planowana liczba uczestnikow spotkania to 24 osoby. Zamawiajgcy zastrzega
sobie mozliwos¢ zmniejszenia ostatecznej liczby uczestnikdw spotkania
maksymalnie o 6 o0sob. Ostateczng Iliste uczestnikbw spotkania
z wyszczegolnieniem os6b korzystajgcych z noclegdw Zamawiajgcy poda na 4 dni
robocze przed datg rozpoczecia ustugi.

Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia zawarty zostat w zatgczniku nr 1
do niniejszego zapytania ofertowego.

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czesciowych.

. WSPOLNY SLOWNIK ZAMOWIEN (CPV):
79952000-2 — Ustuga w zakresie realizacji imprez

IV. TERMIN WYKONANIA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Termin realizacji zamowienia: 14 — 15 marca 2024 r.
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V.

VI.

VII.

VIII.

INFORMACJE O DOKUMENTACH JAKIE MUSZA BYC DOLACZONE DO

OFERTY

1. Skan wypetnionego i podpisanego przez Wykonawce formularza ofertowego —
zatgcznik nr 2.

2. Skan petnomocnictwa do dziatania w imieniu Wykonawcy — jezeli dotyczy.

3. Skan wypetnionego i podpisanego przez Wykonawce oswiadczenia — zatgcznik
nr4.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.

2. Oferte nalezy przygotowa¢ w jezyku polskim, na zatgczonym formularzu
ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

3. Formularz ofertowy musi by¢ podpisany przez osobe lub osoby uprawnione
do wystepowania w obrocie prawnym w imieniu Wykonawcy, przy czym podpis
powinien  by¢ czytelny lub  opisany pieczgtkami  imiennymi.
W  przypadku, gdy upowaznienie do podpisania oferty nie wynika
bezposrednio z odpisu wiasciwego rejestru do oferty nalezy dotgczyé
stosowne petnomocnictwo.

4. Oferte nalezy opatrzy¢ pieczatkg firmowg i podpisa¢ czytelnie przez
Wykonawce, a nastepnie przesta¢ w postaci skanu dokumentu na adres
e-mailowy: op@warmia.mazury.pl

5. Tresc¢ oferty musi odpowiadac¢ niniejszemu zapytaniu ofertowemu.

WYJASNIENIE TRESCI OFERT | DOKUMENTOW, SKLADANIE OFERT

DODATKOWYCH

1. Zamawiajgcy ma prawo zgda¢ od Wykonawcy ztozenia, w wyznaczonym
terminie, wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty.

2. Jezeli zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie Zamawiajgcy wezwie
Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego oferty dodatkowej.

3. Wykonawcy, skfadajgcy oferty dodatkowe nie mogg zaoferowaé cen wyzszych
niz zaoferowane w ztozonej ofercie.

4. Jezeli Wykonawca, ktéry zdobedzie najwiekszg liczbe punktéw uchyla
sie od zawarcia umowy Zamawiajgcy moze wybra¢ kolejnego Wykonawce,
ktérego ofercie w kolejnosci przyznano najwiekszg liczbe punktow.

5. Wszelkg korespondencje Zamawiajgcy i Wykonawca przekazujg drogg
elektroniczng na adres e-mail: op@warmia.mazury.pl

WARUNKI REALIZACJI ZAMOWIENIA
Warunki realizacji zamowienia zostaty zawarte w zatgczniku nr 3 (wzér umowy)
do niniejszego zapytania ofertowego.

. OKOLICZNOSCI, W KTORYCH OFERTA NIE PODLEGA ROZPATRZENIU

Oferta nie zawiera formularza ofertowego.

Oferta zostata ztozona po terminie.

Tresc¢ oferty nie odpowiada tresci zapytania ofertowego.

Oferta zawiera wiecej niz jedng cene ofertowg brutto.

Ztozone dokumenty nie sg czytelne.

Wykonawca ztozyt wiecej niz jedng oferte, wowczas zadna z ofert nie bedzie
podlegata rozpatrzeniu.

oh~whE
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X. KONTAKT
1. Wszelkg korespondencje Zamawiajagcy i Wykonawca przekazujg

elektronicznie.
2. Zapytanie prowadzone jest w jezyku polskim.
3. Adres do korespondencji: op@warmia.mazury.pl

Xl. TERMIN SKLADANIA OFERT

1. Oferte nalezy przesta¢ na formularzu ofertowym (zatgcznik nr 2) do konca dnia
04.03.2024 r. (do godziny 23:59) w wersji elektronicznej na adres e-mail:
op@warmia.mazury.pl

2. O dotrzymaniu terminu ztozenia oferty w formie elektronicznej decyduje data
wptywu oferty na serwer Zamawiajgcego i mozliwo$¢ odczytania jej tresci
przez Zamawiajgcego.

3. Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za termin dostarczenia ofert
wysytanych za posrednictwem poczty elektronicznej. Oferty, ktére wpityng
po ww. terminie nie bedg rozpatrywane.

XIl. OPIS KRYTERIUM WYBORU WYKONAWCY
Zamawiajgcy dokona oceny ofert na podstawie kryterium ,Cena” — 100%:

najnizsza cena brutto sposrod badanych ofert
liczba uzyskanych punktow = x 100
cena brutto badanej oferty

1. Wynik dziatania zostanie podany z doktadnoscig do 2 miejsc po przecinku,
maksymalna liczba punktéw jakg mozna uzyska¢ — 100 pkt.

2. Cena za wykonanie przedmiotu zamdwienia jest ceng brutto i nie moze ulec
zmianie w trakcie realizacji umowy.

3. Cena ofertowa — cena, za ktérg Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania
przedmiotu zamdodwienia, tgcznie z podatkiem VAT naliczonym zgodnie
z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami prawa.

4. Cena ofertowa musi zawieraC wszystkie koszty zwigzane z prawidtowg
realizacjg zamoéwienia.

5. Cena ofertowa musi by¢é wyrazona w ztotych polskich z doktadnoscig do dwdéch
miejsc po przecinku.

Xlll. OCENA OFERT

1. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

2. Wykonawca przed uptywem terminu skladania oferty moze zmienié
lub wycofa¢ swojqg oferte.

3. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcow
wyjasnien dotyczgcych tredci ztozonych ofert lub uzupetnienia ztozonych
dokumentow.

4. Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta, ktora uzyska najwiekszg
liczbe punktéw w kryterium ,Cena“ sposrdd ofert podlegajgcych rozpatrzeniu.

5. Zamawiajgcy sposréd ofert wybierze oferte z najnizszg ceng lub najnizszym
kosztem, a jezeli zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie lub koszcie,
Zamawiajgcy wzywa Wykonawcdw, ktérzy ziozyli te oferty, do ztozenia
w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

6. JezeliWykonawca, ktéry uzyska najwieksza liczbe punktéw a tym samym jego
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oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg zrezygnuje z realizacji
zamowienia lub uchyla sie od zawarcia umowy, po bezskutecznym wezwaniu
go do podpisana umowy Zamawiajgcy moze dokona¢ wyboru
najkorzystniejszej oferty sposrod pozostatych ofert i wybraé kolejnego
Wykonawce (ktorego ofercie w kolejnosci przyznano najwiekszg liczbe
punktéw). W sytuacji gdy kolejni Wykonawcy, ktérych oferty uznane zostaty
za najkorzystniejsze, mimo wezwania, uchylajg sie od zawarcia umowy
Zamawiajgcy moze powtarza¢ czynno$¢ wyboru najkorzystniejszej oferty
do chwili zawarcia umowy, lub wyczerpania ofert podlegajgcych rozpatrzeniu.

XIV. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY
Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie opublikowana na stronie
internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Marszatkowskiego
Wojewoddztwa Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie oraz przestana Wykonawcom
biorgcym udziat w niniejszym zapytaniu drogg elektroniczng (e-mail).

XV. INFORMACJE DOTYCZACE MOZLIWOSCI UNIEWAZNIENIA POSTEPOWANIA
1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania na kazdym
jego etapie bez podania przyczyny.
2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany tresci niniejszego zapytania
ofertowego lub/i jego odwofania.

XVI. INNE POSTANOWIENIA

1. O udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg
wykluczeniu na podstawie art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
0 szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agres;ji
na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U.
z 2022 r. poz.835)

2. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy nie podlegaja
wykluczeniu na podstawie art. 5k rozporzgdzenia Rady (UE) 2022/576 z dnia
8 kwietnia 2022 r. w sprawie zamiany rozporzgdzenia (UE) Nr 833/2014
dotyczgcego srodkdéw ograniczajgcych w zwigzku z dziataniami Rosji
destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie.

XVII. FINANSOWANIE
Zamowienie jest realizowane w ramach projektu ,POTRAFIE — DECYDUJE -
DZIALAM program wspierania aktywnosci i inicjatyw mtodziezy w wojewddztwie
warminsko-mazurskim” z programu regionalnego Fundusze Europejskie
dla Warmii i Mazur 2021-2027 (FEWIiM), Priorytetu 06 Edukacja i Kompetencje
EFS+, Dziatania 06.03 Edukacja ogélnoksztatcgca.

XVIII. INFORMACJA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

W zwigzku z Panstwa udziatem w realizacji Projektu poprzez udziat w zapytaniu
ofertowym dot. wyboru Wykonawcy ustugi organizacji 2-dniowego spotkania w celu
konsultacji tresci Przewodnika ,POTRAFIE-DECYDUJE-DZIALAM  program
wspierania aktywnosm i inicjatyw m’fod2|ezy w WOjeWOdZtWIe warminsko- mazursklm
w zakresie sw VERYVY NS

rebet—l+s+ug4ub—predmetew—w—ramaeh—llrejektu¢z+ozenla oferty w ramach PrOJektu pn.
,POTRAFIE-DECYDUJE-DZIALAM program wspierania aktywnos$ci i inicjatyw
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miodziezy w wojewddztwie warminsko-mazurskim” (nr Projektu: FEWM.06.03-1Z.00-
001/23) w ramach programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Warmii i Mazur
2021-2027 na podstawie art. 13 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie
danych) (dalej: RODO), informuje iz:
Administratorem Panstwa danych osobowych przetwarzanych w zwigzku
z realizacjg ww. Projektu jest Wojewddztwo Warminsko-Mazurskie
reprezentowane przez Zarzad Wojewoddztwa  Warminsko-Mazurskiego
z siedzibg w Urzedzie Marszatkowskim Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego
w Olsztynie przy ul. Emilii Plater 1, 10-562 Olsztyn, bedgcy Beneficjentem tego
Projektu (dalej: Beneficjent).
2. Beneficjent powotat Inspektora Ochrony Danych, z ktérym kontakt jest mozliwy
pod adresem email: iod@warmia.mazury.pl
3. Panstwa dane osobowe przetwarzane sg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.
Oznacza to, ze Panstwa dane osobowe sg niezbedne do wypetnienia przez
Beneficjenta obowigzkéw prawnych cigzacych na nim w zwigzku z realizacjg ww.
Projektu. Wspomniane obowigzki prawne cigzgce na Beneficjencie
w zwigzku z realizacjg ww. Projektu okreslone zostaty Uchwatg Nr 56/880/23/VI
z dnia 18 grudnia 2023 r. w sprawie decyzji o dofinansowaniu Projektu, dla ktérego
Beneficjentem jest Wojewddztwo Warminsko-Mazurskie pt. ,POTRAFIE-
DECYDUJE-DZIALAM program wspierania aktywnosci i inicjatyw mtodziezy
w wojewodztwie warminsko-mazurskim” Priorytetu 6 Edukacja i kompetencje
EFS+, Dziatanie 6.3 Edukacja ogdlnoksztatcgca programu regionalnego Fundusze
Europejskie dla Warmii i Mazur 2021-2027 oraz przepisami m.in. w nizej
wymienionych aktach prawnych:
1) Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia
24 czerwca 2021 r. ustanawiajgce wspolne przepisy dotyczgce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus,
Funduszu Spdjnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji
i Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a takze
przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu

Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu Bezpieczenstwa Wewnetrznego
i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz Zarzgdzania Granicami i Polityki
Wizowe,

2) Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1057 z dnia
24 czerwca 2021 r. ustanawiajgce Europejski Fundusz Spoteczny Plus (EFS+)
oraz uchylajgce rozporzadzenie (UE) nr 1296/2013,

3) Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1058 z dnia
24 czerwca 2021 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
i Funduszu Spadjnosci,

4) Ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych
ze srodkdéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 (dalej: ustawa
wdrozeniowa).

4. Panstwa dane osobowe umieszczone w ofercie, zatgcznikach i skfadanych
wyjasnieniach zwigzane 2z zapytaniem ofertowym dot. ustugi organizacji
2-dniowego spotkania w celu konsultacji tresci Przewodnika ,POTRAFIE-
DECYDUJE-DZIALAM program wspierania aktywnosci i inicjatyw mitodziezy
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10.

11.

12.

w wojewddztwie warminsko-mazurskim” bedg przetwarzane wylgcznie w celu

wykonania przez  Beneficjenta  okreslonych prawem [ Uchwatg

\o dofinansowanie Projektu Nr 56/880/23/VI Zarzgdu Wojewodztwa Warminsko-

Mazurskiego z dnia 18 grudnia 2023 r. obowigzkdéw w zwigzku z realizacjg Projektu

nr FEWM.06.03-1Z.00-001/23 pn. ,POTRAFIE-DECYDUJE-DZIALAM program

wspierania aktywnosci i inicjatyw miodziezy w wojewddztwie warminsko-
mazurskim”

Panstwa dane osobowe zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa

sg udostepniane uprawnionym podmiotom i instytucjom, w tym wskazanym

w art. 89 ustawy wdrozeniowej, w szczegolnosci:

1) Ministrowi wtasciwemu ds. rozwoju regionalnego - Ministrowi Funduszy
i Polityki Regionalnej, ul. Wspdlna 2/4, 00-926 Warszawa,

2) Ministrowi wtasciwemu ds. finanséw publicznych - Ministrowi Finansow,
ul. Swietokrzyska 12, 00-916 Warszawa,

3) Instytucji Zarzadzajgcej programem regionalnym Fundusze Europejskie dla
Warmii i Mazur 2021-2027 - Zarzagdowi Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego,
ul. Emilii Plater 1, 10-562 Olsztyn,

4) Instytucji Posredniczgcej programu regionalnego Fundusze Europejskie dla
Warmii i Mazur 2021-2027 - Wojewodzkiemu Urzedowi Pracy w Olsztynie,
ul. Glowackiego 28, 10-448 Olsztyn,

5) Instytucji  Audytowej - Szefowi Krajowej Administracji Skarbowej,
ul. Swietokrzyska 12, 00-916 Warszawa,

6) w zakresie niezbednym do realizacji ich zadan wynikajgcych z przepisow tej
ustawy, oraz Panstwa dane osobowe zostaty powierzone do przetwarzania lub
udostepnione podmiotom (o ile dotyczy), ktére na zlecenie Beneficjenta
uczestniczg w realizacji Projektu — nie dotyczy.

Panstwa dane osobowe mogg zosta¢ powierzone lub udostepnione takze

specjalistycznym podmiotom realizujgcym badania ewaluacyjne, kontrole i audyty

w ramach programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Warmii i Mazur 2021-

2027, w szczegolnosci na zlecenie Instytucji Zarzgdzajgcej programem

regionalnym Fundusze Europejskie dla Warmii i Mazur 2021- 2027

lub Beneficjenta.

Panstwa dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego

lub organizacji miedzynarodowe;.

Panstwa dane osobowe nie bedg poddawane zautomatyzowanemu

podejmowaniu decyziji.

Panstwa dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji

celow okreslonych w art. 87 ust. 1 ustawy wdroZeniowey.

W kazdym czasie przystuguje Panstwu prawo dostepu do swoich danych

osobowych, jak réwniez prawo zgdania ich sprostowania. Natomiast prawo do

usuniecia danych, prawo do ograniczenia przetwarzania danych, prawo do
przenoszenia danych oraz prawo do sprzeciwu, przystuguje w przypadkach i na
zasadach okreslonych odpowiednio w art. 17-22 RODO.

Jezeli uznajg Panstwo, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy

o ochronie danych osobowych, majg Panstwo prawo wnies¢ skarge do organu

nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2,

00-193 Warszawa.

Podanie przez Panstwa danych osobowych jest dobrowolne, aczkolwiek odmowa

ich podania bedzie rownoznaczna z brakiem mozliwosci udziatu w realizacji



i

wARMIA
MAZVRY,

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Warmii i Mazur - Polska Unig Europejska

Projektu.

XIX. ZALACZNIKI
1. Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia — zatgcznik nr 1
2. Formularz ofertowy — zatgcznik nr 2
3. Wz6r umowy — zatgcznik nr 3
4. Oswiadczenie — zatgcznik nr 4



