
 

 

 

Olsztyn, dnia 27 lutego 2024 r. 
 
DSPP-I.433.1.5.2024 

 
ZAPYTANIE OFERTOWE 

 
 

Biuro Dialogu Społecznego i Pożytku Publicznego Urzędu Marszałkowskiego 
Województwa Warmińsko-Mazurskiego w Olsztynie zaprasza do złożenia ofert  
na usługę organizacji 2-dniowego spotkania w celu konsultacji treści Przewodnika  
w ramach projektu pt. „POTRAFIĘ – DECYDUJĘ – DZIAŁAM program wspierania 
aktywności i inicjatyw młodzieży w województwie warmińsko-mazurskim” 
realizowanego z programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Warmii i Mazur 
2021–2027 (FEWiM), Priorytetu 6 Edukacja i Kompetencje EFS+, Działania 6.3 
Edukacja ogólnokształcąca. 
 
I. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJĄCEGO  

Województwo Warmińsko-Mazurskie 
ul. Emilii Plater 1, 10-562 Olsztyn,  
NIP 739-389-04-47 

 
II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

Przedmiotem zamówienia jest usługa organizacji 2-dniowego spotkania w celu 
konsultacji treści Przewodnika w ramach projektu pt. „POTRAFIĘ – DECYDUJĘ – 
DZIAŁAM program wspierania aktywności i inicjatyw młodzieży w województwie 
warmińsko-mazurskim”.  
Usługa obejmuje: 

 zapewnienie sali warsztatowej (wraz z wyposażeniem i obsługą techniczną); 

 zapewnienie usługi hotelowej (noclegu ze śniadaniem) dla uczestników 
spotkania; 

 zapewnienie usługi restauracyjnej. 
Planowana liczba uczestników spotkania to 24 osoby. Zamawiający zastrzega 
sobie możliwość zmniejszenia ostatecznej liczby uczestników spotkania 
maksymalnie o 6 osób. Ostateczną listę uczestników spotkania  
z wyszczególnieniem osób korzystających z noclegów Zamawiający poda na 4 dni 
robocze przed datą rozpoczęcia usługi. 

 
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawarty został w załączniku nr 1  
do niniejszego zapytania ofertowego. 

 
Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.  

 
III. WSPÓLNY SŁOWNIK ZAMÓWIEŃ (CPV): 

79952000-2 – Usługa w zakresie realizacji imprez 
 
IV. TERMIN WYKONANIA PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

Termin realizacji zamówienia: 14 – 15 marca 2024 r. 
 



 

 

V. INFORMACJE O DOKUMENTACH JAKIE MUSZĄ BYĆ DOŁĄCZONE DO 
OFERTY 
1. Skan wypełnionego i podpisanego przez Wykonawcę formularza ofertowego – 

załącznik nr 2. 
2. Skan pełnomocnictwa do działania w imieniu Wykonawcy – jeżeli dotyczy.  
3. Skan wypełnionego i podpisanego przez Wykonawcę oświadczenia – załącznik 

nr 4. 
 
VI. OPIS SPOSÓBU PRZYGOTOWANIA OFERTY 

1. Wykonawca może złożyć jedną ofertę. 
2. Ofertę należy przygotować w języku polskim, na załączonym formularzu 

ofertowym stanowiącym załącznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego. 
3. Formularz ofertowy musi być podpisany przez osobę lub osoby uprawnione  

do występowania w obrocie prawnym w imieniu Wykonawcy, przy czym podpis 
powinien być czytelny lub opisany pieczątkami imiennymi.  
W przypadku, gdy upoważnienie do podpisania oferty nie wynika 
bezpośrednio z odpisu właściwego rejestru do oferty należy dołączyć 
stosowne pełnomocnictwo.  

4. Ofertę należy opatrzyć pieczątką firmową i podpisać czytelnie przez 
Wykonawcę, a następnie przesłać w postaci skanu dokumentu na adres  
e-mailowy: op@warmia.mazury.pl 

5. Treść oferty musi odpowiadać niniejszemu zapytaniu ofertowemu.  
 
VII. WYJAŚNIENIE TREŚCI OFERT I DOKUMENTÓW, SKŁADANIE OFERT 

DODATKOWYCH 
1. Zamawiający ma prawo żądać od Wykonawcy złożenia, w wyznaczonym 

terminie, wyjaśnień dotyczących treści złożonej oferty. 
2. Jeżeli zostały złożone oferty o takiej samej cenie Zamawiający wezwie 

Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez 
Zamawiającego oferty dodatkowej. 

3. Wykonawcy, składający oferty dodatkowe nie mogą zaoferować cen wyższych 
niż zaoferowane w złożonej ofercie.  

4. Jeżeli Wykonawca, który zdobędzie największą liczbę punktów uchyla  
się od zawarcia umowy Zamawiający może wybrać kolejnego Wykonawcę, 
którego ofercie w kolejności przyznano największą liczbę punktów. 

5. Wszelką korespondencję Zamawiający i Wykonawca przekazują drogą 
elektroniczną na adres e-mail: op@warmia.mazury.pl 

 
VIII. WARUNKI REALIZACJI ZAMÓWIENIA 

Warunki realizacji zamówienia zostały zawarte w załączniku nr 3 (wzór umowy)  
do niniejszego zapytania ofertowego. 
 

IX. OKOLICZNOŚCI, W KTÓRYCH OFERTA NIE PODLEGA ROZPATRZENIU 
1. Oferta nie zawiera formularza ofertowego. 
2. Oferta została złożona po terminie. 
3. Treść oferty nie odpowiada treści zapytania ofertowego. 
4. Oferta zawiera więcej niż jedną cenę ofertową brutto. 
5. Złożone dokumenty nie są czytelne. 
6. Wykonawca złożył więcej niż jedną ofertę, wówczas żadna z ofert nie będzie 

podlegała rozpatrzeniu. 
 
 

mailto:op@warmia.mazury.pl
mailto:op@warmia.mazury.pl


 

 

X. KONTAKT 
1. Wszelką korespondencję Zamawiający i Wykonawca przekazują 

elektronicznie. 
2. Zapytanie prowadzone jest w języku polskim. 
3. Adres do korespondencji: op@warmia.mazury.pl 

 
XI. TERMIN SKŁADANIA OFERT 

1. Ofertę należy przesłać na formularzu ofertowym (załącznik nr 2) do końca dnia 
04.03.2024 r. (do godziny 23:59) w wersji elektronicznej na adres e-mail: 
op@warmia.mazury.pl 

2. O dotrzymaniu terminu złożenia oferty w formie elektronicznej decyduje data 
wpływu oferty na serwer Zamawiającego i możliwość odczytania jej treści 
przez Zamawiającego. 

3. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za termin dostarczenia ofert 
wysyłanych za pośrednictwem poczty elektronicznej. Oferty, które wpłyną  
po ww. terminie nie będą rozpatrywane. 
 

XII. OPIS KRYTERIUM WYBORU WYKONAWCY 
Zamawiający dokona oceny ofert na podstawie kryterium „Cena” – 100%: 
 
     najniższa cena brutto spośród badanych ofert 

liczba uzyskanych punktów = -------------------------------------------------------------------------  x 100 

              cena brutto badanej oferty 

 
1. Wynik działania zostanie podany z dokładnością do 2 miejsc po przecinku, 

maksymalna liczba punktów jaką można uzyskać – 100 pkt. 
2. Cena za wykonanie przedmiotu zamówienia jest ceną brutto i nie może ulec 

zmianie w trakcie realizacji umowy.  
3. Cena ofertowa – cena, za którą Wykonawca zobowiązuje się do wykonania 

przedmiotu zamówienia, łącznie z podatkiem VAT naliczonym zgodnie  
z obowiązującymi w tym zakresie przepisami prawa. 

4. Cena ofertowa musi zawierać wszystkie koszty związane z prawidłową 
realizacją zamówienia. 

5. Cena ofertowa musi być wyrażona w złotych polskich z dokładnością do dwóch 
miejsc po przecinku. 

 
XIII. OCENA OFERT 

1. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 
2. Wykonawca przed upływem terminu składania oferty może zmienić  

lub wycofać swoją ofertę. 
3. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców 

wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert lub uzupełnienia złożonych 
dokumentów. 

4. Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta, która uzyska największą 
liczbę punktów w kryterium „Cena“ spośród ofert podlegających rozpatrzeniu. 

5. Zamawiający spośród ofert wybierze ofertę z najniższą ceną lub najniższym 
kosztem, a jeżeli zostały złożone oferty o takiej samej cenie lub koszcie, 
Zamawiający wzywa Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia  
w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych. 

6. Jeżeli Wykonawca, który uzyska największa liczbę punktów a tym samym jego 
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oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą zrezygnuje z realizacji 
zamówienia lub uchyla się od zawarcia umowy, po bezskutecznym wezwaniu 
go do podpisana umowy Zamawiający może dokonać wyboru 
najkorzystniejszej oferty spośród pozostałych ofert i wybrać kolejnego 
Wykonawcę (którego ofercie w kolejności przyznano największą liczbę 
punktów). W sytuacji gdy kolejni Wykonawcy, których oferty uznane zostały  
za najkorzystniejsze, mimo wezwania, uchylają się od zawarcia umowy 
Zamawiający może powtarzać czynność wyboru najkorzystniejszej oferty  
do chwili zawarcia umowy, lub wyczerpania ofert podlegających rozpatrzeniu. 

 
XIV. INFORMACJE DOTYCZĄCE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY 

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie opublikowana na stronie 
internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Urzędu Marszałkowskiego 
Województwa Warmińsko-Mazurskiego w Olsztynie oraz przesłana Wykonawcom 
biorącym udział w niniejszym zapytaniu drogą elektroniczną (e-mail). 

 
XV. INFORMACJE DOTYCZĄCE MOŻLIWOŚCI UNIEWAŻNIENIA POSTĘPOWANIA 

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia postępowania na każdym 
jego etapie bez podania przyczyny. 

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany treści niniejszego zapytania 
ofertowego lub/i jego odwołania. 

 
XVI. INNE POSTANOWIENIA 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają 
wykluczeniu na podstawie art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.  
o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji 
na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U.  
z 2022 r. poz.835) 

2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają 
wykluczeniu na podstawie art. 5k rozporządzenia Rady (UE) 2022/576 z dnia 
8 kwietnia 2022 r. w sprawie zamiany rozporządzenia (UE) Nr 833/2014 
dotyczącego środków ograniczających w związku z działaniami Rosji 
destabilizującymi sytuację na Ukrainie.  
 

XVII. FINANSOWANIE 
Zamówienie jest realizowane w ramach projektu „POTRAFIĘ – DECYDUJĘ – 
DZIAŁAM program wspierania aktywności i inicjatyw młodzieży w województwie 
warmińsko-mazurskim” z programu regionalnego Fundusze Europejskie  
dla Warmii i Mazur 2021–2027 (FEWiM), Priorytetu 06 Edukacja i Kompetencje 
EFS+, Działania 06.03 Edukacja ogólnokształcąca. 
 

XVIII. INFORMACJA DOTYCZĄCA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH 
W związku z Państwa udziałem w realizacji Projektu poprzez udział w zapytaniu 
ofertowym dot. wyboru Wykonawcy usługi organizacji 2-dniowego spotkania w celu 
konsultacji treści Przewodnika „POTRAFIĘ-DECYDUJĘ-DZIAŁAM program 
wspierania aktywności i inicjatyw młodzieży w województwie warmińsko-mazurskim”, 
w zakresie świadczeniem pracy, wykonywaniem, świadczeniem oraz dostarczeniem 
robót, usług lub produktów w ramach Projektu/złożenia oferty w ramach Projektu pn. 
„POTRAFIĘ-DECYDUJĘ-DZIAŁAM program wspierania aktywności i inicjatyw 



 

 

młodzieży w województwie warmińsko-mazurskim” (nr Projektu: FEWM.06.03-IZ.00-
001/23) w ramach programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Warmii i Mazur 
2021-2027 na podstawie art. 13 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady 
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych  
w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu 
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie 
danych) (dalej: RODO), informuję iż: 
1. Administratorem Państwa danych osobowych przetwarzanych w związku  

z realizacją ww. Projektu jest Województwo Warmińsko-Mazurskie 
reprezentowane przez Zarząd Województwa Warmińsko-Mazurskiego  
z siedzibą w Urzędzie Marszałkowskim Województwa Warmińsko-Mazurskiego  
w Olsztynie przy ul. Emilii Plater 1, 10-562 Olsztyn, będący Beneficjentem tego 
Projektu (dalej: Beneficjent). 

2. Beneficjent powołał Inspektora Ochrony Danych, z którym kontakt jest możliwy 
pod adresem email: iod@warmia.mazury.pl  

3. Państwa dane osobowe przetwarzane są na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 
Oznacza to, że Państwa dane osobowe są niezbędne do wypełnienia przez 
Beneficjenta obowiązków prawnych ciążących na nim w związku z realizacją ww. 
Projektu. Wspomniane obowiązki prawne ciążące na Beneficjencie  
w związku z realizacją ww. Projektu określone zostały Uchwałą Nr 56/880/23/VI  
z dnia 18 grudnia 2023 r. w sprawie decyzji o dofinansowaniu Projektu, dla którego 
Beneficjentem jest Województwo Warmińsko-Mazurskie pt. „POTRAFIĘ- 
DECYDUJĘ-DZIAŁAM program wspierania aktywności i inicjatyw młodzieży  
w województwie warmińsko-mazurskim” Priorytetu 6 Edukacja i kompetencje 
EFS+, Działanie 6.3 Edukacja ogólnokształcąca programu regionalnego Fundusze 
Europejskie dla Warmii i Mazur 2021-2027 oraz przepisami m.in. w niżej 
wymienionych aktach prawnych: 
1) Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia  

24 czerwca 2021 r. ustanawiające wspólne przepisy dotyczące Europejskiego 
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego Plus, 
Funduszu Spójności, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji  
i Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a także 
przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu 
Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu Bezpieczeństwa Wewnętrznego  
i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz Zarządzania Granicami i Polityki 
Wizowe, 

2)  Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1057 z dnia  
24 czerwca 2021 r. ustanawiające Europejski Fundusz Społeczny Plus (EFS+) 
oraz uchylające rozporządzenie (UE) nr 1296/2013, 

3)  Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1058 z dnia  
24 czerwca 2021 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego  
i Funduszu Spójności, 

4) Ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadań finansowanych 
ze środków europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 (dalej: ustawa 
wdrożeniowa). 

4. Państwa dane osobowe umieszczone w ofercie, załącznikach i składanych 
wyjaśnieniach związane z zapytaniem ofertowym dot. usługi organizacji  
2-dniowego spotkania w celu konsultacji treści Przewodnika „POTRAFIĘ-
DECYDUJĘ-DZIAŁAM program wspierania aktywności i inicjatyw młodzieży  
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w województwie warmińsko-mazurskim” będą przetwarzane wyłącznie w celu 
wykonania przez Beneficjenta określonych prawem i Uchwałą  
\o dofinansowanie Projektu Nr 56/880/23/VI Zarządu Województwa Warmińsko-
Mazurskiego z dnia 18 grudnia 2023 r. obowiązków w związku z realizacją Projektu 
nr FEWM.06.03-IZ.00-001/23 pn. „POTRAFIĘ-DECYDUJĘ-DZIAŁAM program 
wspierania aktywności i inicjatyw młodzieży w województwie warmińsko-
mazurskim” 

5. Państwa dane osobowe zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa  
są udostępniane uprawnionym podmiotom i instytucjom, w tym wskazanym  
w art. 89 ustawy wdrożeniowej, w szczególności: 
1)  Ministrowi właściwemu ds. rozwoju regionalnego - Ministrowi Funduszy  

i Polityki Regionalnej, ul. Wspólna 2/4, 00-926 Warszawa, 
2)  Ministrowi właściwemu ds. finansów publicznych - Ministrowi Finansów,  

ul. Świętokrzyska 12, 00-916 Warszawa, 
3)  Instytucji Zarządzającej programem regionalnym Fundusze Europejskie dla 

Warmii i Mazur 2021-2027 - Zarządowi Województwa Warmińsko-Mazurskiego, 
ul. Emilii Plater 1, 10-562 Olsztyn, 

4) Instytucji Pośredniczącej programu regionalnego Fundusze Europejskie dla 
Warmii i Mazur 2021-2027 - Wojewódzkiemu Urzędowi Pracy w Olsztynie,  
ul. Głowackiego 28, 10-448 Olsztyn, 

5) Instytucji Audytowej - Szefowi Krajowej Administracji Skarbowej,  
ul. Świętokrzyska 12, 00-916 Warszawa, 

6) w zakresie niezbędnym do realizacji ich zadań wynikających z przepisów tej 
ustawy, oraz Państwa dane osobowe zostały powierzone do przetwarzania lub 
udostępnione podmiotom (o ile dotyczy), które na zlecenie Beneficjenta 
uczestniczą w realizacji Projektu – nie dotyczy. 

6. Państwa dane osobowe mogą zostać powierzone lub udostępnione także 
specjalistycznym podmiotom realizującym badania ewaluacyjne, kontrole i audyty 
w ramach programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Warmii i Mazur 2021-
2027, w szczególności na zlecenie Instytucji Zarządzającej programem 
regionalnym Fundusze Europejskie dla Warmii i Mazur 2021- 2027  
lub Beneficjenta. 

7. Państwa dane osobowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego  
lub organizacji międzynarodowej. 

8. Państwa dane osobowe nie będą poddawane zautomatyzowanemu 
podejmowaniu decyzji. 

9. Państwa dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do realizacji 
celów określonych w art. 87 ust. 1 ustawy wdrożeniowej. 

10. W każdym czasie przysługuje Państwu prawo dostępu do swoich danych 
osobowych, jak również prawo żądania ich sprostowania. Natomiast prawo do 
usunięcia danych, prawo do ograniczenia przetwarzania danych, prawo do 
przenoszenia danych oraz prawo do sprzeciwu, przysługuje w przypadkach i na 
zasadach określonych odpowiednio w art. 17-22 RODO. 

11. Jeżeli uznają Państwo, że przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy  
o ochronie danych osobowych, mają Państwo prawo wnieść skargę do organu 
nadzorczego, tj. Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2,  
00-193 Warszawa. 

12. Podanie przez Państwa danych osobowych jest dobrowolne, aczkolwiek odmowa 
ich podania będzie równoznaczna z brakiem możliwości udziału w realizacji 



 

 

Projektu. 
 

 
XIX. ZAŁĄCZNIKI 

1. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia – załącznik nr 1  
2. Formularz ofertowy – załącznik nr 2 
3. Wzór umowy – załącznik nr 3 
4. Oświadczenie – załącznik nr 4 

 


