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AO-I/ZP/1/2024 Olsztyn, 15-01-2024 

OGŁOSZENIE O ZAPYTANIU OFERTOWYM 

Urząd Marszałkowski Województwa warmińsko-Mazurskiego zaprasza do składania ofert na sukcesywną 
dostawę środków czystości na potrzeby Urzędu Marszałkowskiego Województwa Warmińsko-
Mazurskiego w Olsztynie łącznie z wniesieniem do wskazanego przez Zamawiającego pomieszczenia na 
terenie Olsztyna w okresie od zawarcia umowy do 31 grudnia 2024 r. 

I.  NAZWA I ADRES ZAMAWIAJĄCEGO 

Województwo Warmińsko-Mazurskie 
ul. Emilii Plater 1 
10-562 Olsztyn 
NIP 739-38-90-447 

II.  NAZWA I ADRES ODBIORCY 

Urząd Marszałkowski Województwa Warmińsko-Mazurskiego w Olsztynie 
ul. Emilii Plater 1 
10-562 Olsztyn 

III.  OPIS PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA 

Przedmiotem zamówienia jest sukcesywna dostawa środków czystości na potrzeby Urzędu 
Marszałkowskiego Województwa Warmińsko-Mazurskiego w Olsztynie łącznie z wniesieniem do 
wskazanego przez Zamawiającego pomieszczenia na terenie Olsztyna. 

IV.  WARUNKI REALIZACJI ZAMÓWIENIA 
1. Cena ofertowa zawiera wszystkie koszty związane z wykonaniem zamówienia. 

2. Zamówienia będą realizowane w terminie 5 dni od daty złożenia zamówienia. 

3. Artykuły będące przedmiotem postępowania muszą być produktami oryginalnie zapakowanymi  
w opakowaniach, na których umieszczone jest logo producenta, nie noszącymi śladów otwierania. 

4. Obowiązuje 14-dniowy termin płatności, liczony od daty otrzymania poprawnie wystawionej faktury 
na następujące dane: 

Nabywca: Województwo Warmińsko-Mazurskie, ul. Emilii Plater 1, 10-562 Olsztyn,  
NIP 739-38-90-447 



 
 

Departament Administracji i Obsługi Urzędu 
10-562 Olsztyn 
ul. Emilii Plater 1 

T: +48 89 521 97 77 
F: +48 89 521 95 59 
E:  ao@warmia.mazury.pl 
W:  www.warmia.mazury.pl 

Certyfikat Systemu 
Zarządzania Jakością 
ISO 9001:2015 
Nr 388/2006 

Odbiorca: Urząd Marszałkowski Województwa Warmińsko-Mazurskiego w Olsztynie,  
ul. Emilii Plater 1, 10-562 Olsztyn. 

V.  WYJAŚNIANIE TREŚCI OFERT, OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW, 
UZUPEŁNIANIE OŚWIADCZEŃ, DOKUMENTÓW I PEŁNOMOCNICTW, 
SKŁADANIE OFERT DODATKOWYCH 

1. Zamawiający ma prawo żądać od Wykonawców złożenia, w wyznaczonym terminie, wyjaśnień 
dotyczących treści złożonej oferty. 

2. Jeżeli Wykonawca uchyla się od przyjęcia zamówienia, Zamawiający może wybrać kolejnego 
Wykonawcę, którego oferta ma najkorzystniejszą cenę. 

3. Zamawiający poprawia w ofercie: 

 oczywiste omyłki pisarskie; 

 oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych 
poprawek; 

 inne omyłki polegające na niezgodności oferty z treścią ogłoszenia o zapytaniu ofertowym, 
niepowodujące istotnych zmian w treści oferty - niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, 
którego oferta została poprawiona. 

4. Jeżeli w opisywanym postępowaniu o udzielenie zamówienia, w którym jedynym kryterium oceny 
ofert jest cena, nie można będzie dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że 
zostały złożone oferty o takiej samej cenie, Zamawiający wzywa Wykonawców, którzy złożyli te 
oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych. 

5. Wykonawcy, składając oferty dodatkowe nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane  
w złożonych ofertach. 

VI.  OKOLICZNOŚCI, W KTÓRYCH OFERTA NIE PODLEGA 
ROZPATRZENIU 

1. Nie zawiera formularza ofertowego (załącznik nr 1) i oświadczenia (załącznik nr 4). 

2. Wykonawca nie zgodził się na poprawienie omyłki. 

3. Składane dokumenty nie są czytelne. 

4. Jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów. 

VII.  TERMIN I SPOSÓB SKŁADANIA OFERT 

Wypełniony i podpisany przez upoważnioną osobę do reprezentowania Wykonawcy formularz ofertowy 
należy złożyć do 26.01.2024. do godziny 1200 w jeden z następujących sposobów: 

1) wysyłając na adres mailowy: ewa.waskiewicz@warmia.mazury.pl; 

2) osobiście w sekretariacie Departamentu Administracji i Obsługi Urzędu Urzędu Marszałkowskiego 
Województwa Warmińsko-Mazurskiego w Olsztynie (pok. 115), ul. Emilii Plater 1;  

3) przesyłając pocztą na adres: 

Urząd Marszałkowski Województwa Warmińsko-Mazurskiego 
Departament Administracji i Obsługi Urzędu  
ul. Emilii Plater 1  
10-562 Olsztyn  
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Decyduje data doręczenia oferty. 

VIII.  KRYTERIA WYBORU WYKONAWCY 
1. Zamawiający dokona oceny ważnych ofert na podstawie kryterium: cena – 100 pkt. 

2. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 

3. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać swoją ofertę. 

4. Wykonawcą zostanie firma, która złoży ofertę najkorzystniejszą cenowo i spełnia wymagania 
zamawiającego, zgodnie z zapytaniem ofertowym. 

IX.  INFORMACJE DOTYCZĄCE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ 
OFERTY 

Informacja o wyborze najkorzystniej oferty, zawierająca dane wybranego Wykonawcy oraz uzasadnienie 
wyboru zostanie umieszczona na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzędu Marszałkowskiego 
Województwa Warmińsko-Mazurskiego w Olsztynie (https://bip.warmia.mazury.pl/). 

X.  INFORMACJE DOTYCZĄCE MOŻLIWOŚCI UNIEWAŻNIENIA 
POSTĘPOWANIA 

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia postępowania na każdym jego etapie. 

2. Postępowanie o zamówienie unieważnia się w szczególności, jeżeli: 

 nie wpłynęła żadna oferta, 

 cena najkorzystniejszej oferty przewyższa kwotę, którą Zamawiający może przeznaczyć na 
sfinansowanie zamówienia, 

 wystąpiły istotne zmiany okoliczności powodujące, że prowadzenie postępowania nie leży  
w interesie publicznym Zamawiającego, czego nie można było przewidzieć w chwili wszczęcia 
postępowania, 

 postępowanie zawiera błędy popełnione przez Zamawiającego, uniemożliwiające kontynuowanie 
postępowania bądź zawarcie umowy. 

XI.  DODATKOWE INFORMACJE 

Dodatkowych informacji udziela Ewa Waśkiewicz-Jaroszewska pod numerem telefonu: 89 52 19 587, 
adres e-mail: ewa.waskiewicz@warmia.mazury.pl  

XII.  ZAŁĄCZNIKI 
1. Formularz ofertowy.  

2. Projekt umowy. 

3. Klauzula Informacyjna RODO 

4. Oświadczenie 


