URZAD MARSZALKOWSKI
WOJEWODZTWA WARMINSKO-MAZURSKIEGO
W OLSZTYNIE

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zapytanie ofertowe Nr ROPS-111.433.12.2023.KL dot. dostawy gadzetéw promocyjnych dla
Regionalnego Osrodka Polityki Spotecznej Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie.

. ZAMAWIAJACY

Nabywca: Wojewddztwo Warminsko-Mazurskie

ul. Emilii Plater 1, 10-562 Olsztyn

NIP: 739-389-04-47

Odbiorca: Urzad Marszatkowski Wojewoddztwa Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie,
ul. Emilii Plater 1, 10-562 Olsztyn

1. WSPOLNY SLOWNIK ZAMOWIEN (CPV)
39294100-0 — Artykuty informacyjne i promocyjne

lIl. TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA

1. Postepowanie wytgczone z zakresu stosowania ustawy Prawo zamdwien publicznych na
podstawie Rozdziatu 8 Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie
Marszatkowskim Wojewoddztwa Warminsko-Mazurskiego (ponizej 130 000 zt).

2. Postepowanie odbywa sie na podstawie Regulaminu udzielania zaméwienh publicznych
w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego:
https://bip.warmia.mazury.pl/akty/14937/uchwala-w-sprawie-wprowadzenia-regulaminu-
udzielania-zamowien-publicznych-w-urzedzie-marszalkowskim-wojewodztwa-warminsko-
mazurskiego-w-olsztynie.html

3. Niniejsze zapytanie nie stanowi podstawy do roszczen dotyczgcych zawarcia umowy.

IV. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Przedmiot zaméwienia stanowi ustuga dostawy gadzetéw promocyjnych dla
Regionalnego Osrodka Polityki Spotecznej Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie.

2. Wykonawca zobowigzany jest zrealizowa¢ przedmiot zaméwienia zgodnie ze
Szczegodtowym opisem przedmiotu zamowienia, stanowigcym Zatgczniki od nr 1a do nr 1h
do Zapytania ofertowego.
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V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

Zamowienie zostato podzielone na 8 czesci.

Czes¢ 1 — maskotki pluszowe ,bocianki”

Czes¢ 2 — bluzy z kapturem i nadrukiem

Czes¢ 3 — koszulki z nadrukiem

Czes¢ 4 — kubki ceramiczne z tyzeczkg i nadrukiem
Czes¢ 5 — kubki termiczne z nadrukiem

Czes¢ 6 — torby materiatowe z nadrukiem

Czes¢ 7 - workoplecaki odblaskowe z nadrukiem
Czes¢ 8 — zestawy pismiennicze z logo

Zamawiajacy moze ztozy¢ oferte na jedng czes¢, na kilka czesci badz na wszystkie czesci.

VI. TERMIN REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Realizacja w terminie 21 dni kalendarzowych od dnia zawarcia umowy, jednak nie pdzniej
niz 19 grudnia 2023 r.

VII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Na oferte zaméwienia sktada sie:

a) prawidtowo wypetniony i podpisany Formularz ofertowy, stanowigcy Zatgczniki od nr 2a

do nr 2 h do Zapytania ofertowego.

petnomocnictwo dotyczgce podpisania oferty - jezeli zostato udzielone.

Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte na kazdg czesc.

Tresc¢ oferty musi odpowiadac tresci zapytania ofertowego.

Oferte nalezy sporzgdzi¢ w jezyku polskim.

Oferty wraz z zatgcznikami powinny by¢ czytelne, podpisane i zeskanowane z oryginatéw

dokumentow.

6. Zamawiajgcy moze wezwa¢ Wykonawcow do ztozenia wyjasnien tresci ofert lub
dokumentéw sktadanych wraz z ofertami.

7. Zamawiajgcy poprawi w ofertach:

a) oczywiste omytki pisarskie;

b) oczywiste omytki rachunkowe;

c) inne oczywiste omyiki, polegajgce na niezgodnosci ofert z zapytaniem ofertowym,
niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

a b~ W DNT
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8. Zamawiajgcy informuje, iz w prowadzonym postepowaniu przewiduje mozliwosé
wezwania Wykonawcow do uzupetnienia dokumentdéw w terminie wyznaczonym przez
Zamawiajgcego. Nieuzupetnienie bedzie skutkowato odrzuceniem oferty.

Wyijatek stanowi formularz ofertowy, ktéry nie bedzie podlegat uzupetnieniu lub
poprawieniu.

9. Wykonawcom przystuguje prawo do kierowania wnioskéw o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego.

10. Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

11. Oferta oraz wszelkie zatgczniki muszg by¢ podpisane przez Wykonawce lub osoby
upowaznione do reprezentowania Wykonawcy. Oznacza to, ze jezeli z dokumentu/-6w
okreslajgcego/-ych status prawny Wykonawcy/-6w lub petnomocnictwa wynika, iz do
reprezentowania Wykonawcy/-6w upowaznionych jest tgcznie kilka oséb, dokumenty
wchodzgce w sktad oferty muszg by¢ podpisane przez wszystkie te osoby.

12. W przypadku braku pieczeci imiennej osoby podpisujgcej oferte, podpisy ztozone przez
Wykonawce w Formularzu ofertowym oraz innych ztozonych dokumentach powinny by¢
czytelne.

13. Poprawki powinny by¢ naniesione czytelnie i sygnowane podpisem Wykonawcy lub
osoby/oséb upowaznionych do reprezentowania Wykonawcy.

14. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

VIll.  OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z POTENCJALNYMI
WYKONAWCAMI

1. Osobami uprawnionymi do porozumiewania sie z Wykonawcami sa:
a) Hanna tapinska, e-mail: h.lapinska@warmia.mazury.pl 89 521 95 52
b) Anna Weiss, e-mail: a.weiss@warmia.mazury.pl tel.89 521 95 52

2. Whnioski, zawiadomienia, wyjasnienia oraz informacje Zamawiajgcy oraz Wykonawcy
przekazujg drogg elektroniczna.

IX. KRYTERIA OCENY OFERT

Zamawiajgcy dokona oceny ofert, ktore nie zostaty odrzucone, na podstawie ponizszego
kryterium ofert:

Lp. | Nazwa kryterium Waga kryterium w [%)] Liczba mozliwych do
uzyskania punktow
1. | Cena 100 100
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X.  OPIS SPOSOBU OBLICZANIA KRYTERIOW | PRZYZNAWANIA PUNKTACJI

1. Zamawiajgcy w ramach kryterium ,cena” bedzie brat pod uwage cene catkowitg brutto
za realizacje przedmiotu zamowienia wskazang przez Wykonawce w Zatgczniku nr 2
do Zapytania ofertowego.

2. Kazda z czesci zamowienia bedzie punktowana osobno.

3. Punkty za kryterium zostang obliczone wedtug wzoru:

Najnizsza oferowana cena brutto
Liczba punktow = ----- memmmememeeeeee- x 100
Cena brutto badanej oferty

Koncowy wynik powyzszego dziatania zostanie zaokrgglony do dwéch miejsc po przecinku.

XI.  WARUNKI, TERMIN | SPOSOB ZLOZENIA OFERTY

1. O udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg
wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegélnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych
ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. poz. 835).

2. Kompletng oferte nalezy ztozy¢ za pomoca poczty elektronicznej (skan) na adres e-mail:

a.weiss@warmia.mazury.pl

Oferte nalezy ztozy¢ do 22 listopada 2023 r.

Oferty ztozone po wyznaczonym terminie zostang pozostawione bez rozpatrzenia.

Ztozone oferty nie bedg odsytane.

Inny sposob ztozenia oferty niz przewiduje Zamawiajacy spowoduje odrzucenie oferty i

pozostawienie jej bez rozpatrzenia.

o0k W

Xll.  WYBOR WYKONAWCY

1. Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta, ktéra uzyska najwiekszg liczbe punktow
sposrod ofert podlegajgcych rozpatrzeniu.

2. Dla kazdej z czesci zamowienia Zamawiajgcy dokona wyboru Wykonawcy, ktéry uzyskat
najwyzszg liczbe punktéw, przyznanych zgodnie z kryterium okreslonym w rozdziale X
Zapytania ofertowego.

3. Jezeli nie mozna wybrac najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny Zamawiajgcy wzywa Wykonawcow, ktorzy ztozyli te
oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

4. Jezeli Wykonawca, ktory uzyska najwiekszg liczbe punktéow a tym samym jego oferta
zostanie uznana za najkorzystniejszg zrezygnuje z realizacji zamowienia lub uchyla sie od
zawarcia umowy, po bezskutecznym wezwaniu go do podpisana umowy Zamawiajacy
moze dokonac¢ wyboru najkorzystniejszej oferty sposrdd pozostatych ofert i wybraé
kolejnego Wykonawce, ktérego ofercie w kolejnosci przyznano najwiekszg liczbe
punktow.
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5. W sytuaciji gdy kolejni Wykonawcy, ktorych oferty uznane zostaty za najkorzystniejsze,
mimo wezwania, uchylajg sie od zawarcia umowy Zamawiajgcy moze powtarzac
czynnos¢ wyboru najkorzystniejszej oferty do chwili zawarcia umowy, lub wyczerpania
ofert podlegajacych rozpatrzeniu

Xlll.  INFORMACJA O WYBORZE WYKONAWCY

1. Informacja o wynikach postepowania zostanie przekazana drogg elektroniczng
wykonawcom, ktorzy w odpowiedzi na Zapytanie ofertowe ztozyli oferty.

XIV. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA/ODRZUCENIE OFERTY

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia Zapytania ofertowego na kazdym
jego etapie.

2. Zamawiajgcy uniewazni niniejsze postepowanie o udzielenie zamowienia w catosci lub
w czesci, jezeli:

a) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu;

b) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktérg
Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba ze
Zamawiajacy podejmie decyzje o zwiekszeniu tej kwoty do ceny najkorzystniejszej
oferty;

c) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze przeprowadzenie
postepowania lub wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie
mozna byto wczesniej przewidziec;

d) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgcg
zawarcie umowy w sprawie niniejszego zamowienia publicznego.

3. Oferta Wykonawcy zostanie odrzucona, jezeli:
a) jej tres¢ nie bedzie odpowiadac tresci zapytania;
b) zawiera btedy w obliczeniu ceny.

XV. INFORMACJE DOTYCZACE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z obowigzkiem natozonym art. 13 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych

w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych (RODO), ponizej przekazujemy informacje dotyczace przetwarzania Pani/Pana
danych osobowych:

1) administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Wojewddztwo Warminsko-
Mazurskie / Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego w
Olsztynie, ul. E. Plater 1, 10-562 Olsztyn (dalej: Administrator).

2) Administrator powotat Inspektora Ochrony Danych, z ktérym kontakt jest mozliwy pod
adresem email: iod@warmia.mazury.pl.

3) dane osobowe przetwarzane bedg w celu wytonienia najkorzystniejszej oferty
w postepowaniu, ktérego dotyczy niniejsze zapytanie. Dane osobowe przetwarzane
sg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a RODO.
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4) dane osobowe nie bedg przekazywane podmiotom zewnetrznym.

5) dane osobowe Wykonawcy bedg przechowywane do czasu zakohczenia
obowigzujgcego Zamawiajgcego okresu archiwizacji.

6) z zastrzezeniem odpowiednich przepiséw RODO Wykonawca posiada prawo do
zadania od administratora dostepu do danych osobowych oraz ich sprostowania,
usuniecia lub ograniczenia przetwarzania oraz prawo wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania,

7) Wykonawca ma prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujgcego sie
ochrong danych osobowych;

8) Podanie danych osobowych jest dobrowolne.

W przypadku niepodania danych nie bedzie mozliwe uczestniczenie w procesie

wytonienia najkorzystniejszej oferty w postepowaniu, ktérego dotyczy niniejsze

zapytanie.

Zataczniki:
Zatgcznik nr 1a do nr 1h — Szczegdtowy Opis Przedmiotu Zamdwienia
Zatagcznik nr 2a do nr 2 h — Formularz ofertowy
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