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SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest ustuga organizacji trzech spotkan polegajgca na
zapewnieniu sali szkoleniowej i ustugi restauracyjnej w obiekcie potozonym na terenie
Olsztyna, w ramach projektu ,Kooperacja — efektywna i skuteczna” dofinansowanego ze
Srodkéw EFS w ramach POWER 2014-2020.

1. Zakres ustugi:
Organizacja trzech spotkan polegajgca na zapewnieniu sali szkoleniowej i ustugi
restauracyjnej w obiekcie potozonym na terenie Olsztyna:

Pierwsze spotkanie odbedzie sie w dniu 23 pazdziernika 2023 r. w godzinach od
10:00 do 15:00 (5 godzin zegarowych). Liczba uczestnikow: maksymalnie 15 0sob,
minimalnie 10 osob.

Drugie spotkanie odbedzie sie w dniu 23 pazdziernika 2023 r. w godzinach od 10:00
do 15:00 (5 godzin zegarowych). Liczba uczestnikdw: maksymalnie 16 osdb,
minimalnie 11 osob.

Trzecie spotkanie odbedzie sie w dniu 18 pazdziernika 2023 r. w godzinach od
10:00 do 15:00 (5 godzin zegarowych). Liczba uczestnikow: maksymalnie 16 oséb,
minimalnie 11 osob.

Uwaga: Pierwsze i drugie spotkanie odbedzie sie w tym samym terminie w tym

samym obiekcie, ale w odrebnych salach.

2. Obowiagzki Wykonawcy w zwigzku z realizacjg kazdego ze spotkan:

a)

b)

f)
9)
h)

Zapewnienie klimatyzowanej sali w obiekcie/hotelu mieszczagcych mak. 16 osob
oraz miejscem na serwis kawowy i obiad w innej sali niz sala wyktadowa.
Obiekt powinien posiada¢ petne zaplecze sanitarne dopasowane do liczby
uczestnikdbw oraz baze zywieniowg (restauracja/stotowka oferujgca zywienie w
petnym zakresie.
Zapewnienie miejsca na prowadzenie sekretariatu — rejestracji uczestnikéw.
Sala wyposazona powinna by¢é w sprzet nagtosnieniowy wraz z mikrofonem
bezprzewodowym oraz laptop, nagtosnienie, dostep do internetu, sprzet do
prezentacji, (rzutnik, ekran) oraz flipchart, papier do flipcharta i komplet markerow.
Sala powinna by¢ odpowiednio wyciszona i posiada¢ naturalne swiatto dzienne lub
oswietlenie niemeczace dla oczu.
Temperatura w sali szkoleniowej powinna by¢ dostosowana do potrzeb
uczestnikéw, nie nizsza jednak niz 21°C.
Zamawiajgcy wymaga ustawienie krzeset w litere ,U” z mozliwoscig przestawienia
ich do pracy w grupach.
Zapewnienie wszystkim uczestnikom spotkania positku obiadowego i serwisu
kawowego ciggtego:
A. serwis kawowy ciggty sktadajacy sie z:
— kawy czarnej z ekspresu dla kazdego uczestnika,
— herbaty (min. dwoch réznych rodzajow, w tym zielonej),




p)

— wody mineralnej gazowanej (szklana butelka) i niegazowanej (podanej w
szklanym dzbanku z cytryng, udekorowana lis¢mi miety lub melisy) w ilosci 0,5
| na osobe),

— dodatkoéw: mleko, cukier, cytryna — dostepne dla kazdego uczestnika,

— ciasto pieczone — min. 100 g/os.

B. positek obiadowy skfadajacy sie z:

— zupy — 300 ml porcja/os.,

— drugiego dania (mieso/ryba) — min. 170 g/os.,

— dodatkéw (ziemniaki lub ryz lub kasza lub frytki) — min. 200g/os.,

— suréwki — min. 150 g/os.,

— sokoéw owocowych — 300 ml/os.,

— wody mineralnej — 300 ml/os.

Zapewnienie wyzywienia specjalnego — zadeklarowanej przez uczestnika diety.

Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy informacje dotyczgcg zapotrzebowania na

specjalne wyzywienie uczestnika, na 3 dni robocze przed planowanym terminem

spotkania.

Obiad powinien by¢ przygotowany w osobnej sali.

Wymagania Zamawiajgcego dotyczgce zastawy, naczyn i dekoracji stotow:

— zastawa do napojéw: dzbanki szklane do napojéw zimnych, szklanki do napojow
zimnych, filizanki do kawy i kubki do herbaty w liczbie odpowiednio do liczby
gosci + zapas;

— zastawa szklana, ceramiczna lub porcelanowa — talerzyki przekgskowe ilos¢
odpowiednio do liczby gosci + zapas;

— metalowe sztucce, ilo$¢ odpowiednio do liczby gosci + zapas;

Serwis kawowy powinien by¢ gotowy dla uczestnikéw spotkania na godzine przed

jego rozpoczeciem.

Obstuga kelnerska, zapewniajgca sprawng i szybkg obstuge spotkania

(przygotowanie spotkania i poczestunku, biezgca obstuga gosci oraz biezgce

sprzatanie brudnych naczyn).

Bezptatne miejsca parkingowe dla uczestnikow spotkania w bezposrednim

sgsiedztwie miejsca spotkania, bezptatne szatnie, toalety.

Obiekt musi dysponowac infrastrukturg (np. winda, podjazdy) dostosowang do

potrzeb os6b z niepetnosprawnosciami.

Inne warunki organizacji spotkan:

¢ Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu do akceptacji menu nie pdzniej niz 3
dni robocze przed realizacjg poszczegdinej ustugi.

e Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy ostateczng liczbe uczestnikéw na 3 dni
przed realizacjg poszczegdlnej ustugi.

e Wykonawca zapewni takie ustawienie stotow, aby mozliwe byto swobodne
poruszanie sie miedzy nimi oséb na wdzkach inwalidzkich (zachowane zostang
odpowiednie odlegtosci miedzy stolikami).

e Zamawiajgcy wymaga, aby wszystkie serwowane przez Wykonawce dania byty:
» przygotowane zgodnie dobrymi praktykami i wymaganiami HACCP;

» bezwzglednie sSwieze; przygotowane ze swiezych produktow oraz miaty
estetyczny wyglad;

» przygotowane na bazie produktow, o najwyzszej jakosci oraz posiadaty
odpowiednie walory smakowe i zapachowe.

Zadania, ktore wykonuje Zamawiajgcy:
rekrutacja uczestnikow,



e informowanie uczestnikdw o szczegdtach spotkan.

Ponadto Wykonawca obowigzany jest postepowac zgodnie z aktualnymi Wytycznymi w
zakresie informacji i promocji programow operacyjnych polityki spojnosci na lata 2014-
2020 oraz Podrecznikiem wnioskodawcy i beneficjenta programéw polityki spéjnosci 2014-
2020 w zakresie informacji i promociji, ktére sg dostepne pod adresem programu
www.funduszeeuropejskie.gov.pl w szczegolnosci Wykonawca zobowigzany jest:
e umiesci¢ w miejscu realizacji spotkania plakat powierzony przez Zamawiajgcego;
e zamiesci¢ widoczng informacje w miejscu realizacji spotkania utatwiajgcg
uczestnikom dotarcie na miejsce wydarzenia np. przed budynkiem lub w holu
budynku, w ktérym wydarzenie bedzie sie odbywac;
Wymagane logotypy oraz ich zestawienia powinny by¢ zgodne z Ksiegg identyfikacji
wizualnej znaku marki Fundusze Europejskie i znakdw programoéw polityki spéjnosci na
lata 2014-2020; dostepnej wraz z wzorami logotypdw na stronie internetowej
www.funduszeeuropejskie.gov.pl Wszystkie dziatania promocyjne wymagajg ostateczne;j
akceptacji Zamawiajgcego przed ich wykonaniem.



