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Załącznik nr 3 

 

UMOWA nr ROPS-I.9112.1.2023/3SPO - wzór 

 

zawarta w Olsztynie dnia …………………. 2023 r. pomiędzy:  

Województwem Warmińsko-Mazurskim z siedzibą w Olsztynie przy ul. Emilii Plater 1,  

10-562 Olsztyn, NIP 7393890447, REGON 510742333 zwanym dalej „Zamawiającym” 

reprezentowanym przez: 

1.   ………………………………………………………………………….………………………………… 

2.   …………………………………………………………………………………...……………………….. 

a: 

……………………………………………………………………… 

 

zwanym dalej „Wykonawcą”. 

 

§ 1 

1. Przedmiotem zamówienia jest usługa organizacji trzech spotkań polegająca na zapewnieniu 

sali szkoleniowej i usługi restauracyjnej w obiekcie położonym na terenie Olsztyna, w ramach 

projektu „Kooperacja – efektywna i skuteczna” dofinansowanego ze środków EFS w ramach 

POWER 2014-2020. 

2. Zamawiający poinformuje Wykonawcę o ostatecznej liczbie uczestników spotkań najpóźniej 

na 3 dni robocze przed terminem realizacji spotkań. 

3. Wykonawca zobowiązuje się zrealizować przedmiot umowy, o którym mowa w ust. 1, zgodnie 

ze szczegółowym opisem przedmiotu zamówienia stanowiącym załącznik nr 1 do umowy 

oraz Ofertą Wykonawcy, która stanowi załącznik nr 2 do umowy.  

4. Wykonawca ma obowiązek uwzględnić uwagi Zamawiającego do sposobu wykonywania  

przedmiotu umowy. 

  

§ 2 

1. Termin wykonania przedmiotu umowy: od dnia zawarcia umowy do dnia 23.10.2023 r., z 

zastrzeżeniem, iż spotkania odbędą się: 18 października 2023 r. (jedno spotkanie) i 23 

października 2023 r. (dwa spotkania).  

2. Wszelkie koszty i wydatki związane z należytym wykonaniem przedmiotu umowy, zgodnie 

ze szczegółowym opisem przedmiotu zamówienia stanowiącym załącznik nr 1 do umowy, 

ponosi Wykonawca. 

3. Do zadań Zamawiającego należy rekrutacja uczestników spotkania oraz informowanie 

uczestników o programie i szczegółach spotkania. 

4. Wykonawca zobowiązany jest zorganizować usługę w sposób zapewniający dostępność dla 

osób ze szczególnymi potrzebami, zgodnie ze szczegółowym opisem przedmiotu 

zamówienia stanowiącym załącznik nr 1 do umowy. 

 

§ 3 

1. Wykonawca zobowiązuje się wykonać przedmiot umowy ze szczególną starannością 

i ponosi odpowiedzialność za prawidłowe wykonanie umowy. 



 

 

2. Wykonawca oświadcza, że posiada niezbędne doświadczenie oraz potrzebne zaplecze 

techniczne niezbędne do wykonania umowy.  

3. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność, w tym odszkodowawczą, wobec osób 

uczestniczących w spotkaniu, które w związku z realizacją umowy spożyły produkty 

przygotowane i dostarczone przez Wykonawcę. 

 

§ 4 

1. Całkowite wynagrodzenie Wykonawcy z tytułu należytego wykonania przedmiotu umowy 

nie przekroczy kwoty: ………………….. zł brutto (słownie: ………………………………….  

złotych …./100), w tym należny podatek VAT. 

2. Wynagrodzenie Wykonawcy określone w ust. 1 obejmuje całość kosztów związanych z 

wykonaniem przedmiotu umowy określonego w załączniku nr 1 do umowy oraz załączniku 

nr 2 do umowy. 

3. Za każde spotkanie Wykonawcy przysługiwać będzie faktyczne wynagrodzenie w wysokości 

wynikającej z sumy: 

a. iloczynu stawki za godzinę wynajmu sali, wskazanej w formularzu ofertowym, 

b. iloczynu stawki za obiad, wskazanej w formularzu ofertowym oraz liczby uczestników 

spotkania zgłoszonych przez Zamawiającego, 

c. iloczynu stawki za serwis kawowy ciągły, wskazanej w formularzu ofertowym oraz 

liczby uczestników spotkania zgłoszonych przez Zamawiającego, 

z tym zastrzeżeniem, że gwarantowana przez Zamawiającego liczba uczestników spotkań 

została określona jako minimum w formularzu ofertowym. O liczbie osób biorących udział w 

spotkaniach Zamawiający poinformuje Wykonawcę zgodnie z § 1 ust. 2. 

4. Wykonawca wystawi fakturę za każde spotkanie. 

5. Zapłata wynagrodzenia, o którym mowa w ust. 1, nastąpi na podstawie prawidłowo 

wystawionej przez Wykonawcę faktury.  

6. Podstawę do wystawienia faktury stanowić będzie protokół odbioru usługi podpisany przez 

Zamawiającego bez zastrzeżeń, uniemożliwiających odbiór. Osobą upoważnioną do 

podpisania protokołu odbioru usługi ze strony Zamawiającego jest Katarzyna Koplińska – 

Dyrektorka Regionalnego Ośrodka Polityki Społecznej Urzędu Marszałkowskiego 

Województwa Warmińsko-Mazurskiego w Olsztynie lub Monika Kocimska-Warczak – 

Zastępczyni Dyrektorki Regionalnego Ośrodka Polityki Społecznej Urzędu 

Marszałkowskiego Województwa Warmińsko-Mazurskiego w Olsztynie. 

7. Fakturę, za wykonaną w ramach umowy usługę, Wykonawca wystawi na:  

Nabywca: Województwo Warmińsko-Mazurskie ul. Emilii Plater 1, 10-562 Olsztyn,  

NIP: 7393890447  

Odbiorca: Urząd Marszałkowski Województwa Warmińsko-Mazurskiego w Olsztynie,  

ul. Emilii Plater 1,10-562 Olsztyn. 

8. W przypadku, gdy dane Zamawiającego, wymienione na fakturze, nie będą zgodne  

z danymi  Zamawiającego, określonymi w ust. 7, lub faktura w inny sposób będzie błędna, 

Zamawiający odmówi przyjęcia faktury, a termin zapłaty wynagrodzenia określony w ust. 8 

nie będzie rozpoczęty.  

9. Płatność wynagrodzenia, o którym mowa w ust. 1 za wykonaną usługę w ramach realizacji 

umowy, zrealizowana zostanie przelewem na podany w fakturze rachunek bankowy, w 

terminie 21 dni od daty dostarczenia do Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury, po 



 

 

wykonaniu przedmiotu umowy i uznaniu przez Zamawiającego zrealizowanych usług za 

należycie wykonane.   

10. Za dzień zapłaty przyjmuje się dzień obciążenia rachunku Zamawiającego. 

11. Za opóźnienie w płatności Wykonawca ma prawo obciążyć Zamawiającego odsetkami 

ustawowymi za opóźnienie. 

 

§ 5 

1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną: 

a) w przypadku nienależytego wykonania Umowy – w wysokości 5% kwoty brutto, 

określonej w § 4 ust. 1 umowy za każdy przypadek nienależytego wykonania 

umowy. Łączna wysokość kary umownej opisanej w niniejszym punkcie nie może 

przekroczyć 20% kwoty brutto określonej w § 4 ust. 1 umowy;        

b) w przypadku nieuzasadnionego odstąpienia od umowy przez Wykonawcę  

lub odstąpienia od umowy przez Zamawiającego z przyczyn leżących po stronie 

Wykonawcy – w wysokości 20% kwoty brutto, określonej w § 4 ust. 1 umowy. 

2. Przez nienależyte wykonanie Umowy przez Wykonawcę, uważa się w szczególności 

niezastosowanie się przez Wykonawcę do któregokolwiek z wymogów określonych  

w szczegółowym opisie przedmiotu zamówienia stanowiącym załącznik nr 1 do umowy. 

3. Zamawiający zapłaci Wykonawcy karę umowną, w przypadku nieuzasadnionego odstąpienia 

od umowy przez Zamawiającego, lub odstąpienia od umowy przez Wykonawcę z przyczyn 

leżących po stronie Zamawiającego – w wysokości 20% kwoty, o której mowa w § 4 ust. 1 

umowy. 

4. Strona, w stosunku do której zaistniały podstawy do naliczenia kary umownej, o której mowa 

w ustępach poprzednich, jest zobowiązana do zapłaty kary w terminie 14 dni  

od dnia otrzymania  wezwania do zapłaty wystawionego z tego tytułu przez drugą Stronę. Za 

datę zapłaty uważa się datę obciążenia rachunku bankowego Strony zobowiązanej  

do zapłaty kary. 

5. Strony mogą dochodzić na zasadach ogólnych odszkodowań przewyższających kary 

umowne.  

§ 6 

1. Osobami do kontaktu ze strony Zamawiającego oraz upoważnionymi do zgłaszania 

Wykonawcy uwag dotyczących sposobu realizacji umowy są: 

a) Anna Kocięcka, tel. 89 521 95 38; email: a.kociecka@wamia.mazury.pl 

b) Anna Konecko, tel. 89 521 95 27, email: a.konecko@warmia.mazury.pl 

2. Osobą do kontaktu ze strony Wykonawcy oraz upoważnioną do przyjmowania zastrzeżeń 

Zamawiającego, dotyczących sposobu realizacji umowy jest: …………..………………… 

3. Osobą odpowiedzialną za realizację umowy jest:  

a. ze strony Zamawiającego: Katarzyna Koplińska,  

b. ze strony Wykonawcy: ………………………………... 
 

4. Zmiana danych i osób, o których mowa w ust. 1 oraz ust. 2 następuje poprzez pisemne  

powiadomienie drugiej strony i nie stanowi zmiany treści umowy. 

5. Niezależnie od sposobów porozumiewania się określonych w ust. 1, jeżeli Zamawiający uzna 

to za konieczne, Wykonawca lub jego upoważniony na piśmie przedstawiciel będzie 

zobowiązany do osobistego stawienia się w siedzibie Zamawiającego, w Regionalnym 

Ośrodku Polityki Społecznej Urzędu Marszałkowskiego Województwa Warmińsko-



 

 

Mazurskiego w Olsztynie, przy ul. Głowackiego 17, niezwłocznie po wezwaniu przez 

Zamawiającego. 

 

§ 7 

1. Zamawiający może odstąpić od umowy w razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności 

powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było 

przewidzieć w chwili jej zawarcia, zawiadamiając o tym Wykonawcę na piśmie, w terminie 30 

dni od powzięcia wiadomości o powyższych okolicznościach, nie później jednak niż w 

terminie 30 dni od wykonania zamówienia. W takim wypadku Wykonawca może żądać 

wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytułu wykonania części umowy. 

2. Z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, Zamawiający może odstąpić od umowy w 

całości lub w części w terminie 21 dni od dnia powzięcia wiadomości o tych przyczynach, nie 

później jednak niż w terminie 30 dni po upływie terminu, o którym mowa w § 2 ust. 1 (końcowy 

termin  realizacji przedmiotu umowy). W takim wypadku Wykonawca może żądać wyłącznie 

wynagrodzenia należnego z tytułu należytego wykonania części umowy. 

3. Z przyczyn leżących po stronie Zamawiającego, Wykonawca może odstąpić od umowy w 

całości lub w części w terminie 21 dni od dnia powzięcia wiadomości o tych przyczynach, nie 

później jednak niż w terminie 30 dni po upływie terminu, o którym mowa w § 2 ust. 1 (końcowy 

termin realizacji przedmiotu umowy). W takim wypadku Wykonawca może żądać wyłącznie 

wynagrodzenia należnego z tytułu należytego wykonania części umowy. 

4. Odstąpienie od umowy którejkolwiek ze Stron wymaga zachowania formy pisemnej pod 

rygorem nieważności oraz wymaga uzasadnienia.   

5. Termin na odstąpienie od umowy Strony uznają za zachowany, jeśli Strona wysłała w tym 

terminie oświadczenie o odstąpieniu od umowy przesyłką poleconą w polskiej placówce 

pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. – Prawo 

pocztowe. 

6. Strony zgodnie ustalają, że zaistnienie okoliczności polegającej na wprowadzeniu na terenie 

kraju lub województwa warmińsko-mazurskiego określonych ograniczeń, nakazów, zakazów 

w związku ze stanem epidemii/stanem zagrożenia epidemicznego lub okoliczności 

stanowiącej bezpośrednią konsekwencję transgranicznych skutków konfliktu zbrojnego w 

Ukrainie, w rezultacie których realizacja niniejszej umowy nie będzie możliwa, stanowi ważną 

przyczynę uprawniającą Zamawiającego do odstąpienia od niniejszej umowy. W przypadku 

wypowiedzenia przez Zamawiającego umowy w oparciu o wskazaną wyżej przyczynę  

Wykonawcy przysługuje wyłącznie wynagrodzenie z tytułu należytego wykonania części 

umowy. Wypowiedzenie przez Zamawiającego umowy w okolicznościach, o których mowa 

w zdaniu pierwszym nie stanowi podstawy do naliczenia kar umownych, o których mowa w 

§ 8 z tytułu odstąpienia od umowy bądź niewykonania lub nienależytego wykonania 

obowiązków, które miałyby zostać wykonane przez Wykonawcę gdyby ww. okoliczności nie 

zaistniały i nie doszłoby do wypowiedzenia umowy. 

§ 8 

1. Zakazuje się istotnych zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, 

na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy, z zastrzeżeniem ust. 2. 

2. Strony przewidują możliwość dokonania zmiany zawartej umowy w następujących 

przypadkach: 



 

 

a. zmian przepisów prawnych dotyczących zrealizowania usług, będących przedmiotem 

umowy, mających wpływ na realizację przedmiotu umowy, 

b. wydłużenia terminu realizacji umowy, 

c. zmiany terminów realizacji spotkań. 

3. Zmiany umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

4. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową wiążąca jest Oferta Wykonawcy, 

postanowienia zawarte w zapytaniu ofertowym, zastosowanie mają przepisy Kodeksu 

cywilnego oraz innych obowiązujących aktów prawnych. 

5. Ewentualne spory pomiędzy Stronami, powstałe w związku z realizacją niniejszej umowy, 

rozstrzygać będzie sąd właściwy według siedziby Zamawiającego. Spory rozstrzygane będą 

według prawa polskiego. 

6. Wykonawca nie może bez zgody Zamawiającego, wyrażonej w formie pisemnej pod rygorem 

nieważności,  przenieść na osobę trzecią wierzytelności z niniejszej umowy.  

7. Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, z czego dwa egzemplarze 

dla Zamawiającego oraz jeden egzemplarz dla Wykonawcy. 

 

 Zamawiający:                                                                              Wykonawca: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Załączniki : 

Załącznik nr 1 – Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia 

Załącznik nr 2 - Oferta Wykonawcy 


