URZAD MARSZAtKOWSKI
WOJEWODZTWA
WARMINSKO-MAZURSKIEGO

Olsztyn, wrze$nia 2023 r.

Zapytanie ofertowe na wykonanie ustugi
przeprowadzenia badania sprawozdania finansowego
Muzeum Budownictwa Ludowego — Park Etnograficzny w Olsztynku
za lata 2023-2024 z mozliwoscia przediuzenia za lata 2025-2026

KOD CPV: 79210000-9 - ustugi ksiegowe i audytorskie

ZAMAWIAJACY

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Warminsko — Mazurskiego
w Olsztynie, ul. Emilii Plater 1, 10 — 562 Olsztyn

NIP 7392965551; REGON 510750309

ODBIORCA

Muzeum Budownictwa Ludowego — Park Etnograficzny w Olsztynku
ul. Lesna 23, 11 -015 Olsztynek

NIP 7391008333; Regon 510989878

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zaméwienia jest badanie sprawozdania finansowego za lata 2023-2024
z mozliwoscig przediuzenia za lata 2025-2026 Muzeum Budownictwa Ludowego - Park
Etnograficzny w Olsztynku.

1. W ramach przedmiotu zamowienia Wykonawca zobowigzany bedzie do zbadania nastepujgcych
dokumentéw Muzeum Budownictwa Ludowego — Park Etnograficzny w Olsztynku:

bilansu sporzagdzonego na dzien 31.12.2023 r.,

rachunku zyskoéw i strat,

zestawienia zmian w kapitale (funduszu) wiasnym,

rachunku przeptywdw pienieznych,

informacji dodatkowej obejmujgcej wprowadzenie do sprawozdania finansowego

oraz informaciji i objasnien.

2. Doradztwo w zakresie organizacji rachunkowos$ci oraz gotowo$¢ udzielenia konsultacji
i wyjasnien w zakresie zamkniecia roku obrotowego oraz sprawozdawczosci finansowe;.

3. Miejscem badania sprawozdania bedzie siedziba Instytucji kultury Ilub inne miejsce,
gdzie znajdujg sie dokumenty niezbedne do wykonania przedmiotu umowy.

4. Zamawiajgcy wymaga sporzgdzenia za kazdy badany rok, w 3 egzemplarzach sprawozdania
niezaleznego biegtego rewidenta o zbadanym sprawozdaniu finansowym — zawierajgcego opinie,
obejmujgcg informacje dotyczace:

a. prawidtowosci prowadzenia ksigg rachunkowych, na podstawie ktérych sporzgdzone
zostato sprawozdanie finansowe,
zgodnos$ci formy i treSci sprawozdana z przepisami obowigzujgcymi badang jednostke,

oceny prawidtowosci i rzetelnoéci sprawozdania.

cooow
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[l WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. Wykonawca obowigzany jest do przedtozenia dokumentu potwierdzajgcego wpis w rejestr
biegtych rewidentow prowadzony przez Krajowg Izbe Biegtych Rewidentéw, jak rowniez na liste
podmiotéw uprawnionych do badania sprawozdan finansowych.

2. Do oferty wymagane jest ztozenie oswiadczenia o spetnieniu przez biegtego rewidenta ustawowo
okreslonych warunkéw do wyrazania bezstronnej i niezaleznej opinii 0 badanym sprawozdaniu
finansowym.

3. Wykonawca winien przeditozy¢ kserokopie aktualnej polisy ubezpieczenia od odpowiedzialnosci
cywilnej z tytutu prowadzonej dziatalnosci.

V. KRYTERIUM OCENY | WYBORU OFERTY

1. Kryterium wyboru oferty bedzie najnizsza cena brutto (wraz z podatkiem VAT): cena — 100 %.

Wykonawca powinien wkalkulowac w cene ofertowg wszystkie jej sktadniki. Wszelkie koszty, jakie

poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej oraz zgodnej z obowigzujgcymi przepisami realizacji

przedmiotu zamdwienia.

Cena powinna zosta¢ wyrazona w ztotych polskich zaréwno cyfrowo jak i stownie.

3. Umowa zostanie podpisana z Wykonawcg na wykonanie ustugi — badania sprawozdania
finansowego Muzeum Budownictwa Ludowego — Park Etnograficzny w Olsztynku za lata
2023-2024 z mozliwoscig przedtuzenia za lata 2025-2026, ktory ztozy kompletng oferte zgodnie
z opisem przedmiotu zamowienia i cena wykonania przedmiotu zamowienia bedzie najnizsza.

N

V. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferta winna by¢ ztozona w jezyku polskim na formularzu zgodnym z zatgcznikiem nr 2.
2. Wykonawca powinien sporzadzi¢ oferte podajgc w szczegodlnosci:

a) cene jednostkowg netto i brutto — wyrazong w ztotych polskich,
a) informacje o formie prowadzonej dziatalnosci,
b) sktad zespotu przeprowadzajgcego badanie z wyszczegdlnieniem osbéb posiadajgcych

uprawnienia biegtego rewidenta wraz z zakresem czynnosci jakie bedg wykonywane
podczas badania sprawozdania finansowego.
3. Zatgczniki do formularza ofertowego:
a) dokumenty Swiadczace o uprawnieniach do wykonywania dziatalnosci lub czynnosci biegtego
rewidenta i wykonywaniu ustugi badania sprawozdania finansowego,
b) dokumenty potwierdzajgce informacje o posiadaniu aktualnego ubezpieczenia
od odpowiedzialnosci cywilnej z tytutu prowadzonej dziatalnosci,
c) oswiadczenie o spetieniu przez biegtego rewidenta ustawowo okreslonych warunkéw
do wyrazania bezstronnej i niezaleznej opinii 0 badanym sprawozdaniu finansowym.

VI. TERMIN 1 SPOSOB WYKONANIA ZAMOWIENIA

1. Przedmiot zamowienia: przeprowadzenie badania sprawozdania finansowego Muzeum
Budownictwa Ludowego — Park Etnograficzny w Olsztynku nalezy wykona¢ w terminie:
a) do dnia 30 kwietnia 2024 r. za rok obrotowy 2023,
b) do dnia 30 kwietnia 2025 r. za rok obrotowy 2024.
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2. W przypadku przedtuzenia umowy o kolejne dwa lata na badanie sprawozdania finansowego
Muzeum Budownictwa Ludowego — Park Etnograficzny w Olsztynku nalezy wykonac w terminie:
a) do dnia 30 kwietnia 2026 r. za rok obrotowy 2025,
b) do dnia 30 kwietnia 2027 r. za rok obrotowy 2026.

3. Wyniki badah nalezy przedstawi¢ Zamawiajgcemu w trzech egzemplarzach w postaci
sprawozdania niezaleznego biegtego rewidenta z przeprowadzonego badania rocznego
sprawozdania finansowego, zawierajgcego opinie biegtego rewidenta o zbadanym sprawozdaniu
finansowym Zamawiajgcego z badania w terminie do 10 maja 2024 roku oraz do 10 maja 2025
roku, a w przypadku przedtuzenia umowy o kolejne dwa lata w terminie do 10 maja 2026
roku oraz do 10 maja 2027 roku. Sprawozdanie z badania Wykonawca sporzgdza w postaci
elektronicznej oraz opatruje kwalifikowanym podpisem elektronicznym biegtego rewidenta.

4. Warunki ptatnoéci: 21 dni od dnia otrzymania przez Wykonawce prawidtowo wystawionej faktury,
odrebnie za kazdy badany rok.

VII. TERMIN | SPOSOB SKLADANIA OFERT

Oferty winny by¢ nadestane lub zlozone w formie pisemnej do _dnia 26 wrzesnia 2023 r.
w zamknietej kopercie na adres: Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego
w Olsztynie, Departament Kultury i Edukaciji, 10-402 Olsztyn, ul. Partyzantéw 87 z dopiskiem ,Oferta
na badanie sprawozdania finansowego Muzeum Budownictwa-Park Etnograficzny w Olsztynku.®

VIll.  POZOSTALE INFORMACJE

1. Wszystkie dokumenty sktadajgce sie na oferte muszg by¢ czytelne.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zwracania sie do Wykonawcéw o wyjasnienie tresci
oferty lub wzywania o uzupetnienie dokumentow.

IX. INFORMACJA O WYBORZE | ZWARCIE UMOWY

1. Podokonaniu wyboru przez Zamawiajgcego podmiotu, ktoéry przeprowadzi badanie sprawozdania
finansowego Muzeum za rok obrotowy 2023 i 2024, z mozliwoscig przedtuzenia za lata 2025-
2026 Wykonawca zostanie o tym fakcie pisemnie poinformowany przez Departament Kultury
i Edukacji, a nastepnie zostanie zawarta umowa pomiedzy Instytucjg kultury i Wykonawca.

2. Zastrzega sie mozliwos¢ pozostawienia niniejszego postepowania bez rozstrzygniecia
lub jego uniewaznienia w kazdym czasie bez podania przyczyn.

X. OSOBA UPRAWNIONA DO BEZPOSREDNIEGO KONTAKTU

Dorota Skiba - Inspektor w Departamencie Kultury i Edukacji, telefon kontaktowy (89) 521 69 59,
e-mail: d.skiba@warmia.mazury.pl

Zatacznik 1

Zestawienie sum bilansowych na dzien 31.12.2022 r. oraz $redniorocznego stanu zatrudnienia
w przeliczeniu na petny etat w 2022 roku.
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Zatacznik 2

Formularz ofertowy na wykonanie ustugi — badania sprawozdania finansowego Muzeum
Budownictwa-Park Etnograficzny w Olsztynku za lata 2023-2024 z mozliwoscig przedituzenia za lata
2025-2026.

XI.

KLAUZULA INFORMACYJNA - ART. 13 RODO.

Zgodnie z Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i ich
swobodnym przeptywem (RODO), ponizej przekazujemy informacje dotyczgce przetwarzania
Pani/Pana danych osobowych:

1)

2)

3)

4)

5)

Administratorem danych osobowych jest Wojewddztwo Warminsko — Mazurskie w zakresie
zadan realizowanych przez Zarzgd Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego, ul. E. Plater 1,
10-562 Olsztyn (dalej: Administrator);

Administrator powotat Inspektora Ochrony Danych, z ktéorym kontakt jest mozliwy pod

adresem email: iod@warmia.mazury.pl;

Dane osobowe podmiotow odpowiadajgcych na zapytania cenowe, potencjalnych

wykonawcow i wykonawcy wytonionego w wyniku przeprowadzonego postepowania oraz

dane osobowe 0s6b dziatajgcych w imieniu wykonawcy przetwarzane bedg na podstawie:

a) art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z realizacjg postepowania o udzielenie
niniejszego zamowienia publicznego nr [poz. 3458] oraz wypetnienia obowigzku prawnego
cigzgcego na administratorze w zakresie rozliczenia finansowo-podatkowego zawieranej
umowy i archiwizacji dokumentacji.

Podstawe przeprowadzenia postepowania stanowi Uchwata Zarzadu Wojewodztwa

Warminsko-Mazurskiego nr 69/1158/16/V z dnia 27.12.2016 w sprawie wprowadzenia

Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa

Warminsko-Mazurskiego.

Uchwata dostepna jest na stronie BIP: https://bip.warmia.mazury.pl w zaktadce Akty

prawne.

b) art. 6 ust. 1 lit. b RODO w celu zwigzanym z zawarciem i wykonaniem umowy, ktorej strong
bedzie wytoniony wykonawca.

Dane pozyskane w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zaméwienia mogg zostac

przekazane zainteresowanym podmiotom i osobom, gdyz co do zasadny postepowanie

0 udzielenie zamowienia publicznego jest jawne. Administrator jest zobowigzany udostepnic

dane na podstawie powszechnie obowigzujgcych przepisow prawa m. in. w Biuletynie

Informacji Publiczne.

Dane osobowe bedg przetwarzane przez okres:

e 5 latliczony od roku nastepnego po roku zakonczenia sprawy dotyczgcej zamowienia
publicznego, odnoszacy sie do danych osobowych zawartych w dokumentaciji
zamowienia publicznego (np. dane przekazane przez potencjalnych wykonawcow),

e obowigzywania umowy i kolejne 10 lat liczone od roku nastepnego po roku ustania
obowigzywania umowy z wytonionym wykonawcg, odnoszacy sie do danych
osobowych zawartych w umowie.

Podstawg prawng wskazania ww. okresow przetwarzania danych osobowych jest jednolity

rzeczowy wykaz akt stanowigcy zatgcznik nr 4 do rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministrow

Departament Kultury i Edukacji T: +48 89 521 69 20 Certyfikat Systemu
10-052 Olsztyn F: +48 89 521 69 39 Zarzadzania Jakoscia
ul. Marianska 3 E: dke@warmia.mazury.pl ISO 9001:2008

W: www.wrota.warmia.mazury.pl Nr 388/2006


mailto:iod@warmia.mazury.pl
https://bip.warmia.mazury.pl/

z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow
akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych oraz
Rozporzgdzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 roku
w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatow
archiwalnych do archiwéw panstwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalne;j.

6) Potencjalnemu wykonawcy i/lub wytonionemu wykonawcy przystugujg nastepujgce prawa
zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych:

a) prawo dostepu do tresci danych osobowych

b) prawo do sprostowania danych osobowych,

c) prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych, z zastrzezeniem przypadkow,
o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO,

d) prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

Nie przystugujg natomiast ponizsze prawa:

a) prawo do usuniecia danych osobowych,

b) prawo do przenoszenia danych osobowych,

c) prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych.

7) Podanie danych osobowych jest warunkiem niezbednym do przeprowadzenia niniejszego
postepowania i ewentualnego zawarcia umowy, co oznacza, ze w przypadku niepodania
danych nie bedzie mozliwy udziat postepowaniu i zawarcie umowy.

8) Dane osobowe nie podlegajg profilowaniu ani nie sg przetwarzane w sposob
zautomatyzowany.
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