URZAD MARSZALKOWSKI
WOJEWODZTWA WARMINSKO-MAZURSKIEGO W OLSZTYNIE

KP-1V.272.14.2023
Olsztyn, dnia 17.08.2023 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
dotyczace ustugi wynajmu sal na potrzeby spotkan miedzynarodowych

I. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO

Wojewoddztwo Warminsko-Mazurskie
ul. Emilii Plater 1

10-562 Olsztyn

NIP: 739-38-90-447

REGON: 510 742 23 33

ll. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia jest ustuga wynajmu sal na potrzeby spotkan
miedzynarodowych.

2. Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia (SOPZ) znajduje sie w Zatgczniku nr 1 do
niniejszego zapytania ofertowego.

3. Kategoria przedmiotu zamodwienia zgodnie ze Wspdlnym Stownikiem Zamoéwien
(CPV):
70220000-9 — Ustugi wynajmu lub leasingu nieruchomosci innych niz mieszkalne.

ll. TERMIN REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Termin realizacji przedmiotu zaméwienia: 12-13 wrzesnia 2023 roku

IV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Prawidtowo przygotowana oferta powinna zawierac:
1. Formularz ofertowy — zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 2 do zapytania
ofertowego.
2. Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia — zgodnie ze wzorem stanowigcym
zafgcznik nr 4 do zapytania ofertowego.
3. Pelnomocnictwo do dziatania w imieniu Wykonawcy — jezeli zostato udzielone,
w oryginale lub kopii poSwiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem.
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http://www.cpv.enem.pl/pl/70220000-9

V. OKOLICZNOSCI, W KTORYCH OFERTA NIE PODLEGA ROZPATRZENIU

Oferta nie zawiera formularza ofertowego.

Oferta zostata ztozona po terminie.

Oferta jest niezgodna z trescig niniejszego zapytania ofertowego.

Oferta zawiera wiecej niz jedng cene ofertowg brutto.

Oferent ztozy wiecej niz jedng oferte, wowczas zadna z ofert nie bedzie podlegata
rozpatrzeniu.

aprwdeE

VI.

TERMIN |1 SPOSOB SKLADANIA OFERT

Oferte nalezy przesta¢ na formularzu ofertowym (zatgcznik nr 2) drogg elektroniczng na
adres e-mail: m.dabrowska@warmia.mazury.pl do 25 sierpnia 2023 r. do godziny
09:00.

O dotrzymaniu terminu ztoZzenia oferty w formie elektronicznej decyduje data wptywu na
serwer Zamawiajgcego i mozliwosé odczytania jej tresci przez Zamawiajgcego. Oferty
dostarczone po uptywie terminu nie bedg rozpatrywane.

Vv

I. KRYTERIA OCENY OFERT

1. Wybdr najkorzystniejszej oferty dokonany bedzie w oparciu o nastepujgce kryterium:
cena brutto — 100%.

2. Cene oferty stanowi tgczna cena brutto (wraz z podatkiem VAT), jakg Zamawiajgcy
jest zobowigzany zaptaci¢ Wykonawcy za oferowany przedmiot zaméwienia.

3. Cena za wykonanie przedmiotu zaméwienia jest ceng brutto i nie moze ulec
zwiekszeniu przez caty okres trwania umowy.

4. Cena brutto musi by¢ wyrazona w polskich ztotych, liczbowo i stownie z doktadno$cig
do dwoch miejsc po przecinku.

VIil. INFORMACJE DOTYCZACE MOZLIWOSCI UNIEWAZNIENIA POSTEPOWANIA

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany tresci niniejszego zapytania ofertowego
lub/i jego odwotania.
2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania na kazdym jego
etapie bez podania przyczyny.
3. Zapytanie ofertowe uniewaznia sie w szczegoélnosci, jezeli:
1) nie wplyneta zadna oferta podlegajgca rozpatrzeniu;
2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktdérg Zamawiajgcy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;
3) wystgpity istotne zmiany okolicznosci powodujgce, ze prowadzenie niniejszego
postepowania nie lezy w interesie publicznym/Zamawiajgcego, czego nie
mozna byto przewidzie¢ w chwili uruchomienia postepowania;
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4) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg, uniemozliwiajgca
kontynuowanie postepowania bgdz zawarcie umowy.

IX. INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE
PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

1. Umowa z wybranym Wykonawcg zostanie zawarta na warunkach okreslonych we
wzorze umowy stanowigcym zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego.

2. Ztozenie przez Wykonawce oferty jest rownoznaczne z akceptacjg wzoru umowy oraz
zobowigzaniem do zawarcia umowy na warunkach w niej okreslonych.

3. Umowa z wybranym Wykonawcg zostanie zawarta w terminie wyznaczonym przez
Zamawiajgcego.

4. Przed podpisaniem umowy, wybrany Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu
informacje niezbedne do wpisania do tresci umowy np. imiona i nazwiska
uprawnionych osob, ktére bedg reprezentowa¢ Wykonawce przy podpisaniu umowy,
dane kontaktowe, nr rachunku, itp.

X. DODATKOWE INFORMACJE

Dodatkowych informacji udziela: Monika Dgbrowska, tel. 89 512 51 83, e-mail:
m.dabrowska@warmia.mazury.pl

Xl. INFORMACJA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i ich swobodnym przeptywem (RODO), ponizej przekazujemy informacije
dotyczgce przetwarzania Pani/Pana danych osobowych:

1) Administratorem danych osobowych jest Wojewddztwo Warminsko-Mazurskie
w zakresie zadah realizowanych przez Zarzad Wojewddztwa Warminsko-
Mazurskiego, ul. Emilii Plater 1, 10-562 Olsztyn (dalej: Administrator);

2) Administrator powotat Inspektora Ochrony Danych, z ktérym kontakt jest mozliwy pod
adresem email: iod@warmia.mazury.pl;

3) Dane osobowe podmiotdéw odpowiadajgcych na zapytania cenowe, potencjalnych
wykonawcow i wykonawcy wytonionego w wyniku przeprowadzonego postepowania
oraz dane osobowe oso6b dziatajagcych w imieniu wykonawcy przetwarzane bedg na
podstawie:

a) art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwigzanym z realizacjg postepowania o udzielenie
niniejszego zamowienia publicznego nr [KP-1V.272.10.2023] oraz wypetnienia
obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze w zakresie rozliczenia
finansowo-podatkowego zawieranej umowy i archiwizaciji dokumentacji.

Podstawe przeprowadzenia postepowania stanowi Uchwata Zarzadu Wojewddztwa
Warmihsko-Mazurskiego nr 69/1158/16/V z dnia 27.12.2016 w sprawie wprowadzenia
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Regulaminu udzielania zamowien publicznych w Urzedzie Marszatkowskim Wojewodztwa
Warminsko-Mazurskiego.

Uchwata dostepna jest na stronie BIP: https://bip.warmia.mazury.pl w zaktadce Akty

prawne.

b) art. 6 ust. 1 lit. b RODO w celu zwigzanym z zawarciem i wykonaniem umowy,
ktérej strong bedzie wytoniony wykonawca.

4) Dane pozyskane w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamowienia mogg zostac
przekazane zainteresowanym podmiotom i osobom, gdyz co do zasadny
postepowanie o udzielenie zamdéwienia publicznego jest jawne. Administrator jest
zobowigzany udostepni¢ dane na podstawie powszechnie obowigzujgcych przepisow
prawa m. in. w Biuletynie Informacji Publicznej.

5) Dane osobowe bedg przetwarzane przez okres:

e 5 lat liczony od roku nastepnego po roku zakonczenia sprawy dotyczacej
zamowienia publicznego, odnoszacy sie do danych osobowych zawartych
w dokumentacji zamowienia publicznego (np. dane przekazane przez
potencjalnych wykonawcow),

o obowigzywania umowy i kolejne 10 lat liczone od roku nastepnego po roku
ustania obowigzywania umowy z wytonionym wykonawcg, odnoszacy sie do
danych osobowych zawartych w umowie.

Podstawg prawng wskazania ww. okresow przetwarzania danych osobowych jest
jednolity rzeczowy wykaz akt stanowigcy zatgcznik nr 4 do rozporzgdzenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwéw zaktadowych oraz Rozporzgdzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego
z dnia 20 pazdziernika 2015 roku w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentaciji,
przekazywania materiatdw archiwalnych do archiwéw panstwowych i brakowania
dokumentac;ji niearchiwalnej.

6) Potencjalnemu wykonawcy i/lub wytonionemu wykonawcy przystugujg nastepujace
prawa zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych:

a) prawo dostepu do tresci danych osobowych,

b) prawo do sprostowania danych osobowych,

c) prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych, z zastrzezeniem
przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO,

d) prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego do Prezesa Urzedu Ochrony

Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

Nie przystugujg natomiast ponizsze prawa:

a) prawo do usuniecia danych osobowych,

b) prawo do przenoszenia danych osobowych,

c) prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych.

7) Podanie danych osobowych jest warunkiem niezbednym do przeprowadzenia
niniejszego postepowania i ewentualnego zawarcia umowy, co oznacza, ze
w przypadku niepodania danych nie bedzie mozliwy udziat postepowaniu i zawarcie

umowy.
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8) Dane osobowe nie podlegajg profilowaniu ani nie sg przetwarzane w sposob
zautomatyzowany.

Xll. ZALACZNIKI

1. Szczegdtowy Opis Przedmiotu Zamoéwienia — Zatgcznik nr 1

2. Formularz ofertowy — Zatacznik nr 2

3. Projekt umowy — Zatgcznik nr 3

4. Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia — Zatgcznik nr 4
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