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KP-IV.272.14.2023                      

 
 
 

SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

 

 

A. INFORMACJE PODSTAWOWE 

 

Przedmiot zamówienia:  

Usługa wynajmu sal na potrzeby spotkań międzynarodowych  

 

Kod CPV:  

70220000-9 – Usługi wynajmu lub leasingu nieruchomości innych niż mieszkalne 
 

Termin realizacji usługi: 

12-13 września 2023 roku  

(pierwszy dzień – przygotowania, drugi dzień – spotkania międzynarodowe) 

 

Miejsce realizacji usługi: 

Olsztyn  

 

B. ZADANIA WYKONAWCY 

 

1. Zapewnienie pomieszczeń do realizacji usługi wraz niezbędną obsługą techniczną oraz 

porządkową. 

2. Wykonawca w ciągu 10 dni roboczych od dnia zawarcia umowy zaproponuje 4 miejsca na terenie 

Olsztyna, z których Zamawiający wybierze jedno. Preferowane są obiekty zlokalizowane nad 

jeziorem.   

3. Obiekt zaproponowany przez Wykonawcę musi spełniać następujące wytyczne: 

a. Dostęp do sali konferencyjnej na 50 osób. Wyposażenie, które zapewni Wykonawca:  

• Jednakowe krzesła konferencyjne w ustawieniu teatralnym, liczba 50 szt. 

• Podwyższenie pełniące funkcję sceny wraz z estetyczną aranżacją adekwatną do rangi  

i charakteru wydarzenia (oświetlenie sceniczne, oprawa scenograficzna, rekwizyty 

dekorujące). Projekt sceny oraz aranżacja przestrzeni podlegają akceptacji Zamawiającego      

• Mównica zapewniająca wygodne prowadzenie prezentacji  

• Laptop 

• Rzutnik (z pilotem do obsługi prezentacji) 

• Podwieszany ekran projekcyjny 

• Nagłośnienie 

• Oświetlenie (w tym dodatkowa oprawa eventowa) 

http://www.cpv.enem.pl/pl/70220000-9
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• Mikrofon bezprzewodowy nagłowny z niezbędnym oprzyrządowaniem (3 szt.) 

• Mikrofon bezprzewodowy doręczny (3 szt.) 

• Mikrofon z trójnożnym regulowanym statywem scenicznym (2 szt.) 

• Dostęp do bezprzewodowego Internetu 

Sala musi zapewniać przestrzeń oraz możliwość zainstalowania urządzeń do tłumaczenia 

symultanicznego 

b. Dostęp do sali przeznaczonej na networking dla ok. 30 osób. Wyposażenie: 

• Jednakowe stoły kwadratowe lub prostokątne (10 szt., +/- 2 sztuki) 

• Jednakowe krzesła konferencyjne, liczba 30 szt. (+/- 6 szt.) w układzie po 3 sztuki na stolik 

• Laptop z dostępem do Internetu   

• Rekwizyty dekorujące salę 

Wykonawca zapewni salę z naturalnym oświetleniem.   

c. Miejsce na realizację usługi gastronomicznej znajdujące się na tym samym poziomie co sala 

konferencyjna. Wyposażenie: 

• Stół / stoły na rozstawienie cateringu nakryte tkaniną 

• 2 stoły do degustacji produktów regionalnych, nakryte elastycznymi obrusami. Stoły 

ulokowane w pobliżu dostępu do prądu  

• Stoliki koktajlowe z estetycznym nakryciem (8-10 szt.). 

d. Miejsce na organizację recepcji konferencji. Wykonawca zapewni przestrzeń oraz meble 

niezbędne do realizacji usługi, jak np. stół / stoliki (przykryte jednolitymi eleganckimi obrusami 

sięgającymi do podłogi lub skirtingami) z krzesłami dla 2 osób, które zajmować się będą 

rejestracją i wydawaniem słuchawek do tłumaczenia symultanicznego oraz identyfikatorów. 

e. Klimatyzacja lub inne urządzenia i systemy zapewniające wymianę powietrza i utrzymanie 

temperatury 18–21°C oraz wilgotność 45–60%. 

f. Dostęp do bezpłatnych toalet, szatni, parkingu lub ogólnodostępnych miejsc parkingowych. 

g. Wykonawca dostarczy odpowiednie środki do dezynfekcji rąk dla uczestników spotkań. Środki 

te (na bazie alkoholu minimum 70%) umieszczone będą w widocznych i oznakowanych 

miejscach przy punkcie rejestracyjnym oraz punkcie z cateringiem lub przy wejściu na salę 

konferencyjną.  

h. Wykonawca zapewni ustawienie krzeseł, aranżację wnętrz, rozmieszczenie materiałów 

informacyjnych w pomieszczeniach oraz w holu prowadzącym do sal, w których odbędą się 

spotkania międzynarodowe, wg wskazówek Zamawiającego. Przestrzeń na potrzeby spotkań 

międzynarodowych zostanie w pełni przygotowana przez Wykonawcę w porozumieniu 

z Zamawiającym w dniu poprzedzającym wydarzenie.  

i. Propozycje dotyczące mebli, rekwizytów dekorujących, scenografii i aranżacja przestrzeni 

przeznaczonej na międzynarodowe spotkania, podlegają akceptacji Zamawiającego. 

 

 

 

 

 

 


