URZAD MARSZAtKOWSKI
WOJEWODZTWA WARMINSKO-MAZURSKIEGO W OLSZTYNIE

Zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego
KP-1V.272.14.2023

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

A. INFORMACJE PODSTAWOWE

Przedmiot zaméwienia:
Ustuga wynajmu sal na potrzeby spotkan miedzynarodowych

Kod CPV:

70220000-9 — Ustugi wynajmu lub leasingu nieruchomosci innych niz mieszkalne

Termin realizacji ustugi:
12-13 wrzesnia 2023 roku
(pierwszy dzien — przygotowania, drugi dzieh — spotkania miedzynarodowe)

Miejsce realizacji ustugi:

Olsztyn

B. ZADANIA WYKONAWCY

1. Zapewnienie pomieszczen do realizacji ustugi wraz niezbedng obstugg techniczng oraz
porzgdkowa.

2. Wykonawca w ciggu 10 dni roboczych od dnia zawarcia umowy zaproponuje 4 miejsca na terenie
Olsztyna, z ktoérych Zamawiajgcy wybierze jedno. Preferowane sg obiekty zlokalizowane nad
jeziorem.

3. Obiekt zaproponowany przez Wykonawce musi spetnia¢ nastepujgce wytyczne:

a. Dostep do sali konferencyjnej na 50 osob. Wyposazenie, ktére zapewni Wykonawca:

10-447 Olsztyn
ul. Glowackiego 17

Jednakowe krzesta konferencyjne w ustawieniu teatralnym, liczba 50 szt.

Podwyzszenie petnigce funkcje sceny wraz z estetyczng aranzacjg adekwatng do rangi
i charakteru wydarzenia (o$wietlenie sceniczne, oprawa scenograficzna, rekwizyty
dekorujgce). Projekt sceny oraz aranzacja przestrzeni podlegajg akceptacji Zamawiajgcego
Moéwnica zapewniajgca wygodne prowadzenie prezentaciji

Laptop

Rzutnik (z pilotem do obstugi prezentacji)

Podwieszany ekran projekcyjny

Nagtosnienie

Oswietlenie (w tym dodatkowa oprawa eventowa)
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e Mikrofon bezprzewodowy nagtowny z niezbednym oprzyrzgdowaniem (3 szt.)

¢ Mikrofon bezprzewodowy doreczny (3 szt.)

¢ Mikrofon z tréjnoznym regulowanym statywem scenicznym (2 szt.)

o Dostep do bezprzewodowego Internetu

Sala musi zapewniaC przestrzen oraz mozliwos¢ zainstalowania urzadzen do ttumaczenia
symultanicznego

b. Dostep do sali przeznaczonej na networking dla ok. 30 oséb. Wyposazenie:
¢ Jednakowe stoty kwadratowe lub prostokgtne (10 szt., +/- 2 sztuki)

Jednakowe krzesta konferencyjne, liczba 30 szt. (+/- 6 szt.) w ukfadzie po 3 sztuki na stolik

Laptop z dostepem do Internetu

Rekwizyty dekorujgce sale
Wykonawca zapewni sale z naturalnym oswietleniem.

c. Miejsce na realizacje ustugi gastronomicznej znajdujgce sie na tym samym poziomie co sala
konferencyjna. Wyposazenie:

e Stot/ stoty na rozstawienie cateringu nakryte tkaning

o 2 stoly do degustacji produktéw regionalnych, nakryte elastycznymi obrusami. Stoty
ulokowane w poblizu dostepu do pradu

o Stoliki koktajlowe z estetycznym nakryciem (8-10 szt.).

d. Miejsce na organizacje recepcji konferencji. Wykonawca zapewni przestrzen oraz meble
niezbedne do realizacji ustugi, jak np. stot / stoliki (przykryte jednolitymi eleganckimi obrusami
siegajacymi do podtogi lub skirtingami) z krzestami dla 2 osob, ktore zajmowacé sie beda
rejestracjg i wydawaniem stuchawek do ttumaczenia symultanicznego oraz identyfikatorow.

e. Klimatyzacja lub inne urzgdzenia i systemy zapewniajgce wymiane powietrza i utrzymanie
temperatury 18—-21°C oraz wilgotnos¢ 45-60%.

f. Dostep do bezptatnych toalet, szatni, parkingu lub ogélnodostepnych miejsc parkingowych.

g. Wykonawca dostarczy odpowiednie $rodki do dezynfekgcji rgk dla uczestnikéw spotkan. Srodki
te (na bazie alkoholu minimum 70%) umieszczone bedg w widocznych i oznakowanych
miejscach przy punkcie rejestracyjnym oraz punkcie z cateringiem lub przy wejsciu na sale
konferencyjna.

h. Wykonawca zapewni ustawienie krzeset, aranzacje wnetrz, rozmieszczenie materiatdw
informacyjnych w pomieszczeniach oraz w holu prowadzacym do sal, w ktérych odbedg sie
spotkania miedzynarodowe, wg wskazéwek Zamawiajgcego. Przestrzen na potrzeby spotkan
miedzynarodowych zostanie w petni przygotowana przez Wykonawce w porozumieniu
z Zamawiajgcym w dniu poprzedzajgcym wydarzenie.

i. Propozycje dotyczgce mebli, rekwizytébw dekorujgcych, scenografii i aranzacja przestrzeni
przeznaczonej na miedzynarodowe spotkania, podlegajg akceptacji Zamawiajgcego.
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