URZAD MARSZAEKOWSKI
WOJEWODZTWA WARMINSKO-MAZURSKIEGO
W OLSZTYNIE

Olsztyn, 31 lipca 2023 r.
ROPS-V1.9070.37.2023

Zapytanie ofertowe

Dotyczace ustugi cateringowej podczas spotkan organizowanych przez Regionalny
Osrodek Polityki Spotecznej Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Warminsko-
Mazurskiego w Olsztynie.

I. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO
Samorzad Wojewddztwa Warminsko Mazurskiego
Ul. E. Plater 1

10-562 Olsztyn

NIP: 739-29-65-551

II. Wspdlny Stownik Zamowien (CPV):
VII/U Ustugi cateringowe

lIl. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia jest ustuga cateringowa podczas spotkan organizowanych
przez Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie.

2. Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia stanowig Zatgczniki nr 1.1, 1.2, 1.3 oraz 1.4
do zapytania ofertowego.

IV. PODSTAWY WYKLUCZENIA

1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg
wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegblnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. 2022 poz. 835).

2. O udzielenie zamdwienia mogg sie ubiegaé Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg
wykluczeniu na podstawie art. 5k rozporzgdzenia Rady (UE) 2022/576 z dnia 8 kwietnia
2022 r. w sprawie zmiany rozporzgdzenia (UE) Nr 833/2014 dotyczgcego Srodkéw
ograniczajgcych w zwigzku z dziataniami Rosji destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie.

V.OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z POTENCJALNYMI
WYKONAWCAMI

Tomasz Igielski, e-mail: t.igielski@warmia.mazury.pl, tel. 89 512 55 41
Justyna Bieszke, e-mail: |.bieszke@warmia.mazury.pl, tel. 55 617 26 64

VI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferte sktada sie w formie elektronicznej. Oferta powinna by¢ przestana jako skan
wypetnionego i podpisanego formularza ofertowego oraz zapisana jako plik typu *.pdf
lub *.jpg.

2. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci zapytania ofertowego.
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3. Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy
zgodnie z reprezentacjg wynikajgcg z wkasciwego rejestru lub na podstawie
udzielonego petnomocnictwa.

4. Oferta powinna zawiera¢ formularz ofertowy— zgodnie ze wzorem stanowigcym
Zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego.

VII. TERMIN SKLADANIA | MIEJSCE SKEADANIA OFERT

1. Termin skfadania ofert: do 8 sierpnia 2023 r. godz. 10.00.

2. Oferte, zawierajgcg wymagane dokumenty, nalezy przesta¢ w formie elektronicznej do
Zamawiajgcego na adres: ].bieszke @warmia.mazury.pl

3. Zatermin ztozenia oferty przyjety bedzie dzienh i godzina otrzymania oferty przez
Zamawiajgcego.

4. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

VIII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY

1. Cena ofertowa jest ceng, za ktorg wykonawca zobowigzuje sie do wykonania
przedmiotu zamowienia tgcznie z podatkiem VAT naliczonym zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami w tym zakresie.

2. Cena ofertowa musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z prawidtowg realizacjg
zamowienia, zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia.

3. Cena ofertowa musi by¢ wyrazona w ztotych polskich i zaokrgglona do dwéch miejsc po
przecinku.

4. W przypadku roznicy ceny ofertowej podanej liczbowo i stownie, za wtasciwg uznaje sie
cene podang liczbowo.

IX. KRYTERIA OCENY OFERT

CENA
Kryteria oceny ofert: Kryterium ,Cena” — waga 100 %
Punkty za cene badanej oferty zostang obliczone wedtug nastepujgcego wzoru:

Najnizsza oferowana cena brutto
C= x 100 = liczba pkt.
Cena brutto badanej oferty

Wynik dziatania zostanie zaokrgglony do 2 miejsc po przecinku, maksymalna liczba
punktéw jakg mozna uzyskac¢ — 100.

Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta, ktéra uzyska najwiekszg liczbe punktéw
sposrod ofert podlegajgcych rozpatrzeniu.

X. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY BYC DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

Wybrany Wykonawca zobowigzuje sie zawrze¢ umowe w terminie i miejscu wskazanym
przez Zamawiajgcego w zaproszeniu do podpisania umowy.

Xl. PRZESELANKI ODRZUCENIA OFERTY:

Zamawiajgcy odrzuci oferte ztozong przez oferenta w nastepujgcych przypadkach:

a) oferta jest niezgodna z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu ofertowym;

b) oferta zawiera omytki w obliczeniu ceny, ktérych nie mozna poprawic jako oczywiste
omytki rachunkowe;

C) jej tres¢ nie bedzie odpowiadac tresci zapytania.
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XIl. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postepowania bez podania

przyczyny.
W przypadku uniewaznienia postepowania, Zamawiajgcy nie ponosi kosztow postepowania.

XIl. FINANSOWANIE
Zamowienie jest finansowane ze srodkéw biezgcych Samorzgdu Wojewodztwa Warminsko-
Mazurskiego.

XIV. KLAUZULA INFORMACYJNA — art. 13 RODO.

Klauzula informacyjna — art. 13 RODO.

Zgodnie z Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i ich swobodnym przeptywem (RODO), ponizej przekazujemy informacje
dotyczace przetwarzania Pani/Pana danych osobowych:

1) Administratorem danych osobowych jest Wojewddztwo Warminsko — Mazurskie w
zakresie zadan realizowanych przez Zarzgd Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego, ul. E.
Plater 1, 10-562 Olsztyn (dalej: Administrator);

2) Administrator powotat Inspektora Ochrony Danych, z ktérym kontakt jest mozliwy pod
adresem email: iod@warmia.mazury.pl;

3) Dane osobowe podmiotéw odpowiadajgcych na zapytania cenowe, potencjalnych
wykonawcéw i wykonawcy wytonionego w wyniku przeprowadzonego postepowania oraz
dane osobowe 0s6b dziatajgcych w imieniu wykonawcy przetwarzane bedg na podstawie:
a) art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwigzanym z realizacjg postepowania o udzielenie
niniejszego zamowienia publicznego oraz wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na
administratorze w zakresie rozliczenia finansowo-podatkowego zawieranej umowy i
archiwizacji dokumentacji.

Podstawe przeprowadzenia postepowania stanowi Uchwata Zarzgdu Wojewddztwa
Warminsko-Mazurskiego nr 58/817/20/VI z dnia 28.12.2020 r. w sprawie wprowadzenia
Regulaminu udzielania zamowien publicznych w Urzedzie Marszatkowskim Wojewodztwa
Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie.

Uchwata dostepna jest na stronie BIP: https://bip.warmia.mazury.pl w zaktadce Akty
prawne.

b) art. 6 ust. 1 lit. b RODO w celu zwigzanym z zawarciem i wykonaniem umowy, ktérej
strong bedzie wytoniony wykonawca.

4) Dane pozyskane w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamowienia mogg zostaé
przekazane zainteresowanym podmiotom i osobom, gdyz co do zasady postepowanie

0 udzielenie zamowienia publicznego jest jawne. Administrator jest zobowigzany udostepnié
dane na podstawie powszechnie obowigzujgcych przepisow prawa m. in. w Biuletynie
Informacji Publicznej.

5) Dane osobowe bedg przetwarzane przez okres:

+ 5 lat liczony od roku nastepnego po roku zakonczenia sprawy dotyczgcej zamowienia
publicznego, odnoszgcy sie do danych osobowych zawartych w dokumentacji zamdwienia
publicznego (np. dane przekazane przez potencjalnych wykonawcow),

» obowigzywania umowy i kolejne 10 lat liczone od roku nastepnego po roku ustania
obowigzywania umowy z wytonionym wykonawcg, odnoszgcy sie do danych osobowych
zawartych w umowie.
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Podstawg prawng wskazania ww. okresow przetwarzania danych osobowych jest jednolity
rzeczowy wykaz akt stanowigcy zatgcznik nr 4 do rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministrow
z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zaktadowych oraz Rozporzgdzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20
pazdziernika 2015 roku w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacii,
przekazywania materiatdéw archiwalnych do archiwéw panstwowych i brakowania
dokumentaciji niearchiwalnej.

6) Potencjalnemu wykonawcy i/lub wytonionemu wykonawcy przystugujg nastepujgce
prawa zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych:

a) prawo dostepu do tresci danych osobowych

b) prawo do sprostowania danych osobowych,

c) prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych, z zastrzezeniem przypadkéw,
o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO,

d) prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

Nie przystugujg natomiast ponizsze prawa:

a) prawo do usuniecia danych osobowych,

b) prawo do przenoszenia danych osobowych,

c) prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych.

7) Podanie danych osobowych jest warunkiem niezbednym do przeprowadzenia
niniejszego postepowania i ewentualnego zawarcia umowy, co oznacza, ze w przypadku
niepodania danych nie bedzie mozliwy udziat postepowaniu i zawarcie umowy.

8) Dane osobowe nie podlegajg profilowaniu ani nie sg przetwarzane w sposob
zautomatyzowany.

XV. Zatgczniki:

1.1-1.4 — Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia.
2. Formularz ofertowy.

3. Projekt umowy.
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