Ell.jlrr‘gg:jzsﬁ(ie Rzeczpospolita Unia Europejska -
E jski Fundusz Spot
Wiedza Edukacja Rozwdj - Polska HropelskiTuncsz spoteceny

Zatacznik nr 4 do Zapytania ofertowego

UMOWA Nr ROPS-1.9112.1.2023.DPS

zawarta w Olsztyniew dniu ............cocoiiiinnn, 2023 r. pomiedzy:

Wojewddztwem Warminsko-Mazurskim, reprezentowanym przez Zarzad Wojewoddztwa Warminsko-
Mazurskiego z siedzibg w Olsztynie, ul. Emilii Plater 1, 10-562 Olsztyn, NIP: 739-38-90-447, REGON:
510742333, w imieniu ktérego dziataja:

zwana/zwanym w dalszej czesci ,,Wykonawcg”
zas tgcznie zwanymi w dalszej czesci umowy ,,Stronami”.

§1

1. Przedmiotem umowy jest przeprowadzenie doradztwa specjalistycznego z zakresu procesu
deinstytucjonalizacji ustug spotecznych, skierowanego do przedstawicieli doméw pomocy
spotecznej, w zwigzku z realizacjg projektu ,Kooperacja - efektywna i skuteczna”
wspotfinansowanego ze $rodkéw EFS w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwdj 2014-2020.

2. Wykonawca zobowigzuje sie wykonac przedmiot umowy, o ktorym mowa w ust. 1, zgodnie z
niniejszg umowg, Szczegdtowym opisem przedmiotu zamowienia, stanowigcym zatgcznik nr 1 do
umowy oraz ztozong ofertg stanowigcg zatgcznik nr 2 do umowy.

3. Doradztwo odbywac sie bedzie w dni robocze od poniedziatku do pigtku, w godzinach pracy DPS,
po wczesniejszym ustaleniu terminow i godzin.

4. llekro¢ w niniejszej umowie jest mowa o dniach roboczych rozumie sie przez to dni tygodnia od
poniedziatku do pigtku, z wytaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.

5. Zarekrutacje uczestnikow odpowiada Zamawiajgcy.

6. Wykonawca bedzie zobowigzany do biezgcej wspotpracy z Zamawiajgcym przy organizacji
spotkan doradczych.

7. Wykonawca ma obowigzek uwzgledni¢ uwagi Zamawiajgcego dotyczgce sposobu wykonywania
przedmiotu umowy.

§2

Termin wykonania zamowienia: od dnia zawarcia umowy, nie pézniej niz do dnia 31.10.2023 r.

2. Doktadne terminy doradztwa, o ktéorym mowa w § 1 ust. 1 zostang uzgodnione pomiedzy
Wykonawcg a Zamawiajgcym, z uwzglednieniem zapisow § 4 umowy.

3. Doradztwo realizowane bedzie stacjonarnie w domach pomocy spotecznej z wojewddztwa
warminsko-mazurskiego wskazanych w Szczegétowym opisie przedmiotu zamowienia,
stanowigcym zatgcznik nr 1 do umowy lub w innych miejscach wskazanych przez te instytucje na
terenie ich gminy.
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§3

. Wykonawca oswiadcza, ze posiada doswiadczenie/kwalifikacje/uprawnienia (w przypadku
realizacji doradztwa bezposrednio przez Wykonawce) /dysponuje kadrg posiadajgcg konieczne
doswiadczenie/kwalifikacje/uprawnienia niezbedne do prawidtowego wykonania umowy.
Wykonawca zobowigzuje sie zrealizowaC przedmiot umowy przy udziale osoby/osob
prowadzgcej/ych doradztwo wskazanej/ych w formularzu ofertowym i podlegajgcej/ych ocenie.
W przypadku zaistnienia okolicznosci, z powodu ktérych osoba prowadzaca doradztwo wskazana
w ofercie nie bedzie mogta uczestniczy¢ w realizacji przedmiotu umowy, Wykonawca moze
powierzy¢ wykonanie przedmiotu umowy innej osobie prowadzgcej doradztwo o
doswiadczeniu/kwalifikacjach/uprawnieniach nie mniejszym/mniejszych od zastepowanej osoby.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wgladu i weryfikacji dokumentoéw potwierdzajgcych wiedze
i doswiadczenie doradcy/doradcéw wskazanego/wskazanych przez Wykonawce.

Wykonawca zobowigzany jest na kazde zgdanie Zamawiajgcego do przedstawienia dokumentow
potwierdzajacych wiedze i doswiadczenie kadry przez niego zatrudnionej, we wskazanym przez
Zamawiajgcego terminie.

Zmiana, o ktérej mowa w ust. 3 bedzie mogta zosta¢ dokonana na pisemny wniosek Wykonawcy
oraz za uprzednig zgodg Zamawiajgcego, wyrazong w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Zmiana, o ktérej mowa w ust. 3, nie wymaga aneksu do umowy oraz nie bedzie podstawg
do zmiany wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 5 ust. 1 umowy.

W przypadku naruszenia postanowien ust. 3, 5 i 6, Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy
Z przyczyn, za ktére odpowiedzialnos¢ ponosi Wykonawca, z zachowaniem prawa do kary
umownej okreslonej w § 8 ust. 1.

. Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za prawidtowe wykonanie umowy i zobowigzuje
sie do wykonania niniejszej umowy przy zachowaniu najwyzszej starannosci.

§4
Wykonawca bedzie ustalat z kadrg zarzadzajgcg domoéw pomocy spotecznej harmonogram
spotkan doradczych wedtug wzoru okreslonego w zatgczniku nr 3 do umowy.
Harmonogram powinien zosta¢ przekazany Zamawiajgcemu najpozniej do 18-tego dnia miesigca
poprzedzajgcego miesigc realizacji doradztwa celem jego akceptacji przez Zamawiajgcego.
Terminy realizacji poszczegolnych spotkan doradczych mogg ulec zmianie po uzgodnieniu z
Zamawiajacym na podstawie zgtoszenia ich zmiany mailowo lub telefonicznie przez Wykonawce.

§5
Catkowite wynagrodzenie Wykonawcy za nalezyte wykonanie przedmiotu niniejszej umowy nie
moze przekroczyC KWOtYy ..........cceveunes zt brutto (stownie: ........cocociiiiiiiiiii ), w tym
nalezny podatek VAT, z zastrzezeniem ust. 4. Wynagrodzenie powyzsze obliczone jest jako iloczyn
stawki za 1 godzing: ..........cocviveininnnne zt brutto x ...... godzin.
Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1 umowy zostanie okreslone na podstawie cen
jednostkowych wskazanych w Ofercie Wykonawcy, stanowigcej zatgcznik nr 2 do umowy.
Poprzez godziny wykonanego doradztwa, Zamawiajgcy rozumie godziny zegarowe.
Strony zgodnie ustalajg, ze kwota wynagrodzenia naleznego Wykonawcy, zostanie okreslona
odpowiednio do rzeczywistej realizacji przedmiotu umowy, jako iloczyn odpowiedniej stawki za
godzing, wskazanej w ust. 1 oraz liczby godzin faktycznego wykonywania przedmiotu
umowy.
Zamawiajacy nie jest zobowigzany do wykorzystania catej kwoty okreslonej w ust. 1.
Wykonawcy nie przystuguje jakiekolwiek roszczenie wzgledem Zamawiajgcego z tytutu
niewykorzystania kwoty okreslonej w ust. 1. Wykonawcy przystugiwac bedzie wynagrodzenie z tego
tytutu ustalone zgodnie z ust. 1 4.
Ustugi Swiadczone w ramach umowy bedg realizowane wedlug potrzeb DPS, co moze
spowodowac, iz umowa nie zostanie zrealizowana w zakresie catkowitej kwoty wynagrodzenia
wskazanej w ust. 1.
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Nie pézniej niz do 3-go dnia roboczego miesigca nastepujgcego po miesigcu, w ktérym swiadczone
byto doradztwo, Wykonawca dostarczy Zmawiajgcemu sprawozdanie z realizacji doradztwa (wraz
z zatgcznikami) zgodnie ze wzorem okreslonym w zatgczniku nr 4 do niniejszej umowy.
Zamawiajacy wystawi protokdt odbioru ustugi niezwilocznie po  otrzymaniu  prawidiowo
wypetnionego/wypetnionych sprawozdania/sprawozdan z realizacji doradztwa.

Wykonawca wystawi fakture/rachunek za kazdy miesigc realizacji przedmiotu umowy na podstawie
rzeczywistej realizacji ustugi. Podstawe do wystawienia faktury/rachunku stanowi¢ bedzie
podpisany przez Zamawiajgcego bez zastrzezen protokét odbioru ustugi. Osobg upowazniong ze
strony Zamawiajgcego do jednoosobowego podpisania protokotu odbioru, niezaleznie od osob
uprawnionych do reprezentowania Zamawiajgcego, jest Pani Katarzyna Koplinska — Dyrektorka
ROPS lub Pani Monika Kocimska-Warczak — Zastepczyni Dyrektorki ROPS.

Wynagrodzenie Wykonawcy jest wspotfinansowane przez Unie Europejskg w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Za wykonang ustuge w ramach umowy Wykonawca zobowigzany jest wystawi¢ fakture/rachunek.
Faktura powinna by¢ wystawiona na:

Nabywca: Wojewddztwo Warmihsko-Mazurskie ul. Emili Plater 1, 10-562 Olsztyn, NIP:
7393890447.

Odbiorca: Urzgd Marszatkowski Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie, ul. Emilii
Plater 1, 10-562 Olsztyn.

W przypadku, gdy dane Zamawiajgcego, wymienione na fakturze nie bedg zgodne z danymi
Zamawiajgcego, okreslonymi w ust. 11, lub faktura/rachunek w inny sposéb bedzie btedna,
Zamawiajgcy odmoéwi przyjecia faktury/rachunku, a termin zaptaty wynagrodzenia okreslony w ust.
14 nie bedzie rozpoczety.

Wyptata wynagrodzenia, o ktérym mowa w ust. 1, zostanie dokonana:

a) po nalezytym zrealizowaniu przedmiotu niniejszej umowy w danym miesigcu;

b) po dostarczeniu Zamawiajgcemu dokumentaciji, o ktérej mowa w ust. 7, 81 9;

Ptatnos¢ wynagrodzenia za wykonang ustuge w danym miesigcu w ramach realizacji umowy,
zrealizowana zostanie po uznaniu przez Zamawiajgcego zrealizowanych ustug za nalezycie
wykonane, przelewem na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce na wystawionej
fakturze/rachunku w terminie 21 dni od daty dostarczenia do Zamawiajgcego prawidiowo
wystawionej faktury/rachunku wraz z dokumentacjg, o ktérej mowa w ust. 7, 8 9.

Za dzien zaptaty przyjmuje sie dzieh obcigzenia rachunku Zamawiajgcego.

Za opoznienie w ptatnosci Wykonawca ma prawo obcigzy¢ Zamawiajgcego odsetkami ustawowymi
za opoOznienie.

Zaptata wynagrodzenia stanowi cato$¢ swiadczenia wzajemnego Zamawiajgcego naleznego
na rzecz Wykonawcy z tytutu wykonania przez Wykonawce wszystkich zobowigzan wynikajgcych
z umowy. Wykonawca nie otrzyma zadnych dodatkowych Swiadczeh od Zamawiajgcego tytutem
wynagrodzenia, zwrotu kosztow, wydatkéw lub naktaddw.

Wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy, ustalone zgodnie z ust. 1 i 4 jest
niezmienne, zawiera w sobie wszystkie koszty i wydatki Wykonawcy zwigzane z prawidtowg
realizacjg umowy i zaspokaja wszelkie roszczenia Wykonawcy wobec Zamawiajgcego z tytutu
wykonania umowy.

Cena ofertowa, wskazana w ofercie ztozonej przez Wykonawce, o ktérym mowa w art. 1 pkt 1b
ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace zostata ustalona w
taki sposdb, aby wysokos¢ wynagrodzenia za kazdg godzine swiadczenia przez tego Wykonawce
ustug nie byfa nizsza niz wysoko$¢ minimalnej stawki godzinowej ustalonej zgodnie z art. 2 ust. 3a,
3b i 5 ww. ustawy.

Cena ofertowa wskazana w ofercie ztozonej przez Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie
0 udzielenie zamdwienia zostata ustalona w taki sposéb, aby wysokos¢ wynagrodzenia kazdego z
Wykonawcéw, ktory jest osobg wymieniong w art. 1 pkt 1b ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o
minimalnym wynagrodzeniu za prace za kazdg godzine swiadczenia przez niego ustug nie byta
nizsza niz wysokos¢ minimalnej stawki godzinowej ustalonej zgodnie z art. 2 ust. 3a, 3b i 5 ww.
ustawy.

W  przypadku Wykonawcéw bedgcych osobami fizycznymi niewykonujgcymi dziatalno$ci
gospodarczej oraz Wykonawcoéw bedgcych osobami fizycznymi wykonujgcymi dziatalnosé
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gospodarczg zarejestrowang w Rzeczypospolitej Polskiej albo w panstwie niebedgcym panstwem
cztonkowskim Unii Europejskiej lub panstwem Europejskiego Obszaru Gospodarczego,
niezatrudniajgcymi pracownikdw ani niemajgcymi zawartych umow ze zleceniobiorcami,
Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie obliczone zgodnie z ust. 1 i 4.

Strony ustalajg, iz w celu umozliwienia wykonania przez Zamawiajgcego obowigzkéw okreslonych
w art. 8b ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace,
Zamawiajacy ma prawo zwréci¢ sie do Wykonawcy od dnia zawarcia niniejszej umowy do dnia
przedawnienia roszczeh z tytulu tej umowy o zlozenie przez Wykonawce oswiadczenia, czy w
okresie wykonywania niniejszej umowy jest on Wykonawcg, o ktorym mowa w ust. 19, zas
Wykonawca jest zobowigzany do zlozenia o$wiadczenia zgodnego ze stanem rzeczywistym. W
przypadku Wykonawcéw, ktorym wspdlnie udzielono wykonanie zamoéwienia objetego niniejsza
umowg postanowienia zdania pierwszego odnoszg sie do kazdego z tych Wykonawcow.

W celu umozliwienia wykonania przez Zamawiajgcego obowigzkéw okreslonych w art. 8b ustawy z
dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace Wykonawca, o ktérym mowa
w ust. 19 jest zobowigzany do potwierdzania liczby godzin wykonywania ustugi bedacej
przedmiotem niniejszej umowy, zgodnie z ust. 7.

Wykonawca zobowigzuje sie w celu realizacji przedmiotu umowy zapoznac¢ sie z trescig i stosowaé
zasady wynikajgce z aktualnie obowigzujgcych: Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkow

w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.

§6

Wykonawca zobowigzuje sie do wypetniania obowigzkéw informacyjnych i promocyjnych zgodnie
Z zapisami rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia
2013r. ustanawiajgcego wspdlne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego, Funduszu Spoéjnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogdlne dotyczgce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotfecznego, Funduszu Spoéjnosci,
oraz Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgce rozporzadzenie Rady nr 1083/2006 (Dz. U. UE
L 347 z dnia 20 grudnia 2013 r., s. 320-469 z p6zn. zm.) oraz zgodnie z instrukcjami i wskazéwkami
zawartymi w Obowigzkach informacyjnych beneficjenta, stanowigcymi zatgcznik nr 7 do umowy, w
tym w szczegdlnosci do:
1) oznaczania znakiem Unii Europejskiej i znakiem Funduszy Europejskich:

a) wszystkich prowadzonych dziatan informacyjnych i promocyjnych dotyczgcych realizowanej

umowy,
b) wszystkich dokumentéw zwigzanych z realizacjg umowy, podawanych do wiadomosci
publicznej;

2) oznaczania wszystkich dokumentéw i materiatow powstatych w ramach realizowanej umowy;
3) przekazywania informaciji, uczestnikom wsparcia, ze projekt, pn. ,Kooperacja — efektywna

i skuteczna”, uzyskat dofinansowanie ze srodkéw UE, przynajmniej w formie odpowiedniego

oznakowania;
4) dokumentowania dziatan informacyjnych i promocyjnych prowadzonych w ramach umowy;
Wariant logotypdéw (wersja kolor lub monochromatyczna) Wykonawca kazdorazowo uzgodni
z Zamawiajgcym.
Wykonawca zobowigzuje sie do przedstawienia na wezwanie Zamawiajgcego wszelkich informaciji
i wyjasnien zwigzanych z realizacjg przedmiotu umowy w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego.

§7

1. Zamawiajgcy moze odstgpic od umowy w razie wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci

powodujgcej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto
przewidzie¢ w chwili jej zawarcia, zawiadamiajgc o tym Wykonawce na pismie, w terminie 30 dni od
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powziecia wiadomosci o powyzszych okolicznosciach, nie pézniej jednak niz do dnia 30.09.2023 r.
W takim wypadku Wykonawca moze zgdac wytgcznie wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania
czesci umowy.

. Z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy, Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w catosci lub
w czesci w terminie 21 dni od dnia powziecia wiadomosci o tych przyczynach. W takim wypadku
Wykonawca moze zgdac wytgcznie wynagrodzenia naleznego z tytutu nalezytego wykonania czesci
umowy.

. Z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajgcego, Wykonawca moze odstgpi¢ od umowy w catosci
lub w czesci w terminie 21 dni od dnia powziecia wiadomosci o tych przyczynach. W takim wypadku
Wykonawca moze zgdaé wytgcznie wynagrodzenia naleznego z tytutu nalezytego wykonania czesci
umowy.

. Strony moga skorzysta¢ z umownego prawa odstgpienia od umowy najpdzniej w terminie do dnia
30 wrzesnia 2023 r.

. Odstgpienie od umowy ktorejkolwiek ze Stron wymaga zachowania formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci oraz wymaga uzasadnienia.

. Termin na odstgpienie od umowy Strony uznajg za zachowany, jesli Strona wystata w tym terminie
oswiadczenie o odstgpieniu od umowy przesytkg polecong w polskiej placéwce pocztowej operatora
wyznaczonego W rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe.

. Strony zgodnie ustalaja, ze zaistnienie okolicznosci polegajgcej na wprowadzeniu na terenie kraju
lub wojewodztwa warminsko-mazurskiego okreslonych ograniczen, nakazow, zakazow w zwigzku
ze stanem epidemii/stanem zagrozenia epidemicznego wywotanej/wywotanego wirusem Sars-Cov-
2 lub okolicznosci stanowigcej bezposrednig konsekwencje transgranicznych skutkéw konfliktu
zbrojnego w Ukrainie, w rezultacie ktorych realizacja niniejszej umowy nie bedzie mozliwa, stanowi
wazng przyczyne uprawniajgcg Zamawiajgcego do wypowiedzenia niniejszej umowy. W przypadku
wypowiedzenia przez Zamawiajgcego umowy w oparciu 0 wskazang wyzej przyczyne Wykonawcy
przystuguje wytgcznie wynagrodzenie z tytutu nalezytego wykonania czesci umowy. Wypowiedzenie
przez Zamawiajgcego umowy w okolicznosciach, o ktérych mowa w zdaniu pierwszym nie stanowi
podstawy do naliczenia kar umownych, o ktérych mowa w § 8 z tytutu odstgpienia od umowy bgdz
niewykonania lub nienalezytego wykonania obowigzkow, ktére miatyby zosta¢ wykonane przez
Wykonawce gdyby ww. okoliczno$ci nie zaistniaty i nie dosztoby do wypowiedzenia umowy.

§8

.W przypadku nieuzasadnionego odstgpienia od umowy przez Wykonawce lub odstgpienia od
umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy, Zamawiajgcy ma prawo
zgdac od Wykonawcy kary umownej w wysokosci 30% kwoty maksymalnego wynagrodzenia brutto,
okreslonego w § 5 ust. 1 umowy.

.W przypadku niewykonania doradztwa z winy Wykonawcy w terminach okreslanych w
harmonogramach badz aktualizacjach do harmonogramoéw, Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu
kare umowng w wysokosci 5% maksymalnego wynagrodzenia brutto, okreslonego w § 5 ust. 1
umowy.

.W przypadku nieuzasadnionego odstgpienia od umowy przez Zamawiajgcego lub odstgpienia
od umowy przez Wykonawce z przyczyn lezgcych po stronie Zamawiajgcego, Wykonawca
ma prawo zgdac¢ zaptaty przez Zamawiajgcego kary umownej w wysokoséci 30% kwoty
maksymalnego wynagrodzenia brutto, okreslonego w § 5 ust. 1 umowy.

. Strony zaptaca kary umowne wynikajgce z tresci umowy w terminie 14 dni od dnia otrzymania
wezwania do zaptaty, wystawionego przez drugg Strone umowy.

. Strony majg prawo do dochodzenia na zasadach ogdlnych odszkodowania przekraczajgcego
wysokos$¢ kar umownych, do wysokos$ci faktycznie poniesionej szkody.

§9

. Na podstawie umowy o partnerstwie na rzecz realizacji Projektu ,Kooperacja — efektywna i
skuteczna” zawartej w dniu 20 marca 2018 r. oraz umowy o dofinansowanie projektu zawartej w
dniu 28 marca 2018 r. pomiedzy Ministrem Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej, zwanym dalej
sinstytucjg posredniczacg” a Wojewddztwem Kujawsko-Pomorskim / Regionalnym Osrodkiem
Polityki Spotecznej, zwanym dalej ,Partnerem wiodgcym”, ktory powierzyt dalej dane osobowe
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

Partnerowi projektu, bedgcym jednoczesnie Zamawiajgcym — Wojewddztwo Warminhisko-Mazurskie,
Zamawiajgcy powierza Wykonawcy w imieniu i na rzecz Administratora Danych, na warunkach i
celach opisanych w niniejszym paragrafie, dane osobowe uczestnikdw spotkan, bedacych
przedmiotem niniejszej umowy.

Administratorem Danych, ktore Zamawiajgcy powierza dalej Wykonawcy, jest Minister wiasciwy
do spraw rozwoju regionalnego petnigcy funkcje Instytucji Zarzadzajgcej dla Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020, majgcy siedzibe przy ul. Wspdlnej 2/4, 00-926
Warszawa.

Podmiotem, ktéremu Administrator powierzyt dane osobowe jest Minister Rodziny, Pracy i Polityki
Spotecznej petnigcy funkcje Instytucji Posredniczgcej dla Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwdj 2014-2020.

Podmiotem, ktéremu Instytucja Posredniczaca wskazana w ust. 3 powierzyta dalej dane osobowe
jest Beneficjent — Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie.

Podmiotem, ktéremu Beneficjent wskazany w ust. 4 powierzyt dalej dane osobowe jest Partner
projektu, bedgcy jednoczesnie Zamawiajgcym — Wojewddztwo Warminsko-Mazurskie.
Zamawiajgcy powierza dalej Wykonawcy w imieniu i na rzecz Administratora Danych, na warunkach
i celach opisanych w niniejszym paragrafie, dane osobowe uczestnikéw spotkan, bedgcych
przedmiotem niniejszej umowy.

. Przetwarzanie danych osobowych na podstawie niniejszej umowy odbywa¢ sie bedzie w zgodzie

i w oparciu o Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, zwane dalej
,RODO”.

Powierzenie przetwarzania danych osobowych konczy sie z uptywem 5 lat, liczgc od poczatku roku
nastepnego po roku, w ktérym Wykonawca zrealizowat ustuge objetg niniejszg umowa.

. Wykonawca zobowigzuje sie do przetwarzania danych osobowych wylgcznie w zakresie, na

zasadach i w celu przewidzianym w niniejszej umowie. Celem przetwarzania danych osobowych
jest realizacja zadan okreslonych w umowie. Wykonawca bedzie przetwarzat dane zwykie,
pozyskane od Zamawiajgcego, dotyczgce uczestnikow spotkan: nazwisko i imige, miejsce pracy,
stanowisko.

Przez przetwarzanie danych osobowych rozumie sie wszelkie operacje wykonywane na danych
osobowych w rozumieniu art. 4 pkt 2 RODO.

Wykonawca zobowigzuje sie przetwarza¢ dane osobowe zgodnie z niniejszg umowa, RODO i innymi
przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego, ktdre chronig prawa oséb, ktérych dane dotycza.
Przetwarzanie danych osobowych przez Wykonawce bedzie odbywaC sie wytgcznie
na udokumentowane polecenie Zamawiajgcego. Za udokumentowane polecenie uznaje sie zadania
zlecone Wykonawcy niniejszg umowg. Wykonawca nie decyduje o celach i srodkach przetwarzania
danych osobowych.

Wykonawca zapewnia wystarczajgce gwarancje wdrozenia odpowiednich srodkéw technicznych
i organizacyjnych, aby przetwarzanie spetniato wymogi RODO i chronito prawa oséb, ktérych dane
dotyczg. Dotyczy to takze przekazywania danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej chyba, Zze obowigzek taki naktada na niego prawo Unii lub prawo panstwa
cztonkowskiego, ktéremu Wykonawca podlega. Jesli obowigzek takiego dziatania naktada
na Wykonawce prawo Unii lub prawo panstwa cztonkowskiego, przed rozpoczeciem przetwarzania
Wykonawca informuje Zamawiajgcego o tym obowigzku prawnym na piSmie chyba, ze prawo
zabrania udzielania takiej informacji z uwagi na wazny interes publiczny.

Wykonawca zobowigzuje sie, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych,
do ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich srodkow technicznych i organizacyjnych,
zapewniajgcych adekwatny stopien bezpieczenstwa odpowiadajgcy ryzyku zwigzanemu
z przetwarzaniem danych osobowych, o ktérych mowa w art. 32 RODO.

Wykonawca przed rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych przygotowuje dokumentacje
opisujgcg sposob przetwarzania danych osobowych oraz srodki techniczne i organizacyjne
zapewniajgce ochrone i bezpieczenstwo przetwarzanych danych osobowych, ktére uwzgledniajg
warunki przetwarzania, w szczegdlnosci te, o ktérych mowa w art. 32 RODO.



16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

Do przetwarzania danych osobowych moga by¢ dopuszczeni pracownicy Wykonawcy, posiadajgcy
imienne upowaznienie do przetwarzania danych osobowych, wydane przez Wykonawce. Wzor
upowaznienia i odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych stanowi Zatgcznik nr
4 inr 5 do niniejszej umowy.
Wykonawca zobowigzuje sie zapewnic¢, aby osoby upowaznione przez niego do przetwarzania
danych osobowych, w celu realizacji niniejszej umowy, zachowaty w tajemnicy przetwarzane dane
oraz sposoby ich zabezpieczenia, zarbwno w trakcie zatrudnienia ich u Wykonawcy, jak i po jego
ustaniu // Wykonawca zobowigzuje sie zachowaé¢ w tajemnicy, przetwarzane dane oraz sposoby
ich zabezpieczenia, zaréwno w trakcie realizacji ustugi okredlonej w niniejszej umowie,
jak i po jej ustaniu.

Zamawiajacy do powierzenia przetwarzania danych osobowych umocowuje wytgcznie Wykonawce,

wykonujgcego zadanie zwigzane z realizacjg niniejszej umowy.

Wykonawca zobowigzuje sie prowadzi¢ rejestr wszystkich kategorii czynnosci przetwarzania, o

ktérym mowa w art. 30 ust. 2 RODO.

Wykonawca zobowigzuje sie do realizacji obowigzku informacyjnego wynikajgcego z art. 13 i art. 14

RODO.

Wykonawca, biorgc pod uwage charakter przetwarzania, zobowigzuje sie, w miare mozliwosci

pomagac¢ Zamawiajgcemu, poprzez odpowiednie srodki techniczne i organizacyjne wywigzywac sie

z obowigzku odpowiadania na zgdania osoby, ktérej dane dotycza, w zakresie wykonywania jej praw

okreslonych w art. 12-22 RODO.

Wykonawca zobowigzuje sie do niezwtocznego poinformowania Zamawiajgcego o jakimkolwiek

zgdaniu otrzymanym bezposrednio od os6b, ktérych dane dotyczg. Wykonawca przesyta

Zamawiajgcemu projekt udzielenia odpowiedzi na to zgdanie. Jezeli Zamawiajgcy nie wniesie uwag

do przygotowanej odpowiedzi w terminie 7 dni od daty jej otrzymania, Wykonawca bedzie

uprawniony do wystania odpowiedzi do osoby, ktérej dane dotycza, z zachowaniem termindw,
okreslonych w art. 12 RODO.

Wykonawca zobowigzuje sie, uwzgledniajac charakter przetwarzania oraz dostepne mu informacije,

pomagac Administratorowi danych, Instytucji Posredniczacej oraz Zamawiajgcemu wywigzywac sie

z obowigzkéw Administratora okreslonych przepisami prawa, o ktéorych mowa w art. 32-36 RODO.

Wykonawca po uptywie 5 lat, liczgc od poczatku roku nastepnego po roku, w ktérym Wykonawca

zrealizowat ustuge objetg niniejszg umowg, usuwa nieodwracalnie wszelkie dane osobowe w

terminie 14 dni oraz usuwa wszelkie ich istniejgce kopie chyba, ze prawo Unii lub prawo polskie

zezwalajg na dalsze przetwarzanie przez niego tych danych osobowych, a takze sktada pisemne
oSwiadczenie potwierdzajgce dokonanie przedmiotowych czynnosci lub wskazanie zakresu
dalszego przetwarzania danych osobowych ze wskazaniem jego prawnego uzasadnienia.

Wykonawca niezwtocznie informuje Zamawiajgcego, jezeli jego zdaniem wydane mu polecenie

stanowi naruszenie RODO lub innych przepiséw o ochronie danych.

Wykonawca zobowigzuje sie do niezwtocznego poinformowania Zamawiajgcego o:

a) wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych lub i ich niewtasciwym uzyciu
oraz naruszeniu obowigzkéw dotyczacych ochrony powierzonych do przetwarzania danych
osobowych, z zastrzezeniem ust. 27;

b) wszelkich czynnosciach z wilasnym udziatem w sprawach dotyczgcych ochrony danych
osobowych powierzonych do przetwarzania na podstawie niniejszego paragrafu, prowadzonych
w szczegolnosci przed Prezesem Urzedu Ochrony Danych Osobowych, Europejskim
Inspektorem Ochrony Danych Osobowych, urzedami panstwowymi, policjg lub sgdem;

¢) wynikach kontroli prowadzonych przez podmioty uprawnione w zakresie przetwarzania danych
osobowych wraz z informacjg na temat zastosowania sie do wydanych zalecen.

Wykonawca, bez zbednej zwtoki, nie pdzniej jednak niz w ciggu 24 godzin po stwierdzeniu

naruszenia, zgtosi Zamawiajgcemu na adres mailowy: iod@warmia.mazury.pl lub tel. 89 521 94 39.

Kazde naruszenie ochrony danych osobowych. Zgtoszenie powinno oprécz elementow okreslonych

wart. 33ust. 3 RODO =zawiera¢ informacje umozliwiajgce Zamawiajgcemu, Instytugdji

Posredniczacej i Administratorowi Danych okreslenie, czy naruszenie skutkuje wysokim ryzykiem

naruszenia praw lub wolno$ci oséb fizycznych. Jesli informacji, o ktérych mowa w art. 33 ust. 3

RODO nie da sie udzieli¢ w tym samym czasie, Wykonawca moze je udziela¢ sukcesywnie bez

zbednej zwtoki.
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29.
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31.

32.

33.

34.

35.

36.

W przypadku wystgpienia naruszenia ochrony danych osobowych, moggcego powodowaé w ocenie

Administratora Danych wysokie ryzyko naruszenia praw lub wolnosci oséb fizycznych, Wykonawca

na wniosek Zamawiajgcego, zgodnie z zaleceniami Administratora Danych bez zbednej zwitoki

zawiadomi osoby, ktérych naruszenie ochrony danych osobowych dotyczy, o ile Zamawiajgcy

0 to wystgpi.

Wykonawca umozliwi Zamawiajgcemu, Partnerowi wiodgcemu, Instytucji Posredniczacej,

Administratorowi Danych lub podmiotom przez nich upowaznionym, w miejscach, w ktorych

sg przetwarzane powierzone dane osobowe, dokonanie kontroli lub audytu zgodnosci przetwarzania

powierzonych danych osobowych z ustawg o ochronie danych osobowych, RODO, przepisami
prawa powszechnie obowigzujgcego dotyczgcego ochrony danych osobowych oraz z zapisami
niniejszej umowy. Zawiadomienie o zamiarze przeprowadzenia kontroli lub audytu powinno by¢
przekazane podmiotowi kontrolowanemu co najmniej 5 dni roboczych przed rozpoczeciem kontroli.

W przypadku powziecia przez Zamawiajgcego, Partnera wiodgcego, Instytucje Posredniczgca

lub Administratora Danych wiadomosci o razacym naruszeniu przez Wykonawce obowigzkéw

wynikajgcych z ustawy o ochronie danych osobowych, RODO i przepiséw prawa powszechnie
obowigzujgcego dotyczgcego ochrony danych osobowych lub z niniejszej umowy, Wykonawca
umozliwi Zamawiajgcemu, Partnerowi wiodgcemu, Instytucji Posredniczgcej, Administratorowi

Danych lub podmiotom przez nich upowaznionym dokonanie niezapowiedzianej kontroli lub audytu,

w celu okre$lonym w ust. 29.

Kontrolerzy Zamawiajgcego, Instytucji Posredniczgcej, Administratora Danych lub podmiotéw przez

nich upowaznionych majg w szczegoélnosci prawo:

a) wstepu, w godzinach pracy Wykonawcy, za okazaniem imiennego upowaznienia, do
pomieszczenia, w ktoérym zlokalizowany jest zbiér powierzonych do przetwarzania danych
osobowych oraz pomieszczenia, w ktérym sg przetwarzane powierzone dane osobowe, i
przeprowadzenia niezbednych badan lub innych czynnosci kontrolnych w celu oceny zgodnosci
przetwarzania danych osobowych z ustawg ochronie danych osobowych, RODO i przepisami
prawa powszechnie obowigzujgcymi dotyczgcymi ochrony danych osobowych oraz niniejszg
umowa;

b) zada¢ zlozenia pisemnych lub ustnych wyjasnieh przez osoby upowaznione do przetwarzania
danych osobowych, przedstawiciela Wykonawcy oraz pracownikow w zakresie niezbednym
do ustalenia stanu faktycznego;

c) wglgdu do wszelkich dokumentéw i wszelkich danych majgcych bezposredni zwigzek z
przedmiotem kontroli lub audytu oraz sporzgdzania ich kopii;

d) przeprowadzania ogledzin urzadzen, nosnikow oraz systemu informatycznego stuzgcego
do przetwarzania danych osobowych.

Upowaznienie kontroleréw Zamawiajgcego, Instytucji Posredniczacej, Administratora Danych, nie

wytgczajg uprawnien wynikajgcych z wytycznych w zakresie kontroli wydanych na podstawie art. 5

ust. 1 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie polityki spéjnosci

finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 818 z pézn. zm.).

Wykonawca moze zosta¢ poddany kontroli lub audytowi zgodnosci przetwarzania danych

osobowych z ustawg ochronie danych osobowych, RODO i przepisami prawa powszechnie

obowigzujgcymi dotyczgcymi ochrony danych osobowych w miejscach, w ktérych sg one
przetwarzane przez instytucje uprawnione do kontroli lub audytu na podstawie odrebnych
przepisow.

Wykonawca zobowigzuje sie zastosowacC zalecenia dotyczace poprawy jakosci zabezpieczenia

danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania sporzgdzone w wyniku kontroli lub audytu

przeprowadzonych przez Zamawiajgcego, Instytucje Posredniczgcg, Administratora Danych
lub podmioty przez nich upowaznione albo przez inne instytucje upowaznione na podstawie
odrebnych przepiséw.

Wykonawca zobowigzuje sie do bezwzglednego zachowania w poufnosci, przez czas nieokres$lony,

wszelkich informacji i danych uzyskanych od Zamawiajgcego w zwigzku z realizacjg niniejszej

umowy i zobowigzuje sie nie wykorzystywac tych informaciji i danych do jakichkolwiek innych celéw
bez zgody Zamawiajgcego.

Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢, tak wobec os6b trzecich, jak i wobec Zamawiajgcego

oraz Administratora Danych, za szkody powstate w zwigzku z nieprzestrzeganiem ustawy o ochronie
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danych osobowych, RODO i przepiséw prawa powszechnie obowigzujgcego dotyczgcego ochrony
danych osobowych oraz za przetwarzanie powierzonych do przetwarzania danych osobowych
niezgodnie z Umowa.

§ 10

Informacje, w posiadanie ktorych Wykonawca wejdzie w zwigzku z realizacjg umowy beda

traktowane przez Wykonawce jako poufne (w czasie obowigzywania umowy oraz po jej wykonaniu,

rozwigzaniu, wygasnieciu i odstgpieniu od niej) i mogg by¢ ujawniane wytgcznie tym osobom i

upowaznionym przedstawicielom, ktorych obowigzkiem jest realizacja umowy, pod rygorem

pociagniecia Wykonawcy do odpowiedzialnosci za naruszenie poufnosci.

Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w poufnosci informacji, o ktérych mowa

w ust. 1, w szczegodlnosci:

1) nieujawniania i niezezwalania na ujawnienie jakichkolwiek informacji poufnych w jakiejkolwiek
formie w catosci lub w czesci jakiejkolwiek osobie trzeciej bez uprzedniej zgody Zamawiajgcego
wyrazonej na piSmie pod rygorem niewaznosci;

2) zapewnienia, ze personel oraz inni wspotpracownicy Wykonawcy, ktérym informacje, o ktérych
mowa ust. 1 zostang udostepnione nie ujawnig i nie zezwolg na ich ujawnienie w jakiejkolwiek
formie w catosci lub w czesci jakiejkolwiek osobie trzeciej bez uprzedniej zgody Zamawiajgcego
wyrazonej na piSmie pod rygorem niewaznosci;

3) zapewnienia prawidtowej ochrony informacji przed utratg, kradziezg, zniszczeniem, zgubieniem
lub dostepem o0sdéb trzecich nieupowaznionych do uzyskania informaciji, o ktérych mowa w ust.
1

4) niewykorzystywania informaciji, o ktérych mowa w ust. 1, do innych celéw niz wykonywanie
czynnosci wynikajgcych z umowy bez uprzedniej zgody Zamawiajgcego wyrazonej pisemnie
pod rygorem niewazno$ci.

Wykonawca zobowigzuje sie do przejecia na siebie wszelkich roszczen oséb trzecich w stosunku

do Zamawiajgcego, wynikajgcych z wykorzystania informacji uzyskanych w zwigzku z realizacjg

umowy w sSposob naruszajgcy jej postanowienia.

Wykonawca zobowigzuje sie do niezwlocznego zawiadomienia Zamawiajgcego o kazdym

przypadku ujawnienia informacji, o ktérych mowa w ust. 1, pozostajgcym w sprzecznosci

Z postanowieniami umowy.

Zobowigzanie do zachowania poufnosci informacji, o ktérych mowa w ust. 1 nie dotyczy

przypadkow, gdy informacie te:

1) staly sie publicznie dostepne, jednak w inny sposob niz w wyniku naruszenia umowy;

2) muszg zosta¢ udostepnione zgodnie z obowigzkiem wynikajacym z przepisow powszechnie
obowigzujgcego prawa, orzeczenia sadu lub uprawnionego organu; w takim przypadku
Wykonawca bedzie zobowigzany zapewni¢, by udostepnienie informacji, o ktérych mowa w ust.
1 nastgpito tylko i wylgcznie w zakresie koniecznym dla zadoscuczynienia powyzszemu
obowigzkowi.

Wykonawca niezwtocznie zawiadomi Zamawiajgcego o kazdym przypadku zaistnienia obowigzku

udostepnienia informac;ji, o ktérych mowa w ust. 1, a takze podejmie wszelkie dziatania konieczne

do zapewnienia, by udostepnienie informacji, o ktérych mowa w ust. 1 dokonato sie w sposéb
chronigcy przed ujawnieniem ich osobom niepowotanym.

§11

Zakazuje sie istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty,
na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, z zastrzezeniem ust. 2 i 3 oraz z zastrzezeniem
zmian, ktore stanowig bezposrednig konsekwencje zmian w wytycznych i zaleceniach Instytuciji
Zarzadzajgcej POWER na lata 2014-2020, a ktérych Zamawiajgcy nie mogt przewidzie¢ pomimo
dochowania nalezytej starannosci oraz zmian dopuszczalnych w Swietle aktualnych Wytycznych w
zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach EFS oraz FS na lata 2014-2020.
Strony przewidujg mozliwos¢ dokonania zmiany zawartej umowy w nastepujgcych przypadkach:

1) zmian przepiséw prawnych dotyczgcych zrealizowania ustug, bedacych przedmiotem

umowy, majgcych wptyw na realizacje przedmiotu umowy,
2) wydtuzenia terminu realizacji umowy.



3.  Zmiany umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§12

1. W sprawach realizacji umowy Strony porozumiewajg sie za posrednictwem telefonu lub poczty
elektroniczne;j.

2. Strony w terminie 3 dni roboczych od dnia zawarcia umowy przekazg sobie dane kontaktowe oséb
wyznaczonych do merytorycznej wspétpracy i koordynaciji w wykonywaniu umowy, zawierajgce:
imie i nazwisko, nr telefonu, adres poczty elektronicznej.

3. Niezaleznie od sposobdéw porozumiewania sie okreslonych w ust. 1, jezeli Zamawiajgcy uzna
to za konieczne, Wykonawca bedzie zobowigzany do osobistego stawienia sie w siedzibie
Zamawiajacego, tji. w Regionalnym Osrodku Polityki Spotecznej Urzedu Marszatkowskiego
Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie, przy ul. Gtowackiego 17, niezwtocznie
po wezwaniu przez Zamawiajgcego.

§ 13
1. Wykonawca zobowigzuje sie do udostepnienia organom uprawnionym do kontroli projektu, wglgdu
do dokumentéw, w zakresie realizacji niniejszej umowy.
2. Strony umowy zobowigzujg sie do niezwtocznego pisemnego powiadomienia o kazdej zmianie
siedziby, numeru telefonu, adresu e-mail.
3. W przypadku niezrealizowania zobowigzania okreslonego w ust 2 pisma adresowane pod ostatni
adres uznaje sie za skutecznie doreczone w terminie 14 dni od daty wystania.

§ 14
Ewentualne spory moggce powstac¢ na tle realizacji niniejszej umowy rozstrzygane bedg przez sad
powszechny wiasciwy miejscowo dla siedziby Zamawiajgcego.

§ 15
W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg zastosowanie majg przepisy kodeksu cywilnego oraz
innych obowigzujgcych aktow prawnych.

§ 16
Umowe niniejszg sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, w tym dwa dla
Zamawiajgcego i jeden dla Wykonawcy.

Zalaczniki:
1) Zatgcznik nr 1 — Szczegdtowy opis przedmiotu umowy
2) Zatgcznik nr 2 — Oferta Wykonawcy
3) Zatgcznik nr 3 — Wzér harmonogramu spotkan doradczych
4) Zatgcznik nr 4 — Wzér sprawozdania z realizacji ustugi doradztwa
5) Zatgcznik nr 5 — Wzér upowaznienia do przetwarzania danych osobowych
6) Zatgcznik nr 6 — Wzor odwotania do przetwarzania danych osobowych
7) Zatacznik nr 7 — Obowigzki informacyjne Beneficjenta

Zamawiajacy Wykonawca
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Fundusze
Europejskie

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

Wiedza Edukacja Rozwdj

Harmonogram przeprowadzenia doradztwa specjalistycznego z zakresu procesu
deinstytucjonalizacji ustug spotecznych, skierowanego do przedstawicieli doméw pomocy
spotecznej, w zwigzku z realizacja projektu ,,Kooperacja — efektywna i skuteczna”
wspoétfinansowanego ze sSrodkéw EFS w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja

1. Zamiesigc/rok: ...............l

Zatgcznik nr 3 do umowy

Rozwéj 2014-2020.

2. Imie i nazwisko doradcy realizujacego ustuge: ...............ooooiinin.

Data realizacji
ustugi

Nazwa DPS, dla ktérego prowadzone
bedzie doradztwo

Liczba godzin

Akceptuje:

Dyrektor lub Z-ca Dyrektora ROPS

Podpis Wykonawcy
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Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwdj

Unia Europejska s
Europejski Fundusz Spoteczny e

Zatgcznik nr 4 do Umowy

Sprawozdanie z realizacji doradztwa specjalistycznego z zakresu procesu deinstytucjonalizaciji

ustug spotecznych, skierowanego do przedstawicieli doméw pomocy spotecznej, w zwigzku z

realizacja projektu ,,Kooperacja — efektywna i skuteczna” wspétfinansowanego ze srodkéw
EFS w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwéj 2014-2020.

Data

Nazwa DPS

Temat spotkania

Godzina
rozpoczecia

Godzina
zakonczenia

Liczba godzin
ustugi

Imie i nazwisko
doradcy
swiadczacego
ustuge

Liczba oséb
uczestniczacych
w tym:

kobiet

mezczyzn

Miejscowosé, data, podpis doradcy

*do sprawozdania nalezy kazdorazowo dotaczy¢ liste obecnosci.
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Fundusge . Unia Europejska |
Euro pe_]Skle Europejski Fundusz Spoteczny SR

Wiedza Edukacja Rozwdj

W2zdr listy obecnosci

NQZWA DPS: eeieeiiiiiiiiieiereereeissnnesnsssesessssssssssssssnsssssssssnnsssssssssssssns

Imie i nazwisko Podpis

Data i podpis doradcy




Wiedza Edukacja Rozwdj

Fundus?.e . Unia Europejska | + "«
Europejskie Europejski Fundusz Spoteczny | *,, ,*
Zatgcznik nr 5 do Umowy

UPOWAZNIENIE Nr
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Z dniem [ ] r., na podstawie art. 29 w zwigzku z art. 28 rozporzgdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE.
L 119 z 04.05.2016, str. 1) (RODO), upowazniam
[ ] do przetwarzania danych osobowych w
zbiorze Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwoj/Zbiér danych osobowych z ZUS*L
Upowaznienie wygasa z chwilg ustania Pana/Pani* stosunku prawnego taczgcego Pana/Panig* z

[ 1.

Czytelny podpis osoby upowaznionej do wydawania i odwotywania upowaznien.

Upowaznienie otrzymatem/am

(miejscowosé, data, podpis)

Oswiadczam, ze zapoznatem/am sie z przepisami powszechnie obowigzujgcymi dotyczgcymi ochrony
danych osobowych, w tym z RODO, a takze z obowigzujgcym
w opisem technicznych i organizacyjnych srodkow zapewniajgcych
ochrone i bezpieczenstwo przetwarzania danych osobowych i zobowigzuje sie do przestrzegania zasad
przetwarzania danych osobowych okreslonych w tych dokumentach.

Zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych, z ktérymi
zapoznatem/am sie oraz sposobow ich zabezpieczania, zaréwno w okresie trwania umowy jak réwniez
po ustaniu stosunku prawnego tgczgcego mnie z [ ].

Czytelny podpis osoby
sktadajgcej oswiadczenie
*niepotrzebne skresli¢

! Przetwarzanie danych osobowych w zbiorze Zbiér danych osobowych z ZUS dotyczy sytuacji, w ktérej umowa o dofinansowanie projektu
zostata zawarta z Beneficjentem przez Ministerstwo Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej lub Wojewoédzki Urzad Pracy w ramach Dziatania
1.3lub 1.2.
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Fundusge . Unia Europejska | + "«
Europejskie Europejski Fundusz Spoteczny | *,, ,*

Wiedza Edukacja Rozwdj
Zatgcznik nr 6 do Umowy

ODWOLANIE UPOWAZNIENIA Nr
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Z dniem r., na podstawie art. 29 w zwigzku z art. 28 rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE. L 119 z 04.05.2016, str. 1), odwotuje upowaznienie Pana /Pani*

nr do przetwarzania danych
osobowych wydane w dniu

Czytelny podpis osoby, upowaznionej do wydawania i odwotywania upowaznien

(miejscowos¢, data)

*niepotrzebne skresli¢
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Fundus,ze . Unia Europejska | "«
Euro pe_]Skle Europejski Fundusz Spoteczny SR
Wiedza Edukacja Rozwdj

Zatgcznik nr 7 do Umowy

Obowiazki informacyjne Beneficjenta
1. Jakie sg Twoje obowigzki informacyjne jako beneficjenta?

Aby poinformowaé opinie publiczng (w tym odbiorcéw rezultatéw projektu) oraz osoby i podmioty
uczestniczgce w projekcie o uzyskanym dofinansowaniu musisz:

a) oznaczac znakiem Unii Europejskiej z nazwa Europejski Fundusz Spoteczny i znakiem
Funduszy Europejskich z nazwa Programu:

i. wszystkie dziatania informacyjne i promocyjne dotyczace projektu (jesli takie
dziatania bedziesz prowadzic), np. ulotki, broszury, publikacje, notatki prasowe,
strony internetowe, newslettery, mailing, materiaty filmowe, materiaty
promocyjne, konferencje, spotkania,

ii. wszystkie dokumenty zwigzane z realizacj3 projektu, ktore podajesz do
wiadomosci publicznej, np. dokumentacje przetargowa, ogtoszenia, analizy,
raporty, wzory umow, wzory wnioskow,

iii. dokumenty i materiaty dla oséb i podmiotéw uczestniczacych w projekcie, np.
zaswiadczenia, certyfikaty, zaproszenia, materiaty informacyjne, programy szkolen
i warsztatdw, listy obecnosci, prezentacje multimedialne, kierowang do nich
korespondencje, umowy;

b) umiescié plakat lub tablice pamiagtkowa® w miejscu realizacji projektu;
c) umiescic opis projektu na stronie internetowej (jesli masz strone internetows);

d) przekazywac osobom i podmiotom uczestniczagcym w projekcie informacje, ze projekt
uzyskat dofinansowanie, np. w formie odpowiedniego oznakowania konferencji,
warsztatow, szkolen,wystaw, targédw; dodatkowo mozesz przekazywac informacje w
innej formie, np. stowne;j.

Musisz tez dokumentowac dziatania informacyjne i promocyjne prowadzone w ramach projektu.

2. Jak oznaczy¢ dokumenty i dziatania informacyjno-promocyjne w ramach projektu?

Jako beneficjent musisz oznaczac¢ swoje dziatania informacyjne i promocyjne, dokumenty zwigzane z realizacja
projektu, ktére podajesz do wiadomosci publicznej lub przeznaczytes dla uczestnikow projektéw. Musisz takze
oznaczac¢ miejsce realizacji projektu.

Kazdy wymieniony wyzej element musi zawiera¢ nastepujace znaki:

8 W przypadku projektow, ktérych gtéwnym celem lub gtéwnym elementem jest: zakup $rodkéw trwatych lub finansowanie dziatan w
zakresie infrastruktury lub prac budowlanych, jesli catkowite wsparcie publiczne dla projektu przekracza 500 000 EUR nie pdzniej niz trzy
miesigce po zakonczeniu projektu Beneficjent umieszcza dodatkowo na state przynajmniej jedng tablice pamigtkowa lub tablice duzego
formatu, w miejscu ogdlnodostepnym i tatwo widocznym.
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Znak Funduszy Europejskich ztozony z symbolu [Znak Unii Europejskiej
graficznego, nazwy Fundusze Europejskie oraz nazwy

tozony z flagi UE, napisu Unia Europejska i na
Programu. ziozony z tlagl pisu Unia Europejska i nazwy

Europejski Fundusz Spoteczny.

Przyktadowe zestawienie znakéw — uktad poziomy:

Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwdj

Unia Europejska [
Europejski Fundusz Spoteczny * *

Zestawienia logotypdw s3g dostepne na stronie internetowej Instytucji Posredniczacej i Instytucji Zarzadzajacej:
power.gov.pl. Znajdziesz tam takze gotowe wzory dla plakatéw i tablic, z ktérych powinienes skorzystac.

Nie ma obowigzku zamieszczania dodatkowej informacji stownej o Programie oraz o Europejskim Funduszu Spotecznym
wspotfinansujgcym projekt.

W przypadku reklamy dostepnej w formie dzwiekowej bez elementdéw graficznych (np. spoty/audycje radiowe) na koricu
tej reklamy powinien znalez¢ sie komunikat stowny.

3. Jak oznaczaé miejsce projektu?
3.1 Tablice i plakaty

Twoje obowigzki zwigzane z oznaczaniem miejsca realizacji projektu zalezg od rodzaju projektu oraz wysokosci
dofinansowania Twojego projektu. Beneficjenci (za wyjatkiem tych, ktérzy musza stosowac tablice pamigtkowe) s3
zobowigzani do umieszczenia w widocznym miejscu co najmniej jednego plakatu identyfikujgcego projekt.

Sprawdz, co musisz zrobic:

Kto? Co?

Uesli zakonczytes realizacje projektu dofinasowanego na kwotepowyzej
500 tys. euro, ktory polegat na:

a) dziataniach w zakresie infrastruktury Tablica pamiatkowa

lub
(po zakoniczeniu realizacji projektu)
b) pracach budowlanych
lub
c) zakupie srodkéw trwatych.
lesli realizujesz projekt dofinasowany na kwote ponizej 500 000 euro Plakat

(w trakcie realizacji projektu)

Jesli uzyskates dofinansowanie ponizej 500 000 euro mozesz umiescic tablice pamigtkowga przy swoim projekcie, ale nie
jest to obowigzkowe.

3.2 Jakie informacje powinienes$ umiescic na tablicy pamigtkowej?

Tablica musi zawierad:
e nazwe beneficjenta,

o tytut projektu,




o cel projektu,
e zestaw logo —znaki FE i UE,

e adres portalu www.mapadotacji.gov.pl.

Wzory tablic, ktére nalezy wykorzysta¢ przy wypetnianiu obowigzkéw informacyjnych:

Fundusze Unia Europejska Fundusze Unia Europejska
Europejskie Europessks Fundus? Europejskie Europejski Fundusz
Polska Wichodnia Rozwoju Regionainego Program Regionalny Rozwoju Regionalnego

Przebudowa drogi X taczycej sied drogowy Miasta Termodynamizacja laboratorium wraz z odzyskiem ciepta
Wojewddzkiego z slecly drég krajowych. z budynku Wydziatu Chemii - etap koficowy inwestycji.

Cel projektu: Poprawa jako$ci powietrza przez zmniejszenie zuzycia energii
Cel projekty: Zwitkszonie dosepnodc Mlasta i jego obsrary

funkgjonalnego Beneficjent: Szkota Wyzsza w Miescie

Beneficjent: Miasto Wojewddziie Polski Wechodaie|

%7 Slaskie. Pozytywna energia

www MEpadotay gov ol www.mapadotacji.gov.pl

Wzory tablic znajdziesz w internecie na stronach www.funduszeeuropejskie.gov.pl/promocja i na
www.power.gov.pl/strony/o-programie/promocja/zasady-promocji-i-oznakowania-projektow/

Tablica pamigtkowa nie moze zawierac innych informacji i elementdéw graficznych.
3.3 Jak duza musi by¢ tablica pamigtkowa?

Tablice pamigtkowe moga by¢ albo duzego formatu, albo mie¢ forme mniejszych tabliczek.

Wybdr wtasciwej wielkosci tablicy powiniene$ uzalezni¢ od rodzaju projektu, jego lokalizacji oraz planowanego miejsca
ekspozycji tablicy. Niezaleznie od rozmiaru zwrd¢ uwage na to, by znaki i informacje byty czytelnei wyraznie widoczne.

Tablice pamigtkowe duzego formatu sg wtasciwym sposobem oznaczenia przede wszystkim inwestycji infrastrukturalnych
i budowlanych. Minimalny rozmiar wynosi 80x120 cm (wymiary europalety). Jezeli tablica pamigtkowa jest potozona w
znacznej odlegtosci od miejsca, gdzie mogg znajdowac sie odbiorcy, to powinna by¢ odpowiednio wieksza, aby odbiorcy
mogli odczytac informacje. W przypadku projektéw zwigzanych ze znacznymi inwestycjami infrastrukturalnymi i pracami
budowlanymi, rekomendujemy, aby powierzchnia tablicy pamiagtkowej nie byta mniejsza niz 6 m2.

Mniejsze tabliczki pamigtkowe mozesz wykorzysta¢ tam, gdzie szczegdlnie istotne znaczenie ma dbatos¢ o estetyke
i poszanowanie dla kontekstu przyrodniczego, kulturowego lub spotecznego. Na przyktad mate tabliczki mogg postuzy¢ dla
oznaczenia realizacji projektow np. wewngatrz pomieszczen, w poblizu obiektow zabytkowych. Rekomendowany minimalny
rozmiar tablicy pamigtkowej to format A3. Rozmiar tablicy nie moze by¢ jednak mniejszy niz format A4.

3.4 Kiedy powinienes umiescic tablice pamigtkows i na jak dtugo?

Tablice pamigtkowg musisz umiesci¢ po zakoniczeniu projektu — nie pdzniej niz 3 miesigce po tym fakcie.

Tablica pamigtkowa musi by¢ wyeksponowana minimum przez caty okres trwatosci projektu. W zwigzku z tym musi by¢
wykonana z trwatych materiatéw, a zawarte na niej informacje muszg by¢ czytelne nawet po kilku latach. Twoim
obowigzkiem jest dbanie o jej stan techniczny i o to, aby informacja byta caty czas wyraznie widoczna. Uszkodzong lub
nieczytelna tablice musisz wymienic lub odnowic.
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3.5 Gdzie powinienes umiesci¢ tablice pamigtkowa?

Powiniene$ jg umiesci¢ w miejscu realizacji Twojego projektu — tam, gdzie widoczne sg efekty zrealizowanego
przedsiewziecia. Wybierz miejsce dobrze widoczne i ogdlnie dostepne, gdzie najwieksza liczba oséb bedzie mogta zapoznaé
sie z trescia tablicy.

Jesli projekt miat kilka lokalizacji, ustaw kilka tablic w kluczowych dla niego miejscach. Tablic moze by¢ wiecej w zaleznosci
od potrzeb.

Tablice pamigtkowg matych rozmiaréw powinienes umiesci¢ w miejscu widocznym i ogdlnie dostepnym. Mogg by¢ to np.
wejscia do budynkdw.

Zadbaj o to, aby tablice nie zaktdcaty tadu przestrzennego, a ich wielkos¢, lokalizacja i wyglad byty zgodnez lokalnymi
regulacjami lub zasadami dotyczacymi estetki przestrzeni publicznej i miast oraz zasadami ochrony przyrody. Zadbaj, by
byty one dopasowane do charakteru otoczenia.

Jesli masz watpliwosci, rekomendujemy, abys ustalit, jak rozmiescic tablice z instytucjg przyznajaca dofinansowanie.
3.6 Jak duzy musi by¢ plakat i z jakich materiatéw mozesz go wykonac?

Plakatem moze by¢ wydrukowany arkusz papieru o minimalnym rozmiarze A3 (arkusz o wymiarach 297x420 mm). Moze
by¢ tez wykonany z innego, trwalszego tworzywa, np. z plastiku. Pod warunkiem zachowania minimalnego obowigzkowego
rozmiaru moze miec¢ forme plansz informacyjnych, stojakow reklamowych itp.

Pomysl o tym, by odpowiednio zabezpieczy¢ plakat tak, by przez caty czas ekspozycji wygladat estetycznie. Twoim
obowigzkiem jest dbanie o to, aby informacja bytfa caty czas wyraznie widoczna. Uszkodzony lub nieczytelny plakat musisz
wymienic.

3.7 Jakie informacje musisz umiesci¢ na plakacie?

Plakat musi zawiera¢:
® nazwe beneficjenta,
e tytut projektu,
e cel projektu (opcjonalnie),
o wysokos¢ wktadu Unii Europejskiej w projekt,

e zestaw logo —znaki FE i UE,

Urzad Morski realizuje projekt
dofinansowany z Funduszy
Europejskich "Budowa infrastruktury
informacji przestrzennej

w administracji morskiej”

Instytut Badawczy realizuje projekt
dofinansowany z Funduszy Europejskich
polegajacy na opracowaniu nowego

sktadu materiatu do produkcji odziezy Stowarzyszenie na rzecz rozwoju Gminy realizuje

"Materiat na tropikalne lato" projekt dofi v z Funduszy Europejskich
= . ; - Celem projektu jest dostep do danych przestrzennych #Kolorowe przedszkole”.
Celem projektu jest wykonanie na zlecenie przedsie- BoBEca cich C D tarsiy marekich,
biorcy innowacyjnego materiatu zapewniajacego uzyt- X . R R . o -
kownikom komfort w wysokich temperaturach. Celem projektu jest hnienie edukacji pr w Gminie.
Dofinansowanie projektu z UE: 8 300 000 zt
Dofinansowanie projektu z UE: 250 000 zt Dofinansowanie projektu z UE: 150 000 zt

Fundusze B 3
28 . WOJEWODZTWO Unia Europejska
i Edropsiskie. * KUINWISKO-POMORSKIE  Eurpels runduseSpoecry

Fundusze Unia Europejska
Fundusze | Unia Europejska Europejskie www.mapadotacji.gov.pl
Europejskie & Poska Gfioms
Ieceigartzy Ramat oo
www.mapadotacji.gov.pl
www.mapadotacji.gov.pl

e adres portalu www.mapadotacji.gov.pl (opcjonalnie).

Wzory plakatéw, ktére mozesz wykorzystac:

19


http://www.mapadotacji.gov.pl/

Na plakacie mozesz umiescic¢ takze dodatkowe informacje o projekcie. Wazne jest, aby elementy, ktére muszg sie
znalez¢ na plakacie, byty nadal czytelne i wyraznie widoczne.

W wersji elektronicznej wzory do wykorzystania sg dostepne na stronie:

www.funduszeeuropejskie.gov.pl/promocija
i www.power.gov.pl/strony/o-programie/promocija/zasady-promocji-i-oznakowania-projektow/
3.8 Kiedy i na jak dtugo powinienes umiesci¢ plakat?

Plakat musi by¢ wyeksponowany w trakcie realizacji projektu. Powiniene$ go umiesci¢ w widocznym miejscunie
pdzniej niz miesigc od uzyskania dofinansowania. Plakat mozesz zdjg¢ po zakonczeniu projektu.

3.9 Gdzie powiniene$ umiesci¢ plakat?
Plakat powiniene$ umiesci¢ w widocznym i dostepnym publicznie miejscu. Moze by¢ to np. wejscie do budynku,w ktérym
masz swojg siedzibe albo w recepcji. Musi by¢ to przynajmniej jeden plakat.
Jesli dziatania w ramach projektu realizujesz w kilku lokalizacjach, plakaty umies¢ w kazdej z nich.

Jesli natomiast w jednej lokalizacji dana instytucja, firma lub organizacja realizuje kilka projektéw, moze umiescic jeden
plakat opisujacy wszystkie te przedsiewziecia.

Instytucje wdrazajgce instrumenty finansowe umieszczajg plakaty w swoich siedzibach, punktach obstugi klienta, w ktérych
oferowane sg produkty wspierane przez Fundusze Europejskie, podczas szkolen i spotkan informacyjnych na tematy
poswiecone wdrazanym instrumentom. Obowigzek umieszczania plakatéw nie dotyczy miejsca realizacji projektu przez
ostatecznych odbiorcéw (to znaczy podmiotéw korzystajacych z instrumentéw finansowych, np. uzyskujgcych dotacje
lub pozyczki).

3.10 Czy mozesz zastosowac inne formy oznaczenia miejsca realizacji projektu lub zakupionych
srodkéw trwatych?

W uzasadnionych przypadkach mozesz zwrdcié¢ sie do instytucji przyznajacej dofinansowanie z propozycjgzastosowania
innej formy, lokalizacji lub wielkosci oznaczen projektu. Jest to mozliwe wytgcznie w przypadkach, kiedy ze wzgledu na
przepisy prawa nie mozna zastosowac przewidzianych w niniejszym Zafgczniku wymogow informowania o projekcie lub
kiedy zastosowanie takich form wptywatoby negatywnie na realizacje projektu lub jego rezultaty.

Po zapoznaniu sie z Twojg propozycjg instytucja przyznajgca dofinansowanie moze wyrazi¢ zgode na odstepstwa lub
zmiany. Pamietaj, ze potrzebujesz pisemnej zgody. Musisz jg przechowywac na wypadek kontroli.

4. Jakie informacje musisz umiescic¢ na stronie internetowej?

4.1 Oznakowanie strony internetowej
Jesli jako beneficjent masz wtasng strone internetowg, to musisz umiescic na niej:
e znak Unii Europejskiej z nazwa Programu,
e znak Funduszy Europejskich z nazwa Europejski Fundusz Spoteczny,
o  krétki opis projektu.

Dla stron www, z uwagi na ich charakter, przewidziano nieco inne zasady oznaczania niz dla pozostatych materiatow
informacyjnych.
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4.2 W jakiej czesci serwisu musisz umiescic¢ znaki i informacje o projekcie?

Znaki i informacje o projekcie —jesli struktura Twojego serwisu internetowego na to pozwala — mozesz umiesci¢na gtownej
stronie lub istniejgcej juz podstronie. Mozesz tez utworzyé odrebng zaktadke/podstrone przeznaczong specjalnie dla
realizowanego projektu lub projektéw. Wazne jest, aby uzytkownikom tatwo byto tam trafié.

4.3 Jak wtasciwie oznaczy¢ strone internetowa?

Uwaga! Komisja Europejska wymaga, aby flaga UE z napisem Unia Europejska byta widoczna w momencie wejscia
uzytkownika na strone internetowa, to znaczy bez koniecznosci przewijania strony w dét.

Dlatego, aby witasciwie oznaczy¢ swojg strone internetowa, powinienes zastosowac jedno z dwdéch rozwigzan:
Rozwigzanie nr 1

W widocznym miejscu umiescié zestawienie ztozone ze znaku Funduszy Europejskich z nazwg Programu oraz znaku Unii
Europejskiej z nazwg Europejski Fundusz Spoteczny. Umieszczenie w widocznym miejscu oznacza, ze w momencie wejscia
na strone internetowa uzytkownik nie musi przewijac strony, aby zobaczy¢ zestawienie znakdéw.

Jesli jednak nie masz mozliwosci, aby na swojej stronie umiesci¢ zestawienie znakéw FE i UE w widocznym miejscu —
zastosuj rozwigzanie nr 2.

Rozwigzanie nr 2

W widocznym miejscu umiescic flage UE tylko z napisem Unia Europejska wedtug jednego z nastepujacych wzorow:

** ***a* i .
Unia Europejska o L i Unia Europejska
* g x x*
* X %
* * & * %
* X * *
**,t‘ * *
k i** *,&
Unia Europejska Unia Europejska

Dodatkowo na stronie (niekoniecznie w miejscu widocznym w momencie wejscia) umieszczasz zestaw znakéw Fundusze
Europejskie z nazwa Programu i Unia Europejska z nazwg Europejski Fundusz Spoteczny.

W przypadku tego rozwigzania flaga Unii Europejskiej pojawi sie dwa razy na danej stronie internetowe;j.

4.4 Jakie informacje powinienes przedstawic w opisie projektu na stronie internetowej?

Informacja na Twojej stronie internetowej musi zawierac krotki opis projektu, w tym:

cele projektu,

planowane efekty,

wartosc¢ projektu,

wktad Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Powyzej podali$my minimalny zakres informacji, obowigzkowy dla kazdego projektu. Dodatkowo rekomendujemy
zamieszczanie zdje¢, grafik, materiatéw audiowizualnych oraz harmonogramu projektu prezentujgcego jego gtéwne etapy

i postep prac.
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5 Jak mozesz informowac uczestnikow i odbiorcéw ostatecznych projektu?

Jako beneficjent jesteS zobowigzany, aby przekazywac informacje, ze Twdj projekt uzyskat dofinansowanie z Unii
Europejskiej z Europejskiego Funduszu Spotecznego osobom i podmiotom uczestniczagcym w projekcie.

Obowigzek ten wypetnisz, jedli zgodnie z zasadami przedstawionymi w punkcie 2., oznaczysz konferencje, warsztaty,
szkolenia, wystawy, targi lub inne formy realizacji Twojego projektu. Oznakowanie moze mie¢ forme plansz informacyjnych,
plakatéw, stojakdw etc.

Dodatkowo mozesz przekazywaé informacje osobom uczestniczagcym w projekcie oraz odbiorcom ostatecznym w innej
formie, np. powiadamiajac ich o tym fakcie w trakcie konferencji, szkolenia lub prezentac;ji oferty.

Pamietaj, ze jesli realizujesz projekt polegajgcy na pomocy innym podmiotom lub instytucjom, osobami uczestniczagcymi w
projekcie mogg by¢ np. nauczyciele i uczniowie dofinansowanej szkoty. Osoby te powinny mie¢ Swiadomos¢, ze korzystajg
z projektéw wspodtfinansowanych przez Unie Europejska. Dlatego zadbaj, aby taka informacja do nich dotarta.

6 Co musisz wzigé pod uwage, umieszczajgc znak Funduszy Europejskich oraz znak Unii
Europejskiej?

6.1 Widocznos¢ znakow

Znak Funduszy Europejskich z nazwg Programu oraz znak Unii Europejskiej z nazwa Europejski Fundusz Spoteczny muszg
by¢ zawsze umieszczone w widocznym miejscu. Pamietaj, aby ich umiejscowienie oraz wielkos¢ byly odpowiednie do
rodzaju i skali materiatu, przedmiotu lub dokumentu. Dla spetnienia tego warunku wystarczy, jesli tylko jedna, np.
pierwsza strona lub ostatnia dokumentu, zostanie oznaczona ciggiem znakow.

Zwrd¢ szczegblng uwage, aby znaki i napisy byty czytelne dla odbiorcy i wyraZnie widoczne.
6.2 Kolejnos$¢ znakow
Znak Funduszy Europejskich z nazwg Programu umieszczasz zawsze z lewej strony, natomiast znak Unii Europejskiej z nazwg

Europejski Fundusz Spoteczny z prawe;j.

Gdy nie jest mozliwe umiejscowienie znakdw w poziomie, mozesz zastosowac¢ uktad pionowy. W tym ustawieniu znak
Funduszy Europejskich z nazwg Programu znajduje sie na gorze, a znak Unii Europejskiej z nazwg Europejski Fundusz
Spoteczny na dole. Przyktadowy ukfad pionowy:

Fundusze Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwoj

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

Zestawienia znakéw znajdziesz na stronie www.power.gov.pl/strony/o-programie/promocija/zasady-promocji-i-
oznakowania-projektow/.
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6.3 Liczba znakow

Liczba znakéw w zestawieniu —to znaczy w jednej linii — nie moze przekracza¢ czterech, tacznie ze znakami FE oraz UE.

Jakie znaki mogg sie znalez¢ w zestawieniu? (poza znakami FE z nazwa Programu i UE z nazwa Europejski Fundusz
Spoteczny). W zestawieniu znakéw na materiatach informacyjnych i promocyjnych (z wyjatkiem tablic pamigtkowych) oraz
na dokumentach mozesz umiesci¢ swoje logo jako beneficjenta. Mozesz umiesci¢ logo partnera projektu, logo projektu,
czy logo instytucji posredniczacej. Nie mozesz umieszczaé¢ natomiast znakéw wykonawcow, ktérzy realizujg dziatania w
ramach projektu, ale ktérzy nie sg beneficjentami.

Inne znaki, jesli sg Ci potrzebne, mozesz umiescic¢ poza zestawieniem (linig znakéw FE-UE).
Uwaga! Jesli w zestawieniu lub na materiale wystepuja inne znaki (logo), to nie moga by¢ one wieksze (mierzone
wysokoscig lub szerokoscig) od flagi Unii Europejskie;j.

6.4 W jakich wersjach kolorystycznych mozna stosowac znaki Fundusze Europejskie i UniaEuropejska?

Znaki FE i UE powinny w miare mozliwosci wystepowac w kolorze.

Wersje jednobarwng wolno stosowa¢ w uzasadnionych przypadkach, np. braku mozliwosci wykorzystaniawersji
kolorowej ze wzgleddw technicznych (ttoczenie, grawerunek itp.).

Szczegdlnym przypadkiem, pozwalajgcym na zastosowanie wersji achromatycznej (czarno-biatej), jest druk dokumentéw
(w tym pism, materiatéw szkoleniowych itp.), ktére nie zawierajg innych koloréw poza czernia.

Przyktadowe zestawienie znakdw w wersji czarno-biatej:

Eundus_zek. Unia Europejska | »*"*+
pmpe-'s _Ie .. Europejski Fundusz Spoteczny P
Wiedza Edukacja Rozwdj ¥

Wszystkie dopuszczone achromatyczne i monochromatyczne warianty znakéw —jesli sg Ci potrzebne — znajdziesz na stronie
www.power.gov.pl/strony/o-programie/promocija/zasady-promocji-i-oznakowania- projektow/.

6.5 Czy moziesz stosowac znaki Fundusze Europejskie i Unia Europejska na kolorowym tle?

Najlepiej zeby$ uzywat znakdow petnokolorowych na biatym tle, co zapewnia jego najwiekszg widocznos$é. Jesli znak
Funduszy Europejskich z nazwg Programu wystepuje na tle barwnym, powiniene$ zachowa¢ odpowiedni kontrast, ktory
zagwarantuje odpowiednig czytelnos¢ znaku. Kolory tta powinny by¢ pastelowe i nie powinny przekraczaé 25% nasycenia.

Mozesz tez zastosowac znak FE na ttach wielokolorowych, takich jak zdjecia lub wzorzyste podfoza, po wczedniejszym
zastosowaniu rozjasnienia tta.

W przypadku znaku Unii Europejskiej z nazwg Europejski Fundusz Spoteczny, jesli nie masz innego wyboru niz uzycie
kolorowego tta, powinienes$ umiesci¢ wokét flagi biatg obwddke o szerokosci réwnej 1/25 wysokosci tegoprostokata.

Unia Europejska
Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego

—

Jesli w zestawieniu wystepujg inne znaki, pamietaj, aby sprawdzi¢, czy mogg one wystepowac na kolorowych ttach.
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7 Jak powinienes$ oznacza¢ przedsiewziecia dofinansowane z wielu programow lub funduszy?

W przypadku gdy dziatanie informacyjne lub promocyjne, dokument albo inny materiat dotycza:

e projektéow realizowanych w ramach kilku programéw — nie musisz w znaku
wymienia¢ nazw tych wszystkich programéw. Wystarczy, ze zastosujesz wspdlny
znak Fundusze Europejskie:

Fundusze
Europejskie

Fundusze Europejskie

e projektéw dofinansowanych z wiecej niz jednego funduszu polityki spdjnosci —
zastosuj odniesienie stowne do Unii Europejskiej oraz — zamiast nazw wszystkich
tych funduszy — jedng wspdlng nazwe Europejskie Fundusze Strukturalne i
Inwestycyjne:

Unia Europejska
Europejskie Fundusze

Unia Europejska Strukturalne i Inwestycyjne

Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne

8 W jakisposdb mozesz oznaczy¢ mate przedmioty promocyjne?

Jesli przedmiot jest maty (np. dtugopis, otdwek, pendrive) i nazwa Europejski Fundusz Spoteczny oraz
nazwa programu nie bedg czytelne, umies¢ znak Funduszy Europejskich z napisem Fundusze
Europejskie (bez nazwy programu) oraz znak UE tylko z napisem Unia Europejska. Zawsze stosuje sie
petny zapis nazwy ,,Unia Europejska” i ,,Fundusze Europejskie”.

Fundusze

Europejskie ~ Unia Europejska

W takich przypadkach nie musisz stosowa¢ stownego odniesienia do odpowiedniego
funduszu/funduszy lub odniesienia do Europejskich Funduszy Strukturalnych i Inwestycyjnych.
Jednoczes$nie musisz kazdorazowo rozwazy¢, czy mate przedmioty itp. s3 na pewno skutecznym i
niezbednym narzedziem promocji dla Twojego projektu.

8.1 Czy mozesz oznaczac przedmioty promocyjne w sposob nierzucajacy sie w oczy?

Zestawienia znakow z wtasciwymi napisami muszg by¢ widoczne. Nie mogg byé umieszczane np. na wewnetrzne;j,
niewidocznej stronie przedmiotéw. Jesli przedmiot jest tak maty, ze nie mozna na nim zastosowac¢ czytelnych
znakdéw FE i UE, nie mozesz go uzywac do celéw promocyjnych. Celem przedmiotu promocyjnego jest bowiem
informowanie o dofinansowaniu projektu ze srodkéw UE i realizowanego programu.



