URZAD MARSZAEKOWSKI
WOJEWODZTWA WARMINSKO-MAZURSKIEGO
W OLSZTYNIE

Olsztyn, 23.06.2023 r.
OW-X.2601.3.2023

ZAPYTANIE OFERTOWE

Departament Rozwoju Obszaréw Wiejskich i Rolnictwa Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Warmihsko-Mazurskiego w Olsztynie zaprasza do ziozenia oferty, ktorej przedmiotem
jest ustuga stworzenia znaku graficznego (logo) i Ksiegi znaku o nazwie ,Dziedzictwo Kulinarne
Warmia Mazury”.

I. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO

Wojewodztwo Warminsko-Mazurskie
ul. Emilii Plater 1, 10-562 Olsztyn
NIP 739-389-04-47

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Szczegdbtowy opis przedmiotu zamdéwienia stanowi Zatgcznik nr 1.
lIl. TERMIN REALIZACJI / WYKONANIA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

W ciggu 21 dni kalendarzowych od dnia nastepnego po podpisaniu umowy.

IV. INFORMACJE O DOKUMENTACH, KTORE MUSZA ZOSTAC DOLACZONE DO
OFERTY

1. Wypetniony i podpisany formularz ofertowy (Zatgcznik nr 2).
2. Petnomocnictwa do dziatania w imieniu Wykonawcy - jezeli zostato udzielone.
3. Jeden projekt graficzny logo.

V. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Wszystkie dokumenty sktadajgce sie na oferte muszg by¢ sporzadzone w jezyku polskim.

2. Wszystkie dokumenty sktadajgce sie na oferte muszg by¢ podpisane przez osobe lub osoby
uprawnione do wystepowania w obrocie prawnym w imieniu Wykonawcy, przy czym podpis
powinien by¢ czytelny lub opisany pieczatkami imiennymi. W przypadku, gdy upowaznienie do
podpisania oferty nie wynika bezposrednio z odpisu z wtasciwego rejestru do oferty nalezy
dotaczy¢ stosowne petnomocnictwo.

3. Oferta powinna zawiera¢ dokumenty wymienione w Rozdziale V.
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Na kompleksowg oferte sktada sie Formularz Ofertowy oraz projekt graficzny — oferty bez
projektu graficznego nie bedg rozpatrywane.

VI. WYJASNIANIE TRESCI OFERT | DOKUMENTOW, SKLADANIE OFERT
DODATKOWYCH

Zamawiajacy ma prawo zgdac¢ od Wykonawcow ztozenia, w wyznaczonym terminie, wyjasnien

dotyczacych tresci ztozonych ofert.

Zamawiajgcy ma prawo zgada¢ od Wykonawcdw ztozenia, w wyznaczonym terminie

dokumentéw lub petnomocnictw jezeli Wykonawca wraz z ofertg nie ztozyt wymaganych

dokumentéw lub petnomocnictw, lub ztozyt dokumenty zawierajgce btedy lub wadliwe

petnomocnictwa, chyba ze mimo ich zlozenia oferta Wykonawcy nie bedzie rozpatrywana albo

konieczne bedzie uniewaznienie postepowania.

W okolicznoéciach okreslonych w pkt 2, Zamawiajgcy zazgda ztozenia wymaganych

dokumentéw od Wykonawcy, ktérego oferta zdobyta najwiekszg liczbe punktow sposrod ofert

podlegajgcych rozpatrzeniu.

Jezeli Wykonawca, o ktéorym mowa w pkt 3 nie ztozy na wezwanie Zamawiajgcego,

w wyznaczonym terminie, wymaganych dokumentéw lub uchyla sie od wykonania przedmiotu

umowy, Zamawiajgcy moze wybrac¢ kolejnego Wykonawce z najwiekszg liczbg punktow, pkt 3

stosuje sie odpowiednio.

Zamawiajgcy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omytki pisarskie,

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

3) inne omytki polegajgce na niezgodno$ci oferty z tresScig ogtoszenia o zamowieniu,
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty — niezwlocznie zawiadamiajgc o tym
Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

VII. OKOLICZNOSCI, W KTORYCH OFERTA NIE PODLEGA ROZPATRZENIU

Nookowd

Oferta nie zawiera formularza ofertowego, ktéry stanowi Zatgcznik nr 2 do niniejszego
zapytania ofertowego.

Oferta nie zawiera projektu graficznego.

Oferta nie zawiera kwoty przeniesienia praw autorskich.

Sktadane dokumenty nie sg czytelne.

Oferta zostata ztozona po terminie.

Oferta zawiera wigcej niz jedng cene ofertowa brutto.

Wykonawca ztozy wiecej niz jedng oferte (odrzuceniu podlegajg wszystkie oferty Wykonawcy).

VIII. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE:

1.
2.

Wszelkg korespondencje Zamawiajgcy i Wykonawca przekazujg elektronicznie.
Zapytanie prowadzone jest w jezyku polskim. Adres do korespondencji:
dow@warmia.mazury.pl (w temacie nalezy podaé znak sprawy tj. OW-X.2601.3.2023)

3. Zamawiajgcy odpowie na pytania dotyczgce zapytania przestane do 30.06.2023 r., wytgcznie
w formie mailowej na dow@warmia.mazury.pl
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IX. TERMIN SKLADANIA OFERT

1. Oferte na formularzu ofertowym (zatgcznik nr 2 wraz z projektem graficznym logo) nalezy
przestaC do 14.07.2023 r. do godz. 14.00 w wersji elektronicznej na adres e-mail:
dow@warmia.mazury.pl (w temacie prosze poda¢ znak sprawy tj. OW-X.2601.3.2023).

2. O dotrzymaniu terminu oferty w formie elektronicznej decyduje data wptywu oferty na serwer
Zamawiajgcego i mozliwos¢ odczytania jej tresci przez Zamawiajgcego. Oferty ztozone
po uplywie terminu nie bedg rozpatrywane. Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci
za termin dostarczenia ofert wysytanych za posrednictwem poczty elektroniczne;.

X. KRYTERIA OCENY OFERT

1. Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert na postawie kryteriow:
- ,cena” — 40%
- ,projekt” — 60%

Maksymalna liczba punktéw jaka mozna uzyskaé — 100
Punkty uzyskane w kryterium ,cena” i ,projekt” zostang zsumowane i stanowi¢ bedg ogoing liczbe
punktow jakg uzyskata oferta danego Wykonawcy.

2. Punkty zostang obliczone wg wzoru:

a) W kryterium ,cena”. Kryterium zostanie ocenione w skali punktowej do 40 punktow, w taki
sposob, ze oferta najtansza uzyska 40 punktdéw, pozostate oferty otrzymajg proporcjonalnie mnie;j
punktéw. Punkty za cene zostang wyliczone wedtug nastepujgcego wzoru:

Cena najnizsza sposrod badanych ofert
Liczba punktow = -- --- X 40 pkt.
Cena badanej oferty

Maksymalna liczba punktow jakg mozna uzyskac¢ — 40.

Cena za wykonanie przedmiotu zamdwienia jest ceng brutto i nie moze ulec zwiekszeniu przez caty
okres realizacji zamowienia/trwania umowy.

Cena ofertowa — cena, za ktorg Oferent zobowigzuje sie do wykonania przedmiotu zamodwienia,
tgcznie z podatkiem VAT naliczonym zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami.

Cena ofertowa musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z prawidtowg realizacjg zaméwienia.

b) W kryterium ,projekt”. Ocena w kryterium ,projekt” zostanie dokonana na podstawie zatgczonego
do oferty projektu graficznego logo. Punkty za projekt zostang wyliczone wedtug nastepujgcego
wzoru:

Liczba przyznanych punktéw badanej oferty
Liczba punktéw = -- e X 60 pkt.
Najwigeksza liczba punktow przyznanych sposréd badanych ofert
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Punktacja za projekt zostanie przyznana w skali od 0 do 30 punktéw przez kazdego z merytorycznych
cztonkdéw Komisji, z czego:

- 30 punktow otrzyma projekt, ktéry w stopniu bardzo wysokim bedzie zgodny z celem zaméwienia,
uzyteczny, uniwersalny, kreatywny, elegancki, oryginalny, estetyczny, przykuwajacy uwage, czytelny
(kréj czcionki, white space, wtasciwy dobdr i nasycenie kolorow, doktadno$¢ odwzorowania detali),
kojarzacy sie z kulinariami.

- 20 punktow otrzyma projekt, ktory w stopniu wysokim bedzie zgodny z celem zamodwienia,
uzyteczny, uniwersalny, kreatywny, elegancki, oryginalny, estetyczny, przykuwajgcy uwage, czytelny
(kréj czcionki, white space, wlasciwy dobor i nasycenie koloréw, doktadno$é odwzorowania detali),
kojarzacy sie z kulinariami.

- 10 punktéw otrzyma projekt, ktéry w stopniu $rednim bedzie zgodny z celem zamoéwienia,
uzyteczny, uniwersalny, kreatywny, elegancki, oryginalny, estetyczny, przykuwajgcy uwage, czytelny
(kréj czcionki, white space, wiasciwy dobor i nasycenie koloréw, doktadnos¢ odwzorowania detali),
kojarzacy sie z kulinariami.

- 0 punktow otrzyma projekt, ktéry w stopniu niskim bedzie zgodny z celem zamowienia, uzyteczny,
uniwersalny, kreatywny, elegancki, oryginalny, estetyczny, przykuwajgcy uwage, czytelny (kroj
czcionki, white space, wtasciwy dobdér i nasycenie koloréw, dokfadnosé odwzorowania detali),
kojarzacy sie z kulinariami.

Maksymalna liczba punktéw jakg mozna uzyskac za projekt — 60

OCENA OFERT

1. Zamawiajgcy dokona oceny ofert, ktére podlegajg rozpatrzeniu, na podstawie kryteridw, o ktérych
mowa w Rozdziale X i wybierze oferte, ktéra uzyska najwyzszg liczbe punktéw.

2. Wykonawca moze przed uptywem terminu skfadania ofert zmienic lub wycofaé swojg oferte.

3. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcdw wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert zgodnie z zapisami wskazanymi w Rozdziale VI.

XI. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

Zamawiajgcy poinformuje mailowo Wykonawcow biorgcych udziat w niniejszym zapytaniu ofertowym
0 wyborze najkorzystniejszej oferty.

XIl. INFORMACJE DOTYCZACE MOZLIWOSCI UNIEWAZNIENIA ZAPYTANIA
OFERTOWEGO

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia zapytania ofertowego na kazdym jego
etapie bez podania przyczyny.
2. Zapytanie ofertowe uniewaznia sie w szczegolno$ci, jezeli:
1) nie wptyneta zadna oferta,
2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajgcy moze przeznaczyé
na sfinansowanie zamoéwienia,

Departament Rozwoju Obszaréw Wiejskich T: +48895219250 Certyfikat Systemu

i Rolnictwa F: +48895219259 Zarzadzania Jakoscig
10-356 Olsztyn, E: dow®@warmia.mazury.pl I1SO 9001:2015

ul. Jagiellonska 91A W: www.warmia.mazury.pl Nr 388/2006



3) wystgpity istotne zmiany okoliczno$ci powodujgce, ze prowadzenie postepowania nie lezy
w interesie publicznym/Zamawiajgcego, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili
uruchamiania postepowania,

4) zawiera bledy popetnione przez Zamawiajgcego uniemozliwiajgce kontynuowanie
postepowania.

Xlll. SPOSOB ZAPLATY

Wynagrodzenie zostanie zaptacone po nalezytym wykonaniu przedmiotu zamdwienia, na rachunek
bankowy Wykonawcy podany na wystawionej fakturze w terminie 14 dni od dnia dostarczenia do
Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej faktury zgodnie z ponizszymi danymi:

Nabywca: Wojewddztwo Warminsko — Mazurskie, ul. Emili Plater 1, 10-562 Olsztyn,
NIP: 739 389 04 47,

Odbiorca: Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Warminsko — Mazurskiego w Olsztynie, ul. Emilii
Plater 1, 10-562 Olsztyn.

XIV. ZALACZNIKI

1. Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia (Zatgcznik nr 1).
2. Formularz ofertowy (Zatgcznik nr 2).

3. Klauzula RODO (Zatgcznik nr 3).

4. Wz6r umowy (Zatgcznik nr 4).

Z powazaniem

Jarostaw Sarnowski
Dyrektor Departamentu
Rozwoju Obszarow Wiejskich i Rolnictwa
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