Zatacznik nr 1

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Kompleksowa ustuga organizacji konferencji w ramach projektu strategicznego
»POTRAFIE — DECYDUJE — DZIALAM program wspierania aktywnosci i inicjatyw
miodziezy w wojewddztwie warminsko-mazurskim”, wspoétfinansowanego

z Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w ramach programu regionalnego
Fundusze Europejskie dla Warmii i Mazur 2021-2027 (FEWiM 2021-2027).

I. Informacje ogodlne o przedmiocie zaméwienia
1. Przedmiotem zamoéwienia jest kompleksowa ustuga organizacji konferencji w ramach
projektu strategicznego ,POTRAFIE — DECYDUJE - DZIALAM program wspierania

Projektem).

2. Termin i miejsce konferencji: | potowa 2024 r., miejscem realizacji konferencji bedzie Olsztyn.
3. Czas trwania wydarzenia: konferencja rozpocznie sie o godzinie 10.00 i potrwa do godziny

14.00.

4. Planowana liczba uczestnikow konferencji to 150 osob. Zamawiajacy zastrzega mozliwosé
zmniejszenia lub zwiekszenia liczby uczestnikéw o max. 30 osob.
5. Zakres tematyczny konferencji:

1) Znaczenie kompetencji kluczowych dla rozwoju mtodziezy.

2) Znaczenie aktywnosci i inicjatyw mtodziezy w ich rozwoju.

3) Wspieranie aktywnosci i inicjatyw mtodziezy - w jaki sposob pracowaé z mtodziezg
w celu rozwijania jej kompetencji kluczowych, zwiaszcza spotecznych i obywatelskich
(prezentacja opracowanego w ramach projektu ,Przewodnika POTRAFIE-DECYDUJE-
DZIALAM program wspierania aktywnosci i inicjatyw mitodziezy w wojewodztwie
warminsko-mazurskim”). Zaproszenie do udziatu w konkursie grantowym.

4) Inspiracje — przykfady dobrych praktyk aktywnych metod prowadzgcych do rozwoju
kompetencji spotecznych i obywatelskich mtodziezy (zawartych roéwniez w w/w
Przewodniku).

5) Warsztaty w grupach dot. zasad udziatu w w/w konkursie grantowym.

Szczegotowy zakres tematyczny zostanie doprecyzowany z Zamawiajgcym na etapie

opracowywania programu konferencji..

[l. Zadania po stronie Wykonawcy:
A. Warunki lokalowe:
1. Wykonawca zapewni obiekt, ktory musi spetnia¢ nizej wymienione warunki:
a. petne zaplecze sanitarne dopasowane do liczby uczestnikéw,
b. bezptatne toalety,
c. bezptatng szatnie,
d. bezptatny parking,




w

e. miejsce wraz z wyposazeniem na prowadzenie recepcji/sekretariatu
konferenciji,

f. infrastrukture (np. winda, podjazdy) dostosowang do potrzeb oséb
Z niepetnosprawnosciami,

g. klimatyzacje lub inne urzadzenia i systemy zapewniajgce wymiane powietrza
i utrzymanie temperatury 18-21 °C oraz wilgotnos¢ 45-60% (w czesci
ogolnodostepnej - recepcyjnej, sale gastronomiczne i konferencyjne),

h. wi-fi na terenie obiektu.

Obiekt musi posiadac sale konferencyjng dla 200 os6b wyposazong w:

a. rzutnik multimedialny, ekran, laptop (z zainstalowanym oprogramowaniem
Windows XP, Vista, Windows 7 lub Windows 8 oraz oprogramowaniem
obstugujgcym MS Office 2007 i Adobe Reader wraz z dostepem do internetu),
pilot do zmiany slajdéw multimedialnych, 3 mikrofony, nagtosnienie.

Obiekt winien by¢ dostepny dla organizatora od godziny 7.30 do godziny 15.30.

Wykonawca bedzie zobowigzany do przedstawienia Zamawiajgcemu 3 propozycji

miejsca organizacji wydarzenia. Zamawiajgcy wybierze miejsce konferencji

sposréd wskazanych propozycii.

B. Zapewnienie cateringu/ustugi restauracyjnej przy sali konferencyjnej dla 150 os6b

(Zamawiajgcy zastrzega mozliwosé zmniejszenia lub zwiekszenia liczby uczestnikow
0 max. 0 30 osdb).

1.

Przerwa kawowa ciggta:

a. Woda mineralna gazowana i niegazowana - podawana w dzbankach z cytryng,
udekorowana lis¢mi miety lub melisy - min. 250 ml/os.;

b. Soki owocowe 100 %: pomaranczowy/jabtkowy/porzeczkowy, podawane w
dzbankach - min. 250 ml/os.;

c. Kawa i herbata wraz z dodatkami bez limitu: cukier, mleko/$mietanka do kawy
(w tym 1 roslinna), cytryna w plasterkach;

d. Ciasta porcjowane, podane w pojedynczych papilotach 4 rodzaje 1 szt./os
min.100g;

e. Ciasteczka kruche min. 20 g/ os;

f. Rogaliki kruche/drozdzowe 1szt./os min. 30 g;

Bufet wytrawny podany na zakonczenie spotkania:

a. Kanapeczki bankietowe — na chlebie pszennym i razowym, sktadajgce sie z co
najmniej 2 sktadnikéw tj.: szynki, salami, sera typu camembert, tososia, zottego
sera, jajka, pasty jajecznej, pasty twarogowej itp. Dodatkowo kazda kanapka
musi zawiera¢ co najmniej 1 dodatek typu: pomidor, ogorek zielony surowy,
papryka, rzodkiewka, szczypiorek, oliwki, koperek, satata itp. wszystkie kanapki
z mastem — 3 szt./os (60g sztuka);

b. Roladki z tortilli — dwa rodzaje np. ze szpinakiem i pesto, grillowanym
kurczakiem i warzywami — nie mniej niz 2 sztuki na osobe.

C. 2 rodzaje satatek — min.120g na osobe kazda (1 satatka z migsem badz ryba
druga satatka z biatym serem).



Wykonawca zapewni rowniez obstuge kelnerskg oraz odpowiednig zastawe
stotowa (niedopuszczalne jest korzystanie z naczyn jednorazowego uzytku np.
papierowych lub plastikowych).

Wykonawca zobligowany jest do swiadczenia ustugi cateringowej/restauracyjnej

i konferencyjnej w tym samym budynku.

Wykonawca zobowigzany jest do uprzatniecia miejsca spotkania.

C. Rekrutacja uczestnikow konferengji:

1.

Do zadan Wykonawcy bedzie nalezato wykonanie zaproszenh, programu
konferencji zgodnego z zakresem tematycznym (szczegotowy zakres tematyczny
zostanie doprecyzowany z Zamawiajgcym) oraz formularza zgtoszeniowego do
akceptacji Zamawiajgcego. Wszystkie materiaty majg by¢ dostosowane do zasad
promocji wydarzen wspoffinansowanych z funduszy UE w ramach FEWIM 2021-
2027, majg one rowniez uwzglednia¢ umozliwienie udziatu w konferencji oséb ze
szczegolnymi potrzebami zgodnie z ustawg z dnia 19 lipca 2019 r. (o zapewnieniu
dostepnosci osobom ze szczegolinymi potrzebami).

Wykonawca bedzie odpowiedzialny za wysytke zaproszen. Dopuszcza sie
mozliwosc czesciowej wysyitki zaproszen drogg elektronicznag.

Wykonawca w procesie rekrutacji bedzie korzystat m.in. z bazy udostepnionej
przez Zamawiajgcego.

Wykonawca bedzie zobowigzany do prowadzenia rejestracji uczestnikéw
konferencji w formie elektroniczne;j.

D. Zapewnienie obstugi wydarzenia:

1.

Wykonawca zapewni osobe ds. organizacyjnych, ktéra bedzie odpowiedzialna za
koordynacje dziatan obstugi technicznej konferencji. Osoba ta bedzie obecna
podczas wydarzenia, bedzie do dyspozycji Zamawiajgcego.

Wykonawca zapewni co najmniej 2 osoby do obstugi recepcji konferencji

w momencie rejestracji uczestnikow a nastepnie 1 osobe w pozostatym czasie
trwania wydarzenia. Recepcja powinna znajdowac sie bezposrednio przy sali
konferencyjnej. Osoby z recepcji bedg odpowiedzialne za zebranie na liscie
obecnosci podpiséw od wszystkich uczestnikédw konferencji. Wykonawca
zobowigzany jest do przygotowania wzoru listy obecnosci do akceptacji
Zamawiajgcego.

Wykonawca zapewni ttumacza jezyka migowego w sytuacji zgtoszenia sie do
udziatu w konferencji os6b potrzebujgcych ttumacza.

E. Moderator konferenciji, prelegenci:

1.

Wykonawca zakontraktuje uzgodnionych z Zamawiajgcym prelegentow
(przynajmniej 2 wyktadowcdw do tematdéw wskazanych w czesci |, ust. 5, pkt.: 1,2;
przynajmniej 4 prelegentow prezentujgcych dobre praktyki wskazane w czesci I,
ust. 5, pkt. 4; Przewodnik wymieniony w czesci |, ust. 5, pkt. 3 zaprezentuje ekspert
go opracowujgcy w ramach odrebnego wynagrodzenia; osoby do prowadzenia
warsztatow wymienionych w czesci |, ust. 5, pkt. 5 zapewni Zamawiajgcy w
ramach zasobow wtasnych — przynajmniej 1, pozostate zakontraktuje Wykonawca
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— kwestia do uzgodnienia na dalszym etapie).

2. Wykonawca  zakontraktuje uzgodnionego z Zamawiajgcym moderatora
konferenciji, ktéry bedzie posiadat przynajmniej 3 letnie doswiadczenie
w prowadzeniu konferencji/wydarzen i paneli dyskusyjnych.

3. Zamawiajgcy dopuszcza rozne formy wystgpien tj. wyktad/prezentacja/panele
dyskusyijne.

4. Do zadah Wykonawcy naleze¢ bedzie takze uregulowanie wszystkich zobowigzan
dotyczgcych prelegentdw i moderatora konferencji (z wylgczeniem oséb
wskazanych przez Zamawiajgcego).

lll. Dostepnosc¢ dla osob ze szczegoinymi potrzebami

Wykonawca dostosuje wydarzenie do potrzeb oséb ze szczegdlnymi potrzebami, w tym

Z niepetnosprawnosciami poprzez np. zapewnienie ttumacza jezyka migowego (w przypadku
zgloszenia potrzeb w tym zakresie). Zapewniona przez Wykonawce sala oraz inne
pomieszczenia niezbedne dla uczestnikdw konferencji spetnig minimalne wymagania stuzgce
zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami w zakresie dostepnosci
architektonicznej, zgodnie z ustawg z dnia 19 lipca 2019 r. (o zapewnieniu dostepnosci
osobom ze szczegblnymi potrzebami).



