URZAD MARSZAEKOWSKI
WOJEWODZTWA WARMINSKO-MAZURSKIEGO
W OLSZTYNIE

AO-I1./ZP/9/2023
Olsztyn, dnia 24 kwietnia 2023 r.

Zapytanie ofertowe

Dziatajagc na podstawie Rozdzialu 8 Regulaminu Udzielania Zamowien Publicznych
w Urzedzie Marszatkowskim Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie,
stanowigcego Zatgcznik do Uchwaty Nr 58/817/20/VI Zarzadu Wojewodztwa Warminsko-
Mazurskiego z dnia 28 grudnia 2020 r., Departament Administracji i Obstugi Urzedu Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie zaprasza do wziecia
udziatu w zapytaniu ofertowym dotyczacym s$Swiadczenia ustug kurierskich w obrocie
krajowym i zagranicznym na potrzeby Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Warminsko-
Mazurskiego w Olsztynie, Biura Regionalnego w Elblggu oraz Biura Regionalnego w Etku

I.ZZAMAWIAJACY

Wojewddztwo Warminsko - Mazurskie z siedzibg w Olsztynie, ul. Emilii Plater 1, 10-562
Olsztyn, NIP 739-38-90-447.

ll. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ustug Kkurierskich w obrocie krajowym
i zagranicznym na potrzeby Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Warminsko-
Mazurskiego w Olsztynie, Biura Regionalnego w Elblggu oraz Biura Regionalnego w Etku.

2. Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia oraz sposob jego realizacji okresla Zatgcznik nr
li2.

lIl. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin wykonania zamodwienia: 24 miesigce od dnia zawarcia umowy. Planowany termin
zawarcia umowy to czerwiec 2023 r.

V. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Wykonawca powinien przygotowac oferte na Formularzu ofertowym stanowigcym Zatgcznik
nr 2 do niniejszego Zapytania ofertowego.

V. TERMIN SKLADANIA OFERT
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1. Oferta powinna by¢ przestana do dnia 28 kwietnia 2023 roku do godz. 14:00 w wersji
elektronicznej na adres e-mail: j.okoniewska@warmia.mazury.pl

2. Oferty przestane po terminie nie bedg rozpatrywane.

3. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swojg
oferte.

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcdéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

5. Zamawiajgcy poprawia w ofercie oczywiste omyiki pisarskie, omyiki rachunkowe
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek - niezwiocznie
zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

VI. OCENA OFERT

1. Zamawiajgcy dokona oceny waznych ofert na podstawie kryterium: cena — 100%, gdzie
1%-=1 pkt. Punkty zostang obliczone wg wzoru:

najnizsza cena brutto sposrod badanych ofert

ilos¢ uzyskanych punktéw = x 100
cena brutto badanej oferty

(wynik dziatania zostanie zaokrgglony do 2 miejsc po przecinku)
Maksymalna liczba punktow, jakg mozna uzyskac — 100 pkt.

Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta, ktora uzyska najwiekszg liczbe punktow,
sposrod ofert nie podlegajgcych odrzuceniu. Jezeli nie mozna wybraé oferty
najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert uzyskajg réwng liczbe punktow
zamawiajgcy wezwie wykonawcow do ztozenia ofert dodatkowych.

2. Cena oferty stuzy tylko do poréwnania i wyboru oferty najkorzystniejszej. Wartoscig
umowy bedzie kwota, kitérg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie

zamowienia.

VIl. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi Wykonawcéw za
posrednictwem drogi mailowej oraz zamieszczajgc infomacje na stronie BIP Urzedu.

VIIl. DODATKOWE INFORMACJE

1. Wszelkie pytania dotyczgce zamowienia mozna kierowac¢ w formie elektronicznej na adres
[.okoniewska@warmia.mazury.pl

2. Osobg do kontaktu w sprawie niniejszego zamdéwienia jest: Justyna Okoniewska — tel. /89/
52 19 556.

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia zapytania ofertowego na kazdym jego
etapie.
Zapytanie uniewaznia sie w szczegdlnosci, jezeli:
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e nie wptyneta zadna oferta,

e cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia,

e wystgpity istotne zmiany okolicznosci powodujgce, ze prowadzenie zapytania nie lezy w
interesie publicznym zamawiajgcego, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili
uruchamiania zapytania,

e zawiera btedy popetnione przez zamawiajgcego uniemozliwiajgce kontynuowanie
zapytania bgdz zawarcie umowy.

IX. ZALACZNIKI

Zatgcznik nr 1 “Wzor umowy
Zatgcznik nr 2 — Formularz ofertowy
Zatgcznik nr 3 — Klauzule RODO
Zatgcznik nr 4 - Oswiadczenie
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