URZAD MARSZAEKOWSKI
WOJEWODZTWA WARMINSKO-MAZURSKIEGO W OLSZTYNIE

Zapytanie ofertowe

,Obstuga dwoéch szkolen dwudniowych (DROWIR)”

Wojewoddztwo Warminsko-Mazurskie (ul. Emilii Plater 1, 10-562 Olsztyn) prosi o przestanie ofert

w zakresie obstugi dwdch szkolen dwudniowych kazdorazowo dla 2 grup po ok. 27 oséb (nie wiecej

niz 54 osoby na kazdym zjezdzie), obejmujace;j:

~- nocleg dla grupy ok. 54-osobowej — w kazdym z dwudniowych zjazdéw pobyt od godz. 9.30
pierwszego dnia do 16.00 dnia nastepnego, noclegi w pokojach 1-, 2-osobowych i 3-osobowych.
Pokoje z tazienkami, toza ,matzenskie” - dwuosobowe mogg by¢ wykorzystywane tylko dla jedne;j
osoby. Liczba os6b nocujacych moze by¢ mniejsza od liczby oséb korzystajacych z pozostatych
ustug. Na kazdym zjezdzie wymagane minimum 6 pokoi jednoosobowych.

~- Wyzywienie obejmujgce w czasie obu zjazdoéw: | dzieh — obiad, kolacja, przerwa kawowa ciagta,

Il dzieh — $niadanie, obiad, przerwa kawowa ciggta;

wynajecie 2 sal szkoleniowych wyposazonych (stoly, krzesta tapicerowane, sprzet multimedialny

— rzutnik z ekranem lub miejscem do wyswietlania prezentacji, flipchard lub inna forma tablicy,

markery /4 kolory/ i papier do tablicy /co najmniej 20 arkuszy na kazdy dzien/) i zapewniajacych

komfortowe prowadzenie zaje¢ warsztatowych dla 27 osob (sale srednich lub duzych rozmiaréw

— minimalnie 80 m? do 130 m? — mozliwo$¢ korzystania z sal od godz. 9.30 pierwszego dnia

zjazdu do 15.00 dnia nastepnego. Sale muszg stanowi¢ odrebne pomieszczenia, dajace komfort

pracy grupy dzieki odpowiedniemu wyciszeniu i dostepowi naturalnego swiatta;

~- wydzielone miejsce z nagtosnieniem na spotkanie wszystkich uczestnikbw — mozliwosé
korzystania od godz. 9.30 pierwszego dnia zjazdu do 15.00 dnia nastepnego.

P

Obiekt, w ktérym beda odbywaty sie szkolenia ma spetnia¢ co najmniej standardy hotelowe obiektu
trzygwiazdkowego i musi by¢ zlokalizowany w dobrze skomunikowanym miejscu na terenie
wojewodztwa warminsko-mazurskiego (poza Olsztynem). Zajecia muszg odbywaé sie w jednym
obiekcie (nie jest konieczne, by w jednym budynku).

Terminy szkolen: | zjazd 6-7.10.2016 r., Il zjazd 20-21.10.2016 r.

Odmienne terminy mogg byé uzgodnione pomiedzy wykonawcag i zamawiajgcym (jesli nastgpig
nieprzewidziane okolicznosci) i przede wszystkim na wniosek zamawiajgcego. Na dzien ztozenia
oferty wskazane terminy musza by¢ wolne u wykonawcy. Termin wykonania ustugi, jezeli ulegtby
zmianie, nie bedzie wykraczat poza 25 listopada 2016 r.

W miejscach przebywania uczestnikow: sale, pokoje, restauracja itp. musi panowac¢ temperatura
gwarantujgca komfortowy pobyt, tji. pomiedzy 22-24°C. W pokojach dla kazdej osoby musi byé
zapewniony recznik. Dla uczestnikow musi by¢ zapewniony bezptatny parking.

Za niespetnienie warunkéw dotyczacych temperatury w pomieszczeniach, nieuzupetianie
poczestunkébw w ramach przerw kawowych i wprowadzenie nieuzgodnionych zmian w menu
przewiduje sie kary umowne rzedu 2-3% wynagrodzenia za zjazd.

W ofercie nalezy zaproponowac¢ co najmniej menu do kazdego positku i przerwy kawowej. Potrawy nie
mogq sie powtarza¢ w zadnym dniu szkolenia — dotyczy to potraw typu zupa, miesa, ryby, satatki,
dania zimne, suréwki, ciasta, desery, nie dotyczy sniadan. Menu bedzie stanowito zatgcznik do
umowy, jednak bedzie mozliwo$¢ dokonania jego zmiany w drodze ustalen zaakceptowanych przez
obie strony (przez osoby wyznaczone do kontaktéw roboczych). Zmiana ta nie bedzie mogta
obejmowac uszczuplenia sktadu menu w stosunku do opisanego ponize;.
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Wymagania minimalne sg nastepujace:
Sniadania w formie bufetu:

Napoje (co najmniej kawa, mleko i herbata)
Danie na ciepto

Wedliny

Sery

Nabiat (jogurty, jaja, masto)

Pasty (nieobowigzkowe)

Warzywa

Inne.

Obiady w formie bufetu — nalezy zapewni¢ wybor (poza zupa, ktéra moze by¢ jednego rodzaju):

Kolacja:

Zupa

Dzien | zjazdu — co najmniej 2 rodzaje migsa (réwniez do wyboru moze by¢ danie
jednogarnkowe z miesem), dzien Il zjazdu — do wyboru musi byé co najmniej ryba
(stodkowodna, gatunki regionalne, filetowana) lub danie jarskie (np. pierogi, nalesniki z jarskim
nadzieniem)

Dodatki typu ryz, ziemniaki pieczone itp.

Suréwka |

Suréwka

Satatka lub warzywa na ciepto

Soki lub kompot i woda do picia

Deser (oprocz ciasta).

Napoje (co najmniej kawa, herbata, soki, napoje gazowane w butelkach)

Dania na ciepto (co najmniej 2)

Satatki i dania na zimno (co najmniej 3, w tym co najmniej 1 z kurczakiem lub ryba)
Ciasto (1 rodzaj)

Mieso pieczone — wyrdb wtasny z sosami i pieczywem

Owoce

Inne.

Przerwa kawowa ciagta, uzupetniana na biezaco, dostepna od godziny 9.30 do godziny 18.00
pierwszego dnia zjazdu oraz od godziny 9.00 do 13.30 drugiego dnia zjazdu. Uzupetnianie nie moze

mieé¢ m
co szko

iejsca w tym samym czasie, co odbywajace sie zajecia, jezeli bufet jest w tej samej sali,
lenie. Miejsce zorganizowania przerwy kawowej moze by¢ wspdlne dla obu grup, jednak nie

powinno znajdowaé sie w zbyt duzym oddaleniu od obu sal szkoleniowych - preferowane
bezposrednie sasiedztwo z salami szkoleniowymi.

Napoje - co najmniej kawa, mleko i herbata /czarna, zielona, owocowa — w torebkach/, 2
rodzaje sokéw, woda mineralna w butelkach, cytryna, cukier

Owoce (co najmniej 3 rodzaje)

Ciasta — 3 rodzaje, w tym co najmniej 1 z kremem

Co najmniej 3 rodzaje ciastek.

Oferta moze by¢ sporzadzona w sposob wariantowy — z réznymi rodzajami menu (w tej samej cenie).
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Ponizej ramowy program kazdego zjazdu:

Dzien |

9.30 -10.30 Przyjazd uczestnikéw, rejestracja, kawa powitalna
10.30 -12.00 | blok zaje¢
12.00-12.20 Przerwa kawowa
12.20-13.50 Il blok zajeé
14.00 — 14.45 Obiad

14.45 -16.15 11l blok zaje¢
16.15-16.30 Przerwa kawowa
16.30 — 18.00 IV blok zaje¢
20.00 Kolacja

Dzien Il

7.30 - 9.00 Sniadanie
9.00-10.30 | blok zajeé
10.30-10.45 Przerwa kawowa
10.45 - 12.15 Il blok zajeé
12.15-12.30 Przerwa kawowa
12.30 - 14.10 Il blok zaje¢
14.10 Obiad

Departament Rozwoju Obszaréw Wiejskich
i Rolnictwa

10-562 Olsztyn

ul. Emilii Plater 1

Ptatnosé przelewem w ciggu 14 dni od dnia doreczenia do Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie poprawnie wystawionej faktury. Zapfata zostanie dokonana
wytgczenie za faktycznie zrealizowang ustuge — tj. stosownie do liczby oséb korzystajacych z danej
ustugi, na podstawie protokotu potwierdzajacego wykonany zakres ustugi.

Podstawg do wystawienia faktury jest podpisany przez obie strony protokdt odbioru ustugi.

2. Kryteria oceny ofert: cena — 100%

Punkty w tym kryterium obliczone zostang wedtug wzoru:

najnizsza cena brutto sposréd badanych ofert
Liczba uzyskanych punktéw = x 100
cena brutto badanej oferty

Wynik dziatania zostanie zaokraglony do 2 miejsc po przecinku, maksymalna liczba punktéw jaka
mozna uzyskac — 100. Najkorzystniejsza oferta to oferta z najwiekszg liczbg punktow.

Cena brutto oferty zostanie wyliczona jako podwojona suma:

1) iloczynu maksymalnej liczby osdb biorgcych udziat w jednym zjezdzie (ij. 54 osoby) i sumy cen
jednostkowych brutto za 1 osobe, na ktérg skfadajg sie ceny za:
- hocleg 1 osoby

- Sniadanie

- dwie przerwy kawowe (w | i Il dniu zjazdu)

- 2 obiady (w I i Il dniu zjazdu)

- kolacje

oraz

2) ceny brutto pierwszej sali

oraz

3) ceny brutto drugiej sali.

+48 89 521 92 50

+48 89 521 92 59

dow@warmia.mazury.pl 1ISO 9001:2008
: www.wrota.warmia.mazury.pl Nr 388/2006

Certyfikat Systemu

smmd

Zarzadzania Jakoscia



3. Sposob przygotowania oferty:

W ofercie sporzadzonej wedilug zataczonego wzoru nalezy przedstawi¢ ceny jednostkowe brutto
wykonania poszczegdlnych ustug z uwzglednieniem rabatdéw i promocji. Nalezy wskaza¢ ceny tacznie
z podatkiem VAT naliczonym zgodnie z obowigzujgcymi przepisami w tym zakresie. Cena musi
zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z prawidlowg realizacja zamowienia zgodnie z opisem
przedmiotu zamowienia.

4, Oferty nalezy przestaé lub dostarczy¢ osobiscie do dnia 12.09.2016 r. na adres:

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie

Departament Rozwoju Obszaréw Wiejskich i Rolnictwa

ul. Emilii Plater 1, 10-562 Olsztyn

W przypadku osobistego doreczenia prosimy skifada¢ oferty w pokoju 412, co jest mozliwe
w godzinach urzedowania (j. pon.: 9-16, wt.-pt.: 7.30-15.30).

Decyduje data doreczenia.

5. Osoba do kontaktu: Kamila Gdrska-Ktodzinska, tel. (89) 521-98-34, e-mail:
k.gorska@warmia.mazury.pl.

6. Rozstrzygniecie

O wynikach postepowania zostang powiadomione podmioty, ktére ztozg oferty. Zastrzegamy prawo
do pozostawienia postepowania bez rozstrzygniecia lub niezawarcia umowy na realizacje ustug
w przypadku niekorzystnych warunkéw lub zmiany okolicznosci.

7. Informacja dodatkowa dla sktadajacych oferte osob fizycznych prowadzacych dziatalnosé

gospodarcza:

Zgodnie z art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U.

22016 r. poz. 922, z pdzn. zm.) Samorzad Wojewddztwa Warminisko-Mazurskiego informuje, ze:

1) administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Wojewodztwo Warminsko — Mazurskie,
ul. E. Plater 1, 10-562 Olsztyn,

2) dane osobowe Zleceniobiorcy przetwarzane bedg w celu realizacji ustugi i bedg udostepniane
innym odbiorcom w zwigzku z rozliczaniem zadania finansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej
z Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich w ramach Programu
Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020, w szczegolnosci: Agencji Restrukturyzacji
i Modernizacji Rolnictwa oraz podmiotom kontrolujgcym,

3) Zleceniobiorca posiada prawo dostepu do tresci swoich danych oraz ich poprawiania,

4) podanie danych osobowych jest dobrowolne.

Zalaczniki:
Wzér formularza ofertowego
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