URZAD MARSZAtKOWSKI
WOJEWODZTWA WARMINSKO-MAZURSKIEGO
W OLSZTYNIE

Olsztyn, dnia 28 wrzesnia 2022 roku
F-11.3251.50.2022

ZAPYTANIE OFERTOWE

Departament Finanséw i Skarbu Urzedu Marszatkowskiego Wojewoddztwa Warminsko-
Mazurskiego w Olsztynie zaprasza do ztozenia oferty na wykonanie ustugi polegajgcej na
zapewnieniu zaplecza konferencyjnego, gastronomicznego, noclegowego podczas
dwudniowego spotkania szkoleniowego Skarbnika Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego ze
stuzbami ksiegowymi jednostek budzetowych samorzgdu Wojewddztwa Warminsko-
Mazurskiego.

Zapytanie ofertowe zamieszczono na stronie www.bip.warmia.mazury.pl

Nazwa i adres Zamawiajgcego
Wojewddztwo Warminsko-Mazurskie z siedzibg w Olsztynie
Ul. Emilii Plater 1, 10-562 Olsztyn
NIP 739289447

l. Opis przedmiotu zamoéwienia
Przedmiotem zamowienia jest wykonanie ustugi polegajgcej na zapewnieniu zaplecza
konferencyjnego, gastronomicznego, noclegowego podczas dwudniowego spotkania
szkoleniowego Skarbnika Wojewoddztwa Warminsko-Mazurskiego ze stuzbami
ksiegowymi  jednostek  budzetowych samorzgdu Wojewodztwa Warminsko-
Mazurskiego.
Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia zawarty zostat w Zatgczniku nr 1 do
niniejszego zapytania ofertowego.
Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.
Kategoria przedmiotu zaméwienia zgodnie ze Wspolnym Stownikiem Zaméwien (CPV):
79952000-2

[I. Termin wykonania przedmiotu zamoéwienia
Termin realizacji zamowienia: 30 dni od dnia zawarcia umowy. Dokfadny termin

szkolenia zostanie uzgodniony po zawarciu umowy.
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VI.

10-447 Olsztyn
ul. Gtowackiego 17

Termin i sposéb przygotowania oferty

1.
2.
3.

Oferte nalezy ztozyé¢ do dnia 7 pazdziernika 2022 roku.

Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.

Oferte nalezy przygotowacC w jezyku polskim, na zatgczonym formularzu ofertowym
stanowigcym zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego, ktéry bedzie
podpisany przez Wykonawce.

Dokument nalezy przekazac na adres poczty elektronicznej

finanse@warmia.mazury.pl lub dostarczy¢ do siedziby sekretariatu Departamentu

Finanséw i Skarbu Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Warminsko-
Mazurskiego w Olsztynie przy ulicy Glowackiego 17 w Olsztynie, pokdj 113, pietro |,
w kopercie zamknietej z dopiskiem ,OFERTA F-11.3251.50.2022".

Warunki udzialu w postepowaniu

1.

Oferent musi dysponowac potencjatem technicznym i osobowym zdolnym do
wykonania zamdéwienia.
Oferent musi posiada¢ doswiadczenie w organizacji spotkan obejmujgcych zakres

przedstawiony w zapytaniu.

Sposéb obliczania ceny

1.

Cena ofertowa — cena, za ktéorg Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania
przedmiotu zamdédwienia, tgcznie z podatkiem VAT naliczonym zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami w tym zakresie.

Cena ofertowa musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z prawidiowg realizacjg
zamowienia zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia.

Cena ofertowa musi by¢é wyrazona w ztotych polskich i zaokraglona do dwdch
miejsc po przecinku.

Ceny jednostkowe zlozone w ofercie nie mogg ulec zmianie w trakcie realizaciji

umowy.

Opis kryteriédw oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriéw i sposobu oceny

ofert

1. Kryteria wyboru oferty i ich znaczenie :

1) Cena — znaczenie kryterium — 60 %

2) Termin potwierdzenia uczestnictwa — znaczenie kryterium — 40 %

2. Sposob oceny oferty:

1) Cena:
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Punkty w tym kryterium obliczone zostang wedtug wzoru:

najnizsza cena brutto sposréd badanych ofert
liczba uzyskanych punktow = X 60
cena brutto badanej oferty

Wynik dziatania zostanie zaokraglony do 2 miejsc po przecinku, maksymalna liczba punktéw jakg
mozna uzyskac¢ — 60

2) Termin potwierdzenia uczestnictwa:

W kryterium — termin potwierdzenie uczestnictwa — ocenie bedzie podlegaC zaoferowana przez
Wykonawce w formularzu ofertowym liczba dni roboczych o jakg Wykonawca skréci termin

potwierdzenia uczestnictwa ostatecznej liczby oséb biorgcych udziat w wydarzeniu.

Maksymalny termin w ktérym Zamawiajgcy moze zgtosi¢ ostateczng liczbe oséb biorgcych udziat w

wydarzeniu wynosi 6 dni roboczych.

Punkty za kryterium ,Termin potwierdzenia uczestnictwa” zostang przyznane zgodnie z ponizszym

opisem:

1 dzien skrécenia terminu potwierdzenia uczestnictwa — 1 pkt
2 dni skrécenia terminu potwierdzenia uczestnictwa - 2 pkt
3 dni skrécenia terminu potwierdzenia uczestnictwa — 3 pkt

4 i wiecej dni skrocenia terminu potwierdzenia uczestnictwa — 4 pkt

Punkty w tym kryterium obliczone zostang wedtug wzoru:

liczba dni o jakg zostat skrécony termin potwierdzenia uczestnictwa
badanej oferty
liczba uzyskanych punktéw = x 40
najwyzsza liczba dni o jakg zostat skrécony termin potwierdzenia
uczestnictwa zamodwienia sposrod badanych ofert

Wynik dziatania zostanie zaokraglony do 2 miejsc po przecinku, maksymalna liczba punktow jakg
mozna uzyskaé — 40.
Jezeli Wykonawca w formularzu ofertowym nie zaoferuje skrocenia terminu potwierdzenia
uczestnictwa, jego oferta w powyzszym kryterium otrzyma 0 punktéw bez podstawiania do wzoru.
3.  Suma punktéw za wszystkie kryteria stanowi¢ bedzie ogdlng liczbe punktéw jakg uzyskata oferta

danego Wykonawcy.

Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta, ktéra uzyska najwiekszg liczbe punktow sposrod ofert

nie podlegajacych odrzuceniu.
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VII. Informacje dotyczace wyboru najkorzystniejszej oferty
Wybor najkorzystniejsze;j oferty zostanie opublikowany na stronie

www.bip.warmia.mazury.pl i przestany Wykonawcom, ktérzy ziozyli oferty w

przedmiotowym zapytaniu ofertowym na wskazany adres mailowy w ww. ofertach.
VIIl. Informacje dotyczace mozliwosci uniewaznienia zapytania ofertowego
1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany tresci niniejszego zapytania ofertowego
lub/i jego odwotania.
2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania na kazdym jego
etapie bez podania przyczyny.
3. Zapytanie ofertowe uniewaznia sie w szczegolnosci, jezeli:
1) nie wptyneta zadna oferta podlegajgca rozpatrzeniu;
2) wystgpity istotne zmiany okolicznosci powodujgce, ze prowadzenie niniejszego
postepowania nie lezy w interesie publicznym lub Zamawiajgcego, czego nie mozna
byto przewidzie¢ w chwili uruchomienia postepowania.
IX. INFORMACJA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i ich swobodnym
przeptywem (RODO), ponizej przekazujemy informacje dotyczgce przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych:

1) Administratorem danych osobowych jest Wojewddztwo Warminsko-Mazurskie w zakresie zadan
realizowanych przez Zarzgd Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego, ul. Emilii Plater 1, 10-562
Olsztyn (dalej: Administrator);

2) Administrator powotat Inspektora Ochrony Danych, z ktérym kontakt jest mozliwy pod adresem email:
iod@warmia.mazury.pl;

3) Dane osobowe podmiotéw odpowiadajgcych na zapytanie ofertowe, potencjalnych Wykonawcéw oraz
ewentualnego Wykonawcy wytonionego w wyniku przeprowadzonego postepowania oraz dane
osobowe 0s6b dziatajgcych w imieniu wykonawcy przetwarzane beda na podstawie:

a) art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z zapytaniem ofertowym oraz wypetnienia obowigzku

prawnego cigzgcego na administratorze w zakresie ewentualnego rozliczenia finansowo-podatkowego
zawieranej umowy i archiwizacji dokumentacji.
Podstawe przeprowadzenia postepowania stanowi Uchwata Zarzgdu Wojewddztwa Warminsko-
Mazurskiego nr 58/817/20/VI z dnia 28 grudnia 2020 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu
udzielania zamowien publicznych w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa Warminsko-
Mazurskiego.

Uchwata dostepna jest na stronie BIP: https://bip.warmia.mazury.pl w zaktadce Akty prawne.

b) art. 6 ust. 1 lit. b RODO w celu zwigzanym z ewentualnym zawarciem i wykonaniem umowy, ktorej
strong bedzie wytoniony Wykonawca.

4) Dane pozyskane w zwigzku z zapytaniem ofertowym mogg zostaC przekazane zainteresowanym
podmiotom i osobom, gdyz co do zasady postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego jest
jawne. Administrator jest zobowigzany udostepni¢ dane na podstawie powszechnie obowigzujgcych
przepiséw prawa m. in. w Biuletynie Informacji Publicznej.

5) Dane osobowe bedg przetwarzane przez okres:

¢ 5 lat liczony od roku nastepnego po roku zakohczenia sprawy dotyczgcej zamowienia publicznego,
odnoszacy sie do danych osobowych zawartych w dokumentaciji zamoéwienia publicznego (np. dane
przekazane przez potencjalnych Wykonawcow),
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e obowigzywania umowy i kolejne 10 lat liczone od roku nastepnego po roku ustania obowigzywania
umowy z wytonionym wykonawcg, odnoszacy sie do danych osobowych zawartych w umowie.
Podstawg prawng wskazania ww. okreséw przetwarzania danych osobowych jest jednolity rzeczowy
wykaz akt stanowigcy zatgcznik nr 4 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia
2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w
sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych oraz Rozporzgdzenie Ministra Kultury i
Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania
dokumentacji, przekazywania materiatdw archiwalnych do archiwoéw panstwowych i brakowania
dokumentacji niearchiwalne;.

6) Potencjalnemu Wykonawcy i/lub ewentualnemu wytonionemu Wykonawcy przystugujg nastepujace
prawa zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych:

a) prawo dostepu do tresci danych osobowych

b) prawo do sprostowania danych osobowych,

c) prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych, z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych
mowa w art. 18 ust. 2 RODO,

d) prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

Nie przystugujg natomiast ponizsze prawa:

a) prawo do usuniecia danych osobowych,

b) prawo do przenoszenia danych osobowych,

¢) prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych.

7) Podanie danych osobowych jest warunkiem niezbednym do przeprowadzenia niniejszego szacowania
i ewentualnego zawarcia umowy, co oznacza, ze w przypadku niepodania danych nie bedzie mozliwy
udziat postepowaniu i zawarcie umowy.

8) Dane osobowe nie podlegajg profilowaniu ani nie sg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany

X.  Zataczniki
1. Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia — Zatgcznik nr 1
2. Formularz ofertowy — Zatgcznik nr 2

3. Projekt umowy — Zatgcznik nr 3
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