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Zatgcznik nr 1
do zapytania ofertowego

Szczegodtowy opis przedmiotu zamdwienia

Kompleksowa organizacja spotkania doradczego dla 22 przedstawicieli jednostek
samorzadu terytorialnego w dniach 8-9 wrzesnia 2022 r. w ramach projektu
pozakonkursowego realizowanego w ramach poddziatania 11.3.2 Koordynacja
ekonomii spotecznej w regionie Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Warminsko- Mazurskiego na lata 2014-2020.

I.  Przedmiot zamowienia
Przedmiot zamowienia obejmuje ustugi:
1. wynajmu sali wraz z wyposazeniem,
2. restauracyjna,
3. hotelowa.

II. Szczegoty dotyczgce spotkania:

a. Termin: 8-9 wrzesnia 2022 roku,

b. Liczba uczestnikéw: 22. Podana liczba uczestnikow stanowi maksymalng
liczbe uczestnikdw spotkania, ktdrg nalezy wzig€ pod uwage przy kalkulaciji
ceny i planowaniu wszystkich elementoéw ustugi. Zamawiajgcy zastrzega
sobie mozliwos¢ zmniejszenia ostatecznej liczby uczestnikéw spotkania
maksymalnie o 5 osob.

c. Ostateczna liczba uczestnikow bedzie podana najp6zniej na 5 dni przed
terminem realizacji spotkania.

d. Sala warsztatowa na dwa dni wraz z wyposazeniem multimedialnym
Wyposazenie sali:

e ustawienie warsztatowe, rzutnik multimedialny, ekran, laptop
(z zainstalowanym oprogramowaniem, Windows 7, Windows 8 lub
Windows 10 oraz oprogramowaniem obstugujgcym MS Office
2007/10 i Adobe Reader), pilot do zmiany slajdéw multimedialnych,
mikrofon, nagtosnienie, flipchart z kartkami, markery.
Przestrzeh powinna by¢ dostosowana do potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami.

[ll.  Wymogi dotyczgce realizacji ustugi

1. Hotel min. 3 gwiazdkowy lub centrum konferencyjne/obiekt hotelarski
o standardzie min. 3 gwiazdkowym, zgodnie z wymaganiami ustawy z 29
sierpnia z 1997 r. oraz rozporzgdzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19
sierpnia 2004 r. w sprawie obiektow hotelarskich i innych obiektéw, w ktérych
sg Swiadczone ustugi hotelarskie (Dz. U. z 2006 r. Nr 22, poz. 169 z
pdzn.zm.), w miescie Olsztynie.
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2. Wykonawca zobligowany jest do swiadczenia ustugi gastronomicznej,
hotelowej i konferencyjnej w tym samym obiekcie konferencyjno-hotelowym
(budynku).

3. Sala warsztatowa zostanie udostepniona od 09:00 — 18:00 pierwszego dnia
oraz od 09.00-14.00 drugiego dnia.

4. Oznakowanie obiektu - Wykonawca oznakuje wejscia do obiektu
konferencyjno-hotelowego i do sali konferencyjnej materiatami reklamowymi,
zgodnie ze wskazowkami Zamawiajgcego. Zamawiajgcy przekaze informacje
dot. sposobu oznakowania sali na 5 dni przed planowanym spotkaniem.

5. Ustuga gastronomiczna — Wykonawca zobowigzany jest do przedstawienia
petnego menu przewidzianego do akceptacji Zamawiajgcego co najmniej na 5
dni przed organizacjg spotkania.

W sktad wyzywienia wchodzi:

a. Sniadanie w formie bufetu (dla 20 oséb nocujgcych w hotelu): dania
ciepte i zimne, pieczywo, satatki, warzywa sezonowe, wedline, sery,
napoje gorgce i zimne.

b. Obiad (dla 22 oséb)- minimalne wymagania:

w formie bufetu (pierwszego i drugiego dnia)- mozliwos¢ wyboru z co
najmniej 2 rodzajow dan (jedno miesne, jedno bezmiesne), 2 rodzajow
suréwek, 2 rodzajow zup.

W ramach obiadu podane zostang rowniez napoje: 2 rodzaje sokow
owocowych 100% oraz gazowana i niegazowana woda mineralna. Dla
kazdego z uczestnikow przewidziany bedzie rowniez deser (ciasto lub
lody lub satatka owocowa lub deser na bazie owocéw i nabiatu lub
owocow i lodow).

c. Kolacja (dla 22 os6b) podana w formie bufetu szwedzkiego - minimalne
wymagania:
min. 2 ciepte dania gtéwne (np. pierogi, placki ziemniaczane z
tososiem), 2 satatki do wyboru.

Desery (min. 2 rodzaje), ciasta (min. 2 rodzaje), przekgski zimne (np.
deska wedlin i seréw) oraz napoje gorgce (kawa — rozpuszczalna i
naturalna, herbata — owocowa i zwykta) oraz mleko, cukier, cytryna.
Napoje zimne (woda niegazowana z cytryng oraz sok 100% - min. 2
rodzaje).

d. Przerwy kawowe (pierwszego dnia- ciggta (uzupetniana na biezgco) i
drugiego dnia- pojedyncza) —minimalne wymagania:
kawa (rozpuszczalna i naturalna), herbata (owocowa i zwykta) — bez
ograniczen, w tym dodatki: mleko, cukier, cytryna, min. 2 rodzaje sokéw
owocowych 100% min. 250 mIn na osobe, wybor co najmniej 3
rodzajéw owocow, ciasto pieczone (min. 2 rodzaje) min. 100g/os.

Wykonawca zapewni wyzywienie specjalne — jesli dany uczestnik
zadeklaruje specjalng diete (np. bezglutenowa, wegetarianska,
weganska).
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6. Zapewnienie miejsc noclegowych wraz ze sniadaniem — dla 20 uczestnikéw
spotkania:
a) 9 pokoi 2-osobowych z tazienkg oraz z dwoma osobnymi tézkami;
b) 2 pokoje 1-osobowe z tazienka.
W kazdym z pokoi znajdowac sie bedg czyste reczniki i suszarka do wiosow.

Wykonawca otrzyma informacje dotyczgcg ostatecznej ilosci uczestnikéw
korzystajgcych z miejsc noclegowych najpdzniej na 5 dni przed rozpoczeciem
spotkania.

IV.  Inne warunki organizacji ustugi:
Wykonawca zobowigzany jest do:

1. Zapewnienia obstugi niezbednej do organizacji catego spotkania
warsztatowego, w tym technicznej, informatycznej i hotelarskiej.

2. Podawania potraw w zastawie stotowej dostosowanej do rodzaju potraw i
napojéw oraz zapewnienia sprzetow gwarantujgcych podawanie positkow z
utrzymaniem witasciwej temperatury dan i standardu. Wykluczone jest
uzywanie naczyn i sztu¢cow jednorazowych.

3. Zamawiajgcy wymaga rowniez dostepnej jednej osoby ze strony hotelu do
kontaktu z organizatorami w trakcie spotkania.

4. Wykonawca jest odpowiedzialny za przestrzeganie zasad bezpieczenstwa
zgodnie ze stanem prawnym na dzien organizacji wydarzenia.

5. Wejscie do budynku powinno by¢ dostosowane dla os6b z
niepetnosprawnoscig ruchowa.

6. Pomieszczenia w budynku, jak rowniez dojscia do nich (sale konferencyjne
czy szkoleniowe, toalety, windy itp.) powinny by¢ odpowiednio oznaczone, w
sposbdb odpowiedni do potrzeb osdb stabo widzgcych.

7. Dotarcie do sal konferencyjnych/szkoleniowych/restauracyjnych bgdz toalet
powinno by¢ zapewnione w taki sposodb, aby umozliwi¢ osobie z
niepetnosprawnoscig ruchowg swobodne poruszanie sie pomiedzy
pomieszczeniami.



