URZAD MARSZAEKOWSKI
WOJEWODZTWA WARMINSKO-MAZURSKIEGO W OLSZTYNIE

Olsztyn, dnia 22.07.2022 r.

Zapytanie ofertowe

na ustuge kompleksowej organizacji spotkania doradczego dla 22 przedstawicieli jednostek
samorzadu terytorialnego w dniach 8-9 wrzesnia 2022 r.realizowanego w ramach projektu ,Ekonomia
Spoteczna na Warmii i Mazurach” wspoéffinansowanego ze srodkéw z Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-
Mazurskiego na lata 2014-2020 Os priorytetowa 11 Wigczenie spoteczne, Poddziatanie 11.03.02
Koordynacja ekonomii spotecznej w regionie.

I. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO
Samorzad Wojewddztwa Warminsko Mazurskiego
Ul. E. Plater 1

10-562 Olsztyn

NIP: 739-29-65-551

II. Wspdlny Stownik Zaméwien (CPV):

55000000-0 - Ustugi hotelarskie, restauracyjne i handlu detalicznego
55110000-4 - Hotelarskie ustugi noclegowe
55120000-7 - Ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferencji

lll. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdéwienia jest kompleksowa organizacja spotkania doradczego dla 22
przedstawicieli jednostek samorzadu terytorialnego w dniach 8-9 wrzeénia 2022 r. realizowanego
przez Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Warminsko-
Mazurskiego w Olsztynie w ramach projektu pozakonkursowego ,Ekonomia spoteczna na Warmii

i Mazurach”.

2. Szczegobtowy opis przedmiotu zamowienia stanowi zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin wykonania zaméwienia: 8-9 wrzesnia 2022 r.

V. PODSTAWY WYKLUCZENIA

1. O udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy nie podlegajg wykluczeniu

na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie

przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego
(Dz. U. 2022 poz. 835).
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2. O udzielenie zamdwienia mogg sie ubiega¢ Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu na
podstawie art. 5k rozporzadzenia Rady (UE) 2022/576 z dnia 8 kwietnia 2022 r. w sprawie zmiany
rozporzadzenia (UE) Nr 833/2014 dotyczacego $rodkéw ograniczajgcych w zwigzku z dziataniami Ros;ji
destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie.

VI. OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z POTENCJALNYMI WYKONAWCAMI
Magdalena Horyd, e-mail: m.mankowska@warmia.mazury.pl
VII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Wykonawca moze ztozyc tylko jedng oferte.

2. Oferte skiada sie w formie elektronicznej. Oferta powinna byé przestana jako skan podpisanych

i wypetnionych wszystkich dokumentéw oraz zapisana jako plik typu *.pdf lub *.jpg.

3. Tresc¢ oferty musi odpowiadac tresci zapytania ofertowego.

4. Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania
Wykonawcy zgodnie z reprezentacjg wynikajgcg z wtasciwego rejestru lub na podstawie udzielonego
petnomocnictwa.

5. Oferta powinna zawiera¢ formularz ofertowy— zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 2 do
zapytania ofertowego oraz wypetniony zatgcznik nr 3 Oswiadczenie o braku powigzan osobowych

i kapitatowych.

VIIl. TERMIN SKLADANIA | MIEJSCE SKEADANIA OFERT

1. Termin sktadania ofert: do dnia 29 lipca 2022 r. do godz. 23:59.

2. Oferte, zawierajgcg wymagane dokumenty, nalezy przesta¢ w formie elektronicznej do
Zamawiajgcego na adres: m.mankowska@warmia.mazury.pl.

3. Za termin zlozenia oferty przyjety bedzie dzieh i godzina otrzymania oferty przez Zamawiajgcego.
4. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

IX. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY

1. Cena ofertowa jest ceng, za ktdérg wykonawca zobowigzuje sie do wykonania przedmiotu
zamowienia tgcznie z podatkiem VAT naliczonym zgodnie z obowigzujgcymi przepisami w tym
zakresie.

2. Cena ofertowa musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z prawidtowg realizacjg zamowienia
zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia.

3. Cena ofertowa musi by¢ wyrazona w ztotych polskich i zaokrgglona do dwdch miejsc po przecinku.
4. W przypadku réznicy ceny ofertowej podanej liczbowo i stownie, za wtasciwg uznaje sie cene
podang liczbowo.
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X. KRYTERIA OCENY OFERT

Przy wyborze oferty, Zamawiajgcy bedzie kierowat sie kryterium najnizszej ceny.
Kryteria oceny ofert: Kryterium ,Cena” — waga 100 %
Punkty za cene badanej oferty zostang obliczone wedtug nastepujgcego wzoru:

Najnizsza oferowana cena brutto
C= x 100 = liczba pkt.
Cena brutto badanej oferty

Wynik dziatania zostanie zaokraglony do 2 miejsc po przecinku, maksymalna liczba punktow jaka
mozna uzyskac¢ — 100.

Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta, ktéra uzyska najwiekszg liczbe punktéw sposrod
ofert podlegajacych rozpatrzeniu.

XI. WYJASNIANIE TRESCI OFERT, OSWIADCZEN | DOKUMENTOW, UZUPELNIANIE
OSWIADCZEN, DOKUMENTOW | PELNOMOCNICTW, INFORMACJA O UDZIELENIU
ZAMOWIENIA

1. Zamawiajgcy ma prawo zadac¢ od Wykonawcow ztozenia, w wyznaczonym terminie, wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

2. Zamawiajgcy ma prawo zgdac¢ od Wykonawcow ztozenia, w wyznaczonym terminie, oswiadczen,
dokumentdéw lub petnomocnictw jezeli Wykonawca wraz z ofertg nie ztozyt wymaganych oswiadczen,
dokumentéw lub petnomocnictw, lub ztozyt oSwiadczenia, dokumenty zawierajgce btedy lub wadliwe
petnomocnictwa, chyba ze mimo ich ztozenia oferta Wykonawcy nie bedzie podlegac¢ rozpatrzeniu
albo zaistniejg przestanki nieudzielenia zamodwienia.

3. W okolicznosciach okreslonych w ust. 2 Zamawiajgcy zazgda ztozenia wymaganych dokumentow
od Wykonawcy, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona sposrod ofert podlegajacych rozpatrzeniu.
4. Jezeli Wykonawca, o ktérym mowa w ust. 3 nie ztozy na wezwanie Zamawiajgcego,

w wyznaczonym terminie, wymaganych dokumentéw, lub uchyla sie od zawarcia umowy,
Zamawiajgcy moze wybraé kolejnego Wykonawce, ktérego ofercie przyznano najwiekszg liczbe
punktow.

5. Zamawiajgcy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omyiki pisarskie,

2) oczywiste omyitki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

3) inne omyiki polegajgce na niezgodnosci oferty z trescig zapytania ofertowego niepowodujgce
istotnych zmian w tresci oferty - niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta
zostata poprawiona.
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6. Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny, Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do
ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

XIl. OKOLICZNOSCI, W KTORYCH OFERTA NIE PODLEGA ROZPATRZENIU

1. Tresc¢ oferty nie odpowiada tresci zapytania ofertowego.
2. Zawiera btedy w obliczeniu ceny.
3. Jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.

XIll. PODSTAWA NIEUDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Nie ztozono zadnej oferty podlegajgcej rozpatrzeniu.

2. Cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajgcy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba, ze Zamawiajgcy moze zwiekszyc te
kwote do ceny najkorzystniejszej oferty.

3. Wystgpita istotha zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamowienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej przewidziec.

5. Postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgcg zawarcie umowy.

XIV. KLAUZULA INFORMACYJNA — art. 13 RODO

Zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i ich
swobodnym przeptywem (RODO), ponizej przekazujemy informacje dotyczgce przetwarzania
Pani/Pana danych osobowych:

1) Administratorem danych osobowych jest Wojewddztwo Warminsko — Mazurskie w zakresie zadan
realizowanych przez Zarzagd Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego, ul. E. Plater 1, 10-562 Olsztyn
(dalej: Administrator);

2) Administrator powotat Inspektora Ochrony Danych, z ktérym kontakt jest mozliwy pod adresem
email: iod@warmia.mazury.pl;

3) Dane osobowe podmiotéw odpowiadajgcych na zapytania cenowe, potencjalnych wykonawcéw

i wykonawcy wytonionego w wyniku przeprowadzonego postepowania oraz dane osobowe 0so6b
dziatajgcych w imieniu wykonawcy przetwarzane bedg na podstawie:

a) art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwigzanym z realizacjg postepowania o udzielenie niniejszego
zamowienia publicznego oraz wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze

w zakresie rozliczenia finansowo-podatkowego zawieranej umowy i archiwizacji dokumentacji.

Podstawe przeprowadzenia postepowania stanowi Uchwata Zarzadu Wojewddztwa Warminsko-
Mazurskiego nr 58/817/20/V1 z dnia 28.12.2020 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania
zamowien publicznych w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego

w Olsztynie.

Uchwata dostepna jest na stronie BIP: https://bip.warmia.mazury.pl w zaktadce Akty prawne.

b) art. 6 ust. 1 lit. b RODO w celu zwigzanym z zawarciem i wykonaniem umowy, ktérej strong bedzie
wytoniony wykonawca.

4) Dane pozyskane w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia mogg zostac przekazane
zainteresowanym podmiotom i osobom, gdyz co do zasady postepowanie o udzielenie zamowienia
publicznego jest jawne. Administrator jest zobowigzany udostepni¢ dane na podstawie powszechnie
obowigzujgcych przepiséw prawa m. in. w Biuletynie Informacji Publiczne;j.
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5) Dane osobowe bedg przetwarzane przez okres:

- 5 lat liczony od roku nastepnego po roku zakonczenia sprawy dotyczacej zamowienia publicznego,
odnoszacy sie do danych osobowych zawartych w dokumentaciji zaméwienia publicznego (np. dane
przekazane przez potencjalnych wykonawcéw),

- obowigzywania umowy i kolejne 10 lat liczone od roku nastepnego po roku ustania obowigzywania
umowy z wytonionym wykonawca, odnoszgcy sie do danych osobowych zawartych w umowie.
Podstawg prawng wskazania ww. okresow przetwarzania danych osobowych jest jednolity rzeczowy
wykaz akt stanowigcy zatgcznik nr 4 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia
2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w
sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwdw zaktadowych oraz Rozporzgdzenie Ministra Kultury
i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 roku w sprawie klasyfikowania i
kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatow archiwalnych do archiwéw panstwowych

I brakowania dokumentacji niearchiwalne;.

6) Potencjalnemu wykonawcy i/lub wytonionemu wykonawcy przystugujg nastepujgce prawa
zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych:

a) prawo dostepu do tresci danych osobowych

b) prawo do sprostowania danych osobowych,

¢) prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych, z zastrzezeniem przypadkoéw, o ktérych
mowa w art. 18 ust. 2 RODO,

d) prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

Nie przystugujg natomiast ponizsze prawa:

a) prawo do usuniecia danych osobowych,

b) prawo do przenoszenia danych osobowych,

¢) prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych.

7) Podanie danych osobowych jest warunkiem niezbednym do przeprowadzenia niniejszego
postepowania i ewentualnego zawarcia umowy, co oznacza, ze w przypadku niepodania danych nie
bedzie mozliwy udziat postepowaniu i zawarcie umowy.

8) Dane osobowe nie podlegajg profilowaniu ani nie sg przetwarzane w sposob zautomatyzowany.

XV. Zatgczniki:

1. Szczegotowy opis zamdwienia
2. Formularz ofertowy
3. Oswiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitatowych.
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