URZAD MARSZAEKOWSKI
WOJEWODZTWA WARMINSKO-MAZURSKIEGO W OLSZTYNIE

Olsztyn, dnia 25 maja 2022 r.

Zapytanie ofertowe Nr ROPS-1.9110.1.2022 dot. ustugi kompleksowej organizacji dwudniowego
spotkania Wojewddzkich Rad Senioréw, organizowanego przez Regionalny Osrodek Polityki
Spotecznej Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie.

. ZAMAWIAJACY

Nabywca: Wojewddztwo Warminsko-Mazurskie

ul. Emilii Plater 1, 10-562 Olsztyn

NIP: 739-389-04-47

Odbiorca: Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie,
ul. Emilii Plater 1, 10-562 Olsztyn

Il. WSPOLNY SELOWNIK ZAMOWIEN (CPV)

70220000-9 - Ustugi wynajmu lub leasingu nieruchomosci innych niz mieszkalne
55110000-4 - Hotelarskie ustugi noclegowe
55300000-3 — Ustugi restauracyjne i dotyczagce podawania positkow

lIl. TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA

1. Postepowanie wytgczone z zakresu stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych na
podstawie Rozdziatu 8 Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie
Marszatkowskim Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego (ponizej 130 000 zt).

2. Postepowanie odbywa sie na podstawie Regulaminu udzielania zaméwien publicznych

w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego:

https://bip.warmia.mazury.pl/akty/14937/uchwala-w-sprawie-wprowadzenia-regulaminu-

udzielania-zamowien-publicznych-w-urzedzie-marszalkowskim-wojewodztwa-warminsko-
mazurskiego-w-olsztynie.html

Niniejsze zapytanie nie stanowi podstawy do roszczen dotyczgcych zawarcia umowy.

4. O udzielenie zamdwienia moga sie ubiega¢ Wykonawcy, ktdrzy nie podlegajg wykluczeniu na
podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w
zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego.

w

IV. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

A. Ustuga noclegowa: zapewnienie zakwaterowania dla maksymalnie 14 osob. Zakwaterowanie w
pokojach hotelowych jednoosobowych w hotelu kategorii min.*** zgodnie z Rozporzgdzeniem
Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19.08.2004 r. w sprawie obiektéw hotelarskich i innych
obiektow, w ktorych sg swiadczone ustugi hotelarskie, potozonym na terenie Olsztyna.
Przestrzen powinna by¢ dostosowana do potrzeb osdb z niepetnosprawnosciami. Pokoje
muszg by¢ wyposazone we wlasng tazienke. Temperatura w pokojach mieszkalnych powinna
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by¢ dostosowana do potrzeb uczestnikéw, nie nizsza jednak niz 21°C; nieodptatne korzystanie

z miejsc parkingowych przez uczestnikéw spotkania.

Zamawiajgcy zastrzega mozliwos$¢ zmniejszenia liczby noclegéw do 11.

. ustuga wynajecia sali: zapewnienie sali dydaktycznej w wymiarze 5h/dzieh na cele spotkan w

miejscu zakwaterowania uczestnikéw, mieszczgcej maksymalnie 25 oséb, z wyposazeniem:

stoty, krzesta, rzutnik multimedialny z ekranem, komputer, tablice flipchart oraz komplet
pisakow, bezprzewodowy dostep do Internetu. Przestrzeh powinna by¢ dostosowana do
potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami. Temperatura w pomieszczeniu powinna by¢
dostosowana do potrzeb uczestnikéw, nie nizsza jednak niz 21°C. Pomieszczenia powinny byc¢
klimatyzowane i zapewnia¢ dostep do swiatta dziennego z mozliwo$cig zaciemnienia sali oraz
zapewnienia oswietlenia sztucznego.

Zamawiajgcy zastrzega mozliwos$¢ zmniejszenia liczby uczestnikow do 22.

. ustuga restauracyjna: zapewnienie wyzywienia uczestnikom spotkania sktadajgcego sie z

dwodch positkow obiadowych, jednej uroczystej kolacji oraz jednego sniadania w cenie noclegu,

a takze dwdch przerw kawowych, z tym Ze tylko pierwszego dnia uzupetnianej na biezgco, w

tym:

a) positek obiadowy — dla maksymalnie 25 oséb. Obiad sktadac¢ sie bedzie z zupy, dania
gtdwnego, min. 2 satatek oraz napoju do kazdego obiadu.

b) uroczysta kolacja z impreza taneczng — dla maksymalnie 25 oséb, zawiera jedno danie
ciepte na poczatek kolacji oraz jedno danie ciepte podane w bemarach okoto godziny 21:00
(np. zupa-krem czy barszcz czerwony), zimne przekaski, pieczywo, safatki, warzywa
sezonowe, wedliny, sery, napoje gorgce (kawa i herbata) i zimne w formie stotu
szwedzkiego oraz lampka wina biatego lub czerwonego dla kazdego z uczestnikéw. Czas
trwania kolacji okoto 5 godz. (od godz. 19:00 do godz. 24:00). Sala, w ktérej odbedzie sie
kolacja powinna by¢ dostepna na wytgcznosc¢. Wykonawca zapewni oprawe muzyczna
podczas uroczystej kolacji (DJ) oraz sale taneczng. Sala taneczna moze by¢ wydzielong
czescig sali, w ktorej odbywac sie bedzie uroczysta kolacja. Uczestnicy kolacji powinny
siedzie¢ przy wspdlnym stole. Ustawienie stotu Zamawiajgcy pozostawia do dyspozyciji
Wykonawcy.

¢) $niadanie w formie bufetu (dla oséb nocujgcych w hotelu): dania ciepte i zimne, pieczywo,
satatki, warzywa sezonowe, wedling, sery, napoje gorgce i zimne.

d) serwis kawowy dla maksymalnie 25 oséb, uzupetniany na biezgco tylko pierwszego dnia,
sktadajacy sie z:

v' kawy (naturalna i rozpuszczalna),

v herbaty (réznych rodzajow, w tym zielonej, ziotowej i owocowej),

v sokow (podanych w szklanym dzbanku, przynajmniej dwa rodzaje, min. 200 ml na
osobe),

v" wody mineralnej gazowanej podawanej w butelkach szklanych i wody niegazowane;j
podawanej w dzbankach szklanych z cytryng, udekorowanej lisCmi miety lub melisy,

v' dodatkéw: mleko, cukier, cytryna — dostepne dla kazdego uczestnika,

v’ ciasta — dwoch rodzajow (np. sernik, jabtecznik): 2 sztuki na 1 osobe,

v $wiezych owocow min. 2 rodzaje.

Drugiego dnia planuje sie jedng przerwe kawowg dla maksymalnie 25 oséb.

e) zapewnienie wyzywienia specjalnego — zadeklarowanej przez uczestnika diety.

Zamawiajgcy zastrzega mozliwos$¢ zmniejszenia liczby uczestnikow do 22.
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D. Zamawiajgcy wymaga rowniez dostepnosci co najmniej jednej osoby ze strony obiektu do
wytgcznego kontaktu z organizatorami w trakcie spotkania oraz dostepnego bezptatnego
parkingu dla uczestnikéw spotkania.

E. Wejscie do budynku powinno by¢ dostosowane dla 0sdb z niepetnosprawnoscig ruchowa.

F. Pomieszczenia w budynku, jak réwniez dojscia do nich (sale konferencyjne czy szkoleniowe,
toalety, windy itp.) powinny by¢ odpowiednio oznaczone, w sposdb odpowiedni do potrzeb
0s0b stabo widzacych.

G. Dotarcie do sal konferencyjnych/szkoleniowych/restauracyjnych badz toalet powinno by¢
zapewniona w taki sposéb, aby umozliwi¢ osobie z niepetnosprawnoscig ruchowg swobodne
poruszanie sie pomiedzy pomieszczeniami.

V. MIEJSCE | TERMIN REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWNIENIA
1. Ustuga realizowana bedzie w Olsztynie.
2. Termin realizacji przedmiotu zamdéwienia: 2-3 czerwca 2022 r.

VI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Na oferte zamowienia sktada sie:

a) prawidtowo wypetniony i podpisany Formularz ofertowy, stanowigcy zatgcznik nr 1 do

zapytania ofertowego

petnomocnictwo dotyczgce podpisania oferty - jezeli zostato udzielone.

Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.

Tresc¢ oferty musi odpowiadac tresci zapytania ofertowego.

Oferte nalezy sporzgdzi¢ w jezyku polskim.

Oferta powinna by¢ czytelna i zeskanowana z oryginatow dokumentéw.

Zamawiajgcy moze wezwac¢ Wykonawcow do ztozenia wyjasnien tresci oferty lub dokumentow

sktadanych wraz z oferta.

7. Zamawiajgcy poprawi w ofertach:

a) oczywiste omyiki pisarskie;

b) oczywiste omyiki rachunkowe;

c) inne oczywiste omyiki, polegajgce na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym,
niezwiocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktdrego oferta zostata poprawiona.

8. Zamawiajgcy informuje, iz w prowadzonym postepowaniu przewiduje mozliwo$¢ wezwania
Wykonawcéw do uzupetnienia dokumentéw w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.
Nie uzupetnienie bedzie skutkowato odrzuceniem oferty.

Wyjatek stanowi formularz ofertowy, ktéry nie bedzie podlegat uzupetnieniu lub poprawieniu.

9. Wykonawcom przystuguje prawo do kierowania wnioskéw o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego.

10. Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

11. Oferta oraz wszelkie zatgczniki muszg by¢ podpisane przez Wykonawce lub osoby
upowaznione do reprezentowania Wykonawcy. Oznacza to, ze jezeli z dokumentu/-6w
okreslajgcego/-ych status prawny Wykonawcy/-6w lub petnomocnictwa wynika, iz do
reprezentowania Wykonawcy/-6w upowaznionych jest tacznie kilka oséb, dokumenty
wchodzace w sktad oferty muszg by¢ podpisane przez wszystkie te osoby.

OOk WDNT
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12. W przypadku braku pieczeci imiennej osoby podpisujgcej oferte, podpisy ztozone przez

Wykonawce w Formularzu ofertowym oraz innych ztozonych dokumentach powinny by¢é
czytelne.

13. Poprawki powinny by¢ naniesione czytelnie i sygnowane podpisem Wykonawcy lub

osoby/oséb upowaznionych do reprezentowania Wykonawcy.

14. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

VII.

1.

OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z POTENCJALNYMI WYKONAWCAMI

Osobami uprawnionymi do porozumiewania sie z Wykonawcami sg:

a) Anna Kociecka, e-mail: a.kociecka@warmia.mazury.pl, tel.: 89 521 95 38

b) Anna Konecko, e-mail: a.konecko@warmia.mazury.pl, tel.: 89 521 95 27
Whioski, zawiadomienia, wyjadnienia oraz informacje Zamawiajgcy oraz Wykonawcy
przekazujg drogg elektroniczna.

VIII. KRYTERIA OCENY OFERT

Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie kierowat sie kryterium ceny oferty brutto — waga 100%
(100 pkt).

IX.

1.
2.
3.

4.

X.

1.

10-447 Olsztyn

Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej
ul. Gtowackiego 17

OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY

Cena oferty powinna by¢ ceng brutto zawierajgcg podatek VAT, podang w ztotych polskich.
Cena oferty winna by¢ podana do dwéch miejsc po przecinku.

Cena przedmiotu zamoéwienia powinna uwzglednia¢ wszystkie elementy zwigzane

z wymaganiami okreslonymi w tresci zapytania ofertowego oraz obejmowac wszelkie koszty,
jakie Wykonawca bedzie musiat ponies¢ w zwigzku z nalezytg oraz zgodng z obowigzujgcymi
przepisami realizacjg niniejszego zamowienia.

Cena podana w ofercie powinna by¢ ceng kompletng, jednoznaczng i ostateczna.

OPIS SPOSOBU PRZYZNAWANIA PUNKTACJI

Zamawiajgcy dokona oceny ofert przy zastosowaniu kryterium cena wg. wzoru:

Najnizsza oferowana cena
Liczba punktow = --- X 100
Cena badanej oferty

. W celu obliczenia punktéw za wskazane kryterium, wynik dziatah matematycznych bedzie

zaokraglany do dwoch miejsc po przecinku.

. Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim

wymaganiom przedstawionym w Zapytaniu ofertowym oraz uzyskata najwyzszy wynik
punktowy, z zastrzezeniem ust. 4.

. Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert

przedstawia taki sam wynik punktowy, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli te
oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

. Wykonawcy sktadajgcy oferty dodatkowe nie mogg zaoferowaé cen lub kosztéw wyzszych niz

zaoferowane w ztozonych ofertach.
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XI. TERMIN | MIEJSCE ZtOZENIA OFERTY

1. Kompletng oferte nalezy ztozy¢ za pomocg poczty elektronicznej (skan) na adres e-mail:
a.kociecka@warmia.mazury.pl z dopiskiem w tresci maila:
Organizacja spotkania Rad Senioréw
. Oferte nalezy ztozy¢ do 27 maja 2022 r. do godz. 12.00.
Oferty ztozone po wyznaczonym terminie zostang pozostawione bez rozpatrzenia.
4. Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu skfadania ofert
przewidzianym w Zapytaniu ofertowym. W takim przypadku Zamawiajgcy uwzgledni
w opublikowanym Zapytaniu ofertowym informacje o zmianie. Informacja ta zawiera¢ bedzie
w szczegolnosci: date upublicznienia zmienionego Zapytania ofertowego, a takze opis
dokonanych zmian. Zamawiajgcy przedtuzy termin skfadania ofert o czas niezbedny do
wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych
zmian.
Ztozone oferty nie bedg odsytane.
6. Inny sposob ztozenia oferty niz przewiduje Zamawiajgcy spowoduje odrzucenie oferty i
pozostawienie jej bez rozpatrzenia.

w N

o

XIll. INFORMACJA O WYBORZE WYKONAWCY, TERMINIE | MIEJSCU PODPISANIA UMOWY

1. Informacja o wynikach postepowania zostanie opublikowana na stronie BIP Zamawiajgcego:
https://bip.warmia.mazury.pl.

2. Z\Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana, zostanie zawarta umowa w miejscu i na
warunkach okreslonych przez Zamawiajgcego.

3. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy,
Zamawiajgcy moze wybrac¢ oferte najkorzystniejszg sposrod pozostatych ofert.

XIIl. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA/ODRZUCENIE OFERTY

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia zapytania ofertowego na kazdym jego
etapie.

2. Zamawiajgcy uniewazni niniejsze postepowanie o udzielenie zamdwienia w szczegdlnosci,
jezeli:

a) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu;

b) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktorg
Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba ze Zamawiajgcy
podejmie decyzje o zwiekszeniu tej kwoty do ceny najkorzystniejszej oferty;

c) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze przeprowadzenie postepowania
lub wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto
wczesniej przewidziec;

d) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usunigecia wadg uniemozliwiajgcg zawarcie
umowy w sprawie niniejszego zamowienia publicznego.

3. Oferta Wykonawcy zostanie odrzucona, jezeli:
a) jej tre$¢ nie bedzie odpowiadac tresci zapytania;
b) zawiera btedy w obliczeniu ceny.
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XIV.INFORMACJE DOTYCZACE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z obowigzkiem natozonym art. 13 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku

Z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych (RODO),
ponizej przekazujemy informacje dotyczgce przetwarzania Pani/Pana danych osobowych:

1) Administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Wojewddztwo Warminsko-Mazurskie /
Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie, ul. E. Plater 1,
10-562 Olsztyn (dalej: Administrator).

2) Administrator powotat Inspektora Ochrony Danych, z ktérym kontakt jest mozliwy pod
adresem email: iod@warmia.mazury.pl.

3) Dane osobowe przetwarzane bedg w celu wytonienia najkorzystniejszej oferty
w postepowaniu, ktérego dotyczy niniejsze zapytanie. Dane osobowe przetwarzane sg na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. a RODO.

4) Dane osobowe nie bedg przekazywane podmiotom zewnetrznym.

5) Dane osobowe Wykonawcy bedg przechowywane do czasu zakonczenia obowigzujgcego
Zamawiajgcego okresu archiwizacji.

6) Z zastrzezeniem odpowiednich przepiséw RODO Wykonawca posiada prawo do zgdania
od administratora dostepu do danych osobowych oraz ich sprostowania, usuniecia lub
ograniczenia przetwarzania oraz prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania;

7) Wykonawca ma prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujgcego sie ochrong
danych osobowych;

8) Podanie danych osobowych jest dobrowolne.

W przypadku niepodania danych nie bedzie mozliwe uczestniczenie w procesie wytonienia

najkorzystniejszej oferty w postepowaniu, ktérego dotyczy niniejsze zapytanie.

Olsztyn, 25.05.2022r.

ZATWIERDZAM

Dorota Solnicka
Zastepca Dyrektora
Regionalnego Osrodka
Polityki Spoteczne;j

Zataczniki:
Zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowy
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