Zatacznik nr 1

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
Wykonanie ustugi konfiguracji systemu i wdrozeniu zmian w posiadanego przez Urzad
systemie finansowo-kadrowo-ptacowym Enova polegajgcej na dostosowujgcy tenze system
do wymogdéw zwigzanych z ujednoliceniem rozliczenia z podatku VAT Jednostek
Organizacyjnych Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego wraz z przeprowadzeniem
instruktazu dla pracownikéw Urzedu w zakresie obstugi wykonanych modernizaciji.
TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA
Zamoéwienie nalezy zrealizowaé w czwartym kwartale 2016 r.
WARUNKI REALIZACJI ZAMOWIENIA
Wszelkie prace powinny by¢é wykonywane bez naruszania licencji udzielonej przez twérce
oprogramowania Enova, bgdZ poprzez pisemne oswiadczenie twdrcy oprogramowania o nie
naruszaniu postanowien licencji podczas prac wykonywanych przez Wykonawce.
ZAKRES ZADAN ZWIAZANYCH Z MODERNIZACIJA SYSTEMU Enova
1) Dostosowanie programu do funkcjonowania dwdch numeréw NIP, na potrzeby
rozliczen podatku VAT i rozliczen pozostatych podatkdéw.
2) Konfiguracja bazy danych umozliwiajagcej obstuge Jednostek Organizacyjnych
w ramach obecnie posiadanej instancji systemu Enova przez Urzad Marszatkowski
Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie.
3) Konfiguracja modutu wystawiania dokumentow sprzedazy w rozbiciu na: faktury
sprzedazy/korekty/noty korygujgce/noty ksiegowe oraz duplikaty tych dokumentdw.

—-Dokumenty sprzedazy winny by¢é numerowane zgodnie z zatgczonym
wzorem.

—-Wszystkie dokumenty sprzedazy winny umozliwiaé sortowanie danych
wg sktadowych danych numeru faktury. Elementy sktadowe numeru winny
by¢ nadawane automatycznie w przypadku gdy uzytkownik jest uprawniony
wytgcznie do danych jednej jednostki organizacyjnej i jednego rodzaju
srodkow, pola miesigc i rok winny podpowiadaé uzytkownikowi biezagca date
jednak uzytkownik winien mie¢ mozliwos¢ zmiany tych danych.

—-Dokumenty sprzedazy powigzane z rejestrem umoéw winny umozliwiaé
wskazanie umowy, do ktérej wystawiany jest dokument lub informacje , bez
umowy". Pole to winno by¢ bezwzglednie wymagane.

4) Stworzenie rejestru uméw wedtug zatgczonego wzoru.

—-Rejestr ten winien umozliwia¢ wprowadzenie dodatkowych pdl nie
wskazanych w zatgczniku, badz rezygnacje z danego pola. Rejestr winien
umozliwia¢ sortowanie danych wedtug wybranego kryterium. Rejestr winien
pobiera¢ dane z modutu faktury w uktadzie historycznym, rejestr winien
umozliwia¢ wystawienie faktury, ktéra bedzie automatycznie widoczna
w module faktury.

-Z rejestru umow winna generowac sie informacja o niewystawionym
dokumencie sprzedazy.

5) Dostosowanie rejestrow sprzedazy i zakupu do zatgczonego wzoru.



6) Stworzenie pozioméw zatwierdzen dokumentéw i deklaracji.

—-Wszystkie dokumenty sprzedazy i zakupu na poziomie ,,wprowadzone" winny
by¢ widoczne dla uprawnionych pracownikéw Urzedu i tylko z ich pozycji
mozliwe winno by¢ wprowadzenie do pozycji ,bufor".

-Wprowadzenie opcji zatwierdzenia dokumentéw w podziale na dokumenty
dotyczace 4 cyfry klasyfikacji budzetowej § 0-6 i 7-9.

-Wprowadzenie funkcjonalnosci ostatecznego zatwierdzenia dokumentéw na
poziomie Wojewddztwa.

—Poziomy zatwierdzen deklaracji czgstkowych:

e zatwierdzenie na poziomie jednostki,
e zatwierdzenie na poziomie Urzedu odrebnie dla 4 cyfry klasyfikacji
budzetowej §0-6 i 7-9,
e zatwierdzenie deklaracji czagstkowych na poziomie Wojewddztwa
7) Sporzadzenie wydrukéw wymaganych przez Departament Finansow i Skarbu Urzedu.

Gwarancja wykonanej ustugi i wsparcie techniczne na okres 12 miesiecy.

ZAKRES ZADAN ZWIAZANYCH Z REALIZACJA UStUGI INSTRUKTAZU

Instruktaz prowadzony bedzie z zakresu obstugi zmodernizowanych modutéw. Instruktaz
winien by¢ przeprowadzony po zakonczeniu czynnosci wymienionych w pkt. 4. w czterech
etapach:

— Pierwszy etap polegajgcy na ogdélnym przedstawieniu programu i uzytkowanych
modutach. Instruktaz odbedzie sie w pomieszczeniu Zamawiajgcego wytacznie
w formie pokazu z wykorzystaniem rzutnika. Instruktaz przeznaczony bedzie dla
pracownikéw jednostek budzetowych i pracownikéw Urzedu Marszatkowskiego.
Przewidywany czas trwania instruktazu 2 godziny. Potwierdzeniem odbycia szkolenia
bedzie lista uczestnikdéw i podpis Kierownika Biura Ksiegowosci Jednostki Budzetowej
Departamentu Finanséw i Skarbu Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie.

— Drugi etap obejmowatby instruktaz z zakresu prawidtowego rejestrowania umow,
wystawiania faktur sprzedazy/korekt/not korygujgcych/not ksiegowych oraz
wystawiania duplikatéw tych dokumentdéw. Szkolenie przeznaczone dla pracownikéw
komoérek merytorycznych Urzedu Marszatkowskiego wystawiajacych dowody
sprzedazy. Etap odbywatby sie w pomieszczeniu Zamawiajgcego z wykorzystaniem
sprzetu komputerowego Zamawiajacego z dostepem do programu.

Potwierdzeniem zakonczenia etapu bedzie lista z podpisami uczestnikdw wraz
z informacjg o nabyciu umiejetnosci rejestracji uméw, wystawienia dokumentow.

- Trzeci etap obejmowatby instruktaz stanowiskowy z praktycznej obstugi
zmodyfikowanych modutéw. Szkolenie przeznaczone dla pracownikéw jednostek
budzetowych i komadrek organizacyjnych Urzedu - grupy po 8 osdb. Potwierdzeniem
odbycia instruktazu bedg podpis uczestnikéw szkolenia wraz z informacjg o nabyciu
umiejetnosci  rejestracji umoéw, wystawienia dokumentéw, wprowadzania
dokumentdw zakupu, obstugi rejestrow vat, ewidencji ptatnosci dokumentéw,
generowania deklaracji czgstkowe;j.

— Czwarty etap obejmowatby instruktaz z zakresu weryfikowania danych przedtozonych
przez jednostki organizacyjne, blokowania danych Zzrédtowych, tgczenia danych,
sporzgdzenia deklaracji zbiorczej, wysytania deklaracji i jednolitych plikéw
kontrolnych. Instruktaz przeznaczony jest dla pracownikéw komérki organizacyjnej
Urzedu odpowiedzialnej za rozliczenie catosciowe podatku VAT.



Instruktaz odbedzie sie na sprzecie i w pomieszczeniu zapewnionym przez Zamawiajgcego.
Zamawiajgcy na min. 4 dni kalendarzowe przed datg rozpoczecia szkolenia przekaze
Wykonawcy liczbe uczestnikéw.

Wykonawca zobligowany bedzie do zapewnienia minimum jednego trenera, ktéry bedzie
uczestniczyt w realizacji instruktazu. Osoba odpowiedzialna za instruktaz musi posiadac
doswiadczenie z ostatnich 12 miesiecy we wdrazaniu narzedzi finansowych w jednostkach
samorzadu terytorialnego.

7. ROZLICZENIE UStUGI
Potwierdzeniem nalezytego wykonania przedmiotu umowy bedzie protokét odbioru
podpisany przez Zamawiajacego bez zastrzezen oraz listy z podpisami wymienionymi
w pkt. 5, ktéry stanowi¢ bedzie podstawe do prawidtowego wystawienia faktury VAT, na
podstawie ktorej zostanie wyptacone wynagrodzenie w terminie 21 dni od dnia dostarczenia
jej Zamawiajgcemu.

8. PERSONEL DO OBStUGI POSIEDZENIA

1) Wykonawca wyznaczy osobe do kontaktéw roboczych miedzy Wykonawca
i Zamawiajgcym. Przy realizacji zamdwienia Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé
porozumiewania sie z Wykonawcg drogg mailowg oraz za pomocg telefondw i faksu.

2) W trakcie realizacji przedmiotu zamoéwienia Wykonawca bedzie na biezgco
wspotpracowat z Zamawiajgcym. Wykonawca wyznaczy jedng osobe do ogdlnej
koordynacji realizacji przedmiotu zamdwienia, ktéra bedzie wspdtpracowata
z osobami wskazanymi przez Zamawiajgcego.



