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Załącznik nr 3 
 

UMOWA 
wzór 

 
 

zawarta w Olsztynie dnia ................................ pomiędzy:  

Województwem Warmińsko-Mazurskim z siedzibą w Olsztynie, ul. Emilii Plater 1, 10-562 Olsztyn, 

zwanym dalej Zamawiającym, w imieniu którego działają:                                                                                                                                                         

...................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................... 

a 

…………………………….....................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................  

w imieniu którego działają:   

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

zwanym dalej „Wykonawcą”, zaś wspólnie zwanymi dalej „Stronami” lub „Stroną”. 

 
§ 1 

1. Przedmiotem Umowy jest wykonanie usługi organizacji spotkania doradczego dla członków Zespołu 
ds. rewitalizacji oraz pracowników Instytucji Zarządzającej RPO WiM 2014-2020 w ramach projektu 
pn. „Wzmacniane zdolności gmin do programowania i wdrażania działań rewitalizacyjnych“ 
współfinansowanego ze środków Funduszu Spójności w ramach Programu Operacyjnego Pomoc 
Techniczna 2014-2020. 

2. Wykonawca zobowiązuje się zrealizować przedmiot Umowy, o którym mowa w ust. 1, zgodnie  
ze szczegółowym opisem przedmiotu zamówienia (SOPZ) stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszej 
umowy oraz ofertą stanowiącą załącznik nr 2 do niniejszej Umowy.  

3. Wykonawca ma obowiązek uwzględnić uwagi Zamawiającego do sposobu wykonywania 
przedmiotu Umowy. 

4. Wykonawca jest odpowiedzialny za jakość i należytą staranność wykonania przedmiotu Umowy. 
 

§ 2 
Termin wykonania przedmiotu Umowy: od dnia zawarcia do 31 października 2022 r. 

 
§ 3 

1. Wykonawca zobowiązuje się do zapewnienia zaplecza szkoleniowego oraz usługi hotelowej i 
restauracyjnej na zasadach opisanych w SOPZ. 

2. Wykonawca zapewni organizację spotkania w sposób spełniający wymagania bezpieczeństwa  
i higieny w trakcie epidemii SARS-CoV-2, w tym m.in. zgodnie z zasadami opisanymi w SOPZ. 

3. Wykonawca zapewni personel do obsługi technicznej, hotelowej i restauracyjnej spotkania.  
4. Na minimum 7 dni kalendarzowych przed datą spotkania Wykonawca przekaże Zamawiającemu 

propozycję min. 2 zestawów menu. Spośród przedstawionych propozycji Zamawiający wybierze 
jedną i wskaże ją Wykonawcy.  

5. Termin spotkania został wskazany w SOPZ. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany terminu 
wykonania usługi, o którym mowa SOPZ, jednak  nie później niż 14 dni kalendarzowych przed 
spotkaniem. W tej sytuacji kolejny termin zostanie uzgodniony wspólnie z Wykonawcą. 
Potwierdzeniem uzgodnienia nowego terminu jest pisemna akceptacja Wykonawcy. 

6. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany planowanej liczby uczestników spotkania. 
Ostateczna liczba uczestników korzystających z poszczególnych usług zostanie przekazana na min. 
3 dni kalendarzowe przed terminem spotkania. 
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§ 4 

1. Z tytułu należytego wykonania przedmiotu Umowy, o którym mowa w § 1 ust. 1 Wykonawcy 
przysługuje całkowite wynagrodzenie w kwocie nieprzekraczającej ……………………….zł brutto, w tym 
należny podatek VAT (słownie…………………………………………………… złotych  brutto). 

2. Wynagrodzenie Wykonawcy, o którym mowa w ust. 1 stanowi sumę: 
1) ceny zapewnienia zaplecza szkoleniowego wskazanej w ofercie tj. …… zł brutto (słownie: …………), 

2) iloczynu liczby noclegów i liczby osób korzystających z noclegu oraz ceny za 1 nocleg wskazanej 

w ofercie tj. ………. zł brutto (słownie: …………),  

3) iloczynu liczby posiłków i liczby osób z nich korzystających oraz ceny za zapewnienie 
odpowiednio serwisu kawowego, lunchu i kolacji dla jednej osoby wskazanej przez Wykonawcę 
w ofercie tj. ……. zł brutto (słownie: ……………). 

3. Wartość brutto Umowy określona w ust. 1 uwzględnia wszystkie niezbędne koszty związane 
z realizacją przedmiotu Umowy i zaspokaja wszelkie roszczenia Wykonawcy z tytułu wykonania 
Umowy. 

4. Wynagrodzenie zostanie zapłacone po należytym wykonaniu przedmiotu umowy, na rachunek 
bankowy Wykonawcy nr ………………………………………………….., w terminie 21 kalendarzowych dni od 
dnia dostarczenia do Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury/rachunku.  

5. Fakturę VAT/rachunek za wykonaną usługę w ramach Umowy Wykonawca wystawi na Nabywcę: 
Województwo Warmińsko-Mazurskie, ul. Emilii Plater 1, 10-562 Olsztyn, NIP:7393890447. 
Odbiorcę: Urząd Marszałkowski Województwa Warmińsko-Mazurskiego w Olsztynie, ul. Emilii  
Plater 1, 10-562 Olsztyn.  

6. Zamawiający posiada konto na platformie elektronicznego fakturowania stworzonej przez firmę 
Infinite IT Solutions (https://brokerinfinite.efaktura.gov.pl) o adresie skrzynki: „Typ numeru 
PEPPOL: NIP” oraz „Numer PEPPOL 7392965551”. Ustrukturyzowana faktura elektroniczna winna 
zawierać dane wymagane przepisami o podatku od towarów i usług oraz dane zawierające 
informacje dotyczące odbiorcy płatności, o którym mowa w ust. 5. Faktura powinna także zawierać 
następujące dane: numer i datę zawarcia niniejszej Umowy. 

7.  W przypadku gdy dane Zamawiającego wymienione na fakturze nie będą zgodne  
z danymi Zamawiającego określonymi w ust. 5 lub faktura/rachunek w inny sposób będzie błędna, 
Zamawiający odmówi przyjęcia faktury/rachunku, a termin zapłaty wynagrodzenia określony  
w ust. 4 nie będzie rozpoczęty, na co Wykonawca wyraża zgodę. 

8.  Podstawę do wystawienia faktury/rachunku będzie stanowił podpisany przez Zamawiającego 
protokół odbioru. Osobą upoważnioną ze strony Zamawiającego do jednoosobowego podpisania 
protokołu odbioru, niezależnie od osób uprawionych do reprezentowania Zamawiającego, jest 
Pani/Pan  ………………… lub …………….………………..… 

9. Za datę dokonania zapłaty przyjmuje się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. 
10. W przypadku braku możliwości organizacji spotkania wynikającego z obostrzeń związanych  

z zagrożeniem epidemicznym SARS-CoV-2 Zamawiający dopuszcza możliwość rezygnacji ze  
spotkania. W takiej sytuacji Wykonawca nie otrzyma wynagrodzenia z tytułu realizacji umowy. 

11. Cena ofertowa, wskazana w ofercie złożonej przez Wykonawcę, o którym mowa w art. 1 pkt 1b 
ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę została ustalona w 
taki sposób, aby wysokość wynagrodzenia za każdą godzinę świadczenia przez tego Wykonawcę 
usług nie była niższa niż wysokość minimalnej stawki godzinowej ustalonej zgodnie z art. 2 ust. 3a, 
3b i 5 ww. ustawy. 

12. W przypadku Wykonawców będących osobami fizycznymi niewykonującymi działalności 
gospodarczej oraz Wykonawców będących osobami fizycznymi wykonującymi działalność 
gospodarczą zarejestrowaną w Rzeczypospolitej Polskiej albo w państwie niebędącym państwem 
członkowskim Unii Europejskiej lub państwem Europejskiego Obszaru Gospodarczego, 
niezatrudniającymi pracowników ani niemającymi zawartych umów ze zleceniobiorcami, 
Wykonawcy przysługuje wynagrodzenie obliczone zgodnie z ust. 1 i ust. 2. 

13. Strony ustalają iż w celu umożliwienia wykonania przez Zamawiającego obowiązków określonych w 
art. 8b ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę, Zamawiający 
ma prawo zwrócić się do Wykonawcy od dnia zawarcia niniejszej umowy do dnia przedawnienia 
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roszczeń z tytułu tej umowy o złożenie przez Wykonawcę oświadczenia, czy w okresie wykonywania 
niniejszej umowy jest on Wykonawcą, o którym mowa w ust. 12, zaś Wykonawca jest zobowiązany 
do złożenia oświadczenia zgodnego ze stanem rzeczywistym. W przypadku Wykonawców, którym 
wspólnie udzielono wykonanie zamówienia objętego niniejszą Umową postanowienia zdania 
pierwszego odnoszą się do każdego z tych Wykonawców. 

 
§ 5 

1. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie Umowy nie leży  
w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia Umowy, Zamawiający 
ma prawo odstąpić od Umowy w terminie 30 dni od dnia powzięcia wiadomości o tych 
okolicznościach. 

2. W przypadku, o którym mowa w ust. 1 Wykonawcy przysługuje wyłącznie wynagrodzenie należne  
z tytułu wykonania części Umowy. 

3. W przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania przez Wykonawcę obowiązków 
wynikających z niniejszej Umowy, Zamawiający może odstąpić od Umowy w całości lub w części. 

4. W przypadku niewykonania przez Zamawiającego obowiązków wynikających z niniejszej Umowy 
niezbędnych Wykonawcy do wykonania Umowy lub wykonania tych obowiązków w sposób 
uniemożliwiający Wykonawcy wykonanie Umowy Wykonawca może odstąpić od Umowy. 

5. Oświadczenie o odstąpieniu od Umowy powinno zostać złożone w formie pisemnej pod rygorem 
nieważności takiego oświadczenia i powinno zawierać uzasadnienie. 

6. Strony mogą skorzystać z umownego prawa odstąpienia, o którym mowa w powyższych ustępach, 
do dnia 30 listopada 2022 r.  

7. Termin, o którym mowa w ust. 6, Strony uznają za zachowany, jeśli Strona wysłała w tym terminie 
oświadczenie o odstąpieniu od Umowy przesyłką poleconą w polskiej placówce pocztowej 
operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe. 

8. Jeżeli po zawarciu Umowy Zamawiający stwierdzi niewykonywanie przez Wykonawcę wynikających 
z niej obowiązków może wezwać Wykonawcę do zmiany sposobu postępowania ze wskazaniem 
sposobu dalszego działania i wyznaczyć Wykonawcy w tym celu odpowiedni termin. 
Po bezskutecznym upływie terminu Zamawiający może wypowiedzieć Umowę ze skutkiem 
natychmiastowym. W takim przypadku Zamawiający zapłaci Wykonawcy część wynagrodzenia 
odpowiadającą wykonanym do tego momentu czynnościom, jeśli są one dla Zamawiającego 
przydatne do realizacji zadania, o którym mowa w § 1 ust. 1. 
 
 

§ 6 
1. W przypadku nienależytego wykonania przedmiotu Umowy Zamawiający ma prawo do naliczenia 

kary umownej od Wykonawcy w wysokości 10 % maksymalnej łącznej kwoty wynagrodzenia brutto, 
które Wykonawca otrzymałby w przypadku należytego wykonania Umowy w sposób ustalony 
zgodnie z § 4 ust. 1. 

2. Przez nienależyte wykonanie Umowy rozumie się w szczególności wykonanie przez Wykonawcę 
przedmiotu Umowy niezgodnie z wymogami Zamawiającego, tj.:  
1) niezastosowanie się przez Wykonawcę do wszystkich wymogów określonych w załączniku  

nr 1 do Umowy;  
2) wykonanie Umowy w sposób niezgodny ze złożoną ofertą; 
3) niezastosowanie się do zmiany sposobu postępowania zgodnie z wezwaniem, o którym mowa 

w § 5 ust. 8. 
3. W przypadku odstąpienia od Umowy przez Wykonawcę lub Zamawiającego z przyczyn, za które 

odpowiedzialność ponosi Wykonawca, Zamawiający ma prawo do naliczenia kary umownej  
od Wykonawcy w wysokości 15% maksymalnej łącznej kwoty wynagrodzenia brutto określonej  
w § 4 ust. 1.  

4. W przypadku wypowiedzenia Umowy przez Zamawiającego w przypadku, o którym mowa w § 5 
ust. 8, Zamawiający ma prawo do naliczenia kary umownej od Wykonawcy w wysokości 15% 
maksymalnej łącznej kwoty wynagrodzenia brutto określonej w § 4 ust. 1.     

http://lex.online.wolterskluwer.pl/WKPLOnline/index.rpc#hiperlinkText.rpc?hiperlink=type=tresc:nro=Powszechny.1160843&full=1
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5. Strona, w stosunku do której zaistniały podstawy do naliczenia kary umownej, o której mowa  
w ustępach poprzednich, jest zobowiązana do zapłaty kary w terminie 14 dni od dnia otrzymania 
noty obciążeniowej wystawionej z tego tytułu przez drugą Stronę. Za datę zapłaty uważa się datę 
obciążenia rachunku bankowego Strony zobowiązanej do zapłaty kary. 

6. Strony mogą dochodzić na zasadach ogólnych odszkodowania przewyższającego wysokość 
zastrzeżonych kar umownych. 

 
§ 7 

1. O ile zgodnie z niniejszą Umową nie jest wymagane złożenie oświadczenia lub powiadomienia 
na piśmie w sprawach realizacji Umowy Strony porozumiewają się za pośrednictwem telefonu, 
faksu, poczty elektronicznej: 
1) ze strony Zamawiającego: ………………………………. 

a) tel./fax: ………………………………. 
b) adres poczty elektronicznej: ………………………………………………..  

2) ze strony Wykonawcy: …………………………………….. 
a) tel./fax : ………………………………. 
b) adres poczty elektronicznej: ………………………………………………....  

2. Osoby wymienione w ustępie poprzednim uprawnione są do uzgadniania form i metod współpracy, 
udzielania koniecznych informacji, podejmowania działań wynikających z niniejszej Umowy 
niezbędnych do prawidłowego wykonania przedmiotu Umowy.  

3. Zmiana danych, o których mowa w ust. 1, oraz zmiana osób, o których mowa w ust. 2, następuje 
poprzez pisemne powiadomienie drugiej Strony i nie stanowi zmiany treści Umowy. 

4. Niezależnie od sposobów porozumiewania się określonych w ust. 1, jeżeli Zamawiający uzna 
to za konieczne, Wykonawca lub jego upoważniony na piśmie przedstawiciel będzie zobowiązany 
do osobistego stawienia się w siedzibie Zamawiającego, w Departamencie Polityki Regionalnej 
Urzędu Marszałkowskiego Województwa Warmińsko-Mazurskiego w Olsztynie, przy ul. Kościuszki 
89/91, niezwłocznie po wezwaniu przez Zamawiającego. 

 
 

§ 8 
1. Zakazuje się istotnych zmian postanowień zawartej Umowy w stosunku do treści oferty,  

na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy, z zastrzeżeniem: 
1) zmiany terminu wykonania przedmiotu Umowy w przypadku gdy konieczność wprowadzenia 

zmian wynika z okoliczności trudnych do przewidzenia, przy zachowaniu należytej staranności 
w chwili zawarcia Umowy, na które to okoliczności Strony nie miały wpływu, w tym 
spowodowanych zmianą powszechnie obowiązujących przepisów prawa lub wynikających z 
prawomocnych orzeczeń lub ostatecznych aktów administracyjnych właściwych organów – w 
takim zakresie, w jakim będzie to niezbędne w celu dostosowania postanowień Umowy do 
zaistniałego stanu prawnego lub faktycznego; siłą wyższą – rozumianą jako wystąpienie 
zdarzenia nadzwyczajnego, zewnętrznego, niemożliwego do przewidzenia i zapobieżenia, 
którego nie dało się uniknąć nawet przy zachowaniu najwyższej staranności, a które 
uniemożliwia Wykonawcy wykonanie jego zobowiązania w całości lub części; 

2) zmian, które stanowią bezpośrednią konsekwencję zmian w wytycznych ministra właściwego                   
ds. rozwoju regionalnego, a których Zamawiający nie mógł przewidzieć pomimo dochowania 
należytej staranności oraz zmian dopuszczalnych w świetle aktualnych wytycznych w zakresie 
kwalifikowalności wydatków w ramach EFRR, EFS oraz FS na lata 2014-2020; 

3) zmian będących konsekwencją zmiany warunków umowy łączącej Zamawiającego  
z ministrem – dotacjodawcą dotyczącej realizacji projektu pt. „Wzmacnianie zdolności gmin do 
programowania i wdrażania działań rewitalizacyjnych” współfinansowanego ze środków 
Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020. 

2. Zmiana terminu realizacji przedmiotu Umowy w okolicznościach, o których mowa w ust. 1 pkt. 1, 
nie będzie podstawą do zwiększenia wynagrodzenia, ani naliczania kar umownych. 

3. Zmiany niniejszej Umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.  
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§ 9 
1. Właściwym do rozpoznania sporów wynikłych w związku z niniejszą Umową jest sąd powszechny 

właściwy miejscowo dla siedziby Zamawiającego. 
2. W sprawach nieuregulowanych niniejszą Umową wiąże oferta Wykonawcy, postanowienia zawarte 

w zapytaniu ofertowym, a także stosuje się przepisy kodeksu cywilnego, ustawy  
o ochronie danych osobowych, przepisy rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)  
nr 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku  
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólnego rozporządzenia o ochronie danych). 

3. Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, w tym dwa dla Zamawiającego 
oraz jeden dla Wykonawcy.  

 
Załączniki:  
1. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia. 
2. Formularz ofertowy. 
 
 

 Zamawiający                                                                              Wykonawca 
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