Zatacznik nr 3 - Szkolenia

Specyfikacja w zakresie szkolen

Wykonawca zobowigzany bedzie do przeprowadzenia szkolel. Harmonogram szkolenia wraz z podziatem
na uczestnikdw powinien by¢ przedtozony dla Zamawiajgcego na co najmniej 5 dni roboczych przed

rozpoczeciem szkolen.

W kazdorazowym szkoleniu moze wzigé¢ udziat nie wiecej niz 10 osdb, ponadto szkolenie nie moze

jednorazowo trwac dtuzej niz 6 godzin. taczna ilos¢ oséb do szkolenia wynosi

Szkolenie powinno odby¢ sie w podziale na cze$¢ uzytkowa dla oséb, ktore bedg bezposrednio
wprowadzaty dane do programu oraz czes$¢ dla oséb, ktére bedg dokonywaty weryfikacji
wprowadzonych danych, faczenia sprawozdan — w tej czeSci wymagane jest aby zostatly

przedstawione wszystkie aspekty dziatania programu (petna obstuga modutu).

Do obowigzkédw Zamawiajgcego jest dostarczenie dedykowanego sprzetu teleinformatycznego oraz
zapewnienie sali szkoleniowej na terenie miasta Olsztyna. W wyjgtkowej sytuacji na wniosek

Wykonawcy i za zgodg Zamawiajgcego szkolenie moze sie odby¢ w formule on-line.
Zakres szkolenia:

I.  modut budzet
1. Petna obstuga modutu Budzet (Biuro Planowania i Budzetu)
2. Obstuga modutu w zakresie zadan realizowanych przez: pozostate biura Departamentu Finansow i
Skarbu i cze$ciowo Departament Ochrony Srodowiska w zakresie:
a) podmodut sprawozdania budzetowe i z operacji finansowych - pozostate biura Departamentu
Finanséw i Skarbu i Departament Ochrony Srodowiska
b) podmodut planowanie budzetu - w zakresie planéw finansowych/zmian Urzedu
Marszatkowskiego Departamentu Finansow i Skarbu
3. Obstuga programu w zakresie zadan realizowanych przez komérki organizacyjne Urzedu
Marszatkowskiego, ktére dysponujg sSrodkami w planie finansowym Urzedu Marszatkowskiego
a) podmodut planowanie budzetu,
b) podmodut wieloletnia prognoza finansowa,

4. Obstuga programu w zakresie zadan realizowanych przez pozostate jednostki budzetowe

a) podmodut planowanie budzetu,
b) podmodut wieloletnia prognoza finansowa,
c) podmodut sprawozdania budzetowe i z operacji finansowych,

5. Wykorzystanie programu przez kierownictwo Departamentu Finanséw i Skarbu
Il. modut sprawozdania finansowe

1. Petna obstuga modutu sprawozdania finansowe (Biuro Ksiegowosci Budzetu Wojewddztwa) ,
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2. Obstuga modutu w zakresie zadan realizowanych przez komorki organizacyjne Urzedu
Marszatkowskiego, ktére prowadzg ksiegi rachunkowe w Urzedzie
a) Bilans z wykonania budzetu (Biuro Ksiegowosci Budzetu Wojewddztwa i Biuro Funduszy
Strukturalnych)
b) sprawozdania finansowe jednostki budzetowe] - pozostate biura Departamentu Finanséw i
Skarbu z wytgczeniem Biura Planowania i Budzetu oraz Departament Ochrony Srodowiska
c) dane do sprawozdan z komérek organizacyjnych Urzedu — Departament Infrastruktury i
Geodezji
3. Obstuga modutu w zakresie zadan realizowanych przez pozostate jednostki budzetowe
w podmodule: sprawozdania finansowe jednostek budzetowych
4. Obstuga modutu w zakresie bilansu skonsolidowanego
a) sprawozdania oséb prawnych - instytucje kultury, podmioty lecznicze, pozostate
wojewddzkie osoby prawne,
b) konsolidacja - (Biuro Ksiegowosci Budzetu Wojewddztwa).

lll. Szkolenie z zakresu obstugi informatycznej

Wykaz jednostek budzetowych wraz z iloscig oséb, ktére beda zobowigzane do udziatu w szkoleniach:

Nazwa jednostki Modut Budzet Modut
sprawozdania
finansowe
Urzad Marszatkowski:
Dyrekcja Departamentu Finanséw i Skarbu 3 3
Biuro Planowania i Budzetu 7 3
Biuro Ksiegowosci Budzetu Wojewddztwa 10
Biuro Funduszy Strukturalnych 7 7
Biuro Ksiegowosci Jednostki Budzetowej 11 11
Biuro ds. wynagrodzen i rozliczen 5 5
Samodzielne stanowisko ds. egzekucji 1
administracyjnych
Departament Ochrony Srodowiska 1 2
Departament Administracji i Obstugi Urzedu 1
Departament Certyfikacji 1 1
Departament Organizacyjny 1
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Departament Europejskiego Funduszu Rozwoju

Regionalnego

Departament Europejskiego Funduszu Spotecznego

Departament Infrastruktury i Geodezji

Departament Koordynacji Promocji

Departament Kultury i Edukacji

Departament Polityki Regionalnej

Departament Rozwoju Obszardw Wiejskich i Rolnictwa

Departament Spoteczenstwa Informacyjnego

Departament Turystyki i Sportu

Departament Zdrowia

Departament Wspdtpracy Miedzynarodowej

Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej

Gabinet Marszatka

Kancelaria Sejmiku

Biuro Dialogu Spotecznego i Pozytku Publicznego

Biuro ds. Obronnych i Bezpieczenstwa Publicznego

Biuro Geologa Wojewddzkiego

Biuro Regionalne w Elblggu

Pozostate Jednostki budzetowe

Warminsko-Mazurskie Biuro Planowania

Przestrzennego w Olsztynie

Biuro  Regionalne  Wojewddztwa  Warminsko-

Mazurskiego w Brukseli

Zarzad Drog Wojewoddzkich w Olsztynie

Wojewddzki Urzad Pracy w Olsztynie

Warminsko-Mazurski Osrodek Doskonalenia

Nauczycieli w Olsztynie

Warminsko-Mazurski Osrodek Doskonalenia

Nauczycieli w Elblagu
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Warminsko-Mazurska Biblioteka Pedagogiczna im. 1

prof. Tadeusza Kotarbiriskiego w Olsztynie

Warminsko-Mazurska Biblioteka Pedagogiczna im. 1

Karola Woijtyty w Elblagu

Szkota Policealna im. prof. Zbigniewa Religi w Olsztynie 1
Szkota Policealna im. Jadwigi Romanowskiej w Elblagu 1
Szkota Policealna w Etku 1
Warminsko-Mazurski Osrodek Adopcyjny w Olsztynie 1
Zespot Szkét z Ukrainskim Jezykiem Nauczania w 1

Gorowie lfaweckim

Mazurski Park Krajobrazowy Krutyni w Pieckach 1

Zespot Parkow Krajobrazowych Pojezierza ltawskiego i 1

Wzgdrz Dylewskich w Jerzwatdzie

Park Krajobrazowy Puszczy Rominckiej w Zytkiejmach 1
Park Krajobrazowy Wysoczyzny Elblgskiej w Elblagu 1
Welski Park Krajobrazowy w Lidzbarku 1

Ponadto Wykonawca zobowigzany jest do przeszkolenia przedstawicieli jednostek organizacyjnych

obowigzanych do przekazania danych w zakresie bilansu skonsolidowanego — z kazdej jednostki

zostanie przeszkolona 1 osoba —tgcznie 28 osdb:

I Instytucje kultury

a. Centrum Polsko-Francuskie Cotes d’Armor-Warmia i Mazury w Olsztynie

b. Muzeum Budownictwa Ludowego Park Etnograficzny w Olsztynku

c. Muzeum Mikotaja Kopernika (Frombork)

d. Muzeum Warmii i Mazur (Olsztyn)

e. Muzeum Kultury Ludowej w Wegorzewie

f. Muzeum Bitwy pod Grunwaldem w Stebarku

g. Centrum Edukacji i Inicjatyw Kulturalnych w Olsztynie

h. Wojewddzka Biblioteka Publiczna im. Emilii Sukertowej-Biedrawiny w Olsztynie

i Centrum Spotkar Europejskich ,Swiatowid” w Elblagu

j- Warminsko-Mazurska Filharmonia im. Feliksa Nowowiejskiego w Olsztynie
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Teatr im. Aleksandra Sewruka w Elblggu

Teatr im. Stefana Jaracza w Olsztynie

Podmioty lecznicze

Wojewddzki Szpital Specjalistyczny w Olsztynie

Wojewddzki Szpital Zespolony w Elblggu

Wojewddzki Specjalistyczny Szpital Dzieciecy im. prof. dr Stanistawa Popowskiego w Olsztynie
Wojewddzki Zespdt Lecznictwa Psychiatrycznego w Olsztynie

Wojewddzki Szpital Rehabilitacyjny dla Dzieci w Ameryce

Wojewddzki Szpital Rehabilitacyjny w Gérowie Itaweckim

Wojewddzki Osrodek Medycyny Pracy w Olsztynie

Wojewddzka Stacja Pogotowia Ratunkowego w Olsztynie

Szpital Psychiatryczny Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej w Wegorzewie
Samodzielny Publiczny Specjalistyczny Psychiatryczny Zaktad Opieki Zdrowotnej we Fromborku

Osrodek Rehabilitacji Uzaleznionych "Doren" im. Berty Trusiewicz Samodzielny Publiczny Zaktad

Opieki Zdrowotnej (Rozewiec)

Samodzielny Publiczny Zaktad Pielegnacyjno-Opiekuriczy w Reszlu

Samodzielny Publiczny Zespét Gruzlicy i Chordb Ptuc w Olsztynie

Samodzielny Publiczny Osrodek Rehabilitacyjno — Terapeutyczny dla Dzieci i Mtodziezy w Elblagu
Pozostate wojewddzkie osoby prawne:

Wojewddzki Osrodek Ruchu Drogowego — Regionalne Centrum Bezpieczestwa Ruchu

Drogowego w Olsztynie

Wojewddzki Osrodek Ruchu Drogowego w Elblggu
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