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Zapytanie ofertowe Nr ROPS-1.9112.1.2022 na przeprowadzenie coachingu indywidualnego
dla kadry zarzgdzajgcej CUS oraz osrodkoéw pomocy spotecznej z wojewddztwa warminsko-
mazurskiego. Postepowanie prowadzone jest w zwigzku z realizacjg projektu ,Kooperacja —
efektywna i skuteczna” wspétfinansowanego ze srodkéw EFS w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwéj 2014-2020.

I. ZAMAWIAJACY

Nabywca: Wojewddztwo Warminsko-Mazurskie

ul. Emilii Plater 1, 10-562 Olsztyn

NIP: 739-389-04-47

Odbiorca: Urzad Marszatkowski Wojewoddztwa Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie,
ul. Emilii Plater 1, 10-562 Olsztyn

1. WSPOLNY SLOWNIK ZAMOWIEN (CPV)
80570000-0 ustugi szkolenia w dziedzinie rozwoju osobistego

lll. TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA

1. Postepowanie wytgczone z zakresu stosowania ustawy Prawo zamdwien publicznych na
podstawie art. 30 ust. 4 ustawy.

2. Postepowanie odbywa sie zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkow
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020 obowigzujgcych w projektach
realizowanych w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020,
na podstawie Regulaminu udzielania zamowien publicznych w Urzedzie Marszatkowskim
Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego: https://bip.warmia.mazury.pl/akty/14937/uchwala-
w-sprawie-wprowadzenia-regulaminu-udzielania-zamowien-publicznych-w-urzedzie-
marszalkowskim-wojewodztwa-warminsko-mazurskiego-w-olsztynie.html

3. Niniejsze zapytanie nie stanowi podstawy do roszczen dotyczgcych zawarcia umowy.

IV. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
1. Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenie coachingu indywidualnego w zakresie
funkcjonowania w nowe;j strukturze dla kadry zarzadzajgcej: CUS (Dyrektor) oraz
o$rodkdw pomocy spotecznej (Dyrektor lub Kierownik) z wojewddztwa warminsko-
mazurskiego, ktore chcag przeksztatci¢ lub utworzy¢ CUS na swoim terenie,
polegajagcego na Ich ustawicznym rozwoju, poprzez m.in.:
e mozliwos¢ poznania swoich mocnych stron jako kadry zarzadzajacej;
e rozwiniecie samoswiadomosci oraz petnego wykorzystania wtasnego potencjatu w
pracy zawodowej;
e uksztaltowanie i wzmocnienie nawykow dotyczgcych wyznaczania i realizacji celow
oraz wzrost samooceny i pewnosci siebie w konfrontacji z wyzwaniami zawodowymi;
¢ mozliwos¢ poznania efektywnych sposobdw przeprowadzenia zespotu przez proces
zmian;
e nabycie umiejetnosci skutecznego monitorowania i optymalizacji dziatan zespotu
pracownikéw.
2. Coaching odbywac sie bedzie w dni robocze od poniedziatku do pigtku.
3. Liczba osob: 29.
4. Liczba godzin: Srednio po 5 godzin coachingu na osobe, nie wiecej niz 150 godzin
coachingu tgcznie.
5. Zamawiajacy nie zwraca kosztéw dojazdu coacha na miejsce przeprowadzenia
coachingu, wyzywienia i noclegéw coacha.


https://bip.warmia.mazury.pl/akty/14937/uchwala-w-sprawie-wprowadzenia-regulaminu-udzielania-zamowien-publicznych-w-urzedzie-marszalkowskim-wojewodztwa-warminsko-mazurskiego-w-olsztynie.html
https://bip.warmia.mazury.pl/akty/14937/uchwala-w-sprawie-wprowadzenia-regulaminu-udzielania-zamowien-publicznych-w-urzedzie-marszalkowskim-wojewodztwa-warminsko-mazurskiego-w-olsztynie.html
https://bip.warmia.mazury.pl/akty/14937/uchwala-w-sprawie-wprowadzenia-regulaminu-udzielania-zamowien-publicznych-w-urzedzie-marszalkowskim-wojewodztwa-warminsko-mazurskiego-w-olsztynie.html

Fundusze . ;
ki Rzeczpospolita Unia Europejska
5 Europejskie - Polskap B Europejski Fundusz Spoteczny

Wiedza Edukacja Rozwdj

6. Zamawiajacy przeprowadzi rekrutacje oséb objetych coachingiem i przekaze zestawienie
Wykonawcy niezwtocznie po zawarciu umowy.

V. MIEJSCE | TERMIN REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWNIENIA
1. Ustuga realizowana bedzie w formie stacjonarnej w centrach ustug spotecznych oraz

osrodkach pomocy spotecznej z terenu wojewddztwa warminsko-mazurskiego, tj. CUS w
Elblaggu, CUS w Gorowie ltaweckim, CUS w Kurzetniku, CUS w Srokowie, GOPS w
Mitkach, MOPS w Ketrzynie, MOPS w Korszach, GOPS w Lubawie, MOPS w Braniewie,
MOPS w Szczytnie, GOPS w ltawie, MOPS w Bartoszycach, MOPS w Ostrédzie, GOPS
w Nowym Miescie Lubawskim z/s w Mszanowie, MOPS w Olsztynie, MGOPS w
Tolkmicku, MGOPS w Biatej Piskiej, MOPS w Etku, GOPS w Pieckach, MOPS w Olecku,
MOPS w ltawie, GOPS w Bartoszycach, GOPS w Matdytach, GOPS w Kalinowie, MOPS
w Dobrym Miescie, GOPS w Dubeninkach, GOPS w Rybnie, MOPS w Morggu, GOPS w
Wydminach.

2. Termin realizacji przedmiotu zamdéwienia : od dnia zawarcia umowy z Wykonawcag, nie
pozniej niz do dnia 30.11.2022 r.

VI. OBOWIAZKI WYKONAWCY

1. Wykonawca bedzie ustalat z kadrg zarzgdzajgcg CUS oraz osrodkéw pomocy spotecznej
harmonogram spotkan coachingowych wedtug wzoru okreslonego w zatgczniku nr 3 do
umowy.

2. Harmonogram powinien zosta¢ przekazany Zamawiajgcemu najpdzniej do 20-tego dnia
miesigca poprzedzajgcego miesigc realizacji coachingu celem jego akceptacji przez
Zamawiajgcego. Terminy realizacji poszczegolnych spotkan coachingowych mogg ulec
zmianie po uzgodnieniu z Zamawiajgcym.

3. Wykonawca bedzie zobowigzany do wypetnienia obowigzkéw informacyjnych i
promocyjnych okreslonych w umowie z Zamawiajgcym.

4. Wykonawca bedzie zobowigzany do biezgcego przekazywania dokumentacji
Zamawiajgcemu w sposob i w terminach wskazanych w umowie (sprawozdanie z
realizacji coachingu zgodnie ze wzorem okreslonym w zatgczniku nr 4 do umowy).

5. Wykonawca bedzie zobowigzany do biezgcej wspotpracy z Zamawiajgcym przy
organizacji spotkan coachingowych.

VIl. ZMIANA COACHA

1. Zamawiajgcy dopuszcza zmiane coacha/coachéw.

2. Zmiany sg dopuszczalne za zgodg Zamawiajgcego, w przypadku zaistnienia okolicznosci,
z powodu ktérych coach wskazany w ofercie nie bedzie mogt uczestniczy¢ w realizacji
przedmiotu umowy.

3. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie przedmiotu umowy innemu coachowi o
doswiadczeniu/kwalifikacjach/uprawnieniach nie mniejszym/mniejszych
od zastepowanego coacha.

VIII. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU | OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY

ICH SPELNIENIA

1. Zamawiajgcy ustanawia w niniejszym postepowaniu warunek w zakresie dysponowania
osobami zdolnymi do wykonania zamowienia.
Zamawiajgcy uzna w/w warunek za spetniony, jezeli Wykonawca w trakcie realizacji
zamowienia bedzie dysponowat co najmniej jednym trenerem coachingu, ktéry:

a) posiada wyksztatcenie wyzsze magisterskie,

b) posiada certyfikat coacha,

¢) posiada co najmniej 2 letnie doswiadczenie zawodowe w zakresie prowadzenia
coachingu indywidualnego, w tym wykonat co najmniej 50 godzin coachingu
indywidualnego.
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Ocena spetnienia warunku udziatu w postepowaniu nastgpi w oparciu o ztozone przez
Wykonawce oswiadczenie, ktérego tre$¢ zostata zawarta w Formularzu ofertowym,
stanowigcym zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego.

Jezeli Wykonawca nie wykaze spetnienia ww. warunku udziatu w postepowaniu, jego
oferta zostanie odrzucona.

Od Wykonawcy, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg Zamawiajgcy moze
zazadac przedtozenia dokumentow potwierdzajgcych
doswiadczenie/kwalifikacje/uprawnienia osob, ktorymi bedzie dysponowat Wykonawca
przy realizacji zaméwienia.

Dokumenty sktadane na wezwanie Zamawiajgcego winny by¢ aktualne na dzien ich
ztozenia.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Na oferte zamoéwienia sktada sie:

a)

)

oA WNTD

7.
a)
b)
c)

prawidtowo wypetniony i podpisany Formularz ofertowy, stanowigcy zatgcznik

nr 1 do Zapytania ofertowego

petnomocnictwo dotyczgce podpisania oferty - jezeli zostato udzielone.
Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.

Tresc¢ oferty musi odpowiadac tresci zapytania ofertowego.

Oferte nalezy sporzgdzi¢ w jezyku polskim.

Oferta powinna by¢ czytelna i zeskanowana z oryginatow dokumentow.
Zamawiajgcy moze wezwac¢ Wykonawcow do ztozenia wyjasnien tresci oferty lub
dokumentéw sktadanych wraz z oferta.

Zamawiajgcy poprawi w ofertach:

oczywiste omyiki pisarskie;

oczywiste omyitki rachunkowe;

inne oczywiste omyiki, polegajgce na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym,

niezwiocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktdrego oferta zostata poprawiona.

8.

10.
11.

12.

13.

14.

X.

Zamawiajgcy informuje, iz w prowadzonym postepowaniu przewiduje mozliwo$c¢
wezwania Wykonawcdow do uzupetnienia dokumentéw w terminie wyznaczonym przez
Zamawiajgcego. Nie uzupetnienie bedzie skutkowato odrzuceniem oferty.

Wyjatek stanowi formularz ofertowy, ktory nie bedzie podlegat uzupetnieniu lub
poprawieniu.

Wykonawcom przystuguje prawo do kierowania wnioskow o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego.

Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.
Oferta oraz wszelkie zatgczniki muszg by¢ podpisane przez Wykonawce lub osoby
upowaznione do reprezentowania Wykonawcy. Oznacza to, ze jezeli z dokumentu/-6w
okreslajgcego/-ych status prawny Wykonawcy/-6w lub petnomocnictwa wynika, iz do
reprezentowania Wykonawcy/-6w upowaznionych jest tgcznie kilka oséb, dokumenty
wchodzgce w sktad oferty muszg by¢ podpisane przez wszystkie te osoby.

W przypadku braku pieczeci imiennej osoby podpisujgcej oferte, podpisy ztozone przez
Wykonawce w Formularzu ofertowym oraz innych ztozonych dokumentach powinny by¢
czytelne.

Poprawki powinny by¢ naniesione czytelnie i sygnowane podpisem Wykonawcy lub
osoby/oséb upowaznionych do reprezentowania Wykonawcy.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z POTENCJALNYMI
WYKONAWCAMI
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1. Osobami uprawnionymi do porozumiewania sie z Wykonawcami sa:
a) Anna Kociecka, e-mail: a.kociecka@warmia.mazury.pl 89 521 95 38
b) Anna Saracen-Wojcik, e-mail: a.saracen@warmia.mazury.pl, tel. 89 521 95 11.
2. Whioski, zawiadomienia, wyjasnienia oraz informacje Zamawiajgcy oraz Wykonawcy
przekazujg drogg elektroniczna.

Xl.  KRYTERIA OCENY OFERT
Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie kierowat sie kryterium ceny oferty brutto — waga
100% (100 pkt).

Xll.  OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY

1. Cena oferty powinna by¢ ceng brutto zawierajgcg podatek VAT, podang w ztotych
polskich.

2. Cena oferty winna by¢ podana do dwéch miejsc po przecinku.

3. Cena przedmiotu zaméwienia powinna uwzglednia¢ wszystkie elementy zwigzane
z wymaganiami okreslonymi w tresci zapytania ofertowego oraz obejmowac wszelkie
koszty, jakie Wykonawca bedzie musiat ponie$¢ w zwigzku z nalezytg oraz zgodng
z obowigzujgcymi przepisami realizacjg niniejszego zamdwienia.

4. Cena podana w ofercie powinna byé ceng kompletng, jednoznaczng i ostateczna.

Xlll.  OPIS SPOSOBU PRZYZNAWANIA PUNKTACJI
1. Zamawiajagcy dokona oceny ofert przy zastosowaniu kryterium cena wg. wzoru:

Najnizsza oferowana cena
Liczba punktow = --- x 100
Cena badanej oferty

2. W celu obliczenia punktéw za wskazane kryterium, wynik dziatan matematycznych
bedzie zaokraglany do dwdch miejsc po przecinku.

3. Zamawiajgcy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktdrego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom przedstawionym w Zapytaniu ofertowym oraz uzyskata najwyzszy wynik
punktowy, z zastrzezeniem ust. 4.

4. Jezeli nie mozna wybrac¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam wynik punktowy, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktérzy ztozyli
te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

5. Wykonawcy sktadajacy oferty dodatkowe nie mogg zaoferowaé cen lub kosztow
wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

XIV.  TERMIN | MIEJSCE ZLOZENIA OFERTY

1. Kompletng oferte nalezy ztozy¢ za pomocg poczty elektronicznej (skan) na adres e-mail:
a.kociecka@warmia.mazury.pl z dopiskiem w tresci maila:
Przeprowadzenie coachingu indywidualnego dla kadry zarzadzajacej: CUS oraz
osrodkéw pomocy spotecznej z wojewoddztwa warminsko-mazurskiego

2. Oferte nalezy ztozy¢ do 25 kwietnia 2022 r. do godz. 10.00.

3. Oferty ztozone po wyznaczonym terminie zostang pozostawione bez rozpatrzenia.

4. Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu skfadania ofert
przewidzianym w Zapytaniu ofertowym. W takim przypadku Zamawiajgcy uwzgledni
w opublikowanym Zapytaniu ofertowym informacje o zmianie. Informacja ta zawiera¢
bedzie w szczegdlnosci: date upublicznienia zmienionego Zapytania ofertowego, a takze
opis dokonanych zmian. Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert o czas niezbedny
do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres
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wprowadzonych zmian.

5. Ztozone oferty nie beda odsytane.

6. Inny sposéb ztozenia oferty niz przewiduje Zamawiajgcy spowoduje odrzucenie oferty i
pozostawienie jej bez rozpatrzenia.

XV.  INFORMACJA O WYBORZE WYKONAWCY, TERMINIE | MIEJSCU PODPISANIA
UMOWY

1. Informacja o wynikach postepowania zostanie opublikowana na stronie BIP
Zamawiajgcego: https://bip.warmia.mazury.pl.

2. Z Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana, zostanie zawarta umowa w miejscu i ha
warunkach okreslonych przez Zamawiajgcego — wzér umowy stanowi zatgcznik nr 2 do
Zapytania ofertowego.

3. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy,
Zamawiajgcy moze wybrac oferte najkorzystniejszg sposrod pozostatych ofert.

XVI. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA/ODRZUCENIE OFERTY

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia zapytania ofertowego na kazdym
jego etapie.

2. Zamawiajgcy uniewazni niniejsze postepowanie o udzielenie zamdwienia w
szczegolnosci, jezeli:

a) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu;

b) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktérg
Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba ze
Zamawiajgcy podejmie decyzje o zwiekszeniu tej kwoty do ceny najkorzystniejszej
oferty;

c) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze przeprowadzenie
postepowania lub wykonanie zamowienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie
mozna byto wczesniej przewidzied;

d) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usunigecia wadg uniemozliwiajgca
zawarcie umowy W sprawie niniejszego zamowienia publicznego.

3. Oferta Wykonawcy zostanie odrzucona, jezeli:
a) jej tres¢ nie bedzie odpowiadac tresci zapytania;
b) zawiera btedy w obliczeniu ceny.

XVII.  INFORMACJE DOTYCZACE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 RODO, Zamawiajgcy informuje a Wykonawca przyjmuje do
wiadomosci, ze:

1) administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Minister Rozwoju, petnigcy
funkcje Instytucji Zarzadzajgcej dla Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwdj 2014-2020, majacy siedzibe przy pl. Trzech Krzyzy 3/5, 00-507 Warszawa;

2) dane kontaktowe inspektora ochrony danych z ramienia Zamawiajgcego to e-mail:
iod@warmia.mazury.pl.

3) Dane osobowe przetwarzane bedg zwigzku z realizacjg projektu ,Kooperacja -
efektywna i skuteczna” - w celu realizacji Umowy, na podstawie art. 6 ust.1 lit. b
RODO oraz rozliczeh finansowo — ksiegowych i w celach archiwizacyjnych, na
podstawie art. 6 ust.1 lit ¢) RODO;

4) dane osobowe Wykonawcy Zamawiajgcy bedzie przekazywaé innym podmiotom,
ktérym zleci ustugi zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych (np. dostawcom
ustug informatycznych, dostawcom ustug audytowych). Takie podmioty beda
przetwarza¢ dane na podstawie umowy z Zamawiajgcym i tylko zgodnie z
poleceniami Zamawiajgcego;
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dane osobowe Wykonawcy bedg przechowywane do czasu zakonczenia
obowigzujgcego Zamawiajgcego okresu archiwizacii;

z zastrzezeniem odpowiednich przepisow RODO Wykonawca posiada prawo do
zadania od administratora dostepu do danych osobowych oraz ich sprostowania,
usuniecia lub ograniczenia przetwarzania oraz prawo wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania,

Wykonawca ma prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujgcego sie
ochrong danych osobowych;

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ich niepodanie moze skutkowac
brakiem mozliwosci zawarcia umow cywilno-prawnych w projekcie, o ktérym mowa w
pkt 3.

FINANSOWANIE

Zamowienie jest realizowane w ramach projektu pn. ,Kooperacja — efektywna i skuteczna”
—w ramach Osi Priorytetowej Il Efektywne polityki publiczne dla rynku pracy, gospodarki

i edukaciji, Dziatania 2.5 Skuteczna pomoc spoteczna Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020 wspétfinansowanego z Europejskiego Funduszu
Spotecznego.

Olsztyn, dn. 20.04.2022 r.

ZATWIERDZAM

Pani Monika Kocimska-Warczak
Zastepca Dyrektora
Regionalnego Osrodka
Polityki Spotecznej

Zalgczniki:
Zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowy
Zatgcznik nr 2 — Wzor umowy



